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RESOLUGAO Ne 1, DE 04 DE ABRIL DE 2024

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS — UNIFAL-MG
COLEGIADO DO CURSO DE BIOTECNOLOGIA

RESOLUGAO N2 01, DE 04 DE ABRIL DE 2024

O Colegiado do curso de Biotecnologia, no uso de suas atribui¢des estatutarias e regimentais, tendo em vista o que consta no Processo n°
223087.019618/2023-31 e o que foi decidido em sua 1* Reunido Ordinario do ano de 2024, realizada em 04 de Abril de 2024, resolve:

Art. 1° - Aprovar, na forma do Anexo, a Regulamentac@o do Trabalho de Conclusdo de Curso(TCC) do curso de Biotecnologia da Universidade
Federal de Alfenas - UNIFAL-MG.
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assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Marcos Vinicios Salles Dias, Coordenador de Graduagado do Curso de Biotecnologia, em
04/04/2024, as 15:32, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

E t‘g."-‘l'_-- ; A autenticidade deste documento pode ser conferida no sitehttps://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?
% -:|"-.
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acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 1225632 e o cdédigo CRC 7F06A107.
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ANEXO | A RESOLUGAO N2 1, DE 04 DE ABRIL DE 2024

REGULAMENTAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DO CURSO DE BIOTECNOLOGIA

Em atendimento ao Regulamento Geral dos dos Cursos de Graduagdo da UNIFAL-MG” ( RESOLUCAO CEPE N° 73, DE
15 DE DEZEMBRO DE 2023) a Comissao Coordenadora do Trabalho de Conclusdo do Curso de Biotecnologia (CTCC)
estabelece as normas especificas de regulamentagao do Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) do Curso de Biotecnologia.

CAPITULO |

DO CONCEITO

Art. 1°0O TCC sera o resultado do desenvolvimento oriundo de um projeto de extensdo ou projeto de pesquisa e revisdo
bibliografica ou iniciagdo cientifica ou desenvolvido em estagio ou para este fim, na area de biotecnologia. O TCC
podera ser redigido de forma monografica de acordo com o Manual de Normatizagdo de trabalhos da UNIFAL-MG,
ou na forma de artigo cientifico, desde que mantenha os elementos pré-textuais de acordo a normas de redacéo.
Paragrafo Unico : O projeto devera apresentar um questionamento ou problema, que direcionara a geragédo efou

discussédo de resultados préprios ou fundamentados na literatura.

CAPITULO Il

DOS OBIJETIVOS

Art. 2° O TCC tem por finalidade propiciar ao aluno:
| - estimulo a producéo cientifica;
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Il - aprofundamento de um tema da area de biotecnologia;

Il - formacgéo interdisciplinar;

IV - desenvolvimento da capacidade cientifica, critica, reflexiva e criativa na area de interesse;
V - realizagao de experiéncias de pesquisa e extenséo;

VI - inter-relagao entre teoria e pratica;

VII - interagéo entre o Corpo Docente e Discente.

CAPITULO IlI

DA COMISSAO DO TCC

Art. 3° A coordenagdo do TCC sera realizada por professores das disciplinas do Curso de Biotecnologia, indicados pelo
Colegiado do referido curso e nomeados por portaria da Pré Reitoria de Graduagédo da UNIFAL-MG, constituindo a

CTCC.

Art. 4° A Comissao compete:
| - preparar e apresentar calendario anual com datas para entrega do tema, do projeto e do trabalho final, bem como da
avaliagdo pela Banca Examinadora e da apresentagao publica do TCC, compativel com o calendario académico;
Il - cuidar para que o cronograma seja rigorosamente cumprido;
Il - orientar os discentes na escolha de docentes orientadores; acompanhar o processo de avaliagdo do projeto e do trabalho
final do TCC;
IV - controlar o nimero de orientandos por professor, bem como fazer levantamento dos alunos que ndo indicaram tema e/ou

orientador;
V - formalizar a escolha do orientador e co-orientador pelo aluno e mediar, se necessario, as relagdes entre orientador e

aluno;

VI - convocar, sempre que necessario, os orientadores para discutir questdes relativas a organizagédo, planejamento,
desenvolvimento e avaliagao do TCC;

VII - apreciar e aprovar as bancas examinadoras;

VIII - administrar, quando for o caso, o processo de substituicdo de orientadores;

IX - receber do orientador os formularios com aceite e confirmagéo do recebimento do exemplar do TCC por cada um dos

membros da Banca Examinadora (APENDICE I);
X - receber do orientador os resultados da avaliagdo da Banca Examinadora, publicar e encaminhar o resultado final ao

DRGCA,;
Xl - receber o TCC em sua forma final e definitiva em formato digital aprovada pelo orientador, para arquivamento.

CAPIiTULO IV

DA CARGA HORARIA E EPOCA DE REALIZAGAO

Art. 5° O TCC sera desenvolvido por meio de disciplina obrigatéria, denominada Trabalho de Concluséo de Curso | - TCC | e
Trabalho de Conclusdo de Curso Il - TCC Il conforme dinamica curricular.

Art. 6° A disciplina TCC | devera ser ministrada, por um membro da CTCC até 0 6 o
periodo e o TCC Il devera ser finalizado no 8. periodo do Curso.

Art. 7° O cronograma de apresentagéo do TCC Il sera estabelecido e divulgado pela CTCC.

CAPITULO V

DO PROJETO, DA ORIENTAGAO E DA REGULAMENTAGAO

Art. 8° O projeto e o trabalho final do TCC poderao ser elaborados em conjunto por até dois alunos.

Paragrafo Unico - Excepcionalmente o nimero de alunos poderéd ser maior, desde que expressamente autorizado
pela CTCC.

Art. 9° O Projeto devera ser elaborado sobre tema relacionado com a area do orientador ou do co-orientador, se for o caso,
que devera firmar um compromisso de orientagdo mediante o preenchimento de um formulario simplificado
(APENDICE I1).

Art. 10 Poderédo ser orientadores do TCC os professores efetivos da Instituicho com experiéncia na tematica a ser
desenvolvida, professores substitutos e visitantes até a data final do contrato, pesquisadores em estagio Pos-
doutoral registrado na UNIFAL-MG e Pds-graduandos devidamente matriculados em PPGs da UNIFAL-MG,
supervisores de estagio das empresas os quais devem ter pés-graduagao na area ou experiéncia compativel com a
tematica. Aos TCCs cuja a orientacdo néo seja de professores do quadro efetivo da UNIFAL-MG, sera obrigatério a
estes TCCs possuirem como coorientadores professores do quadro efetivo da UNIFAL-MG.

Paragrafo Unico: Cada orientador orientara até dois projetos de TCC. Excepcionalmente,o nimero de projetos
podera ser maior, desde que expressamente autorizado pela CTCC. No caso do termino do
vinculo com a instituicdo, professores substitutos e pesquisadores em estagio Pés-doutoral,
bem como Pdés-graduandos podem terminar a orientagao até o final do semestre letivo corrente



ou solicitar a transferéncia da orientagédo para outro professor da instituicido a CTCC.

Art. 11 Para os casos em que ndo houver docente habilitado na tematica escolhida pelo académico, podera haver a figura do

co-orientador.

Paragrafo Unico: S&o considerados co-orientadores os professores da UNIFAL-MG, professores de outras
Instituicbes de Ensino Superior ou profissionais com comprovada atuagdo na area de interesse
do projeto.

Art. 12 Ao Orientador cabera orientar, rever e aprovar a redacao final do trabalho, encaminhar aos membros da banca
examinadora copias do TCC, encaminhar a CTCC uma copia do mesmo e o formulario de agendamento de defesa,
constando o membros da Banca Examinadora no prazo minimo de 15 (quinze) dias anteriores a data proposta para
a defesa (APENDICE III).

CAPiTULO VI

DA AVALIACAO

Art. 13 A aprovagao na disciplina TCC | exigira frequ éncia minima de 75% (setenta e cinco por cento), apresentagédo do

projeto e nota minima seis numa escala de zero a dez.

§ 1° O projeto de monografia sera corrigido e avaliado pelo orientador do trabalho e pelo responsavel pela disciplina
TCC I

§ 2° O orientador do trabalho podera indicar outro avaliador, desde que encaminhe o nome ao responsavel pela
disciplina.

§ 3° A avaliagdo do TCC | tem por objetivo principal analisar e propor melhorias ao projeto apresentado (APENDICE
).

§ 4° Os académicos, com freqliéncia regular cuja nota final seja maior que 4,0 (quatro) e menor que 6,0 (seis), terao
oportunidade de uma segunda apresentagéo do projeto, no prazo maximo de 30 dias.

Art. 14 A Avaliagdo do TCC Il pela Banca Examinadora envolvera a apreciagao:

§ 1° do trabalho escrito: de acordo com as normas constantes no Manual de Normalizagdo e Apresentacdo de
Trabalhos Académicos da UNIFAL-MG, disponivel em: https://www.unifal-mg.edu.br/bibliotecas/normalizacao-
de-trabalhos-academicos/; da demonstragdo do produto ou materiais resultantes do trabalho realizado; ou de
artigo cientifico, escrito de acordo com as normas de periddico indexado e com corpo editorial, na area de
concentracao da pesquisa realizada;

§ 2° da apresentagao publica: o candidato devera apresentar o trabalho de TCC Il resumido em sessdo publica
presencial ou on-line o qual sera avaliado pela banca examinadora. A duragdo maxima da apresentagéo e o
tempo de arguicdo dos membros da banca serdo definidos pela CTCC. A forma de apresentacao presencial
ou on-line deve ser comunicada a Comissao do CTCC no momento da entrega dos trabalhos.

Art. 15 Sera aprovado na disciplina TCC Il o académico com, no minimo, 75% de frequéncia e cuja nota final represente a

média dos valores atribuidos na ficha de avaliagdo igual ou superior a 6,0 (seis) (APENDICES V).

§ 1° - O académico cuja nota final seja maior que 4,0 (quatro) e menor que 6,0 (seis) , tera oportunidade de uma
segunda apresentacédo do TCC, no prazo maximo de 30 (trinta) dias. Neste caso a Banca Examinadora sera
constituida pelos mesmos membros;

§ 2° - O académico que obtiver nota final inferior a 4,0 (quatro) na primeira avaliagdo ou obtiver nota final inferior a
6,0 (seis) na segunda avaliagdo sera considerado reprovado, devendo inscrever-se novamente com um
orientador e elaborar um novo TCC.

Art. 16 A banca examinadora para a avaliagdo do TCC Il serd composta pelo orientador (presidente), dois membros titulares e
um suplente, podendo ser professores efetivos, visitantes ou substitutos de instituicdo de nivel superior,
pesquisadores em estagio Pds-doutoral com vinculo na UNIFAL-MG, pds-graduandos de Programas de Pos
Graduagdo da UNIFAL-MG e um membro suplente professor da UNIFAL-MG, sugeridos pelo orientador e
aprovados pela CTCC (APENDICE lIl).

Paragrafo Unico: A critério da CTCC, podera também integrar a banca examinadora um profissional com nivel

superior completo com experiéncia na tematica do trabalho a ser avaliado.

Art. 17 ApOs a correcdo e aprovagao pela banca examinadora deverdo ser entregues a CTCC um exemplar do trabalho em
formato digital, devidamente identificado no prazo maximo de 60 dias.

Paragrafo Unico: O orientador devera verificar o atendimento da corregéo sugerida
pela banca examinadora e encaminhar a verséo final a CTCC.

Art. 18 Apds aprovacgao pela banca examinadora e feito as corregdes finais do trabalho, dever&o ser e ntregues ao presidente da

CTCC, uma cépia no formato digital devidamente identificada, os formularios (APENDICE I, IV) e encaminhamento da verséo

final e o termo de autorizagdo para publicagéo eletronica (APENDICE V), no prazo maximo definido no Art.17.

Art. 19 Os casos omissos serao resolvidos pela CTCC.

APENDICE |

TERMO DE COMPROMISSO DO ORIENTADOR REFERENTE AO TCC PARA O

PLANEJAMENTO E A EXECUGAO DO TCC DO CURSO DE BIOTECNOLOGIA

Eu, comprometo-me a orientaro
aluno(a) no Trabalho de Conclus&o de Curso, sobre o tema




a ser desenvolvido no(a)

Atenciosamente,

Assinatura do Orientador(a)

Alfenas de de

APENDICE Il

AVALIAGAO DE PROJETO DE TCC DO CURSO DE BIOTECNOLOGIA REFERENTE AO TCC |

Titulo do projeto:
Aluno:
Orientador:
Co-orientador:

Para a avaliagao do projeto considerar os itens abaixo especificados

Titulo:
Adequado/inadequado

2. Objetivo :
Coeréncia do objetivo com a proposta do trabalho
Clareza

3. Reviséo de literatura:
Suficiente/insuficiente
Atualizada/desatualizada
Coerentelincoerente

4. Metodologia:
Corretalincorreta
Adequadal/inadequada
Atualizada/desatualizada
Suficiente/insuficiente
Compativel/incompativel com os objetivos
5. Cronograma fisico de execuséo:
Adequado/extenso
Atividades suficientes/insuficientes

6. Originalidade

Resultado da avaliagao:
a.[dnota de 8,00 a 10,00
b.nota de 6,00 a 7,99
c.0nota de 4,00 a 5,99
d. [ nota abaixo de 4,00

APENDICE 1lI

REQUERIMENTO PARA APRESENTACAO DO TCC Il DO CURSO DE BIOTECNOLOGIA

Eu orientador(a) do Trabalho de Conclusado de Curso,
intitulado




tendo como orientando(a)(as)

REQUEIRO a CTCC do Curso de Biotecnologia da UNIFAL-MG a designacédo de Banca Examinadora e da data para a apresentagio do
TCC, se possivel dentre as sugestdes que se seguem.

Nomes sugeridos para compor a Banca Examinadora:
Nome Instituicdo de Origem

Membro 1

Membro 2

Suplente

Data:
Atenciosamente,

Alfenas de de

Assinatura do Orientador(a)

APENDICE IV

AVALIAGAO / ATA DO TCC Il - CURSO DE BIOTECNOLOGIA

Titulo do trabalho:

Aluno(a)

Orientador(a)/Co-orientador(a):
Data: / / Horarios: Inicio: horas Término horas

Avaliagdo: Atribuir 10 pontos para cada item.

Membro I: Nome do examinador:
Nota: apresentagéo Oral: ; apresentagéo Escrita:

Membro Il: Nome do examinador:
Nota: apresentacgao Oral: ; apresentagao Escrita:

Orientador: Nome do Orientador:
Nota: apresentacgao Oral: ; apresentacao Escrita:

*Média das notas: . * média das seis (6) notas.

Critérios a serem observados na avaliagéo:

Apresentagao Oral: Pertinéncia do assunto, sequéncia de apresentagéo, dominio, postura, expressao oral, uso de termos técnicos, concluséo,
observacgao do tempo de apresentagéo.
Escrita: Estrutura, conteudo, linguagem, objetivo, conclusdes e pontualidade na entrega.

No dia , com inicio as , foi realizada a sessdo de defesa de Trabalho de Conclusdo de Curso do
Candidato (a) , que apresentou o seguinte titulo:
”. De acordo com os requisitos legais, a Comissao
Examinadora designada para proceder ao exame, foi presidida pelo (a) Orientador (a) e sendo a
banca compostas pelos membro 1 e membro 2 . Apos a
arguicdo em sessdo publica, a Comissdo deliberou considerar o candidato (a) , atribuindo-lhe a nota
( ). Para constar, foi lavrada a presente ata que segue assinada pelos membros da Comissao Examinadora.
Alfenas de de

Assinatura Membro 1:

Assinatura Membro 2:

Assinatura Orientador:




APENDICE V

TERMO DE AUTORIZAGAO PARA PUBLICAGAO ELETRONICA DE TCCS DO CURSO EM BIOTECNOLOGIA

Na qualidade de titular dos direitos autorais da publicagao, autorizo o curso de Biotecnologia da UNIFAL-MG a disponibilizar uma
copia digital em sites do Curso, Unidades Académicas e/ou Biblioteca da UNIFAL-MG, sem ressarcimento dos direitos autorais, de acordo
a Lei n°® 9610/98, o texto integral da obra abaixo citada, conforme permissdes assinaladas, para fim de leitura, impressao, download, a
titulo de divulgagéo da produgéo cientifica brasileira, a partir da data abaixo.

1. Identificagdo
Titulo:

Numero de paginas:
DatadaDefesa:: /| |/

Autor:
E-mail:
CPF:

Orientador:
E-mail:
CPF:

Co-orientador :
E-mail:
CPF:

2. Informagéo de acesso ao documento

Liberagéo para publicagdo: ___ Sim, ___ Nao.
Liberagao: Integra, Parcial (resumo/abstract).
Local: . Data: I/

Assinatura do Autor Assinatura do Orientador

Por fim, seguem os link para verificar a conformidade das assinaturas previstas na Lei n® 14.063/2020:

Assinatura simples do SEl: https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

Assinatura avangada gov.br e qualificada com certificado digital do ICP-Brasil: https://verificador.iti.gov.br/verifier-2.11/”
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