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UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS — UNIFAL-MG
COLEGIADO DA PRO-REITORIA DE GRADUAGCAO
RESOLUCAOQO N° 076, DE 27 DE SETEMBRO DE 2017

Aprova a Regulamentacdo do Estagio Obrigatério do Curso de
Biotecnologia da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG

O Colegiado da Pro-Reitoria de Graduacdo da Universidade Federal de Alfenas
(UNIFAL-MG), no uso de suas atribuicGes estatutarias e regimentais, tendo em vista o que
consta no Processo n° 23087.009951/2017-93 e o que foi decidido em sua 251% Reunido,
realizada em 27 de setembro de 2017, resolve aprovar a Regulamentacdo do Estagio Obrigatorio
do Curso de Biotecnologia da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG, nos seguintes
termos:

CAPITULO I
Da Definicéo

Art. 1° O Estagio é um ato educativo supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, componente do Projeto Pedagdgico do curso de Biotecnologia, devendo ser inerente ou
complementar a formacéo académica profissional.

Art. 2° Sera considerado estagio obrigatorio aquele previsto no Projeto Pedagdgico do
curso, cuja carga horaria for requisito para integralizacao e obtencdo do diploma.

CAPITULO 11
Dos Objetivos

Art. 3° O Estagio Obrigatério do Curso de Biotecnologia tem por objetivo complementar
a formacdo profissional do Biotecnologista, quando serdo estabelecidos contatos com a préatica
profissional e aplicados os conhecimentos adquiridos durante o curso.

§ 1° O Estagio Obrigatério deverd iniciar o aluno em pesquisa e desenvolvimento
tecnoldgico, nas areas académicas e industriais, seguindo os principios da metodologia cientifica,
gerando dados que deverdo ser documentados e apresentados na forma de relatério incluindo
discusséo e concluséo.

8 2° Em casos de alunos que ja desenvolvam atividades de iniciagéo cientifica em areas
da Biotecnologia poderd ser feita solicitacdo de validade deste como estagio obrigatdrio,
mediante encaminhamento a Comissdo de Estagio nos prazos estabelecidos por estas normas.

8 3° Em casos de alunos que desenvolverem atividades no exterior em areas
relacionadas & Biotecnologia, poderd ser feita a solicitacdo de validade deste como Estagio
Obrigatorio, mediante encaminhamento a Comissdo de Estagio nos prazos estabelecidos por
estas normas.



8 4° Nos casos mencionados no § 3° deste artigo, serdo considerados validos projetos
desenvolvidos ap0s o sexto periodo do curso de graduacéo.

CAPITULO 11l
Da Natureza

Art. 4° O Estagio Obrigatério do Curso de Biotecnologia terd duracdo minima de 480
horas. Esse poderd ser realizado dentro e fora da UNIFAL-MG, em instituicdes publicas ou
privadas, mediante celebracdo de convénio, durante o oitavo periodo. Para ser aprovado, o Estagio
sera avaliado pela Comissdo de Estagio do Curso Biotecnologia e/ou banca examinadora por ela
designada.

§ 1° Em estagios realizados dentro da UNIFAL-MG, os alunos poderdo realizar no maximo
120 horas em disciplinas para conclusdo da carga horaria do curso de Biotecnologia no momento
da solicitacdo do Estagio Obrigatdrio.

§ 2° Em estagios fora da UNIFAL-MG, deverdo ter concluido toda a carga horaria
presencial do curso de Biotecnologia para estarem aptos ao Estagio Obrigatorio.

8 3° As regras especificadas nos itens do Art. 14, estender-se-80 aos estagiarios, em
estagios a serem realizados dentro e fora da UNIFAL-MG.

Art. 5° O Estagio Obrigatério do Curso de Biotecnologia, caracteriza-se pelo
desenvolvimento de atividades programadas em uma ou mais areas afins do curso de
Biotecnologia.

CAPITULO IV
Da Coordenacao

Art. 6° A organizacdo, supervisdo geral e a avaliacdo do estdgio serdo realizadas pela
Comissao de Estagio do Curso de Biotecnologia, composta por 03 (trés) professores das diferentes
areas de atuacdo biotecnoldgica, para mandato de dois anos, com direito a uma reconducao.

CAPITULO V
Do Procedimento

Art. 7° Semestralmente, a Comissdo de Estagio do Curso de Biotecnologia divulgara o
calendario de atividades relativas ao Estagio Obrigatdrio.

Paragrafo Unico. Cabera a Comissao de Estagio do Curso de Biotecnologia aceitar ou ndo a
inclusdo de atividades relativas ao estagio fora do periodo programado.

Art. 8 O aluno devera manifestar interesse pelo Estagio na matricula do sexto periodo,
preenchendo o formulario proprio (APENDICE A “FICHA DE INSCRICAO — ESTAGIO
OBRIGATORIO DE BIOTECNOLOGIA™), conforme calendario publicado pela Comissdo de
Estagio do Curso de Biotecnologia.

Art. 9° O estagiario deverd ser orientado por docente habilitado nas areas de atuacdo do
biotecnologista e em caso de estagios realizados fora da UNIFAL-MG, supervisionado também por
um profissional da entidade concedente do estagio.

Paragrafo Gnico. Cada orientador podera orientar um numero maximo de alunos a ser
determinado pela Comissdo de Estagio do curso de Biotecnologia.



Art. 10. O projeto de estagio deverd ser encaminhado no méaximo até final do semestre
letivo do sétimo periodo, para avaliacdo da Comissdo de Estadgio do Curso de Biotecnologia,
cabendo a essa aprovar ou ndo o projeto proposto (APENDICE B “PLANO DE ATIVIDADES DE
ESTAGIO - BIOTECNOLOGIA™).

CAPITULO VI
Das Atribuicdes

Art. 11. A Assessoria de Relagbes Interinstitucionais da UNIFAL-MG, cabe firmar
convénio entre a UNIFAL-MG e a Instituicdo de interesse para o Estagio Obrigatério.

Art. 12. A Comissdo de Estagio do Curso de Biotecnologia compete:

| - estabelecer as normas de estdgio obrigatorio para o curso de Biotecnologia, em
consonancia com a legislacdo vigente;

Il - estabelecer as normas para credenciar e liberar convénio com instituicdes e empresas;

Il - avaliar a documentacédo pertinente ao estagio e encaminha-la a Assessoria de Relacdes
Interinstitucionais, para firmar convénios;

IV - contatar e encaminhar para a Instituicdo concedente, em caso de estagios a serem
realizados fora da UNIFAL-MG, a documentacdo para estabelecimento de convénio entre as partes
(ANEXOS | “TERMO DE CONVENIO DE ESTAGIO” e Il “TERMO DE COMPROMISSO DE
ESTAGIO OBRIGATORIO”);

V - divulgar o calendéario (semestral) de atividades do Estagio Obrigatorio;

VI - monitorar 0 andamento do estagio;

VII - julgar solicitacdes de desligamento ou mudanc¢as do Estagio Obrigatdrio, ouvido o
Colegiado do Curso;

VIII - lancgar no sistema académico os registros pertinentes ao estagio;

IX - avaliar e arquivar 0s projetos de estagio;

X - avaliar e encaminhar para arquivamento na Biblioteca cdpias impressas e digitais dos
relatorios finais dos estagiarios;

Xl - enviar ao Departamento de Ensino — Secdo de Estagio da Prograd todos os dados
necessarios para elaboracdo do termo de compromisso e contratacdo de seguro obrigatério;

XII - receber, do docente responsavel pelo estagio, o planejamento das atividades e o termo
de compromisso e encaminha-los ao Departamento de Ensino — Se¢édo de Estagio da Prograd; e

X111 - receber, do Departamento de Ensino — Secdo de Estagio da Prograd, a documentacgéo
referente ao estagio e reencaminhéa-la ao discente.

Paragrafo Unico. Os projetos que envolvam desenvolvimento tecnoldgico serdo mantidos
em sigilo conforme termo firmado entre a instituicdo (seu representante legal, membros da
Comissao e estagiario) e o laboratério ou empresa envolvidos.

Art. 13. Ao orientador compete:

| - participar da elaboraco e encaminhar o projeto a ser cumprido (APENDICES A e B),
responsabilizando-se pela sua execugéo;

Il - designar, se necessario, um supervisor para auxilia-lo nas atividades pertinentes ao
estagio;

1l - encaminhar a Comissdo de Estagio do Curso de Biotecnologia alteracdes na
programacéo do estagio;

IV - supervisionar e avaliar o estagiario;

V - submeter o relatério final e formularios devidamente preenchidos (APENDICES C a E)
a Comisséo de Estagio do Curso de Biotecnologia para avaliagéo;

VI - comunicar a Comissdo os casos de desligamento de acordo com o Capitulo X, Art. 20,
Incisos IV e V;e



VIl - comunicar & Comissdo caso ndo possa mais continuar exercendo a orientacdo por
motivos de forca maior e indicar outro orientador num prazo maximo de 15 dias.

Art. 14. Ao estagiario compete:

| - escolher a &rea de interesse para estagio;

Il - participar da elaboracdo do projeto de estagio em comum acordo com o orientador
(APENDICE B);

Il - manifestar sua escolha por &rea de atuacdo do estagio (APENDICE A), nas datas
estabelecidas;

IV - desenvolver e cumprir o programa de atividades proposto;

V - obedecer ao regulamento interno da entidade onde esté sendo realizado o estagio;

VI - zelar pelos equipamentos e materiais utilizados durante o periodo de estagio;

VII - manter ordem e disciplina no local de execucdo do estagio, conforme normas internas
de cada setor;

VIII - cumprir as normas de biosseguranca da UNIFAL-MG;

IX - cumprir as metas e horarios previamente estabelecidos;

X - comunicar imediatamente a Comissdo de Estagio do Curso de Biotecnologia qualquer
fato que possa resultar no cancelamento do estagio ou possivel alteracdo do objetivo inicialmente
proposto; e

XI - elaborar relatério final, dentro das normas propostas para o estagio (APENDICE C
“RELATORIO DE ESTAGIO OBRIGATORIO DE BIOTECNOLOGIA”) e preencher o
formulario (APENDICE D “PARECER DA (O) ORIENTADOR (A) — BIOTECNOLOGIA™) para
avaliagédo do orientador.

CAPITULO VII
Da Documentacao

Art. 15. A documentacdo inicial deve ser entregue no prazo estabelecido pela Comissdo de
Estagio e necessariamente antes do inicio do estagio. Deve ser entregue na forma impressa e com
as assinaturas originais. Consiste em:

| - APENDICE A - FICHA DE INSCRICAO - ESTAGIO OBRIGATORIO DE
BIOTECNOLOGIA: duas vias;

Il - APENDICE B - PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO — BIOTECNOLOGIA:
duas vias para estagios internos a UNIFAL-MG ou trés vias para estagios externos a UNIFAL-MG;

I1l - ANEXO | - TERMO DE CONVENIO DE ESTAGIO: entrega facultativa. Caso seja
entregue, sdo necessarias duas vias; e

IV - ANEXO Il - TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO: duas
vias para estagios internos a UNIFAL-MG ou trés vias para estagios externos a UNIFAL-MG.

Art. 16. A documentacdo final deve ser entregue no prazo estabelecido pela Comissao de
Estagio e pode ser entregue no formato eletrénico (em PDF), permanecendo a entrega na forma
impressa, a critério da(o) presidente da Comissdo de Estagios. Consiste em:

| - APENDICE C - RELATORIO DE ESTAGIO OBRIGATORIO DE
BIOTECNOLOGIA: uma via;

Il - APENDICE D - PARECER DO (A) ORIENTADOR (A) — BIOTECNOLOGIA: uma
via; e

I1l - APENDICE E - PARECER DO (A) SUPERVISOR (A) — BIOTECNOLOGIA: uma
via, no caso dos estagios externos a UNIFAL-MG. Os estagios realizados na UNIFAL-MG
dispensam a entrega da Avaliacédo do(a) Supervisor(a).

CAPITULO VIII
Da Selecdo



Art. 17. Dependendo do nimero de alunos inscritos e da disponibilidade de vagas em cada
area de atuacao, a Comissao de Estagio cabera a selecdo dos candidatos de acordo com o historico
escolar considerando o coeficiente de rendimento para as areas de interesse nas disciplinas
estabelecidas como pré-requisitos pela Comissao.

Art. 18. Em caso de empate, a selecdo podera ser feita mediante entrevista e/ou exame de
selecdo, devendo os resultados ser publicados.

CAPITULO IX
Da Avaliacéo

Art. 19. A avaliacdo final do estagiario sera realizada pela Comissdo de Estagio e/ou banca
examinadora por ela designada.

§ 1° A avaliagéo final devera ser baseada no Relatdrio Final (APENDICE C) e na avaliagio
do supervisor e/ou orientador (APENDICES D e E) entregues, conforme calendario divulgado pela
respectiva Comissdo de Estagio.

§ 2° A avaliacdo do estagiario pelo orientador, supervisor, banca examinadora (quando
houver), do relatorio final e da apresentacdo sera expressa por notas de 0 a 10.

§ 3° Serdo aprovados os estagiarios que obtiverem média aritmética igual ou superior a 6
(seis).

§ 4° A ndo aprovacao no estagio resulta em desconsideragéo deste.

Art. 20. Apds a aprovacdo final do estagio, a Comissdo de Estadgio do Curso de
Biotecnologia emitira declaracdo ao orientador/supervisor externo.

CAPITULO X
Do Desligamento

Art. 21. O desligamento do estagiario ocorrera:

| - automaticamente ao término do estagio;

I - em caso de desisténcia de matricula no Curso de Biotecnologia;

Il - a pedido do estagiario;

IV - por falta grave cometida pelo estagiario no local de estagio, comunicada a Comissao
pelo orientador ou supervisor; e

V - pelo ndo comparecimento do aluno ao estagio por cinco dias consecutivos sem
justificativa, o que deve ser comunicado a Comissao pelo orientador ou supervisor.

CAPITULO XI
Das DisposicOes Gerais

Art. 22. A realizacdo do Estagio Obrigatorio por parte do aluno ndo acarretara em vinculo
empregaticio de qualquer natureza, conforme legislacéo vigente.

Art. 23. Os casos omissos serdo encaminhados a Comissao de Estagio.

Art. 25. A presente Regulamentacdo passa a vigorar a partir da sua aprovacéo.



Prof. Alessandro Aparecido Pereira
Presidente do Colegiado da Pré-Reitoria de Graduacao

Publicada no Quadro de Avisos
em 29 /09 / 2017

Pro-Reitoria de Graduagéo
Universidade Federal de Alfenas
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APENDICE A

FICHA DE INSCRICAO — ESTAGIO OBRIGATORIO DE BIOTECNOLOGIA

Dados Pessoais
Nome:

CPF:
RG:
Data de nascimento:

Ne° de matricula:

Endereco:

Bairro:
Cidade/ Estado: CEP:
Telefone:

E-mail:

Periodo:

Professor(a) Orientador(a) da UNIFAL-MG:
Nome:

Unidade:
Ramal:

E-mail:

Dados do Estéagio:
Nome do estabelecimento:

Privado: () Publico: () municipal ( ) estadual ( ) federal ( )
Endereco:

Bairro:

Cidade/ Estado:

CEP:

Nome do(a) supervisor(a):

Cargo do(a) supervisor(a):

Telefone:

E-mail:

Carga horéaria semanal de estagio:

Carga horéria total de estagio:




Periodo de realizacdo do estdgio: De: [/ /

Ate [ ]

Obs: de acordo com a nova Lei de Estagio, s6 é permitido estagios de até 8 horas diarias ou 40 horas

semanais, neste caso especifico de estagio.
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APENDICE B

PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO - BIOTECNOLOGIA
() Estagio Obrigatério

1. DADOS DA(O) ESTAGIARIA(O)

Nome:

( ) Estagio Nao Obrigatério

b
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CPF:

RG:

Data de nascimento:

N° de matricula:

Endereco:

Bairro:

Cidade/ Estado:

CEP:

Telefone:

E-mail:

Periodo:

2. DADOS DA UNIDADE CONCEDENTE DO ESTAGIO

Nome do estabelecimento:

CNPJ:

Endereco:

Bairro:

Cidade/ Estado:

CEP:

Nome do(a) supervisor(a):

Cargo do(a) supervisor(a):

Telefone:

E-mail:

Carga horéaria semanal de estagio:

Carga horéria total de estagio:

Periodo de realizacdo do estagio: De: [/ /

At ]

3. DADOS DA INSTITUICAO DE ENSINO

Nome:



Enderego:

Cidade/Estado: CEP:

Nome do(a) orientador(a) (docente responsavel):




4. ATIVIDADES DE ESTAGIO

Atividades a serem desenvolvidas durante o periodo de estégio:

Assinatura do(a) estagiario(a):

Assinatura do(a) supervisor(a) de estagio:

Assinatura do(a) orientador(a) de estéagio:

Assinatura do(a) professor(a) responsével pela disciplina:



MINISTERIO DA EDUCACAO %
Universidade Federal de Alfenas. UNIFAL-MG

Rua Gabriel Monteiro da Silva, 714 . AlfenassMG . CEP 37130-000 - (L]
Fone: (35) 3299-1000 . Fax: (35) 3299-1063 unlfal 3

Uriver vdasie Federal de Allwss

APENDICE C
RELATORIO DE ESTAGIO OBRIGATORIO DE BIOTECNOLOGIA

Recomendac6es para a apresentacao de Relatorio de Estagio:

CAPA:

Nome da Instituicdo, Nome do Curso, Relatorio de Estagio, Titulo do Estagio, Nome do(a) Estagiario(a),
Nome do(a) Orientador(a) e/ou Supervisor(a), Local e Ano do estagio.

FOLHA DE ROSTO:

Titulo do Estégio

Nome do(a) Estagiario(a)

Numero de Matricula

Curso e Periodo do Curso

Local e periodo de realizacdo do estagio
Carga horéria total cumprida
Modalidade de estagio: Obrigatério
Instituicdo em que estagiou

Nome do(a) Orientador(a)

Nome do(a) Supervisor(a)

CORPO DO RELATORIO
1. Introdugéo
2. Justificativa e Objetivos

3. Materiais e Métodos: Indicar os materiais que foram utilizados e a descricdo da metodologia empregada
para a obtencdo dos dados/resultados do estagio/pesquisa. Descricdo das atividades que foram
desenvolvidas.

4. Resultados: Apresentar de forma clara e objetiva. Utilizar, por exemplo, tabelas ou gréaficos, cujos dados
devem ser analisados e discutidos.

5. Discussdo: Analisar de forma critica os resultados, relacionando-os a teoria e/ou a revisao de literatura.

6. Conclusdo: Fundamentada no texto, contendo deducgdes l6gicas e correspondentes aos objetivos do
estagio/pesquisa.

8. Referéncias Bibliogréficas

9. Parecer do Orientador ou do Supervisor (APENDICES D e E).
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APENDICE D
PARECER DO(A) ORIENTADOR(A) - BIOTECNOLOGIA
Nome do(a) estagiario(a):
Local do estégio:
Periodo do estagio:
Nome do(a) orientador(a):
Cargo:
PARECER DO(A) ORIENTADOR(A)
Aspectos Profissionais Valor
(Nota de 0 a 10)

Qualidade de trabalho: considerar o que seria desejavel.

Espirito Inquisitivo: disposi¢des de esforgo para aprender, curiosidade teorica e
cientifica.

Iniciativa e autodeterminacdo: capacidade para realizar seus objetivos de
estagiario sem influéncias externas.

Conhecimentos: preparo técnico profissional demonstrado no desenvolvimento
das atividades programadas.

Médial ........

Atitudes Pessoais

Assiduidade e cumprimento do horario.

Disciplina e responsabilidade: observancia das normas internas, discrigéo
quanto aos assuntos sigilosos e zelo pelo patriménio.

Sociabilidade: facilidade de se integrar com os colegas e no ambiente de
trabalho.

Cooperacdo: disposi¢ao para cooperar com os colegas e atender prontamente as
atividades solicitadas.

Interesse: comprometimento demonstrado para as tarefas a serem realizadas.

Média 2........

Nota total: Média 1 + Média 2
2

Carga horéria total cumprida:

OBSERVACOES:

Sobre o(a) estagiario(a):

Sobre a instituic¢éo:

Assinatura do(a) Orientador(a):

Carimbo do(a) Orientador(a) da Institui¢éo:
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APENDICE E
PARECER DO(A) SUPERVISOR(A) - BIOTECNOLOGIA
Nome do(a) estagiario(a):
Local do estégio:
Periodo do estagio:
Nome do(a) supervisor(a):
Cargo:
PARECER DO(A) SUPERVISOR(A)
Aspectos Profissionais Valor
(Nota de 0 a 10)

Qualidade de trabalho: considerar o que seria desejavel.

Espirito Inquisitivo: disposi¢des de esforgo para aprender, curiosidade teorica e
cientifica.

Iniciativa e autodeterminacdo: capacidade para realizar seus objetivos de
estagiario sem influéncias externas.

Conhecimentos: preparo técnico profissional demonstrado no desenvolvimento
das atividades programadas.

Média1l........

Atitudes Pessoais

Assiduidade e cumprimento do horario.

Disciplina e responsabilidade: observancia das normas internas, discrigéo
quanto aos assuntos sigilosos e zelo pelo patriménio.

Sociabilidade: facilidade de se integrar com os colegas e no ambiente de
trabalho.

Cooperacdo: disposi¢ao para cooperar com os colegas e atender prontamente as
atividades solicitadas.

Interesse: comprometimento demonstrado para as tarefas a serem realizadas.

Média 2........

Nota total: Média 1 + Média 2
2

Carga horéria total cumprida:

OBSERVACOES:

Sobre o(a) estagiario(a):

Sobre a instituicdo:

Assinatura do(a) Supervisor(a):

Carimbo do(a) supervisor(a) da Instituicao:
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ANEXO |

TERMO DE CONVENIO DE ESTAGIO N°

A UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS — UNIFAL-MG, autarquia federal de ensino superior, “ex vi” Lei n® 11.154, de 29-07-
05, vinculada ao MEC, com sede na cidade Alfenas -MG, na Rua Gabriel Monteiro da Silva, n° 700, CEP: 37130-000, representada pelo seu Reitor,

Prof. Paulo Marcio de Faria e Silva, neste ato denominada UNIFAL-MG, e de outro lado, , com sede na
Rua/AV. n° \ bairro: CEP:
, na cidade de , Estado de

, CNPJ n° doravante denominada CONCEDENTE, neste

ato legalmente representada pelo Sr(a) , celebram o

presente Convénio, de acordo com os ditames da Lei N° 11.788/08 e com as clausulas e condices a seguir descritas:

CLAUSULA 12: Do Objeto - Este Convénio tem por objetivo formalizar as condiges basicas para a realizagio de estagios, obrigatorios ou
ndo, pelos estudantes da UNIFAL - MG junto a Concedente, entendido o estdgio como um aprendizado de competéncias préprias da atividade
profissional e a contextualizagéo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidad e para o trabalho.

CLAUSULA 22: Do Termo de Compromisso - Para a realizag&o de cada Estagio, em decorréncia do presente Convénio, sera celebrado um
TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO entre o/a Estudante e a Concedente, com a interveniéncia da UNIFAL-MG, nos termos do inciso | do
art. 7°, da Lei n® 11.788/08.

| - O TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, fundamentado e vinculado ao presente Conveénio, tera por fungio bésica, em relagéo a
cada estagio particular a relagdo juridica especial existente entre o(a) Estudante Estagiario(a) e o Concedente.

Il — O estagio realizado em decorréncia deste CONVENIO ndo acarretard vinculo empregaticio de qualquer natureza entre o(a)
ESTAGIARIO(A) e 0 Concedente, se caracterizado nos termos do artigo 3° da Lei n° 11.788/08.

CLAUSULA 32: Das responsabilidades comuns - As Convenentes se obrigam, durante a vigéncia deste Convénio, a respeitar e fazer
respeitar as condigOes constantes nas clausulas, ainda que neste prazo ocorram alteragdes nos seus quadros de dirigentes.

CLAUSULA 42: Da Vigéncia - Este Convénio tera a duracio de / / a / / ,
podendo ser prorrogado, de acordo com o inciso Il, do art. 57, da Lei n° 8.666/93. Podera ser denunciado, a qualquer tempo, desde que uma das
partes convenentes notifique a outra com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias.

CLAUSULA 52: do Plano de Atividade do Estagio - o Plano de Atividade do Estagio, elaborado entre as trés partes, sera incorporado ao
Termo de Compromisso, por meio de aditivos, a medida que for avaliado, progressivamente, o desempenho do estudante.

CLAUSULA 6?: Compete & Concedente -

| — Cumprir o plano de estagio, previamente elaborado pela UNIFAL-MG, inclusive designando supervisores para o auxilio e acompanhamento dos
estagiarios.

11 — Selecionar os estudantes candidatos a vaga de estagiario, do rol que a UNIFAL-MG, indicar.

Il — Registrar a frequéncia, avaliar o desempenho do estagiario e emitir o certificado do estagio que devera conter: o periodo, a carga horaria, um
resumo das atividades desenvolvidas e a avaliagdo de desempenho.

CLAUSULA 72: Dos Beneficios - Os beneficios concedidos aos estagiarios serdo especificados no termo de Compromisso.

CLAUSULA 82: Do Seguro - O aluno devera estar segurado contra acidentes pessoais, durante a vigéncia do estagio, através de ap6lice de
seguro, emitida por companhia de seguros devidamente regulamentada pela SUSEP, a ser providenciada pela CONCEDENTE caso o estagio seja de
carater ndo obrigatério, conforme determina o inciso IV, Art. 90 da Lei 11.788 de 25/09/2008 ou, alternativamente, ser assumida pela
INSTITUICAO DE ENSINO, se o carater do estagio for obrigatorio, conforme o paragrafo inico do art. 9° da mesma lei.

CLAUSULA 92 do Foro - O Foro para dirimir as questdes oriundas deste Convénio é o da Justica Federal, Subsecdo Judiciéria de Varginha
- Minas Gerais, conforme determina o art. 109, I, da Constitui¢do Federal.

E, assim, por estarem de acordo com os principios, finalidades e com seus termos, os participes assinam este Convénio, em duas vias,
juntamente com duas testemunhas.
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Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG

Concedente
Testemunhas:
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ANEXO |1 ) )
TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO
CONCEDENTE:
Endereco:
Cidade: UF: CEP: | CNPu:
Representada por: \ CPF:
ESTAGIARIO(A):
Rua:
Cidade: |[UF:  [CEP:
matriculado(a) no curso de CPF:
Periodo que esta cursando: RG:
Data de Nascimento: NUmero de matricula:

INTERVENIENTE: Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, autarquia federal de ensino superior, com sede em

Alfenas (MG), na Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700, CNPJ n° 17.879.859/0001-15

Representada por Prof. Paulo Marcio de Faria e Silva

Celebram entre si este Termo de Compromisso de Estagio, mediante as seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA 12 - Este Termo de Compromisso reger-se-a pela Lei 11.788/08, pelas normas de estagio da UNIFAL-MG e, se
houver, pelo Convénio celebrado entre a CONCEDENTE e a INTERVENIENTE.

CLAUSULA 22 - O Estagio Obrigatério é aquele definido no Projeto Pedag6gico do Curso, como tal, cuja carga horaria é requisito
para aprovacao e obtencéo do diploma, nos termos da Lei n° 11.788/08 e da Lei n° 9.394/96, visa ao aprendizado de competéncias
proprias da atividade profissional e a contextualizagdo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidadd e
para o trabalho.

CLAUSULA 32- O esté4gio tera inicioem __/ /20 e terd seu término em /120 , Com uma atividade de ____

horas diérias, totalizando ___ horas semanais, sendo compativel com as atividades escolares e de acordo com o art. 10° da Lei n°
11.788/08.

§ 1° - A jornada de atividade em estagio ndo poderd ultrapassar os limites fixados pelos incisos I e Il, § 1°e 2° § do art. 10 e art. 11
da Lei n®11.788/08.

§ 2° - Tendo o estagio a duragio igual ou superior a um ano, é assegurado a0 ESTAGIARIO, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a
ser gozado, preferencialmente, durante suas férias escolares, ou se inferior a um ano, o recesso ser proporcional.

CLAUSULA 42 - As obrigagdes da Concedente sfo as previstas na Lei n° 11.788/08, especialmente o art. 9° e seus incisos, inclusive
a implementacéo e observancia da legislagdo relacionada a saide e a seguranca no trabalho.

CLAUSULA 52 - As obrigacdes da Interveniente sdo as previstas na Lei n° 11.788/08, especialmente o art.7° e seus incisos.

CLAUSULA 6% 0 ESTAGIARIO desenvolvera suas atividades obrigando-se a:
a)  Cumprir com empenho e interesse a programacgao estabelecida no Plano de Atividades;
b)  Cumprir as condi¢les fixadas para o Estagio observando as normas de trabalho vigentes na CONCEDENTE,
preservando o sigilo e a confidencialidade sobre as informagdes que tenha acesso;
c)  Observar a jornada e o horario ajustados para o Estagio;
d)  Apresentar documentos comprobatérios da regularidade da sua situagdo escolar, sempre que solicitado pela

CONCEDENTE;
e) Manter rigorosamente atualizados seus dados cadastrais e escolares, junto 8 CONCEDENTE;
f) Informar de imediato, qualquer alteracdo na sua situagdo escolar, tais como: trancamento de matricula, abandono,

conclusdo de curso ou transferéncia de Instituicdo de Ensino;

g)  Vistar os Relatorios de Atividades elaborados pela CONCEDENTE com periodicidade minima de 06 (seis) meses e,
inclusive, sempre que solicitado;

h)  Responder pelas perdas e danos eventualmente causados por inobservancia das normas internas da CONCEDENTE, ou
provocados por negligéncia ou imprudéncia.

i) Observar o regulamento disciplinar da CONCEDENTE e a atender as orienta¢Ges recebidas na mesma.

CLAUSULA 72 - O estagio sera acompanhado pelo professor orientador da UNIFAL-MG e por supervisor da CONCEDENTE, que
deverdo apor seus vistos nos relatérios de atividades e no relatério de aprovagdo do ESTAGIARIO.



CLAUSULA 82 - As atividades do ESTAGIARIO na CONCEDENTE n#o configurardo a existéncia de vinculo empregaticio, de
acordo com o artigo 3° da Lei n® 11.788/08.

CLAUSULA 92 - O ESTAGIARIO estara protegido contra acidentes sofridos no local do estagio, mediante Apélice de Seguro de
Acidentes Pessoais, cuja apdlice seja compativel com os valores de mercado, de responsabilidade da Interveniente.

CLAUSULA 102 - Durante o periodo de estagio o ESTAGIARIO podera ser remunerado pela unidade concedente.

CLAUSULA 112 - A UNIDADE CONCEDENTE fornecera ao ESTAGIARIO ao final do estagio, Declaracio de Atividades, a
fim de que este possa comprovar a sua experiéncia.

CLAUSULA 122 - O presente compromisso de estagio podera ser interrompido a qualquer momento tanto pela Concedente, como
pelo ESTAGIARIO, mediante comunicago por escrito de uma parte ou de outra, a ser feita com 5 (cinco) dias de antecedéncia, n&o
implicando em indenizacdo de qualquer espécie, para qualquer uma das partes, devendo a CONCEDENTE apresentar a
INTERVENENTE, relatério mensal do horario de comparecimento e tarefas desenvolvidas pelo ESTAGIARIO.

§1° - O presente compromisso de estagio sera rescindido pela unidade cedente nos casos de concluséo do curso ou trancamento da
matricula por parte do ESTAGIARIO ou da prépria interveniente, devendo, no entanto, a interveniente, informar a concedente
imediatamente sobre a ocorréncia de quaisquer itens previstos neste paragrafo.

CLAUSULA 132 - Fica eleito o foro da Justica Federal de Varginha, Minas Gerais, para dirimir as questdes porventura oriundas
deste Termo de Compromisso, com renlncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim justos e compromissados, assinam o presente Termo de Compromisso em 3 (trés) vias de igual teor e
forma, juntamente com duas testemunhas.

Alfenas, __ de de 20

Representante legal da Concedente
Cargo do Representante

Estagiario

Interveniente - UNIFAL-MG

Testemunhas:



