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Resolucdo N2 1, DE 10 DE dezembro DE 2025

Aprova a Regulamentacao de Atividades
Complementares do curso de Biotecnologia

O Colegiado do curso de bacharelado em Biotecnologia, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais, e,
CONSIDERANDO o disposto no Projeto Pedagdgico do Curso de Biotecnologia (PPC), aprovado pela
Resolu¢ao CEPE n° 34, de 17 de maio de 2023, aplicavel aos ingressantes a partir do mesmo ano, que prevé
que o excedente de carga horaria de Atividade Curricular de Extensdo (ACEx) podera ser utilizado para
compor o montante de Atividades Complementares realizadas pelo estudante (Subsegao 3.5.3, p. 39);
CONSIDERANDO que a Regulamentacdo anterior das Atividades Complementares do Curso de
Biotecnologia, aprovada pela Resolugdo n°® 32, de 28 de outubro de 2014, ndo contempla a previsdo acima e
ndo se encontra em plena consonancia com o Regulamento Geral dos Cursos de Graduagao (RGCG),
atualizado pela Resolugdo CEPE n° 73/2023; CONSIDERANDO a decisao tomada em sua Reunido n® 17,
de 05 de novembro de 2025;RESOLVE aprovar a regulamentacao das atividades complementares do curso
de Biotecnologia.

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° As Atividades Complementares t€ém por objetivo ampliar a formagdo académica, cientifica,
ética, cultural e social dos estudantes do curso de Biotecnologia da UNIFAL-MG, estimulando sua
autonomia e integracao com a comunidade interna e externa a Universidade.

Art. 2° As atividades deverdo ser extracurriculares, devidamente comprovadas, e enquadrar-se nas
categorias descritas nesta Regulamentacdo e na Tabela Anexa, que define a pontuacdo e a carga horéria
maxima atribuivel a cada tipo de atividade.

Art. 3° As Atividades Complementares deverado totalizar 5% da carga horaria do curso, ou seja, o total
minimo de 186 horas de Atividades Complementares ¢ requisito obrigatorio para a conclusdo do curso.

CAPITULO Il



DAS CATEGORIAS DE ATIVIDADES

Art. 4° As Atividades Complementares compreendem as seguintes categorias:
[ — Ensino (monitorias, cursos, disciplinas extracurriculares, idiomas, etc.);
IT — Pesquisa (iniciacdo cientifica, participagdo em projetos, publicagdes, apresentagdes);
IIT — Extensao (projetos, eventos, cursos de extensdo, acdes sociais);
IV — Atividades técnico-cientificas (participacdo em congressos, palestras, seminarios);

V — Atividades culturais e institucionais (representacdo estudantil, eventos institucionais, atividades
culturais e esportivas).

§1° O excedente da carga horaria da Atividade Curricular de Extensiao (ACEXx), desde que
comprovadamente certificada como atividade de extensiao pela UNIFAL-MG, podera ser computado
como Atividade Complementar.

§2° As atividades deverdo ser devidamente comprovadas por certificados, declaracées ou
documentos oficiais, anexados conforme o disposto nesta Regulamentagao.

CAPITULO Il

DA APRESENTACAO E VALIDACAO

Art. 5° Apresentacdo dos Comprovantes e Peticionamento Eletronico

[ — O(a) estudante devera protocolar, via Sistema Eletronico de Informacgdes (SEI), todos os
comprovantes das Atividades Complementares, utilizando a Tabela Anexa para indicar cada atividade
realizada e sua pontuagao.

II — Durante o envio, o estudante devera observar a Portaria n® 1620, de 13 de setembro de
2024, que regulamenta o Peticionamento SEI, garantindo registro, controle de tramitagdo e validade
formal dos documentos.

Link de acesso a Portaria: https://sistemas.unifal-
mg.edu.br/app/rh/gestaopessoas/relatorios/portaria.php?id=31071&tipo=html

Link para o tutorial do peticionamento: https://www.unifal-mg.edu.br/protarq/peticionamento-
sei/

IIT — O(a) estudante € responsavel por acompanhar a tramitacdo de sua peticao e por atender
as solicitagdes da Comissdo de Atividades Complementares quanto a documentagdo complementar ou
ajustes nos comprovantes.

IV — Recomenda-se que o envio seja realizado preferencialmente, até o final do penultimo
semestre letivo do estudante, garantindo tempo habil para anélise, possiveis devolutivas e eventual
interposicao de recurso, evitando prejuizos ao processo de colagdo de grau.

CAPITULO IV

DA COMISSAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES


https://sistemas.unifal-mg.edu.br/app/rh/gestaopessoas/relatorios/portaria.php?id=31071&tipo=html

Art. 6° A Comissao de Atividades Complementares serd composta por trés docentes designados pelo
Colegiado do Curso, sendo um deles o(a) coordenador(a) responsavel.

Art. 7° Compete a Comissao:
I — Analisar e validar as atividades apresentadas pelos estudantes;
IT — Verificar a autenticidade e adequagao dos comprovantes as categorias previstas;
IIT — Emitir parecer conclusivo sobre a carga horaria validada;
IV — Propor ao Colegiado do Curso atualizagdes e revisdes da tabela anexa quando necessario.

Art. 8° Das decisdes da Comissdo cabera recurso ao Colegiado do Curso no prazo de 10 (dez) dias
uteis apds a comunicagdo do resultado ao estudante.

CAPITULO V

DISPOSICOES FINAIS

Art. 9° Casos omissos serdo resolvidos pela Comissao de Atividades Complementares, em
consonancia com o Colegiado do Curso e o Regulamento Geral dos Cursos de Graduagao.

Art. 10. Esta Regulamentagdo entra em vigor na data de sua aprovagao pelo Colegiado do Curso de
Biotecnologia, revogando disposi¢des anteriores.

ANEXO I
REGISTRO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES/CARGA HORARIA

O(a) académico(a) deverd preencher o Anexo [ desta regulamentagdo, informando as atividades
complementares realizadas e anexando cdpias digitalizadas dos certificados e comprovantes correspondentes.
O envio sera realizado exclusivamente por meio do Peticionamento Eletronico do Sistema Eletronico de
Informacgdes (SEI) da UNIFAL-MG, em conformidade com as orientagdes e procedimentos descritos na
pagina do Setor de Protocolo da Universidade. O recebimento e a andlise do material serdo conduzidos pela
Comissdo de Atividades Complementares.

ALUNO INGRESSO
ATIVIDADES CARGA HORARIA HORAS
COMPLEMENTARES MINIMO MAXIMO
Congresso nacional 15 horas por 150 horas
evento
. 20 horas por
Congresso Internacional 200 horas
evento
Comlssaq organlzadora de 20 horas por evento 40 horas
eventos cientificos




Cursos e oficinas acima de

Carga horaria

4 horas cumprida 120 horas
D . Carga horéaria
Disciplinas Optativas . 120 horas
cumprida
Estagios ndo-obrigatdrios Carga h oratia 120 horas
cumprida
Evento Clen‘uﬁco 20 horas por 200 horas
Internacional evento
Evento Cientifico local ou
regional (Sem?ngs, 08 horas por evento 20 horas
Jornadas académicas,
Simpdsio ou Mostra)
Evento Cientifico nacional 15 horas por 150 horas
evento
o Carga horéaria
Monitorias . 120 horas
cumprida
Palestra, Conferéncia, 01 hora por 20 horas
Oficinas, Seminario, Mesa | evento
Redonda
P’art'101paga0 ch empresa 30 horas por semestre | 60 horas
Janior
PET 90 horas por 180 horas
semestre
Premiagdo em evento A
. i 10 horas por prémio
cientifico nacional
Premiacdo em evento A
. : : 15 horas por prémio
cientifico internacional
Premiacdo em evento A
. . : 15 horas por prémio
cientifico internacional
Pr'ogr,ama Iniciagao Carga horarla 180 horas
Cientifica cumprida
Projeto Extensdo Carga h oratia 120 horas
cumprida
Publicagdo ou Aceite de 25 horas por
Artigos em revistas publicacdo
Publicagdo ou o Aceite de 25 horas por
Trabalho em revistas publicacao
Representagdo académica
no colegiado, comissoes, 10 horas por
o~ . ~ | 30 horas
orgdos estudantis e/ou semestre/representacao
representacao de sala
Trabalho cientifico
apresentado em evento local | 8 horas por trabalho 40 horas
ou regional — oral ou painel
Trabalho cientifico
apresentado em evento 15 horas por trabalho | 60 horas
nacional - oral ou painel
Trabalho cientifico
apresentado em evento
ap : 20 horas por trabalho | 100 horas
internacional — oral ou
painel
Visitas técnicas 3 horas por visita 15 horas




ANEXO I

CRITERIOS DA PONTUACAO

1 - As disciplinas optativas poderdo ser consideradas até o limite maximo de 120 (cento e vinte) horas.

2 - As atividades realizadas em programas ou projetos de extensao, excluidas as Atividades Curriculares de
Extensdo (ACEXx), poderdo ser validadas até o limite de 120 (cento e vinte) horas, e sejam devidamente
certificadas pela Pro-Reitoria de Extensao.

3 - As monitorias realizadas e devidamente comprovadas em conformidade com as normas do Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE) poderao ser validadas até 60 (sessenta) horas por semestre, sendo
consideradas no maximo dois semestres.

4 - Os programas de iniciagdo cientifica, com bolsa ou voluntarios, vinculados a Pro-Reitoria de Pesquisa e
Po6s-Graduagao poderdo ser validados até 90 (noventa) horas por semestre, limitado a dois semestres.

5 - A participag@o no Programa de Educagdo Tutorial (PET) podera ser validada até 90 (noventa) horas por
semestre, no maximo por dois semestres (180 horas).

6 - A participagao em atividades cientificas, desde que devidamente comprovadas, sera validada conforme o
quadro a seguir:

Atividade Validag¢ao de horas
— Palestras, Conferéncias, Seminarios, Mesas .

1 hora/evento, maximo 20 horas
Redondas

— Cursos e Oficinas (>4h)

Carga hordaria do curso, maximo 120 horas

— Evento cientifico local/regional

8 horas/evento, maximo 120 horas

— Evento cientifico nacional

15 horas/evento, maximo 150 horas

— Evento cientifico internacional

20 horas/evento, maximo 200 horas

— Comissdo organizadora de eventos

20 horas/evento, maximo 40 horas

— Aceite ou publicacdo de artigo cientifico

25 horas/publicagdo

— Trabalho apresentado (local/regional)

8 horas/trabalho, maximo 40 horas

— Trabalho apresentado (nacional)

15 horas/trabalho, maximo 60 horas

— Trabalho apresentado (internacional)

20 horas/trabalho, maximo 100 horas

— Premia¢do em evento local/regional

8 horas/prémio

— Premiagdo em evento nacional

10 horas/prémio

— Premiagdo em evento internacional

15 horas/prémio

7 - Os estagios ndo obrigatdrios, devidamente aprovados pela Comissdo de Estagio e supervisionados por
docente ou profissional responsavel, poderdo ser validados até o limite maximo de 120 (cento e vinte) horas.

8 - As atividades de representacao académica em 6rgaos colegiados deverdo apresentar frequéncia minima de
75 % (setenta e cinco por cento) das reunides e poderdo ser validadas até 10 (dez) horas por semestre e por
representacao, no maximo 3 (trés) semestres.

9 - As representacdes em diretorias de 6rgaos estudantis e representagdes de sala deverdo ser devidamente
comprovadas e poderdo ser validadas até 10 (dez) horas por semestre e por representacdo, no maximo 3
(trés) semestres.

10 - As representagdes em comissdes administrativas poderdo ser validadas até 10 (dez) horas por semestre e
por representagdo, limitado ao maximo de 30 (trinta) horas.



11 - Para validagdo das representagdes, deverdo ser apresentados:
a) Termo de posse, no caso de 6rgaos colegiados;
b) copia da portaria de designacdo, no caso de comissoes; e

¢) documento comprobatorio emitido pelo 6rgdo maximo de representacdo estudantil, no caso de diretorias e
representacoes de sala.

12 - A participagdo em empresas juniores podera ser validada mediante comprovagao pelo responsavel
institucional, até 30 (trinta) horas por semestre, no maximo 2 (dois) semestres.

13 - As visitas técnicas a empresas e institui¢des de ensino superior poderdo ser validadas mediante

comprovagao emitida pelo responsavel pelo setor, considerando-se 3 (trés) horas por visita técnica, até o
limite méximo de 15 (quinze) horas.

'I Documento assinado eletronicamente por Marcos Vinicios Salles Dias, Coordenador de Graduagdo do
ﬁglz L‘il’ Curso de Biotecnologia, em 11/12/2025, as 10:00, conforme horério oficial de Brasilia, com
eletrbnica fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

.:En-,i-'.-. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.unifal-
o ;ETE mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,
~t] J'r.:':-:t"- informando o cddigo verificador 1689365 e o cédigo CRC 5D3FE765.
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Referéncia: Processo n? 23087.002048/2025-10 SEI n2 1689365
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