UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS

COLEGIADO DO CURSO DE ENGENHARIA QUIMICA
RESOLUCAO N° 08, DE 27 DE SETEMBRO DE 2024

Aprova a Regulamentagdo do Projeto Final do
Curso (PFC) de Engenharia Quimica da
Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG.

O Colegiado do Curso de Engenharia Quimica, no uso das atribui¢des regimentais que lhe
foram conferidas pelo Art. 14 da Resolugdo CONSUNI n° 114, de 30 de novembro de 2022, tendo em
vista 0 que consta no processo 23087.015191/2024-82 e o que ficou decidido em sua 182* Reunido,
realizada em 27 de setembro de 2024, resolve aprovar o Regulamento de Projeto Final de Curso do
Curso de Engenharia Quimica para os discentes vinculados ao Projeto Pedagdgico do Curso estabelecido
pela Resolugao CEPE n° 78, de 12 de dezembro de 2022 e retificado pela Resolugdo CEPE n° 28 de 10
de maio de 2024, da Universidade Federal de Alfenas, nos seguintes termos:

CAPITULO 1
DO OBJETO

Art. 1° Este documento regulamenta o Projeto Final de Curso (PFC), no Curso de Engenharia
Quimica da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG e tem como diretrizes o Regulamento
Geral dos Cursos de Graduag¢ao (RGCQG), as Diretrizes Curriculares Nacionais (DCN) dos Cursos de
Graduacao em Engenharia e o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).

CAPITULO I1
DO CONCEITO E CARACTERIZACAO

Art. 2° O PFC ¢ um Componente Curricular Nao Disciplinar do Projeto Pedagogico do Curso
que constitui atividade académica de sistematizagdo do conhecimento resultante de desenvolvimento
de trabalho de pesquisa ou de implementagdo pratica de um estudo.

§ 1° Entende-se por atividade académica de sistematizagdo do conhecimento aquela que
articula e inter-relaciona os contetidos das unidades curriculares estudadas com as experiéncias
cotidianas, interna e externa a instituicdo, para ratificar, retificar e/ou ampliar o campo de conhecimento.

§ 2° O PFC deverd apresentar um questionamento ou problema associado as areas epecificas
ou correlatas da Engenharia Quimica, que direciona a geracao e/ou discussao de resultados proprios ou
fundamentados na literatura.

§ 3° A conclusdao do PFC ¢ componente curricular obrigatorio para integralizagdo do curso,
com carga horaria estabelecida no Projeto Pedagogico do Curso.

Art. 3° O PFC deve ser realizado nos termos do Regulamento Geral dos Cursos de Graduagdo e
desta Regulamentacao Especifica.

Art. 4° O PFC sera constituido pelas seguintes etapas: i. termo de compromisso a ser enviado
via Sistema Eletronico de Informacao (SEI), i. entrega do PFC escrito via SEI, iii. apresentagdo oral
do PFC a uma banca examinadora designada pelo orientador e deliberada pela comissdo e iv.
apresentacdo da ata de defesa via SEI. O preenchimento dos documentos do PFC serdo de
responsabilidade do discente e o encaminhamento dos documentos via SEI sera feito pelo orientador.

Art. 5° O PFC sera constituido pela entrega do trabalho escrito, no formato digital, e por sua
apresentacao oral diante de uma banca examinadora qualificada.

Art. 6° A defesa do PFC ocorrera em fluxo continuo durante o semestre letivo.
§ 1° O Termo de Compromisso (Apéndice A) devera ser enviado pelo orientador, via SEI, a
Comissao de PFC por um periodo de até 45 (quarenta e cinco dias) corridos contabilizados a partir da data



de inicio do semestre letivo.

§ 2° O formuldrio especifico para solicitagao de banca examinadora (Apéndice B) para a defesa
do PFC devera ser enviado pelo Orientador, via SEI, por um periodo de até 20 (vinte) dias corridos antes
da data de defesa.

§ 3° A Ata de Apresentagdo do PFC devera ser enviada, via SEI, pelo orientador em até 1 (um)
dia util apos a data de defesa.

Paragrafo unico. Para submissdo do Projeto a Comissao de PFC e inicio das atividades de PFC,
o discente devera ter concluido, n o minimo, 70% (setenta por cento) da carga horaria das componentes
curriculares disciplinares do Curso de Engenharia Quimica.

Art. 7° O PFC consiste na execugdo do Projeto e na apresentagdo a uma Banca Examinadora
qualificada.

Art. 8° O PFC podera ser desenvolvido individualmente ou em dupla, a critério do Professor
Orientador.

CAPITULOIII
DOS OBJETIVOS

Art. 9° O PFC € um trabalho técnico-cientifico e tem por finalidade:

I - desenvolver competéncias e habilidades estabelecidas no Projeto Pedagogico do Curso;

II - sistematizar o conhecimento adquirido no decorrer do curso;

IIT - incentivar a produgdo de conhecimento de temas relacionados a pratica profissional
inserida na dindmica da realidade local/regional, nacional ou internacional;

IV - subsidiar o processo de ensino, contribuindo para a realimentacdo dos contetudos
programaticos das componentes curriculares do PPC;

V - desenvolver capacidade cientifica, critica, reflexiva e criativa nas areas especificas ou
correlatas da Engenharia Quimica;

VI - estimular a producao cientifica e tecnologica;

VII - aprofundar um determinado tema da 4rea de formagao;

VIII - incentivar a interdisciplinaridade; e

IX - aperfeicoar a escrita técnico-cientifica.

CAPITULO IV
DAS AREAS DE CONHECIMENTO

Art. 10° O PFC devera ser desenvolvido dentro das areas, especificas e correlatas, de
conhecimento da Engenharia Quimica.

CAPITULO V

DA COMPOSICAO E ATRIBUICOES DA COMISSAO DE PROJETO
FINAL DE CURSO

Art. 11° A Comissao de PFC serd indicada pelo Colegiado do Curso de Engenharia
Quimica e composta por, no minimo, 3 (trés) docentes vinculados ao curso.

§ 1° O mandato da comissao ¢ de 2 (dois) anos, sendo permitidas recondugdes.

§ 2° A presidéncia da comissdao sera escolhida pela Comissdo indicada pelo Colegiado de

Curso.

§ 3° A Pré-Reitoria de Graduacao emitird portaria designando os servidores indicados pelo
Colegiado do Curso.

Art. 12° Compete a Comissao Especifica do PFC:

I - articular-se com o Colegiado de Curso para compatibilizar diretrizes, organizacao e
desenvolvimento dos Projetos Finais de Curso;

IT - elaborar e sugerir modificagdes no regulamento especifico do PFC;



III - orientar os discentes na escolha de docentes orientadores;

IV - formalizar a escolha do Orientador e Coorientador pelo discente no SEI;

V - mediar, se necessario, as relagdes entre orientador e orientado;

VI - criar e divulgar manuais de apoio ao desenvolvimento de PFC;

VII - controlar o nimero de orientados por professor, bem como fazer levantamento dos
discentes que nao indicaram tema e/ou orientador;

VIII- convocar, sempre que necessario, os orientadores para discutir questdes relativas a
organizacao, planejamento, desenvolvimento e avaliagdo do PFC;

IX - administrar, quando for o caso, o processo de substituicao de orientadores;

X - receber o Projeto para fins de registro;

XI - registrar no Sistema Académico o resultado final do PFC;

XII - acompanhar o processo de constituicao das bancas examinadoras do PFC;

XIII - definir um prazo méaximo no semestre letivo para envio da documentagcdao no SEI pelo
orientador, apos a defesa do PFC, possibilitando que conceito (aprovado ou nao aprovado) seja inserido no
Sistema Académico;

XIV - zelar pelo cumprimento de prazos;

XV - avaliar se o tema do PFC proposto atende as tematicas associadas as areas especificas ou
correlatas da engenharia quimica;

XVI - receber da Banca Examinadora os resultados da avaliagao;

XVII - receber o Projeto Final em sua forma digital definitiva para arquivamento conforme as
diretrizes da universidade;

XVIII - inserir o parecer final da avaliacao no Sistema Académico;

XIX - sugerir a adogdo de tecnologias e procedimentos para evitar plagios e melhorar a
uniformizacao textual do trabalho em consonancia com as diretrizes da universidade; ¢

XX - emitir os certificados de orientacdo e participagdo dos membros nas bancas examinadoras
de defesa do PFC.

CAPITULO VI
DO DISCENTE ORIENTADO

Art. 13° Ao discente compete:

I - empreender didlogo com os docentes para firmar termo de orientacao;

IT - escolher a area tematica do PFC de acordo com a disponibilidade do orientador e associada
as areas especificas ou correlatas da Engenharia Quimica;

III - Informar-se e cumprir as normas que regem o PFC, os procedimentos para realizagdo do
mesmo, os critérios de avaliagdo e as diretrizes encaminhadas pela Comissao Especifica;

IV - cumprir o plano e cronograma estabelecidos em conjunto com o Orientador;

V - obedecer ao calendario estabelecido pela Comissao Especifica de PFC;

VI - realizar o trabalho de forma autonoma, mas interdependente ao orientador; e

VII - comunicar o orientador sobre a necessidade de mudanga de tema ou orientacao.

CAPITULO VII
DA ORIENTACAO E COORIENTACAO

Art. 14° Poderdo ser orientadores do PFC de Engenharia Quimica:
I — docentes lotados no Instituto de Ciéncia e Tecnologia da UNIFAL-MG;

Art. 15. Poderao ser coorientadores do PFC de Engenharia Quimica:

I - docentes da Unifal-MG;

IT - docentes de outras instituigdes de ensino superior, publicas ou privadas;

III - pesquisadores de centros de pesquisa e desenvolvimento tecnoldgico, publicos ou
privados;

IV - profissionais da area de Engenharia Quimica, ou areas correlatas, com diplomac¢do minima
em Curso superior.

V - técnicos-administrativos da Unifal-MG e outras instituicdes de ensino superior
reconhecidas com diplomag¢do minima em curso superior reconhecido;

VI - discentes de programas de Pos-Graduagdo da Unifal-MG e outras institui¢des de ensino
superior; e



VII - estagiarios de pés-doutorado vinculados oficialmente a UNIFAL-MG;
§ 1° Serd admitido apenas 1 (um) Coorientador por PFC.
§ 2° O Coorientador ndo podera ser membro da Banca Examinadora do PFC.

Art. 16° Ao Orientador compete:

I - firmar compromisso de orientagdo e estabelecer projeto e cronograma de trabalho mediante
o encaminhamento, via SEI, & Comissdo Especifica do PFC das etapas previstas, sendo elas: a
apresentacdo do PFC e o trabalho final, conforme Art. 4°;

IT - enviar termo de compromisso do tema do PFC (Apéndice A) a comissdo especifica do PFC
por meio do SEI;

III - controlar, continuamente, a frequéncia de participacdo do discente orientado;

IV - redigir a ata de aprovagdo/reprovacdo do PFC e enviar, via SEI, para a Comissao
Especifica do PFC assim que o PFC for apresentado (Apéndice C);

V - orientar, revisar e aprovar a redagdo do Trabalho Final e supervisionar o envio aos
membros da Banca Examinadora, no formato digital, no prazo minimo de 10 (dez) dias anteriores a data de
defesa;

VI - presidir a Banca Examinadora do PFC do orientado;

Paragrafo tinico. Compete ao Coorientador auxiliar o Orientador nas atribui¢cdes dispostas nos
incisos [l e V.

Art. 17° Em caso de mudanca de Orientador, devera ser enviado um oficio de comunicagao,
com anuéncia do novo Orientador, para a Comissao Especifica de PFC, via SEI;
Paragrafo unico. A mudanga de orientador permitira o envio de nova proposta de Projeto.

Art. 18° Em caso de mudanga de tema ou nova proposta de projeto, devera ser encaminhado a
Comissao Especifica de PFC, via SEI, novo tema do PFC.

CAPITULO VIII
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 19° A Banca Examinadora para a avaliagdo do PFC serd composta pelo Orientador, como
presidente, 2 (dois) membros titulares e 1 (um) membro suplente.

§ 1° A composicao da Banca Examinadora serd indicada pelo Orientador ,via formuldrio
especifico, e enviada a Comissao via SEI;

§ 2° A Banca Examinadora devera ser aprovada pela Comissao Especifica de PFC

Art. 20° A critério da Comissdo Especifica de PFC, poderdao integrar a Banca Examinadora
como membros titulares ou suplente:

I - docentes lotados na Unifal-MG;

IT - docentes de outras instituicdes de ensino superior, publicas ou privadas;

III - pesquisadores de centros de pesquisa e desenvolvimento tecnologico, publicos ou
privados;

IV - profissionais da area de Engenharia Quimica, ou areas correlatas, com diplomac¢ao minima
em curso superior reconhecido;

VI - discentes de programas de Pos-Graduagdo da UNIFAL-MG e outras instituicdes de ensino
superior;

VII — estagiarios de pds-doutorado oficialmente vinculados a UNIFAL-MG.

CAPITULO IX
DA AVALIACAO DO PFC

Art. 21° O PFC sera avaliado por uma banca examinadora, compreendendo a avaliagdo do
Trabalho Final de Curso escrito e a apresentagdo oral. Os critérios de avaliagdo do trabalho final escrito
serdo: uso correto da lingua portuguesa, pesquisa bibliografica, uso de técnicas e métodos pertinentes,
clareza nos objetivos, resultados e discussdo relevantes e conclusdoes fundamentadas. Para a avaliacdo da
apresentacao oral serdo avaliados os seguintes critérios: pertinéncia do assunto, sequéncia de apresentagao,
dominio do assunto, uso de recursos audiovisuais, postura na apresentacdo, uso de termos técnicos e
habilidade em responder perguntas.



Art. 22° A avaliacao do Trabalho Final serd constituida por um parecer em relagao ao texto do
trabalho digital, e a apresentagdo oral realizada para a Banca Examinadora.

§ 1° O trabalho no formato digital devera possuir até 50 (cinquenta) paginas de elementos
textuais.

§ 2° O texto referente ao Trabalho Final devera ser elaborado em conformidade com o manual
de normalizacdo vigente para elaboragdo de trabalhos académicos, dissertagdes e teses da UNIFAL- MG.

Art. 23° A apresentagao do Trabalho Final sera em sessdao publica e avaliada por uma Banca
Examinadora.

Paréagrafo tinico. Dependendo da natureza do trabalho desenvolvido e a pedido do orientador,
cabera ao Colegiado do Curso autorizar a apresentacdo do PFC por meio de alguma Tecnologia de
Informag¢ao e Comunicacao - TIC.

Art. 24° A apresentagdo oral terd duracdo de até 20 (vinte) minutos e cada membro da banca
terd até 15 (quinze) minutos para argui¢ao com tolerancia de 5 minutos.

Art. 25° A avaliacdo do Trabalho Final sera feita por cada um dos membros da Banca
Examinadora.

Art. 26° A ficha catalografica deverd ser providenciada pelo discente diretamente na biblioteca
do Campus de Pocgos de Caldas da UNIFAL-MG ou em sitio eletronico estabelecido.

Art. 27° Apds a aprovagao pela Banca Examinadora, o orientador devera preencher a Ata da
defesa do PFC (Apéndice C) e enviar em até 1 (um) dia atil a Comissao via Processo SEI.

Art. 28° Apds a aprovagdo pela Banca Examinadora, o orientador devera verificar o
atendimento das correcdes sugeridas e entregar uma copia digital do trabalho corrigido a Comissao
Especifica de PFC em até 30 (trinta) dias corridos apos a defesa do trabalho, via processo SEI;

§ 1° Caso o discente venha a desenvolver algum programa computacional durante o PFC, o
codigo fonte desenvolvido, em formato digital, deve também ser encaminhado a Comissao Especifica de
PFC, via SEL

§ 2° Caso a versao final do texto ndo seja entregue no prazo, a Comissao Especifica de PFC
podera considerar a versao encaminhada a Banca Examinadora como sendo a versao final.

Paréagrafo unico. O discente reprovado devera se submeter a um novo processo de execucao de
PFC.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29° Os casos omissos serdo tratados junto a Comissdo Especifica de PFC, conforme
solicitacdo do(s) discente(s) ou orientador.

Art. 30° Em segunda instincia os casos omissos poderdo ser encaminhados ao Colegiado do
Curso de Engenharia Quimica.

Art. 31 ° A presente regulamentacgdo passa a vigorar a partir da data de sua publicacgdo.



MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade Federal de Alfenas. UNIFAL-MG

Pré-Reitoria de Graduagdo @ L
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 Alfenas/MG CEP 37130-001 Unlfal ) -

APENDICE A

TERMO DE COMPROMISSO DO ORIENTADOR PARA O PLANEJAMENTO E EXECUCAO
DO PROJETO FINAL DE CURSO

Eu, comprometo-me a orientar o aluno(a)
matricula nimero no Projeto Final de Curso, sobre o tema

, do curso e Engenharia Quimica.

Atenciosamente,

Assinatura Eletronica (portal gov.br) do Orientador(a)

Pogos de Caldas-MG, __de de




MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade Federal de Alfenas. UNIFAL-MG

Pré-Reitoria de Graduagdo @ L
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 Alfenas/MG CEP 37130-001 Unlfalz

Lrenretsic Prried o Aimu

APENDICE B

REQUERIMENTO PARA APRESENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

Eu, Orientador(a) do Trabalho de Conclusdo

de Curso, intitulado tendo
como orientando (os) (a)(as)

, solicito a Coordenagao
de Trabalho de Conclusdo de Curso da Engenharia a designacao de Banca Examinadora,
se possivel dentre as sugestdes que se seguem.

Nomes sugeridos para compor a Banca Examinadora:

Nome Instituicao de Ensino

AN | B W N =




MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade Federal de Alfenas. UNIFAL-MG

Pré-Reitoria de Graduagdo @ L
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 Alfenas/MG CEP 37130-001 Unlfal ) -

APENDICE C

ATA DE APRESENTACAO DO PROJETO FINAL DE CURSO
Curso de Engenharia Quimica
Instituto de Ciéncia e Tecnologia

As XX:XX horas do dia XX do més de XXXXX do ano de XXXX, na [DETALHAR
LOCAL DA APRESENTACAOQ], compareceram para apresenta¢io do projeto final de Curso -PFC
o(s) discente(s) [NOME DOS DISCENTES, EM ORDEM ALFABETICA se for o caso], tendo
como titulo do trabalho [NOME DO TRABALHO].

A Banca Examinadora foi composta pelos examinadores: [NOME DOS
EXAMINADORES EM ORDEM ALFABETICA].

Apos a apresentagdo e as observagdes dos membros da banca avaliadora, ficou definido
que o trabalho foi considerado [APROVADO ou NAO APROVADQO].

Eu, [NOME DO PRESIDENTE DA BANCA E SUPERVISOR], lavrei a presente ata,
que segue assinada por mim e pelos demais membros da Banca Examinadora.

Observacdes: [PODEM SE APLICAR ESTES EXEMPLOS: RECOMENDACOES DA
BANCA, PRAZO ACORDADO PARA VERSAO FINAL (MAX. 30 DIAS), JUSTIFICATIVAS
DIVERSAS, PARTICIPACAO EM VIDEOCONFERENCIA, COMENTARIOS SOBRE O
TRABALHO, ETC.]

Resultado individual dos discentes (em caso de dupla)

[NOME DO DISCENTE]: APROVADO ou NAO APROVADO [NOME DO
DISCENTE]: APROVADO ou NAO APROVADO

Membros da Banca Examinadora:

[NOME]
[NOME]

Co-supervisor: [NOME, se for o caso]"



