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Alfenas, na data da assinatura.
Ao Senhor
Wellington Ferreira Lima

Pro-reitor de Graduacdo

Assunto: Plano de a¢do da coordenacgao.

1. Dados da coordenadora

Nome: Juliana Pimenta Attie

Portaria da coordenacgao: 990/2024 (n&o recebe FCC)

Periodo: 24/06/2024 a 23/06/2026

Lotacao: Departamento de Letras / Instituto de Ciéncias Humanas e Letras

Formagdo: Graduagdo em Letras (bacharelado e licenciatura) com habilitagdo em Lingua
Portuguesa e Lingua Inglesa (Unesp/Araraquara), Mestrado e Doutorado em Estudos Literarios
(Unesp/Araraquara)

Atuacao na Unifal: docente de Literaturas de Lingua Inglesa, Lingua Inglesa e outras disciplinas
de areas afins. Possui projeto de pesquisa registrado na Unifal na area de literaturas caribenhas
em lingua inglesa. E coordenadora adjunta do programa de extensdo “Direitos Humanos e
Diversidade” e coordenadora do projeto de extensdao “Literatura e Educacdo: perspectivas
feministas”. E membro do Consuni (até nov/24), presidente da Comiss&o Avaliadora de Monitorias
do ICHL, presidente do NDE de Letras — Inglés, membro dos NDEs de Letras — Espanhol e Letras
— Linguas Estrangeiras, suplente no colegiado de Letras — Espanhol, presidente da comisséo de
estagio de Letras — Inglés e membro da comissdo de estagio de Letras — Linguas Estrangeiras.
Foi coordenadora do curso Letras — Inglés de janeiro 2020 a julho 2022.

2. Regime de trabalho da coordenagao e atendimento
Carga horaria minima dedicada exclusivamente a coordenagao de curso: 10h semanais.

Atendimento presencial aos discentes e docentes: sala V201D (sala das coordenagdes) com
agendamento prévio pelo e-mail da coordenacao.

Atendimento remoto: e-mail — coord.letras.linguasestrangeiras@unifal-mg.edu.br



mailto:coord.letras.linguasestrangeiras@unifal-mg.edu.br

3. Plano de trabalho da coordenagao
3.1 Atividades gerais

Convocar reunides do colegiado mensalmente, respeitando o periodo letivo, ou sempre que
necessario;

Executar as deliberagdes conforme decisao do colegiado;

Representar o colegiado nas reunides do Colegiado de Graduagéo e acionar a vice-coordenadora
quando nao puder comparecer;

Participar de outras reunides que possam requerer a representa¢ao do curso;
Compartilhar com o colegiado os conteudos das reunides para analise e informar as deliberagdes;

Comunicar ao 6rgao competente qualquer irregularidade (quando houver) no funcionamento do
curso e solicitar as providéncias cabiveis;

Adotar, ad referendum do Colegiado, as providéncias de carater urgente em assuntos da
execucgao do curso. Os assuntos deliberados ad referendum serao, obrigatoriamente, submetidos
ao Colegiado na reunido ordinaria subsequente.

3.2 Atendimento a discentes

Orientacao a respeito de disciplinas, horarios, dinamica curricular, aproveitamento, equivaléncias,
cumprimento de carga horaria;

Direcionamento das questdes relativas a pesquisa, extensdo, atividades complementares e
estagio as respectivas comissodes;

Apoio na organizagao da vida académica e planejamento;

Cumprimento de solicitagdes regulamentares, tais como adequagdes de matricula e trancamento
dentro do prazo;

Analise e deliberacéo, junto ao colegiado, de solicitacdes fora do prazo regulamentar.

JULIANA PIMENTA ATTIE

Coordenadora do curso de Letras - Linguas Estrangeiras

'I Documento assinado eletronicamente por Juliana Pimenta Attie, Coordenador(a) Curso de Graduagdo
;‘;?gl“, L'ﬁ de Letras - Linguas Estrangeiras, em 19/08/2024, as 07:34, conforme horario oficial de Brasilia, com
; fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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