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RESOLUCAO N° 009, DE 30 DE JUNHO DE 2015
COLEGIADO DA PRO-REITORIA DE GRADUACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG

O Pré-Reitor Adjunto de Graduagéo e Presidente do Colegiado da Prograd, no
ambito de sua competéncia, tendo em vista o que consta no Processo n° 23087.010046/2014-
33 e o que ficou decidido em sua 213? reunido, de 30 de junho de 2015:
RESOLVE

Art. 1°. APROVAR a Regulamentagéo do Trabalho de Conclusdo de Curso do
Curso de Ciéncias Atuariais, Campus Avangado de Varginha.

Art. 2°. REVOGAR as disposi¢des em contrario.

Art. 3°. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo no mural de
avisos da Pré-Reitoria de Graduagdo da UNIFAL-MG.

il A ..

Prof. Dr. Alessandro Aparecido Pereira
Presidente do Colegiado da Pro-Reitoria de Graduagio
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REGULAMENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DO
CURSO DE CIENCIAS ATUARIAIS - BACHARELADO

CAPITULO 1
DO CONCEITO

Art. 1°. Este documento regulamenta o Trabalho de Conclusio de Curso (TCC), no ambito do
curso de Ciéncias Atuariais — Bacharelado, da Universidade Federal de Alfenas, instituido

como atividade obrigatoria.

Art. 2°. O Trabalho de Conclusgo de Curso é componente curricular obrigatdrio no 4mbito da
Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL/MG e deve ser realizado sob a supervisio
docente.

§1°. O Trabalho de Conclusio de Curso, referido no caput, devera compreender o
ensino de Metodologia e Técnicas de Pesquisa em Ciéncias Atuariais e serd realizado sob
supervisdo docente.

§2°. Os projetos de atividades podem ser centrados em determinada 4rea tedrico-pratica
ou de formagdo profissional do curso, que retina e consolide as experiéncias em atividades
complementares, em consonancia com os contetidos tedricos estudados.

§3°. E descjavel que seja um trabalho no qual o discente realiza estudo cientifico sobre
tema especifico das 4reas de conhecimento do curso de Ciéncias Atuariais — Bacharelado, e
que obedega as normas técnicas vigentes para efeito de publicagdo de trabalhos cientificos.

I. O Trabalho de Conclusdo de Curso dever4 ser inédito e elaborado individualmente
pelo discente do curso de Ciéncias Atuariais - Bacharelado, sob a orientagdo de um professor
universitario, de preferéncia do Instituto de Ciéncias Sociais Aplicadas.

IL. O trabalho devera seguir uma das trés linhas:

a. Revisdo bibliogréfica critica sobre determinado tema;
b. Exposigdo de determinado tema com alguma contribui¢do pessoal;
¢. Trabalho original de pesquisa.

CAPITULO II
DA CARGA HORARIA

Art. 3° A carga horéaria destinada & execug¢fio do TCC é de 108 (cento e oito) horas, assim
distribuidas:



I. 36 (trinta e seis) horas destinadas a elaboragéo do Projeto de TCC, que corresponde a
disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso I;
II. 72 (setenta e duas) horas destinadas ao desenvolvimento e conclusio do TCC, que

corresponde a unidade curricular Trabalho de Conclusio de Curso II.

CAPITULO III
DA COMISSAO DE TCC

Art. 4° As atribuigdes da Comissdo de TCC serdo desempenhadas pelo Nucleo Docente
Estruturante (NDE) do curso.
Paragrafo inico: Sdo atribui¢des da Comissdo de TCC:
I - zelar pelo cumprimento das normas em vigor;
IT - aprovar a escolha do professor orientador de cada estudante, bem como dos
demais componentes da banca examinadora;
III — alterar os critérios estabelecidos nesta Regulamentagio e divulga-los em

seguida para orientadores e orientados.

CAPITULO IV
DA UNIDADE CURRICULAR TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO I

Art. 5°. A matricula s6 poderia ser efetuada:
I. A partir do pentltimo periodo do curso de Ciéncias Atuariais - Bacharelado;
II. Na mesma época das demais unidades curriculares do curso;

IIL. Em periodo de matricula determinado no calendério académico.

Art. 6°. A unidade curricular:

§1°. O professor da unidade curricular Trabalho de Conclusio de Curso I apresentara o
cronograma de atividades ao discente, que devera elaborar um Projeto de TCC junto a um
professor-orientador & sua escolha ou designado pelo professor da unidade curricular.

I. O discente devera encaminhar a secretaria académica das coordenagdes de
curso, no prazo estipulado pelo professor da unidade curricular Trabalho de Conclusio de
Curso I, proposta de trabalho contendo o tema que pretende abordar no seu TCC e o nome do
professor-orientador de sua preferéncia;

II. O professor-orientador devera assinar um termo de aceite, de acordo com o
modelo estabelecido (Apéndice I), concordando com a orientagdo.

§2°. O professor da unidade curricular Trabalho de Conclusio de Curso I fari a
alocag@o final de discentes e orientadores observando as regras gerais desta Regulamentaco.

§3°. O Projeto de TCC devera conter os seguintes pontos:

a. Titulo;

b. Justificativa do tema;

c. Objetivos;



d. Hipéteses de trabalho, quando cabiveis;

e. Metodologia;

f. Fundamentag@o tedrica do tema abordado;

g. Referéncias (utilizadas no projeto/a serem utilizadas no TCC);
h. Plano ou cronograma de execugio do TCC.

Art. 7°. O Projeto de TCC elaborado pelo aluno seré avaliado, ao final do periodo letivo, pelo
professor-orientador e pelo professor da unidade curricular.

§1°. O Projeto de TCC ser4 “aprovado” ou “ndo aprovado” pelo professor-orientador.

§2°. Se o professor-orientador considerar necessério, podera ser concedido ao aluno um
prazo para retificagdo/correcéo de seu Projeto de TCC.

§3°. Da decisdo do professor-orientador cabe recurso a coordenagdo do curso de
Ciéncias Atuariais - Bacharelado.

§4°. O professor da unidade curricular Trabalho de Conclusio de Curso I langara o

resultado final no sistema académico.

CAPITULO V
DA UNIDADE CURRICULAR TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO II

Art. 8°. A matricula s6 podera ser efetuada:

I. A partir do tltimo periodo do curso de Ciéncias Atuariais - Bacharelado pelo discente
aprovado na unidade curricular Trabalho de Conclusio de Curso I;

II. Na mesma época das demais unidades curriculares do curso;

III. Em periodo de matricula determinado no calendério académico.

Pardgrafo tinico. Nesta disciplina, o aluno continuara vinculado ao mesmo orientador
de Trabalho de Conclusio de Curso I. Qualquer troca de orientador s6 podera ser feita em caso
de afastamento do professor de suas atividades didaticas ou com justificativa por escrito,
considerada adequada pelo professor da unidade curricular.

Art. 9°. O professor da unidade curricular Trabalho de Conclusio de Curso II apresentara o
cronograma de atividades ao discente, que dever estruturar, redigir e organizar tecnicamente
seu TCC junto ao professor-orientador.

I. O tultimo prazo para agendar a data da defesa é de 6 (seis) semanas antes do término
do semestre letivo.

II. O descumprimento do prazo permite a nio participagdo dos membros designados
pelo NDE do curso e, consequentemente, a inviabiliza¢do da defesa no semestre.

Paragrafo winico. O professor da unidade curricular Trabalho de Conclusio de Curso II
fard a alocagdo final de discentes e orientadores observando as regras gerais desta

Regulamentago.



Art. 10. O TCC devera ser apresentado oralmente em sessdo aberta ao publico e em local e

data estabelecidos pelo professor da unidade curricular Trabalho de Conclusdo de Curso II.
Paragrafo inico. A avaliagdo do TCC ser4 efetuada em formulério préprio (Apéndice

III), com base no julgamento da qualidade do trabalho final apresentado, por uma Banca

Examinadora.

CAPITULO VI
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 11. A Banca Examinadora para a avaliagdo do Trabalho de Conclusio de Curso II serd
composta pelo orientador, dois membros titulares e um suplente, aprovados pelo NDE.
§1°. A critério do NDE, podera integrar a Banca Examinadora docente de outra
instituigéo ou profissional com dominio na temética do TCC.
§2°. A composi¢éo da Banca Examinadora ser4 indicada pelo orientador.
I. E vedada a participagdo, como componente da Banca do aluno em exame, de
parentes até o segundo grau (consanguineo ou afinidade) ou cénjuge;
IL. Qualquer contestagdo quanto a composi¢io da Banca devera ser feita por
escrito e encaminhada para o NDE para deliberagdo definitiva no prazo maximo de uma

s€mana.

Art. 12. Cada um dos componentes da Banca Examinadora devera receber uma copia do TCC
para leitura e avaliagdo com pelo menos duas semanas de antecedéncia em relagdo a data da
defesa.

§1°. A avaliagdo final feita pela Banca Examinadora deverd considerar a
fundamentag&o tedrica, o contetido e a formatagdo do trabalho, bem como a apresentagéo oral
desenvolvida pelo discente. Tais critérios de avaliagdo devem ser considerados de acordo com
a ata especifica para este fim.

L. Em casos de plagio, recomenda-se a reprovagéio do aluno e solicita-se abertura
de sindicéncia junto & Diregdo do Instituto de Ciéncias Sociais Aplicadas.

§2°. A Banca se reunird logo ap6s a apresentagdo oral, sem a presencga do discente, para
fins de regularizag¢fo do resultado final, por meio de documento préprio (Apéndice III).

I. Cada membro da Banca Examinadora avaliara a versdo definitiva escrita do
trabalho e sua apresentagdo oral, atribuindo ao discente o conceito “aprovado”, “aprovado com
restrigdes” ou “néo aprovado”, nio cabendo concessio de prazo para reformulagio do trabalho
escrito nem nova apresentagfo oral;

I1. No caso de “aprovado com restrigdes”, a partir da data da defesa, o discente
tera o prazo maximo de 20 (vinte) dias corridos ou data final do semestre letivo, o que
ocorrer primeiro, para realizar as modificagdes, sob pena de néo aprovagao;

III. A ndo aprovagdo do discente pela banca examinadora impede a colagdo de

grau.



§3°. O professor-orientador encaminhard a secretaria académica do curso a ata da
defesa com o resultado da avaliag¢éo final.

I. O professor da unidade curricular Trabalho de Conclusdo de Curso II langara o
resultado final no sistema académico.

§4°. Da decisdo da Banca Examinadora cabe recurso a coordenacio do curso de

Ciéncias Atuariais — Bacharelado.

CAPITULO VII
DO ALUNO
Art. 13. Cabe ao discente:

L. Elaborar o Projeto de TCC e encaminha-lo a secretaria académica do curso ao final
do periodo letivo, na data estipulada pelo professor da unidade curricular;

II. Elaborar o TCC e encaminha-lo a secretaria académica do curso, em trés vias
impressas e encadernadas em espiral, obedecendo as normas da ABNT, a formatagdo padrio da
UNIFAL-MG e os prazos estabelecidos pela unidade curricular Trabalho de Conclusdo de
Curso II;

III. Preencher na secretaria do curso o Formulario para o Agendamento da Sessdo de
Defesa de TCC (Apéndice II) no periodo determinado pelo professor da unidade curricular;

IV. Apresentar-se & Banca Examinadora, em data e local divulgados pelo professor da
unidade curricular Trabalho de Conclusio de Curso II, a fim de efetuar a apresentagdo oral do
TCC;

V. Apbs a aprovagdo do TCC, entregar na secretaria académica do curso de Ciéncias

Atuariais — Bacharelado um CD contendo a versdo final do trabalho em formato PDF.

CAPITULO VIII
DO ORIENTADOR

Art. 14. A orientagéo do Trabalho de Conclusdo de Curso serd efetuada por um professor do
Instituto de Ciéncias Sociais Aplicadas.

I. Fica vedada a orientagdo de TCC de parentes até o segundo grau (consanguineo ou
afinidade) ou conjuge;

II. Sera permitida a coorientagdo, desde que por outro professor da UNIFAL-MG,

mediante a autorizag&o por escrito do professor-orientador.

Art. 15. Cada professor poderd totalizar no méximo 4 (quatro) orientandos nas unidades

curriculares Trabalho de Concluséo de Curso I ou Trabalho de Conclusio de Curso II.

Art. 16. No caso de todos os professores do Instituto de Ciéncias Sociais Aplicadas estiverem
com o numero limite de orientandos e ainda assim houver aluno sem orientador, cabera aos
professores das unidades curriculares Trabalho de Conclusdo de Curso I e II indicar mais uma



orientagdo para algum professor do referido Instituto extrapolando, excepcionalmente nesses
casos, o numero de orientagdes maximas por professor.
Art. 17. Cabe ao professor orientador:

I. Avaliar a relevancia e a exequibilidade do tema proposto pelo aluno;

IL. Orientar o aluno na elaboragdo do Projeto de TCC, ajudando-o delimitar
corretamente o tema a ser desenvolvido e indicando, se necessério, fontes bibliograficas e/ou
de dados estatisticos preliminares;

III. Avaliar, em conjunto com o professor da unidade curricular Trabalho de Conclusio
de Curso I, o Projeto de TCC;

IV. Receber o aluno para orientagéo e avaliagio do andamento do TCC, de modo a
garantir o amadurecimento gradual das ideias e evitar o acimulo de tarefas no final do periodo;

V. Sugerir ao professor da unidade curricular Trabalho de Conclusio de Curso II os
componentes da banca examinadora e a data de apresentagio do trabalho;

VL. Definir o local para apresentacgo oral do TCC e expedir convites aos participantes
da Banca Examinadora;

VIL. Participar, como presidente, da Banca Examinadora na avaliagdo final e
encaminhar a ata de defesa com o resultado & secretaria académica do curso.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. As situagdes ndo previstas serfio tratadas pelo NDE do curso, conforme solicitagdo do

discente ou docente responsavel.

Art. 19. A presente Regulamentagdo passa a vigorar a partir de sua aprovago.
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TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DO CURSO DE CIENCIAS ATUARIAIS —
BACHARELADO

APENDICE I

TERMO DE ACEITE DE ORIENTACAO

Eu, , professor (a) do Instituto de
Ciéncias  Sociais  Aplicadas — ICSA, aceito orientar o (@) académico (a)
, matricula ;
no desenvolvimento de seu Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), atividade obrigatéria do curso de
Ciéncias Atuariais — Bacharelado.

Varginha, de de

Professor (a)
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TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DO CURSO DE CIENCIAS ATUARIAIS —
BACHARELADO

APENDICE II
FORMULARIO PARA O AGENDAMENTO DA SESSAO DE DEFESA DE TCC

Dados da Defesa

1" Op¢io:
Dia: / / Horério:
Local:

2% Opg¢io:
Dia: / / Horério:
Local:

Banca Examinadora

Orientador:

Coorientador:

Examinador 1:

Examinador 2;

Dados do Trabalho de Conclusio de Curso

Aluno:

Matricula:

Titulo:

Enviado a Coordenagéo (via e-mail scevga@unifal-mg.edu.br) em / /
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TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DO CURSO DE CIENCIAS ATUARIAIS —
BACHARELADO

APENDICE III
ATA DA DEFESA DE MONOGRAFIA

ATA DA DEFESA DE MONOGRAFIA PARA OBTENCAO DO GRAU DE BACHAREL EM
CIENCIAS ATUARIAIS

Titulo:

Aluno: Matricula:

Em sessdo publica, apds exposi¢do de cerca de minutos, o (a) aluno (a) foi arguido (a)
oralmente pelos membros da banca, sendo definido que o trabalho foi considerado:
(aprovado ou reprovado).

Observagdes da Banca:

Na forma regulamentar, foi lavrada a presente Ata que ¢ assinada pelos membros da banca e pelo(a)
aluno(a).

Banca Examinadora:

Orientador:

Assinatura:

Examinador 1:

Assinatura:

Examinador 2;

Assinatura:

Aluno(a):

Assinatura:

Varginha, de de




MINISTERIO DA EDUCAGAO
Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG

Campus Avangado de Varginha ° 0
Av. Celina Ferreira Ottoni, 4.000 — Padre Vitor — CEP 37048-395 - Varginha/MG Unlfal:
Fone: (35) 3219.8720 - sccvga@unifal-mg.edu.br Univacaidade B -

Memorando n° 12/2015/Coordenagao/Ciéncias Atuariais
Varginha, 24 de abril de 2015

A Sua Senhoria a Senhora
Profa. Dra. Lana Ermelinda da Silva dos Santos
Pro-Reitora de Graduagao

Assuntos: Processo n° 23087.010046/2014-33
Senhora Pro-Reitora,

Encaminho a Regulamentagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC do
curso de Ciéncias Atuariais — Bacharelado revista com base no Relatorio Final da Analise
Técnico-Educacional e Pedagogica datada de 27 de margo de 2014.

A referida Regulamentac¢do, com as sugestdes e os ajustes, foi aprovada pelo
Colegiado do curso em reunido realizada no dia 22 de abril de 2015, conforme Ata n° 03/2015.

Respeitosamente,

R nemo—

Profa. Dra. Pamila Cristina Lima Siviero
Coordenadora
Curso de Ciéncia Atuariais



