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Resolucdo N2 02, DE 28 DE novembro DE 2023

Regulamenta o desenvolvimento e a avalia¢do
de TCC no Curso de Letras - Lingua
Portuguesa Bacharelado, em consondncia com
a Regulamentagdo Geral dos Trabalhos de
Conclusdo de Curso — TCC de Graduacdo da
Unifal-MG.

O Colegiado do Curso de Letras Lingua Portuguesa - Bacharelado, da Universidade Federal de Alfenas
(UNIFAL-MG), no uso de suas atribuigdes estatutarias e regimentais, tendo em vista o que consta no
Processo n° 23087.021271/2023-96 ¢ o que foi decidido em sua 3* Reuniao de carater extraordinario,
realizada aos 28 de novembro de 2023, resolve aprovar a Regulamentacdo do Trabalho de Conclusdo de

Curso - TCC para todos os discentes do Curso, nos seguintes termos:

CAPITULO 1
Da Defini¢ao e dos Objetivos

Art. 1° - O Trabalho de Conclusdao do Curso (doravante apenas TCC) constitui atividade académica de
sistematiza¢do do conhecimento sobre um objeto de estudo pertinente a profissdo ou curso de graduacao,
desenvolvido sob orientacdo e avaliagdo docente, cuja exigéncia de integralizagdo ¢ determinada pelas
Diretrizes Curriculares Nacionais (DCN) de cada curso de graduacdo, sendo de conclusdo obrigatoria até o
ultimo periodo letivo, atividade esta em que seja possivel observar se o discente desenvolveu minimamente
competéncias e habilidades necessarias ao exercicio da profissdo, conforme perfil de egresso constante no
Projeto Pedagogico do Curso de Letras - Lingua Portuguesa Bacharelado - BLP.

Art. 2° - S3o objetivos do TCC:

I - sistematizar o conhecimento adquirido no decorrer do curso;

IT - incentivar a produ¢do de conhecimento de temas relacionados a pratica profissional inserida na dinamica
da realidade nacional ou internacional; e

IIT - subsidiar o processo de ensino, contribuindo para a realimentacao dos conteudos

programaticos das disciplinas/unidades curriculares/médulos integrantes do curriculo.

Paragrafo unico - O discente deverd se organizar e se preparar, com o apoio do corpo docente e, em
especial, de um(a) orientador(a), ao longo de todo seu percurso formativo, cursando disciplinas indicadas
pelo(a) orientador(a) (ou possiveis orientadores(as)) e participando de atividades de ensino, pesquisa e
extensao essenciais ao desenvolvimento de seu TCC.



CAPITULO II
Dos Tipos de Trabalho de Conclusao de Curso Admitidos

Art. 3° - O discente poderd desenvolver seu TCC de maneira que contemple uma ou mais das dimensdes que
compdem a triade da formagao universitdria, a saber, ensino, pesquisa e extensao.

§ 1° - O desenvolvimento de TCC concentrado em agdes de pesquisa ocorrera caso o discente tenha interesse
em desenvolver competéncias e habilidades de pesquisador e de professor-pesquisador da propria pratica e
objetive um didlogo com a pds-graduagdo ou o seu ingresso em programas de pds-graduagdo stricto sensu,
podendo conduzir pesquisa com a consequente producao de:

I - géneros textuais académicos, tais como artigos cientificos, ensaios e monografias;

IT - projetos de editoragdo;

III - projetos de assessoria em Lingua Portuguesa;

IV — critica literaria

§ 2° - Nesses casos, devem ser consideradas as seguintes especificagoes:

I — caso o discente desenvolva um artigo cientifico, este deverd contemplar entre 10 (dez) e 20 (vinte)
paginas de texto, além de elementos pré-textuais, pos-textuais e adendos, versando sobre um tema especifico
de sua formagao;

IT — caso o discente desenvolva um ensaio ou uma monografia, o trabalho devera possuir entre 20 (vinte) e
35 (trinta e cinco) paginas, além dos elementos pré-textuais, pos-textuais e anexos, versando sobre um tema
especifico de sua formagdo, nao sendo impeditivo que exceda a recomendagao de 35 (trinta e cinco) paginas
COMoO Maximo;

IIT — caso o discente desenvolva um trabalho de editoragao de livro, o trabalho devera contemplar todos os
passos da editoracdo, incluindo a revisao, e o produto final, o préprio livro, devera ser apresentado em seu
estagio final de produgao;

IV — caso o discente desenvolva um trabalho de assessoria legislativa ou outra em lingua portuguesa, o
trabalho devera contemplar todos os passos de processo de assessoria, desde a produgdo e/ou recepgao do
material inicial até sua conclusdo, ndo podendo o texto apresentado ser inferior a 10 paginas;

V — caso o discente apresente um trabalho de critica literaria, este devera ser realizado sobre uma obra
completa e constar de, no minimo, 10 paginas de texto autoral do discente.

§ 3° - Além das possibilidades elencadas no pardgrafo primeiro deste artigo, o discente podera, ainda,
desenvolver uma das seguintes atividades a titulo de TCC:

I - organizagdo de obra inédita de carater cientifico, cultural ou literario, considerada relevante e significativa
a formacao do(a) discente, a ser desenvolvida mediante prévia aprovagdo da Comissdo Permanente de TCC
(CP-TCC);

IT - criagdo de aplicativos e recursos tecnologicos em diversas midias e idiomas, tais como audio, video,
animacao, simulagdo, imagem e hipertexto, a ser desenvolvida mediante prévia aprovacao da CP-TCC.

Art. 4° - Para o desenvolvimento de TCC, em qualquer de seus tipos, sdo requisitos obrigatorios que o(a)
discente:

I - tenha cursado, com aprovagao, a disciplina Semindrios de Pesquisa II e, nesta, ter elaborado um projeto de
TCC aprovado pelo(a) orientador(a);

IT - matricule-se na disciplina de TCC apos a anuéncia do(a) orientador(a) e da CP-TCC, somente no ultimo
semestre letivo de sua formagao;

IIT - observe os principios éticos e cumpra a legislacdo pertinente na realizagdao de atividades cientificas em
qualquer uma das trés dimensdes;

IV - utilize as normas da ABNT e da Instituicdo para a elaboracdo e apresentacao de todos os documentos
relativos ao TCC, incluindo o trabalho final.

CAPITULO III
Da Coordenagdo das Atividades relativas a Elaboragdo, a Apresentacao Publica e ao Arquivamento do
Trabalho de Conclusdo de Curso

Art. 5° - A coordenagao das atividades relativas a elaboragao, a apresentagcdo publica e ao arquivamento do



TCC sera exercida por uma Comissdo Permanente de TCC (CP-TCC), a ser indicada pelo Colegiado do
Curso de Letras - BLP, devidamente referendada pela Assembleia Departamental e formalizada por meio de
documento proprio da PROGRAD.

Art. 6° - Cabe a Comissao Permanente de TCC (CP-TCC):

I - elaborar e socializar um documento de instru¢des, constando dos procedimentos, das acdes e dos
requisitos para a realizagdo do TCC no Curso de Letras - BLP;

IT - elaborar e divulgar edital para chamada de discentes para a realizagdo de TCC (submissao de projetos
com plano de atividades e cronograma de trabalho) com a indicacdo de possiveis orientadores(as) e
respectivos campos de atuacdo em uma ou mais dimensdes (ensino, pesquisa e extensao);

[T - divulgar a relacdo de inscri¢des e projetos aceitos;

IV - informar, a Coordenacdo do Curso de Letras - BLP, a relacdo dos(as) discentes que poderdo ter a
matricula deferida na disciplina de TCC;

V - indicar professores(as) orientadores(as) para os(as) discentes que ndo os(as) tiverem definido
individualmente, bem como orientar os discentes na escolha de docentes orientadores, encaminhando os
respectivos nomes para apreciagdo da CP-TCC, com posterior referendo da Assembleia Departamental do
DL, assim como indicar o docente responsavel pelo TCC;

VI - manter cadastro no Sistema Académico atualizado com os dados de identificacdo do(a) discente em fase
de elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de Curso, nome dos(as) professores(as) orientadores(as) e
atividades desenvolvidas;

VII - receber, registrar e arquivar a versao final do Trabalho de Conclusao de Curso;

VIII - auxiliar, se necessario, na escolha das bancas avaliadoras;

IX - organizar as apresentagdes publicas de TCC, quando for o caso, respeitando os prazos deste
Regulamento, fazendo constar data, hora e local em que serdo realizadas, bem como os nomes dos membros
que compdem a banca avaliadora;

X — solicitar ao DL a emissdo dos certificados de orientacdo de TCC e de participacdo em banca de
apresentacdo de TCC, incluindo a indicagcdo como suplente;

XI - tomar, no ambito de sua competéncia, todas as medidas necessarias para o efetivo cumprimento deste
Regulamento; e

XII - analisar casos omissos a este Regulamento propondo, ao Colegiado do Curso, encaminhamentos para
resolugdo do problema;

XII — langar os registros do TCC no Sistema Académico;

XIIT - convocar, sempre que necessario, os orientadores para discutir questdes relativas a organizagao,
planejamento, desenvolvimento e avaliagdo do TCC conforme Regulamento Geral de Cursos;

XIV - organizar e divulgar a listagem de discentes por orientador;

XV - administrar, quando for o caso, o processo de substitui¢do de orientadores;

XVI - coordenar o processo de constituicdo das bancas examinadoras junto aos orientadores e definir o
cronograma de apresentacgao de trabalhos a cada semestre letivo; e

XV - arquivar eventuais documentos fisicos referentes ao TCC.

CAPITULO IV
Dos(as) Orientadores(as)

Art. 7° - O Trabalho de Conclusao de Curso ¢ desenvolvido, preferencialmente, sob a orientacdo de um(a)
professor(a) integrante do Curso de Letras - BLP.

§ 1° - O(A) orientador(a) e, quando houver, o(a) coorientador(a) deverdo ter, no minimo, certificado de
especialista na area do tema/atividade desenvolvido pelo(a) aluno(a).

§ 2° - Mediante parecer favoravel da CP-TCC, a orientagao (ou coorientagdo) podera ser desenvolvida por
pesquisador(a) integrante de Grupo de Pesquisa vinculado ao Departamento de Letras e certificado pela Pro-
Reitoria de Pos-Graduagdo e Pesquisa, bem como por professor(a) substituto(a) da area especifica do TCC
que esteja substituindo um(a) professor(a) efetivo(a) do Departamento de Letras por um periodo igual ou
superior a doze meses.



§ 3° - Com a condigdo de prévio credenciamento pela CP-TCC, a pedido e mediante apresentagdo de carta de
anuéncia do(a) orientador(a), sera admitido(a) coorientador(a) docente da UNIFAL-MG em outros
Departamentos que ndo o DL, ou de outras instituicdes credenciadas de ensino superior, devidamente
convidado(a) para tal pelo(a) orientando(a), desde que apresente formagdo minima de especialista na area
especifica do trabalho desenvolvido.

Art. 8° - A atividade de orientacdo de TCC, correspondente ao minimo registravel de 30 (trinta)
horas/semestre, compoe a carga hordria semestral do(a) docente orientador(a) na dimensdao de ensino de
graduacdo, independentemente da dimensdo em que o discente for desenvolver o TCC.

§ 1° - Para a atividade de coorientacdo, serd computada a carga horaria de 15 (quinze) horas na dimensao
ensino na graduagao.

§ 2° - A coorientacao, quando houver, deve estar assinalada nos documentos entregues pelo discente.

Art. 9° - Em relagdo ao quantitativo de orientandos(as) por orientador(a) e coorientador(a), quando for o
caso, se estabelece que:

I - cada orientador(a) pode atender, no maximo, 7 (sete) discentes por semestre; €

IT - cada coorientador(a) pode atender, no maximo, 3 (trés) discentes por semestre.

Art. 10 - O(A) orientador(a) e o(a) coorientador(a) tém o direito de requerer a CP-TCC, a qualquer tempo, a
interrupcao da orientagdo, desde que apresente uma carta com justificativa plausivel.

Paragrafo tnico - Cabe ao(a) discente ¢ a CP-TCC contatar outro(a) orientador(a) ou coorientador(a),
conforme o caso, se a interrupg¢ao do processo de orientagdo for acatada nos termos do caput deste artigo.

Art. 11 - O(A) orientando(a) tem o direito de requerer, a qualquer tempo ¢ uma Unica vez, a alteragdo de
orientador(a) ou de coorientador(a) mediante envio de requerimento justificado a CP-TCC.

Art. 12 - Compete ao(a) orientador(a):

I - sugerir ao(a) orientando(a) as atividades, em cada dimensdo (ensino, pesquisa e extensao), que podem
contribuir para o desenvolvimento do TCC;

IT - atender aos(as) orientandos(as) em horarios previamente fixados;

IIT - acompanhar a elaboragdo do projeto e da redagdo do TCC em todas as suas etapas;

IV - incentivar o(a) orientando(a) a submeter trabalhos relacionados ao TCC a eventos académicos e
periddicos;

V - convidar os membros escolhidos para compor a banca avaliadora e encaminhar os nomes para apreciacao
da CP-TCC;

VI —enviar, a Chefia do DL, via SEI, o nome do(a) orientador(a), do(a) orientando(a) ¢ dos membros da
banca para referendo da Assembleia Departamental do DL;

presidir a banca de apresentacdo publica do trabalho por ele(a) orientado;

VII — presidir a banca de avaliagao publica do TCC, quando houver;

VIII - assinar, juntamente com os demais membros da banca avaliadora, a ata final da apresentagdo publica
do TCC, podendo, o registro desta ata, ocorrer via SEI;

IX - realizar o lancamento de notas no Sistema Académico, respeitando os prazos previstos no Calendario
Académico em vigor;

X - instruir o(a) orientando(a) para a entrega da versdo final do TCC, em tempo habil, aos membros da
banca;

XI - auxiliar o(a) orientando(a) no preenchimento dos documentos exigidos € na submissdo do projeto ao
Comité de Etica da Institui¢do, quando necessario;

XII - avaliar o projeto de TCC e o relatorio final de pesquisa, observando as normas metodolégicas,
coeréncia linguistica e o desenvolvimento dos objetivos propostos;

XIII - solicitar relatdrios parciais de atividades, se achar necessario;

XIV - solicitar ao(a) discente uma declara¢ao de que ndo se utilizou de plagio na elaboragdo do TCC;

XV - vedar, em carater deliberativo, a apresentacdo do TCC sempre que verificar falta de condig¢des para tal
por parte do discente, ou, em relagdo ao TCC, no que concerne a fundamentacdo tedrica, a estruturacio



metodologica e/ou abordagem geral do tema escolhido;

XVI - definir forma de controle de frequéncia em cada orientagdo de TCC, juntamente com seus(uas)
orientandos(as), para langamento de carga horaria no Sistema Académico;

XVII - em caso de apresentagdo presencial do TCC, reservar, no respectivo sistema integrado da UNIFAL-
MG, um local para apresentagao publica do TCC de seu(ua) orientando(a) e, em caso de apresentacdo remota
do TCC, criar sala virtual em plataforma acessivel ao(a) orientando(a) € aos membros da banca,
compartilhando o respectivo link com o minimo de 12 horas de antecedéncia;

XVIII - definir, em fun¢ao da natureza do TCC, o tempo de apresentacao e de arguicdo em cada Trabalho;
XIX - informar, ao(a) coordenador(a) do curso e a CP-TCC, por escrito, qualquer irregularidade decorrente
do ndo cumprimento, por seus(uas) orientandos(as), das condigdes estabelecidas neste Regulamento e demais
disposi¢des relativas ao TCC, no ambito da Universidade;

XX - semestralmente, ser responsavel pela oferta das disciplinas Seminarios de Pesquisa I, Seminérios de
Pesquisa II e TCC no ambito do Curso de Letras - BLP;

XXI - entregar, aos membros da banca, em até 05 (cinco) dias uteis de antecedéncia, o pedido de autorizagao
para a realizag@o da apresentagao publica do TCC, quando for o caso; e

XXI - cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Art. 13 - Compete ao(a) coorientador(a):

I - auxiliar o(a) discente na elabora¢do do TCC, em conformidade com os respectivos plano de atividades e
cronograma de trabalho; e

IT - definir, juntamente com o(a) orientador(a), de que forma podera participar efetivamente no processo de
orientagao do(a) discente.

CAPITULO V
Da Orientagdo nas Disciplinas Semindrios de Pesquisa I e II e no
Trabalho de Conclusdo de Curso

Art. 14 - Objetivando a formacao inicial de um(a) professor(a) competente, que busque relacionar teoria e
pratica, o TCC compreende um percurso formativo que passa pelas disciplinas de Seminarios de Pesquisa I e
Semindrios de Pesquisa II, além do Trabalho de Conclusdao de Curso, percurso que deve ser iniciado,
preferencialmente, a partir da segunda metade do curso.

§ 1° - O(A) discente devera se matricular em, pelo menos, uma disciplina de Seminarios de Pesquisa e/ou
eletiva ministrada por seu(ua) orientador(a).

§ 2° - Embora seja o ideal e o recomendado, ndo ¢ obrigatério que o discente curse os dois Semindrios de
Pesquisa e 0 TCC com o mesmo orientador.

Art. 15 - Apos a formalizagao da matricula nas disciplinas de Semindrios de Pesquisa ou TCC, a orientagao
sera realizada por meio de encontros regulares, presenciais ou ndo, entre discente e orientador(a), com o
intuito de planejar, discutir e avaliar atividades pertinentes ao desenvolvimento do TCC.

Paragrafo unico - O(A) orientador(a) ¢ o responsavel pelos registros de frequéncia e de nota de seus(uas)
orientandos(as) nas disciplinas de Seminarios de Pesquisa e no TCC.

Art. 16 - Uma vez aprovados o plano de atividades e o cronograma de trabalho (ou projeto de pesquisa)
do(a) discente para a elaboracdo do TCC, sera permitida a mudanga de tema mediante a elabora¢ao de um
novo projeto somente se:

I - houver aprovacao do(a) orientador(a) para a mudanca e na continuidade de sua condi¢do de orientador(a);
IT - em nao havendo concordancia do(a) primeiro(a) orientador(a), houver expressa concordancia de outro(a)
docente qualificado(a) em substituir aquele(a) nesta atividade; e

IIT - em ambos os casos citados nos incisos I e II deste artigo, houver aprovagao da CP-TCC.

Paragrafo unico - Pequenas mudangas que ndo comprometam as linhas basicas do projeto inicial aprovado
pelo(a) orientador(a) serdao permitidas a qualquer tempo, desde que por ele autorizadas.



Art. 17 - A elaboracio do TCC ¢ de responsabilidade integral do discente, cabendo ao orientador
desempenhar adequadamente e dentro das normas explicitadas neste Regulamento as atribui¢des decorrentes
de sua atividade de orientacao.

Paragrafo tnico - E vedado ao(a) orientador(a) escrever o TCC no lugar do discente, total ou parcialmente.

Art. 18 - Problemas de incompatibilidade entre orientador(a) e orientando(a) deverdo ser informados, por
escrito, pela parte reclamante a CP-TCC, o mais brevemente possivel, para que sejam tomadas, celeremente,
as medidas previstas neste Regulamento e se evitem grandes prejuizos ao processo formativo do(a) discente.

CAPITULO VI
Dos Orientandos

Art. 19 - Compete exclusivamente ao(a) orientando(a):

I - inteirar-se das linhas de pesquisa e das atividades académicas de seu(ua) possivel orientador(a) (e
coorientador(a), quando este(a) for necessario(a));

IT - entrar em contato, com a devida antecedéncia, com seu(ua) possivel orientador(a) (e (e coorientador(a),
quando este(a) for necessario(a)), para a elaboracdo de um plano de atividades e de um cronograma de
trabalho ou projeto de pesquisa para a construgdo de seu TCC;

III - definir, em dialogo com o(a) possivel orientador(a), em qual area e campo de atividades ird desenvolver
o TCC+

IV - definir, em didlogo com o(a) possivel orientador(a), quais serdo as atividades minimas para o
desenvolvimento do TCC na area e no campo de atividades escolhidos;

V- uma vez definido(a) seu(ua) orientador(a), realizar as atividades com ele planejadas;

VI - informar ao(3) orientador(a) quaisquer problemas que impossibilitem a realizagdo das atividades
planejadas no tempo previamente definido;

VII - entregar, em tempo habil, ao(a) orientador(a) o plano de atividades e o cronograma de trabalho, em uma
via ou em formato digital, conforme combinado com o(a) orientador(a), a fim de que sejam feitas a andlise e
eventuais sugestoes de correcdo e/ou melhoria no texto apresentado;

VIII - entregar, ao(a) orientador(a) e sempre que solicitado, relatdrios parciais sobre as atividades
desenvolvidas, bem como resumos de leituras, fichamentos, produc¢des de texto e demais atividades
estabelecidas na orientagao;

IX - elaborar a versdo final do TCC de acordo com o presente Regulamento e com as instru¢des do(a)
orientador(a);

X - entregar uma copia impressa ou digital, conforme combinado com o(a) orientador(a), da versao final do
TCC a cada membro da banca, com a antecedéncia minima de 20 (vinte) dias;

XI - comparecer no dia, hora e local determinados pelo(a) orientador(a) para a apresentagao publica de TCC,
quando for o caso e em se tratando de apresenta¢do presencial, ou acessar a sala virtual de apresentacdo
através do link previamente enviado pelo(a) orientador(a) no dia e hora previamente definidos, em caso de
apresentacao por meio digital;

XII - em caso de apresentacdo remota do TCC por meio digital, providenciar os recursos tecnoldgicos que
utilizara para conectar-se a sala virtual de apresentacdo previamente criada por seu(ua) orientador(a), a saber:
conexao de internet compativel com a atividade e aparelho(s) eletronico(s) que permita(m) a transmissao de
imagem e de som de sua apresentagado, seja de forma privada, seja junto a UNIFAL-MG;

XIII - apos a apresentacdo publica, entregar, no prazo maximo de 20 (vinte) dias, uma copia digital do
Trabalho de Conclusdo de Curso a CP-TCC, observando, ainda, o que preconiza a secdo das Disposi¢cdes
Finais;

XIV - em caso de discente egresso(a) de outro curso de Letras da UNIFAL-MG, e se julgar conveniente,
solicitar o aproveitamento das disciplinas de Seminarios de Pesquisa I e II & Coordenacgdo do Curso;

XV - zelar pela qualidade geral de seu TCC e da apresentagdo publica de seu Trabalho; e

XVI - cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

CAPITULO VII
Das Implicagdes pelo Descumprimento de Normas do Presente Regulamento e/ou Correlacionadas ao TCC
no Ambito da UNIFAL-MG



Art. 20 — O(A) discente que ndo cumprir os prazos previstos neste Regulamento e as normas suplementares
divulgadas pela CP-TCC, estara sujeito(a):
I - a reprovagdo, conforme constante no respectivo programa de ensino, por nota e frequéncia nas disciplinas
de Seminarios de Pesquisa Il e II; e
II - a reprovagdo no TCC, nas seguintes circunstincias:
a) por nota e frequéncia, se ndo entregar o TCC escrito e/ou se ndo realizar a apresentacdo publica do
TCC;
b) por nota e frequéncia, se for comprovada a pratica de plagio e/ou o desenvolvimento do TCC por
terceiros;
c) por nota, se obtiver aproveitamento inferior a 6,0 (seis) na média da pontuagdo da parte escrita e da
apresentacao publica do TCC;
d) por frequéncia, se ndo entregar a versao final do TCC, apos a apresentacdo a banca, dentro do prazo
de 20 (vinte) dias, ainda que tenha obtido nota igual ou superior a 6,0 (seis) na média da pontuacdo da
parte escrita e da apresentagao publica do TCC;
€) a reprovagdo por nota, se a banca rejeitar o pedido de apresentacdo publica do TCC.

Paragrafo unico - A qualquer tempo, a constatacdo de todo e qualquer tipo de plagio, no todo ou em partes,
no TCC apresentado pelo(a) discente, terda como consequéncia sua reprovacao sumaria, sujeitando-se a
repreensdo por parte dos oOrgdos competentes da UNIFAL-MG, de acordo com a Resolugdo CEPE N°
026/2019, sendo-lhe, porém, assegurado o direito ao contraditorio e a ampla defesa.

CAPITULO VIII
Da Banca
Avaliadora do Trabalho de Conclusdo de Curso

Art. 21 - A versdao final do TCC, devidamente referendada pelo(a) orientador(a), sera por este(a)
encaminhada a uma Banca Avaliadora, especialmente designada para tanto, e, quando de comum acordo com
o orientador, perante esta sera apresentada, em sessao publica, pelo discente.

Art. 22 - A Banca Avaliadora do TCC sera constituida:

I — pelo(a) orientador(a) do TCC, como membro nato e seu presidente;

II — por dois membros indicados pelo orientador, mediante aprovacdao da CP-TCC;

IIT - por um membro suplente igualmente indicado pelo orientador, mediante aprovacdo da CP-TCC.

§1° - Em havendo coorientador(a), sua presenga podera ser acrescida a composi¢do da banca avaliadora.

§2° - Na escolha dos dois membros titulares da banca, ¢ obrigatorio que, pelo menos, um deles seja docente
do Curso de Letras - BLP, ainda que o(a) orientador(a) ndo seja docente deste curso.

§3° - O membro suplente sera obrigatoriamente escolhido entre os docentes lotados no DL.

§4° - Em casos excepcionais, em comum acordo entre o(a) orientador(a) ou o(a) orientando(a), o TCC podera
ser avaliado pela banca examinadora sem a necessidade de apresentacdo publica, apenas mediante a
apresentacdo de parecer escrito por parte dos membros da Banca Avaliadora, desde que efetuado
requerimento proprio pelo(a) orientador(a) e obtida a aprovagao da CP-TCC.

Art. 23 - Compete a Banca Avaliadora:

I — pronunciar-se quanto ao pedido de autorizagdo de apresentagdo do TCC feito pelo discente, caso o
parecer seja pela ndo admissibilidade da apresentagdo, e isso em até 05 (cinco) dias tuteis anteriores a data
previamente marcada;

IT — analisar o TCC e devolver a copia escrita ou digital com anotacdes por escrito, se for o caso, depois de
sua apresentagdo oral;

IIT — fazer comentarios verbais e arguir o(a) discente no decorrer da apresentagdo publica do TCC, em fungao
da andlise previamente realizada do Trabalho;

IV — elaborar parecer escrito sobre a apresentagao publica e o Trabalho, em formulario proprio, e entrega-lo a
CP-TCC ap6s o término da apresentacao;



V — pronunciar-se, no momento da avaliagdo, quanto a recomendacdo para submissdo do trabalho a
periddicos e, se houver a recomendacgao, registra-la no formulario de avaliagdo;

VIII — proceder a avalia¢do da apresentagao publica e do Trabalho escrito de forma ética, em espaco fechado
e sem a presenca de publico e do(a) discente.

§1° - Cada membro da Banca avaliadora deverd fornecer ao(a) orientador(a) os dados necessarios para
emissdo de certificados e para a elaboragdo da ata da sessdo publica de apresentacdo do TCC;

§2°— Sempre que se julgar inapto(a) para a avaliagio do TCC, o membro nomeado devera solicitar, a
qualquer tempo, seu desligamento da Banca, com base nos principios éticos € morais ou mesmo por pouca
ou nenhuma familiaridade com o tema do TCC.

§3°- No caso de a apresentagdo publica do TCC ocorrer com a mediagcdo de tecnologias digitais, sem a
presenca fisica de um ou mais membros da Banca ou mesmo do(a) discente, o(a) presidente(a) fard o registro
dessa informagdo em ata e registrara a nota e as observacdes de cada membro no formulario proprio de
avaliacao.

Art. 24 - Compete ao Presidente da banca avaliadora:

I - presidir a sessdo publica de apresentacao do TCC;

IT - realizar a leitura da ata da sessdo publica de apresentacao do TCC;

III - encaminhar a ata e o formulario de avaliagao a CP-TCC;

IV - em funcdo da natureza ¢ da extensdo do TCC apresentado, definir o tempo de apresentacdo publica
pelo(a) discente, o tempo de arguicdo pelos membros da Banca e o tempo de resposta do(a) discente as
eventuais arguicoes; €

V - solicitar a assinatura dos membros da banca presentes a sessdo e do(a) discente na ata de apresentacao
publica de TCC, podendo o registro da ata ocorrer diretamente via SEI.

Paragrafo unico - O(A) orientador(a), na qualidade de presidente(a) da Banca, em caso de impossibilidade
de comparecer ao ato publico de apresentagdo do TCC, devera delegar a presidéncia da Banca ao(3)
coorientador(a) ou, em caso de inexisténcia deste(a), a um professor efetivo do Departamento de Letras, com
anuéncia da CP-TCC.

CAPITULO IX
Do Cronograma Geral de Atividades Ligadas a Oferta e a Execugdo do Trabalho de Conclusdo de Curso

Art. 25 - Semestralmente, a CP-TCC divulgara, em razdo do semestre letivo subsequente:
I - os prazos inicial e final para:
a) recebimento de planos de trabalho e pré-projetos de pesquisa;
b ) recebimento de disponibilidade para orientacdo e numero de vagas ofertadas pelos possiveis
orientadores;
IT - a previsao de data para publicacao de edital para escolha de orientador(a);
IIT - o intersticio previsto para realizagdo das apresentagdes publicas; e
IV - outros prazos e outras informagdes que a Coordenagao do Curso ou a CP-TCC julgarem necessarias ao
bom andamento das atividades.

Paragrafo tinico - A elaboracdo do cronograma de atividades ligadas a oferta e execu¢do do TCC no Curso
de Letras — BLP devera levar em conta o desenrolar de todo o processo, contemplando todas as tarefas,
etapas e avaliagdes relacionadas, bem como estar em consonancia com o calendario letivo geral da UNIFAL-
MG.

CAPITULO X
Da Avaliagdo e da Publicizacdo do Trabalho de Conclusao de Curso

Art. 26 - Os critérios para a avaliacdo e pontuagdo da parte escrita e da apresentagdo publica do TCC sao
estabelecidos no Apéndice A deste regulamento.



Art. 27 - Para obteng¢do da nota final do(a) discente, a Banca Avaliadora calculard a média aritmética obtida
na avaliagdo da parte escrita somada a da apresentacao publica do TCC.

Paragrafo unico - Em nenhum caso, o discente poderéd ser reprovado exclusivamente em funcdo da nota
obtida por seu desempenho na apresentagdo do trabalho.

Art. 28 - No que concerne a sua avaliacdo, o TCC podera ser considerado:

I- aprovado, desde que obtenha média final igual ou superior a 6,0;

IT - aprovado com ressalvas, desde que obtenha média final igual ou superior a 6,0, mas cuja aprovacao tenha
sido condicionada, pela Banca Avaliadora, a corregdes obrigatorias; ou

IIT - reprovado pela banca, desde que obtenha média igual ou inferior a 5,9.

§ 1° - Somente podera receber nota maxima o TCC para o qual ndo houver solicitagdo de ampla revisdo
linguistica, adequacao as normas da ABNT ou revisao de conteudo.

§ 2° - A nota final obtida pelo(a) discente devera ser comunicada publicamente e registrada em ata assinada
por todos os membros da Banca presentes fisicamente e pelo(a) discente, sendo facultado o registro em ata e
a assinatura eletronica via SEI ou, ainda, em documento de registro de notas produzido e assinado pelo
orientador, desde de compartilhado previamente com os membros da banca.

§ 3° - Em caso de reprovagdo, ¢ vedada ao discente uma nova apresentacdo do TCC dentro do mesmo
semestre letivo de tal ocorréncia.

Art. 29 - A avaliagdo do discente nas disciplinas de Seminarios de Pesquisa I e II e nas demais atividades
sugeridas pelo orientador relacionadas ao TCC seguird o constante nos respectivos programas de ensino e/ou
nos projetos/programas/agoes de ensino, pesquisa e extensao e, portanto, ndo integram a nota final do TCC.

Art. 30 - As decisdes da Banca avaliadora sdao soberanas, nao cabendo recursos por parte do(a)
orientando(a), do(a) orientador(a) ou do(a) coorientador(a).

Art. 31 - A versdo final do TCC sera entregue em midia digital, em formato PDF, juntamente com os
materiais complementares, quando houver.

Paragrafo unico - No caso de TCC relativo a criagdo e producdo de audiovisual, filme, video ou outro tipo
de producdo, o discente devera entregar uma copia do produto acompanhado da parte escrita do TCC, se
houver.

Art. 32 - O TCC sera disponibilizado ao publico na homepage do Curso de Letras - BLP, em local
especialmente criado para tanto e indiciado na pagina inicial.

Paragrafo unico - Para autorizar a disponibilizagdo do TCC ao publico, o(a) discente, o(a) orientador(a) e,
quando houver, o(a) coorientador(a), deverdo ter assinado o Termo de Autorizagdo para Publicagdo.

CAPITULO XI
Da Apresentagdao Publica do Trabalho de Conclusao de Curso

Art. 33 - Em funcdo da natureza e da extensao do TCC desenvolvido pelo(a) discente e se a apresentacao
publica for acordada entre ambos, o(a) presidente(a) da Banca definird previamente o tempo de apresentacao
oral perante a banca avaliadora, sendo sugeridos:
I - 10 (dez) minutos, em caso de artigo cientifico ou de outro género académico de curta extensao;
b. entre 15 (quinze) e 20 (vinte) minutos, em caso de monografia ou de outro género académico de

maior extensdo;

c. entre 15 (quinze) e 20 (vinte) minutos, em caso de atividades de editoracao, assessoria ou produgao
de material bibliografico cujos relatérios demandarem mais tempo de apresentacao.

Art. 34 - Da mesma forma, em funcdo da natureza e da extensdao do Trabalho desenvolvido pelo(a) discente,



o(a) presidente(a) da Banca definird, antes do inicio da apresentagdo publica, o tempo para a argui¢do ao
discente por cada membro, bem como o tempo destinado a resposta por parte do(a) discente, sendo sugerido
que o tempo de arguicdo ndo exceda em muito os 10 (dez) minutos e o de resposta, os 05 (cinco) minutos.

Art. 35 - A atribui¢do da nota final dar-se-4 apds o encerramento das arguigdes, em sessdo nao publica, pelo
calculo da média das notas atribuidas por cada membro da banca avaliadora.

Art. 36 - Uma vez aprovado, o discente tera at¢ 20 (vinte) dias para apresentar a versao final do TCC,
observando as normas da ABNT e as da Instituicdo, substituindo a versdo anteriormente entregue a CP-TCC,
quando for o caso.

§ 1° - A versao final podera incorporar as modificacdes sugeridas pela banca, a critério do(a) orientador(a), e
devera incorporar as determinagdes apresentadas pela Banca como condicionantes de aprovagao, conforme o
caso de o TCC ter sido considerado aprovado (sem restricdes) ou aprovado com restrigoes, respectivamente.

§ 2° - as sugestdes da banca para o TCC aprovado sem restri¢des deverao ser registradas por escrito pelos
membros da banca, o que pode ser realizado no proprio Trabalho entregue aos membros previamente, e
entregues ao(a) orientador(a) e ao(a) discente ao final da apresentagdo publica;

§ 3° - as determinagdes da banca como condicionantes de TCC aprovado com restricdes deverdo ficar
registradas na ata de apresentagdo publica do TCC.

§ 4° - Em nenhuma circunstancia a Banca Avaliadora deverd desconsiderar a qualidade da parte escrita do
TCC apresentado em funcao de idiossincrasias ou dificuldades de comunicacao apresentadas pelo(a) discente
em sua apresentacao publica.

CAPITULO XII
Das Disposigoes Finais

Art. 37 - Sdo garantidos todos os direitos autorais ao autor do TCC, condicionados a citagdo do nome do(a)
respectivo(a) orientador(a) (e do(a) coorientador(a), se houver), da UNIFAL-MG e, se houver, da(s)
agéncia(s) de fomento financiadora(s) o trabalho, toda vez que mencionado, divulgado, publicizado e/ou
publicado.

§ 1° - A produgao cientifica decorrente do TCC devera respeitar a coautoria do(a) orientador(a) e, caso haja,
do(a) coorientador(a).

§ 2°- Os direitos de propriedade intelectual do projeto referente ao TCC, no caso de venda, deverdo estar
estipulados em contrato assinado entre seus autores ¢ a Universidade.

§ 3° - E facultado ao(3) discente recusar a publica¢io do TCC na homepage do Curso de Letras - BLP por
meio de requerimento escrito, dirigido e entregue a CP-TCC, em até 05 (cinco) dias uteis apos a data da
apresentacao publica do TCC e sua aprovacao.

Art. 38 - No caso de TCC cujo objetivo seja a divulgacao de um curso de graduacao ou de pds-graduagdo da
UNIFAL-MG ou da propria UNIFAL-MG ou ainda a operacionaliza¢do de atividades administrativas ou
acoes institucionais, o responsavel pela divulgacdo do produto final decorrente do TCC desenvolvido no
Curso de Letras - BLP assinara termo de compromisso observando o Art.37 deste Regulamento.

Art. 39 - E admissivel o desenvolvimento de um TCC que atenda as necessidades da comunidade externa,
desde que observados os procedimentos legais, o interesse da Administracao Publica e o PDI da UNIFAL-
MG.

Paragrafo unico - A andlise de projeto de TCC para atender a demandas da comunidade externa a
UNIFAL-MG sera realizada pela CP-TCC, que consultara as instancias necessarias para subsidiar a analise e
a operacionalizagdo do projeto.



Art. 40 - Os casos omissos ao presente Regulamento serdo resolvidos pela CP-TCC e, quando pertinente,
pelo Colegiado do Curso de Letras - BLP.

Art. 41 - O presente Regulamento entrard em vigor na data de sua publicacdo.

'I Documento assinado eletronicamente por Celso Ferrarezi Junior, Professor do Magistério Superior,
;;‘:El-m L‘il! em 28/11/2023, as 16:44, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
eletrénica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

1 A autenticidade deste documento pode ser conferida no sitehttps://sei.unifal-
§ mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,
informando o cddigo verificador 1147148 e o cédigo CRC 81541D0A.
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