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RESOLUCAO DA PROGRAD N° 07, DE 08 DE MAIO DE 2023

Aprova o Regimento Interno do Curso de Engenharia de Producgdo da
UNIFAL-MG e dd outras provideéncias.

O COLEGIADO DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS,
no uso das atribui¢des que lhe foram conferidas pelo art. 9° do Regimento Interno da Pr6-
Reitoria de Graduacdo, aprovado pela Resolu¢do n° 114 de 30/11/2023, do Conselho
Universitario,

CONSIDERANDO o que foi decidido em sua 3402 Reuniao, realizada em 08 de
maio de 2023;

CONSIDERANDO o constante dos autos do Processo n° 23087.006666/2023-69,

RESOLVE:

CAPITULO1

Do Colegiado do Curso e seus Fins

Art. 1° O presente Regimento Interno disciplina o funcionamento do Colegiado
do Curso de Engenharia de Producdo, da Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG,
sendo este Colegiado a instancia académica propositiva, consultiva, deliberativa, com
funcdo pedagogica, constituido por seu Coordenador, pelo Vice Coordenador e por
representantes docente e discente.

CAPITULO II

Da Constituicao, da Eleicdo e do Funcionamento

Secao |

Da Constituicao do Colegiado do Curso



Art. 2° O Colegiado do Curso sera constituido por:

I - Coordenador do Curso, na qualidade de Presidente;
IT - Vice Coordenador do Curso;

III - dois representantes docentes; e

IV - um representante discente;

§ 1° Aos representantes constantes no inciso III caberd, no minimo, um
suplente.

§ 2° Ao representante constante no inciso IV caberd um suplente.

§ 3¢ A escolha dos membros dos incisos I, II e III serd na forma de eleicao.

Art. 3° O Coordenador e Vice Coordenador deverdo ter, preferencialmente,
formacdo na 4rea do Curso, titulo de doutor e experiéncia minima de trés anos na docéncia,
sendo ambos designados pelo Pro-Reitor de Graduacao, apds eleicdo e indicacdo no
Colegiado.

Art. 4° O mandato dos membros constantes nos incisos de I a III, bem como
de seu(s) suplente(s), serd de dois anos, permitida a reeleicdao por igual periodo.

Art. 5° A indicacao do representante e do respectivo suplente referido no inciso
IV, serd realizada pelo Centro Académico ou Diretério Académico do Curso e, na auséncia
destes, pelo 6rgao maximo de representacdo estudantil.

Art. 6° O mandato do representante e do respectivo suplente constante no
inciso IV serd de um ano, permitida a reeleicao por igual periodo.

Secao II
Da Eleicao dos Membros do Colegiado do Curso

Art. 7° Cabe ao Colegiado do Curso em vigéncia convocar a eleicdo para a
renovacdo do Colegiado, bem como ser o responsavel pelo processo eleitoral, ndo sendo
necessdria a criacdo de comissao eleitoral;

Paragrafo tinico. A convocacdo da elei¢do se dard com, no minimo, 60 dias de
antecedéncia ao término da vigéncia do mandato do Colegiado vigente.

Art. 8° S3o elegiveis os docentes membros do Nucleo da Engenharia de
Producao.

Art. 9° Os docentes deverdo se organizar em chapas, declarando Coordenador,
Vice Coordenador, representantes dos docentes e suplentes.

Art. 10. Terdo direito a voto para a eleicao do Colegiado do Curso:
I - os docentes pertencentes ao Nucleo de Engenharia de Producao;

IT - docentes nao pertencentes ao Nucleo de Engenharia de Producao, que



ministraram aula no Curso de Engenharia de Produgdo, no semestre corrente a votacao;

[T - os alunos matriculados no Curso de Engenharia de Producao.

Art. 11. O cronograma do processo eleitoral serd publicado pelo Colegiado do
Curso.

§ 1°. A eleicdo para o Colegiado de Curso ndo podera ser realizada em periodo
de recesso escolar.

§ 20 A eleicao devera ocorrer até 45 dias antes do término do mandato do
Colegiado vigente.

Art. 12. A votacgdo serd feita na data, horério e local (ou online) previamente
estabelecido no cronograma do processo eleitoral.

Art. 13. Seré considerada eleita a chapa que obtiver a maioria simples da média
ponderada dos votos ndo nulos e ndao em branco, obedecendo a relacdao de peso dos votos:
80% para os votos docentes e 20% para os votos discentes.

Art. 14. Caso ocorra a inscricao de apenas uma chapa, a eleicao ocorrerd por
aclamacao.

Art. 15. O Coordenador encaminhard documento com a relacdo dos membros
eleitos para a Pro-Reitoria de Graduacao - Prograd.

Art. 16. No caso de vacancia do cargo de Coordenador assumird o Vice
Coordenador e, no prazo méximo de 60 dias, a contar da data da vacancia, serd promovida
nova eleicao para o cargo.

Art. 17. No caso de vacancia do cargo de Vice Coordenador, o Colegiado
escolherd um Vice Coordenador pro tempore, dentre seus membros e, no prazo méaximo de
60 dias, a contar da data da vacancia, serd promovida nova elei¢cdo para o cargo.

Art. 18. Em caso de vacancia de um dos membros do Colegiado havera eleicao
para escolha do novo membro, no prazo méximo de 60 dias, a contar da data da vacancia.

Secao III

Do Funcionamento do Colegiado do Curso

Art. 19. As reunides do Colegiado do Curso poderdo ser ordindrias e
extraordindrias, realizadas presencialmente ou por meio de videoconferéncia.

Art. 20. As reunides ordindrias serdo convocadas por documento impresso ou
eletronico (e-mail), pelo Coordenador do Curso (Presidente) ou Vice Coordenador no



exercicio da coordenacio.

§ 1° As reunides também poderao ser convocadas por requerimento de dois de
seus membros ao Colegiado do Curso, por documento impresso ou eletronico (e-mail), com
antecedéncia minima de 48 horas para convocacao e divulgacao da pauta.

§ 2° O Colegiado do Curso reunir-se-a ordinariamente uma vez ao mes.

Art. 21. As reunides extraordindrias serdo convocadas por documento impresso
ou eletronico (e-mail), acompanhadas das respectivas pautas, sem exigéncia de
antecedéncia, pelo Coordenador do Curso (Presidente) ou Vice Coordenador no exercicio
da coordenacao.

§ 1° As reunides também poderao ser convocadas por requerimento de dois de
seus membros, por motivos excepcionais ou de urgéncia, cabendo a quem as convocar a
justificativa do procedimento.

§ 2° A reunido s6 podera ocorrer se a justificativa for aceita pela maioria
simples dos presentes.

Art. 22. O comparecimento as reunides de 6rgaos colegiados é preferencial a
qualquer outra atividade administrativa, de ensino, de pesquisa e de extensdo da
Universidade.

Art. 23. O nd3o comparecimento, sem causa justificada, do membro
representante ou de seu suplente, a trés reunides consecutivas ou a cinco intercaladas, num
periodo de 12 meses, implicara a perda do mandato.

Art. 24. O Colegiado do Curso s6 podera deliberar com a presenca da maioria
simples de todos os seus membros, e suas decisoes terao validade quando forem tomadas
por maioria simples dos votos dos presentes.

§ 1°. Em caso de empate, cabe ao Coordenador do Curso (Presidente) o voto
de qualidade.

§ 2°. Em caso de vacancia de representante discente, ndo serd contado para
fins de calculo de quorum das reunioes.

Art. 25. As reunides serdao abertas ao publico, salvo quando o assunto a ser
tratado for considerado de carater reservado.

Pardgrafo tunico. Nas reunides abertas ao publico, o direito a voz serd
concedido a juizo do plenério.

Art. 26. A votagdo serd simbolica, nominal ou secreta, adotando-se a primeira
forma sempre que uma das outras nao seja requerida ou expressamente prevista.

Paragrafo tnico. E vedado o voto por procuracgao.

CAPITULO III



Da Competéncia do Colegiado do Curso

Art. 27. Ao Colegiado de Curso compete:
I - coordenar e supervisionar o funcionamento do Curso;

I - executar as diretrizes estabelecidas pela Pro-Reitoria de Graduacao
(Prograd) e pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdao (CEPE), resguardada a
autonomia do Curso no que tange a suas diretrizes pedagogicas especificas;

III - analisar e emitir parecer sobre o projeto pedagogico do Curso e submeté-
lo a Prograd;

IV - aprovar alteracbes do periodo de oferta de disciplinas/unidades
curriculares na dinamica curricular do Curso, em cardter especial e transitorio,
encaminhando-as a Coordenadoria de Graduacao (Cograd) até 60 dias antes do término do
semestre letivo anterior a vigéncia pretendida;

V - deliberar sobre a oferta de disciplinas em caréter especial e encaminha-la a
Cograd até 20 dias antes do término do semestre letivo anterior aquele em que se pretende
realizar a oferta;

VI - manifestar-se sobre a oferta de disciplinas optativas;

VII - deliberar sobre assuntos pertinentes a matricula ou trancamento de
matricula quando fora do prazo, em disciplinas ou nos Cursos de graduacao, e encaminhar
os respectivos processos a Coordenadoria de Registro e Controle Académico (CRCA);

VIII - emitir parecer sobre assuntos de interesse do Curso;

IX - analisar e emitir parecer sobre os pedidos de preenchimento de vagas
remanescentes, sendo que, nos casos em que a solicitacdo de vagas para as disciplinas for
maior que o nimero previsto pelo docente, a aprovacao pelo Colegiado do Curso devera ter
anuéncia do professor responsavel;

X - aprovar as regulamentacoes especificas do Curso;
XI - propor comissoes tempordrias relacionadas ao Curso de graduagao;
XII - aprovar os programas de ensino das disciplinas/unidades curriculares;

XIIT - elaborar seu regimento e encaminhd-lo ao Colegiado de Graduacao para
deliberacao;

XIV - promover, quando necessdrio, adaptagdo curricular para os discentes ja
matriculados;

XV - propor, implantar e acompanhar indicadores de desempenho da
Coordenacao;

XVI - realizar avaliacoes periddicas sobre seu desempenho, para
implementacdo ou ajuste de praticas de gestao;

XVII - produzir e implementar plano de acao da Coordenacio; e

XVIII - executar as demais fun¢oes nao previstas neste Regimento, mas que lhe
forem atribuiveis na forma da lei e de acordo com suas func¢oes regimentais.

CAPITULO IV

Da Competéncia da Coordenacao do Curso



Art. 28. Ao Coordenador de Curso compete:

I - convocar e presidir as reunides do Colegiado de Curso;

IT - representar o Colegiado de Curso em reunides do Colegiado de Graduacao;
[T - executar as deliberacoes do Colegiado de Curso;

IV - comunicar ao 06rgdo competente qualquer irregularidade no
funcionamento do Curso e solicitar as providéncias cabiveis;

V - intermediar o didlogo do Colegiado com outros 6rgaos envolvidos nas
atividades de graduacao;

VI - adotar, ad referendum do Colegiado, as providéncias de cardter urgente em
assuntos da execuc¢do do Curso, sendo que os assuntos deliberados ad referendum serao,
obrigatoriamente, submetidos ao Colegiado na reunido ordindria subsequente;

VII - propor aproveitamento de estudos e adaptacao curricular, de acordo com
a legislacdo vigente;

VIII - executar as atividades inerentes aos exames oficiais de desempenho de
estudantes de cursos de graduacao;

IX - enviar processo de registro do curso de graduacdao ao 6rgiao de classe
correspondente;

X - elaborar os horérios de aulas de cada periodo letivo, em conjunto com as
unidades académicas;

XI - gerenciar o processo de reconhecimento e renovacdao de reconhecimento
de Curso;

XII - envidar esforcos para administrar a potencialidade do corpo docente do
Curso, favorecendo a integracdo e a melhoria continua;

XIII - encaminhar documento, com a relacio dos membros eleitos para que a
Prograd expeca o ato formal de constitui¢cao de novo Colegiado do Curso; e

XIV - desempenhar, junto a Prograd, outras atribuicdes ndo especificadas
neste Regimento, mas que lhe sejam atribuiveis de acordo com a lei e com suas fungoes
regimentais.

Art. 29. Ao Vice Coordenador compete:

I - auxiliar o Coordenador na execucdo de todas as atividades inerentes a suas
atribuicoes regimentais; e

IT - substituir o Coordenador em suas auséncias e impedimentos temporarios.

Paragrafo tnico. Na auséncia ou impedimento de Coordenador e Vice
Coordenador eleito, a coordenacado do Curso serd exercida pelo membro do Colegiado com
maior tempo de servico como docente na instituicao.

CAPITULOV

Das Disposicoes Finais e Transitorias

Art. 30. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado de Graduagao.



Art. 31. Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovacao.

Assinado Eletronicamente
WELLINGTON FERREIRA LIMA

Presidente do Colegiado da Pr6-Reitoria de Graduacao

: ei| Documento assinado eletronicamente por Wellington Ferreira Lima, Presidente,
;gimm-a fi‘y em 09/05/2023, as 10:11, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.
eletrbnica 6°,§ 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

__Ei A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.unifal-
> ;-51_;11-_.,_ . mg.edu.br/sei/controlador externo.php?

- Iil."'-n:.u‘ F* acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0, informando o c6digo
1 B verificador 0990056 e o codigo CRC EB276A83.
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