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UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG
COLEGIADO DO CURSO CIENCIA DA COMPUTACAO
RESOLUCAO Ne 002, DE 03 DE MARCO DE 2023

O Colegiado do curso Ciéncia da Computacdo da Universidade Federal de
Alfenas (UNIFAL-MG), no uso de suas atribuicOes estatutdrias e regimentais, tendo em
vista o que consta no Processo n° 23087.021063/2021-25 e o que foi decidido em sua 1242
Reunido, realizada em 09 de fevereiro de 2023, resolve aprovar a Regulamentacao do Estagio
Nao Obrigatorio do Curso de Ciéncia da Computagdo da Universidade Federal de Alfenas -
UNIFAL-MG, nos seguintes termos:

CAPITULO
DOS OBJETIVOS E DOS FINS [pl]

Art. 1° O Estdgio Nao Obrigatério do Curso de Bacharelado em Ciéncia da
Computacao tem por objetivo oferecer a oportunidade de aprendizagem aos estagidrios(as),
constituindo-se em instrumento de integracdo, de treinamento prético, de
aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de relacionamento humano.

§ 1° A presente Regulamentacdo estd amparada pela Lei n° 11.788, de 25 de
setembro de 2008, que dispde sobre o estagio de estudantes, pelo Regulamento Geral dos
Cursos de Graduacdo da Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG e pelo Projeto
Pedagoégico do Curso de Bacharelado em Ciéncia da Computagao.

§ 2° A presente Regulamentacdo altera a anterior a fim de se adequar
a Resolucao CEPE ne 35/2021]p2] que estabelece as modalidades de Estagio Obrigatorio nos
Cursos de Graduacao e o registro de Carga Hordria Docente para Orientacdo de Estégio,
mescla a ficha de inscricio ao termo de compromisso de estdgio e exclui o Relatério
Semanal.

§ 3¢ O Estagio Nao Obrigatorio serd desenvolvido como atividade opcional.
CAPITULOII
Do Conceito

Art. 2° Entende-se por estdgio as atividades realizadas em empresas publicas,
privadas, 6rgdos governamentais ou outras instituicoes, pelos(as)[ER3] estudantes
regularmente matriculados no curso de Bacharelado em Ciéncia da Computagdo.

CAPITULO III

Dos Locais e da Duracao
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Art. 3° O Estdgio Obrigatério do Curso de Bacharelado em Ciéncia da
Computacdo poderd ser realizado em industrias, empresas ou qualquer instituicdao que
desenvolvam atividades baseadas ou suportadas em sistemas computacionais ou em
outros locais, a critério da Comissdo de Acompanhamento e Avaliacdo do Estégio.

Art. 4° O Estagio Obrigatério do Curso de Bacharelado em Ciéncia da
Computacado serd realizado com Orientacdao a Distancia (OD), com acompanhamento
sistemadtico e individual semanal ou quinzenal do[ER4] estagidrio(a), conforme necessidade
expressa pelo estagidrio(a) ou pelo supervisor do estégio.

CAPITULO IV
Das Vagas e da Selecao

Art. 5° O numero de vagas oferecidas para realizacdo do Estdgio Nao
Obrigatério, bem como o critério de selecdo, serdo estabelecidos por cada empresa ou
instituicao.

Paragrafo tnico. A selecao dos candidatos podera ser feita através de historico

escolar e/ou entrevista e exame de selecdo, devendo os resultados ser publicados e
encaminhados a Comissdao de Acompanhamento e Avaliagdo de Estégio.

CAPITULOV
Da Organizacao Administrativa

Art. 6° O Estagio Nao Obrigatorio do Curso de Bacharelado em Ciéncia da
Computacao serd coordenadolER5] pelo professor Orientador, docente da UNIFAL-MG e
pertencente ao Departamento de Ciéncia da Computacdo do Instituto de Ciéncias Exatas,
e acompanhado por um Supervisor, que deverd ser um profissional habilitado na
empresa/instituicdo concedente.

Art. 7° A empresa ou instituicdo que conceder o estagio devera:
I - designar um profissional habilitado para supervisionar o estagio; e

IT - enviar a Comissdao de Acompanhamento e Avaliacao do Estédgio o termo de
compromisso de estdgio (Apéndice A “TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO”) e o
plano de atividades do estagidrio(a) (Apéndice B “PLANO DE ATIVIDADES DO
ESTAGIARIO(A)”), devidamente preenchidos.

Art. 8° Ao Supervisor do Estagio compete:

I - elaborar o Plano de Atividades do estéagio;

IT - acompanhar a execucado do plano de atividades;

[T - atestar a frequéncia do estagiario(a); e

IV - emitir parecer de avaliagdo do(a) estagidrio(a).

Art. 9° Ao Orientador do Estagio compete:

I - aprovar o Plano de Atividades do Estagidrio(a) (Apéndice B); e

I - assinar o termo de aceite de orientacao do estagio obrigatorio (Apéndice
C “TERMO DE ACEITE DE ORIENTACAO DE ESTAGIO”[ER6] ).

Paragrafo tinico. Entende-se por orientacao de estdgio o acompanhamento das
atividades do estagiario(a), visando o esclarecimento de duvidas e aplicacdo dos
conhecimentos tedrico-praticos, de acordo com as necessidades do campo de estdgio.

Art. 10. A Comissdo de Acompanhamento e Avaliacdo do Estagio compete:

I - classificar o estdgio como obrigatério ou ndo obrigatério, com base no Plano
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de Atividades do Estagidrio(a) (Apéndice B) apresentado;
IT - designar o professor Orientador para cada estagio;

III - estabelecer a Regulamentacao de Estdgio Nao Obrigatdério para o Curso de
Bacharelado em Ciéncia da Computacao;

IV - expedir certificados e declaracoes de estdgio ndo obrigatério para
discentes, orientadores e supervisores; e

V - arquivar relatorios finais dos(as) estagiarios(as).
CAPITULOV
Dos Instrumentos Legais

Art. 11. Somente serd autorizado o inicio do estdgio apds a celebracao do
Termo de Compromisso do Estagidrio(a) pela Diretoria de Relacdes Interinstitucionais da
UNIFAL-MG.

Art. 12. A desisténcia ou troca do estagio por parte do(a) estudante s6 serd
possivel com a anuéncia da Comissao de Acompanhamento e Avaliagdo do Estéagio.

CAPITULO VI

Da Responsabilidade do Estagiario(a)

Art. 13. Ao(A) estagidrio(a) compete[p7] :

I - cumprir as normas internas do local de realizacao do estégio;
IT - desenvolver integralmente o Plano de Atividades proposto;
III - cumprir integralmente o cronograma e horério fixados;

IV - apresentar o Relatorio do Estagiario(a) (Apéndice D “RELATORIO DO
ESTAGIARIO(A)”) no prazo e forma estabelecidos na Regulamentagdo;

V - prestar informagdes a respeito do estdgio quando solicitado pela Comissao
de Acompanhamento e Avaliacao do Estégio; e

VI - agir com ética e boa conduta.
CAPITULO VII
Da Avaliacao

Art. 14. O Estagio Nao Obrigatério sera avaliado em funcdo do seu
desenvolvimento, acompanhado pelo Supervisor de Estdgio da empresa ou Instituicdao. O
relatorio final de estdgio também integrard a avaliagdo.

Art. 15. Ao final do Estagio Nao Obrigatério, o(a) aluno(a) entregard, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, o Relatério do(a) Estagidrio(a) (Apéndice D) de suas atividades
a Comissao de Acompanhamento e Avaliacdo do Estédgio para avaliacao.

Paragrafo tinico. O relatério devera ser acompanhado do parecer do Supervisor
(Apéndice FIER8] “FICHA DE AVALIACAO DE DESEMPENHO”) sobre o desempenho do(a)
estagidrio(a) no setor e a carga hordria cumprida.[ER9]

Art. 16. A nota final serd atribuida pelo Supervisor do Estédgio, com anuéncia do
professor Orientador.

Paragrafo tinico. A nota minima para aprovagao do estagio serd definida com
base no Regulamento Geral dos Cursos de Graduacdao da UNIFAL-MGJ[ER10] .

Art. 17. Caso ndo ocorra aprovacao, o estagio serd considerado sem efeito.
CAPITULO VIII
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Do Desligamento

Art. 18. O desligamento do estagidrio(a) ocorrera:

I - automaticamente ao término do estagio;

IT - pela desisténcia do Curso de Bacharelado em Ciéncia da Computacao;
III - pela matricula na disciplina de Estégio;

IV - pelo ndao comparecimento as atividades regulares por um periodo superior
a 10% (dez por cento) da carga hordria determinada para o estigio, por motivo nao
justificado; V - mediante pedido formal do estagidrio(a); e

VI - mediante pedido formal da empresa.
CAPITULO IX
Das Disposicoes Gerais

Art. 19. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdao de Acompanhamento
e Avaliacao do Estéagio.

Art. 20. A presente Regulamentagdo passa a vigorar a partir da data de sua
aprovacao, para todos os alunos matriculados no curso.

Prof. Eliseu César Miguel

Coordenador do curso Ciéncia da Computacao
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