UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS — UNIFAL-MG
COLEGIADO DO CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUCAO
RESOLUCAO N° 01, DE 07 DE MARCO DE 2023

Aprova o Regulamento das Atividades
Complementares do Curso de Engenharia
de Produc¢do da UNIFAL-MG.

O Presidente do Colegiado do Curso de Engenharia de Produgdo, no uso de suas
atribuicdes estatutdrias e regimentais, considerando o que consta no Processo n°
23087.003053/2023-70, aprova ad referendum, em 07 de marco de 2023, o Regulamento
das Atividades Complementares do Curso de Engenharia de Producdo, da Universidade
Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, nos seguintes termos:

CAPITULO I
Da Justificativa e da Caracterizacao

Art. 1°. A Atividade Complementar ¢ caracterizada por agdes curriculares que
possibilitem forma¢ao complementar ao discente, com aderéncia a sua formagao geral e
especifica, incentivando a interagao entre as varias areas do conhecimento, caracterizando
uma formacao multidisciplinar e diversificada.

Art. 2°. As Diretrizes Curriculares Nacionais para o Curso de Graduagdo em
Engenharia, conforme Resolugdo CNE/CES n°® 2 de 24/04/2019, preveem que as
atividades complementares, sejam elas realizadas dentro ou fora do ambiente escolar,
devem contribuir efetivamente para o desenvolvimento das competéncias previstas para
0 egresso.

Art. 3°. As Atividades Complementares constituem requisito indispensavel para a
integralizacdo do curso e o discente devera cumprir a carga horaria minima de
estabelecida no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) de Engenharia de Produgao.

§ 1° Nao sdo considerados Atividades Complementares os estagios obrigatdrios,
as unidades curriculares, as visitas técnicas previstas nos Planos de Ensino e os Projetos
Finais de Curso.

§ 2° Nao serdo consideradas no ambito desta Regulamentagdo na contabilidade de
créditos as atividades desenvolvidas em Programa de Pos-Graduagao.

Art. 4°. As Atividades Complementares ndo poderao ser aproveitadas para fins de
dispensa em unidades curriculares que integram a dindmica curricular do curso.

Art. 5°. As Atividades Complementares deverdo ser desenvolvidas ao longo do
curso, nao podendo, portanto, ser realizadas integralmente em um tnico semestre letivo.

§ 1° Se o curso for composto em dois ciclos, a carga hordria de Atividades
Complementares obtida no ambito do primeiro ciclo do curso, o Bacharelado
Interdisciplinar em Ciéncia e Tecnologia, serd computada com base em Regulamentagdo
propria e integralmente contabilizada para obtencdo da carga horaria minima estabelecida
no Projeto Pedagogico do Curso de Engenharia de Produgao.



§ 2° O excedente de atividades curriculares em relagdo a sua carga maxima,
estipulada no PPC do curso, tais como Estagios e Atividades Curriculares de Extensao
(ACEX), pode ser considerado como Atividades Complementares.

§ 3° Aos alunos egressos do Bacharelado Interdisciplinar em Ciéncia e Tecnologia,
que o cursaram através Projeto Pedagdgico do Curso contido na Resolugdo CEPE n°
012/2010 e suas alteragdes, sera permitida a apresentacao de comprovantes de atividades
complementares realizadas no periodo em que estiveram matriculados no 1° ciclo.

CAPITULO I1I
Dos Objetivos

Art. 6°. As Atividades Complementares possibilitam o reconhecimento de
conhecimentos, competéncias e habilidades adquiridas pelos discentes, tanto no contexto
interno, quanto fora do ambito institucional, de acordo com as modalidades descritas no
Capitulo IIT desta Regulamentacao.

§ 1° As Atividades Complementares devem estar relacionadas a contetidos do
Projeto Pedagogico do Curso.

§ 2° Outras atividades ndo relacionadas na presente Regulamentagdo terdo
validacdo como Atividades Complementares desde que aprovadas pela Comissdo de
Atividades Complementares.

CAPITULO III
Da Divisao das Atividades Complementares

Art. 7°. As Atividades Complementares previstas nesta Regulamentagdo sdo
apresentadas nos artigos seguintes € no Apéndice B - Tabela de Pontuacao das Atividades
Complementares, compondo trés grupos.

Pardgrafo tnico. A pontuacdo das atividades poderd ocorrer por horas de
participagdo, por evento ou por semestre participado, conforme descrito no Apéndice B.

Art. 8°. As atividades do Grupo 1 - Atividades de Formagao Social, Humana e
Cultural, compreendem:

I - participacdo em atividades esportivas;

II - participagdo com aproveitamento em cursos de outros idiomas;

III - atuagdo em atividades artisticas e culturais, tais como: musica, teatro, coral,
radioamadorismo e outras;

IV - participacdo efetiva na organizacdo de exposi¢des e seminarios de carater
artistico ou cultural; e

V - participagdo como expositor em eventos de carater artistico ou cultural.

Art. 9°. As atividades do Grupo 2 - Atividades de Cunho Comunitario e de
Interesse Coletivo, compreendem:

I - participacdo efetiva em Diretorios ou Centros Académicos e Entidades de
Classe;

II - participacao efetiva em Conselhos e Colegiados internos 8 UNIFAL-MG, com
presenga minima comprovada de 50%;



III - participagdo efetiva em Diretorios, Entidades de Classe, Conselhos e
Colegiados externos a UNIFAL-MG, partidos politicos, movimentos sociais € seus
coletivos e organizacdes ndo-governamentais (ONGs);

IV - participagao efetiva em servigo voluntario como estabelecido na Lei Federal
9.608/1998;

V - participagdo em atividades beneficentes;

VI - atuagdo como instrutor em palestras técnicas, seminarios, cursos da area
especifica ndo remunerados, de interesse da sociedade;

VII - engajamento como docente ndo remunerado em cursos preparatorios e de
reforco escolar;

VIII - participag@o em projetos de extensao, ndo remunerados, e de interesse social
(somente carga horaria excedente da ACEx, como previsto no §2° Art. 5°, desta
regulamentacdo);

IX - participagdo como voluntario em projetos e atividades coordenadas pela
Comissao do Programa Tutorial Académico (PTA);

X - participagdo em Programa de Educagdo Tutorial (PET); e

XI - participa¢do na Avaliagdo Institucional da UNIFAL-MG promovidas pela
Comissao Propria de Avaliagao.

Art. 10°. As atividades do Grupo 3 - Atividades Formag¢ao Académica e
Profissional compreendem:

I - participacao em cursos extraordinarios da sua area de formacao, de fundamento
cientifico ou de gestdo, tais como eventos técnico-cientificos, projetos, publicacdes e
outros;

II - participagdo em palestras internas ou externas a UNIFAL-MG;

IIT - participagdo em simposios, congressos ou seminarios técnico-cientificos de
carater local, regional, nacional ou internacional;

IV - participagdo como apresentador de trabalhos em simposios, congressos ou
seminarios técnico-cientificos de carater local, regional, nacional ou internacional;

V - participagdo em programa de iniciagdo cientifica ou tecnoldgica;

VI - participagdo como expositor em se¢des técnico-cientificas de carater local,
regional, nacional ou internacional;

VII - participagdo efetiva na organizacdo de exposi¢des, semanas tematicas ou
seminarios de carater académico;

VIII - participacao efetiva na organizagdo de simpdsios, congressos ou seminarios
técnicos-cientificos de carater local, regional, nacional ou internacional;

IX - publicagdes em revistas técnicas, ndo cientificas com registro de ISSN
(International Standard Serial Number) - Numero Internacional Normatizado para
Publicacdes Seriadas;

X - publicagdes em anais de eventos técnico-cientificos ou em periodicos
cientificos de abrangéncia local, regional, nacional ou internacional;

XI - estagio ndo obrigatorio na area do curso;

XII - trabalho com vinculo empregaticio, desde que na area do curso;

XIII - trabalho como empreendedor na area do curso;

XIV - participacdo em visitas técnicas organizadas pela Universidade ndo
previstas no Plano de Ensino;

XV - participa¢ao em Empresas Juniores, Incubadoras Tecnoldgicas e afins;

XVI - participagdo em grupos de pesquisa que se referem aqueles de caracteristica
opcional por parte do discente; e



XVII - participagdo em atividades de monitoria de unidades curriculares do
curriculo do curso.

CAPITULO IV
Da Validacio e do Registro das Atividades Complementares

Art. 11°. Para comprovagao da carga horaria desta Regulamentagao, serdo aceitos
somente comprovantes das atividades datadas e coincidentes ao periodo em que o
discente esteve matriculado no curso de Engenharia de Producao.

Art. 12°. Os pontos destinados as Atividades Complementares que excederem ao
minimo estabelecido no Projeto Pedagdgico do Curso serdo computados, para fins de
registro, no historico escolar do discente.

Art. 13° As atividades realizadas deverdao ser avaliadas e aprovadas pela
Comissao de Atividades Complementares do curso.

Pardgrafo unico. A carga horaria cumprida referente as Atividades
Complementares devera ser registrada no sistema académico pelo presidente da Comissao
de Atividades Complementares.

Art. 14°. Para os registros académicos de todas as Atividades Complementares, o
discente deverd encaminhar os documentos a Comissao de Atividades Complementares
do Curso de Engenharia de Producao, via Sistema Eletronico de Informagao (SEI).

Art. 15°. Constituem os documentos, na ordem, a serem protocolizados:

I - requisicdo para Validagdo de Atividade Complementar (Apéndice A -
Requisicdo para validacdo de carga horaria de Atividade(s) Complementar(es))
preenchido;

II - quando couber, historico escolar recente, com mencao a carga horaria obtida
no ambito do 1° ciclo do curso;

IIT - tabelas de Pontuagdo das Atividades Complementares (Apéndice B)
preenchidas; e

IV - documentos comprobatdrios da realizacao das Atividades Complementares.

Art. 16°. Para fins de anélise e validag¢ao das Atividades Complementares serdo
aceitos somente os documentos digitalizados e contidos no processo aberto no SEI:

§ 1° Os documentos deverdo conter a discriminacao sob o qual se da a certificagao,
o periodo de realizag¢ao da atividade e sua carga horaria.

§ 2° A Comissdo de Atividades Complementares do curso sé analisara os
processos que contiverem a documentagdo completa, como descrita nos artigos 17° e 18°,
sendo que a falta de qualquer um dos apéndices e/ou documentos comprobatdrios
ensejard no indeferimento do pedido.

Art. 17°. O encaminhamento da documentagdo para a Comissao de Atividades
Complementares devera ser feito apenas pelos discentes em seu ultimo periodo de curso,
em até 60 (sessenta) dias antes do término deste periodo.

Paragrafo tnico. Nos casos de indeferimento por ndo cumprir um dos requisitos
expressos nos artigos 3°, 14°, 17° ou 18° desta Regulamentagado, pedido de reavaliagao



podera ser encaminhado em até 7 (sete) dias apds o parecer negativo da Comissdo de
Atividades Complementares.

Art. 18°. O discente transferido para a UNIFAL-MG, oriundo de outra Instituigao
de Ensino Superior (IES), devera cumprir a carga horaria minima estabelecida nesta
Regulamentacao em Atividades Complementares.

§ 1° O discente, entretanto, podera solicitar o aproveitamento da carga horaria
cumprida no curso de origem, desde que sejam equivalentes ao estabelecido nesta
Regulamentacao.

§ 2° A solicitacdo de aproveitamento deverd ser feita mediante a protocolizagao
de processo enderecado a Comissdo de Atividades Complementares e seguindo os
mesmos procedimentos estabelecidos nos artigos 17° e 18° desta Regulamentacao.

CAPITULO V
Da Composicao e Atribuicoes da Comissao de Atividades Complementares

Art. 19°. A Comissao de Atividades Complementares serd indicada pelo
Colegiado do Curso de Engenharia de Produgdo, designada por Portaria da Pré-Reitoria
de Graduagao, e sera composta por no minimo 3 (trés) docentes vinculados ao curso, para
mandato de dois anos com direito a uma recondugao.

Art. 20°. A Comissdo de Atividades Complementares terd as seguintes atribuigdes:

I - cumprir, para efeito de computo dos pontos atribuidos as Atividades
Complementares, o estabelecido nesta Regulamentacao;

IT - divulgar amplamente as possibilidades de atividades e/ou estudos a serem
desenvolvidos pelos discentes;

IIT - adotar formas sistematicas, especificas e alternativas de acompanhamento e
avalia¢do das Atividades Complementares;

IV - emitir parecer, para fins de aprovacao e validagao de pontos e langamento no
historico escolar dos discentes, das Atividades Complementares realizadas no ambito
interno e externo da institui¢ao;

V - realizar, sempre que necessario, reunides com a Coordenacao do Curso;

VI - realizar computo dos pontos das atividades e dos estudos, cuja validagao ¢
solicitada pelo discente na forma de Atividades Complementares, divulgando os
pareceres aos interessados e cumprindo os prazos estabelecidos nesta Regulamentacao;

VII - emitir parecer final sobre a validacdo e registro da carga horaria das
Atividades Complementares dos discentes em no maximo 15 (quinze) dias antes do
término do periodo letivo; e

VIII - atualizar a regulamentagdo especifica das Atividades Complementares e
submeté-la a apreciacao do Colegiado do Curso.

CAPITULO VI
Das Disposicoes Finais

Art. 21°. Os casos omissos nesta Regulamentacao serdo resolvidos pela Comissao
de Atividades Complementares do Curso de Engenharia de Produgao.

Art. 22°. Esta Regulamentacao entrard em vigor a partir da sua aprovacao.



APENDICE A

Requisicao para validaciao de carga horaria de Atividade(s) Complementar(es)

Eu, >
CPF n° , discente regularmente matriculado(a) no Curso de
Engenharia de Producao, sob n° de matricula , iIngressante
neste Curso no més de de 20, venho solicitar a valida¢ao da(s)

Atividade(s) Complementar(es) descrita(s) no Apéndice B, em anexo, para fins de
contabiliza¢dao de carga horaria, conforme os critérios estabelecidos na Regulamentagao
das Atividades Complementares do Curso de Engenharia de Produ¢ao da Universidade

Federal de Alfenas — UNIFAL-MG.

Pogos de Caldas, de de 20 .

Assinatura:




Tabela de Pontuacio das Atividades Complementares

APENDICE B

Grupo 1 - Atividades de Formacao Social, Humana e Cultural

Quantidade Total MO G
Descricao da atividade Base de calculo . . . documento
de atividade | parcial -

comprobatorio

L. participagdo em
atividades esportivas.

1 ponto por hora de
participacao

II. participag@o com
aproveitamento em cursos
de outros idiomas.

1 ponto por hora de
participacao

III. atuagdo em atividades
artisticas e culturais, tais
como: musica, teatro, coral,
radioamadorismo e outras.

1 ponto por hora de
participag@o

IV. participacao efetiva na
organizacao de exposicdes
e seminarios de carater
artistico ou cultural.

5 pontos por evento

V. participagdo como
expositor em eventos de
carater artistico ou cultural.

5 pontos por evento

Total Grupo 1

Grupo 2 - Atividades de Cunho Comunitario e de Interesse Coletivo

Quantidade Total MO A
Descricao da atividade Base de calculo . . . documento
de atividade | parcial -

comprobatorio

L. participagdo efetiva em
Diretérios ou Centros
Académicos e Entidades
de Classe.

10 pontos por
evento: mandato ou
portaria

II. participacdo efetiva em
Conselhos e Colegiados
internos a UNIFAL-MG,
com presenca minima
comprovada de 50%.

15 pontos por
semestre

II1. participagdo efetiva
em Diretérios, Entidades
de Classe, Conselhos e
Colegiados externos a
UNIFAL-MG, partidos
politicos, movimentos
sociais e seus coletivos e
organizagdes ndo
governamentais (ONGs).

15 pontos por
semestre




Descricao da atividade

Base de calculo

Quantidade
de atividade

Total
parcial

Numero do
documento
comprobatério

IV. participacao efetiva
em servi¢o voluntario
como estabelecido na Lei
Federal 9.608/1998.

1 ponto por hora de
participag@o

V. participagdo em
atividades beneficentes.

1 ponto por hora de
participacao

VI. atuag¢do como instrutor
em palestras técnicas,
seminarios, cursos da area
especifica nao
remunerados, de interesse
da sociedade.

5 pontos por evento

VII. engajamento como
docente ndo remunerado
em cursos preparatorios e
de refor¢o escolar.

15 pontos por
semestre

VIIL participagdo em
projetos de extensdo, nao
remunerados, e de
interesse social (somente
carga horaria excedente da
ACEX).

15 pontos por
evento

IX. participag¢do como
voluntario em projetos e
atividades coordenadas
pela Comisséao do
Programa Tutorial
Académico (PTA).

15 pontos por
evento

X. participag@o em
Programa de Educacao
Tutorial (PET).

15 pontos por
semestre

XI. participagdo na
Avaliacao Institucional da
UNIFAL-MG promovidas
pela Comissdo Propria de
Avaliagao.

1 ponto por evento

Total Grupo 2

Grupo 3 - Atividades de Formac¢ao Académica e Profissional

Quantidade Total NI 6
Descricao da atividade Base de calculo . . : documento
de atividade | parcial ..

comprobatorio

I. participacdo em cursos
extraordinarios da sua area

1 ponto por hora de
participagdo




de formagao, de
fundamento cientifico ou
de gestdo.

II. participagdo em
palestras internas ou
externas a UNIFAL-MG.

2 pontos por evento

III.1. participacdo em
simposios, congressos ou
seminarios técnico-
cientificos de carater local
ou regional.

5 pontos por evento

II1.2. participagdo em
simposios, congressos ou
seminarios técnico-
cientificos de carater
nacional ou internacional.

10 pontos por
evento

IV.1. participagdo como
apresentador de trabalhos
em simposios, congressos
ou seminarios técnico-
cientificos de carater local
ou regional.

5 pontos por evento

IV.2. participagdo como
apresentador de trabalhos
em simpdsios, congressos
ou semindrios técnico-
cientificos de carater
nacional ou internacional.

10 pontos por
evento

V. participagdo em
programa de iniciag@o
cientifica ou tecnologica.

15 pontos por
semestre

VL1. participagdo como
expositor em se¢des
técnico-cientificas de
carater local ou regional.

5 pontos por evento

VI1.2. participagdo como
expositor em se¢des

.. . 10 pontos por
técnico-cientificas de p p
, . evento
carater nacional ou
internacional.
VII. participagdo efetiva
na organizacdo de
ganizag 10 pontos por
exposic¢des, semanas
evento

tematicas ou seminarios de
carater académico.




Descricao da atividade

Base de calculo

Quantidade
de atividade

Total
parcial

Numero do
documento
comprobatério

VIII.1. participagao efetiva
na organizagdo de
Simposios, congressos ou
seminarios técnicos-
cientificos de carater local
ou regional.

15 pontos por
evento

VIIIL.2. participagdo efetiva
na organizagdo de
simposios, congressos ou
seminarios técnicos-
cientificos de carater
nacional ou internacional.

20 pontos por
evento

IX. publica¢des em
revistas técnicas, nao
cientificas com registro de
ISSN.

10 pontos por
evento: publicac¢do

X.1. publicagbes em anais
de eventos técnico-
cientificos ou em
periddicos cientificos de
abrangéncia local, ou
regional.

5 pontos por
evento: publicacao

X.2. publicagdes em anais
de eventos técnico-
cientificos ou em
periodicos cientificos de
abrangéncia nacional.

10 pontos por
evento: publicacao

X.3. publicagbes em anais
de eventos técnico-
cientificos ou em
periddicos cientificos de
abrangéncia internacional.

20 pontos por
evento: publicacdo

XI. estagio nao obrigatorio
na area do curso.

1 ponto por hora de
participacao

XII. trabalho com vinculo
empregaticio, desde que na

1 ponto por hora de

: rticinaca
area do curso. participagao
XIII. trabalho como
. 20 pontos por
empreendedor na area do
evento

curso.

XIV. participagdo em
visitas técnicas
organizadas pela
Universidade ndo previstas
no Plano de Ensino.

5 pontos por
evento: visita




Quantidade | Total AIETO ¢
Descricao da atividade Base de calculo . . . documento
de atividade | parcial ..
comprobatorio
XV. paﬁlclpagao em 30 pontos por
Empresas Juniores,
L. semestre de
Incubadoras Tecnologicas articipacio
e afins. p pag
XVI. participagdo em
grupos de pesquisa que se 10 pontos por
referem aqueles de participagdo em
caracteristica opcional por cada 1 grupo
parte do discente.
()
XVII. participagdo em S,O.A) da carga
. L horaria da Unidade
atividades de monitoria de .
. . Curricular
unidades curriculares do
] transformada em
curriculo do curso.
pontos
Total Grupo 3

TOTAL GERAL




