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RESOLUGAO N° 017, DE 9 DE NOVEMBRO DE 2022

Aprova a Regulamentacao
do Trabalho de Conclusao de Curso
do Curso de Letras - Portugués e
Literaturas de Lingua Portuguesa da
Universidade Federal de Alfenas -
UNIFAL-MG, para todos os discentes
matriculados no curso, e dd outras
providéncias

O COLEGIADO DA PRO-REITORIA DE GRADUAGAO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DE ALFENAS, no uso das atribuicoes que lhe foram conferidas pelo art. 9 do
Regimento Intemno da Pro-Reitoria de Graduagao, aprovado pela Resolugao ne 14, de
9/8/2016, do Conselho Universitdrio,

CONSIDERANDO o que foi decidido em sua 334* Reunido, realizada em 9 de
novembro de 202;

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n° 23087.006696/2020-22,

R E S () L v E :

CAPITULO I
DA DEFINICAO E DOS OBJETIVOS

Art. 1° O Trabalho de Conclusio do Curso (doravante apenas TCC) ¢ uma
e obrigatéria até o tltimo periodo letivo, em
que seja possivel observar se o discente e
habilidades necessarias ao exercicio da profissao, conforme perfil de egresso constante no
Projeto Pedagdgico do Curso de Letras - Portugués e Literaturas da Lingua Portuguesa.

Art. 2° O TCC tem por objetivo mlegrar a teoria ea prauca, conmbumdo para
que o discente possa aplicar
oferecidas pelo Curso e em projetos de ensino, de pesqulsa e de extensdo por ele
desenvolvidos ao longo de seu percurso formativo, e possa refletir eticamente sobre a
propria formagéo.

Pardgrafo tinico. O discente deverd se organizar e se preparar, com 0 apoio do
corpo docente e, em especial, de um(a) orientador(a), ao longo de todo seu percurso
formativo, cursando ~ di pelo(a) ori (a) (ou possiveis
orientadores(as)) e participando de atividades de ensino, pesquisa e extensao essenciais ao
desenvolvimento de seu TCC.

CAPITULO I
DOS TIPOS DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO ADMITIDOS

Art. 30 O discente podera desenvolver seu TCC de maneira que contemple uma
ou mais das dimensdes que compoem a triade da formagao universitaria, a saber, ensino,
pesquisa e extenso.

§ 1° 0 desenvolvimento de TCC concentrado em az;oes de pesqmsa ocorrerd
caso o discente tenha interesse em
e de professor-pesquisador da propria prética e objetive um dlalogn com a pos'graduagao
o 0 seu ingresso em programas de pés-graduagdo stricto sensu, podendo conduzir pesquisa
com a consequente produgao de géneros textuais académicos, tais como artigos cientficos,
ensaios e monografias. Nesses casos, devem ser consi as

I - caso o discente desenvolva um artigo cientifico, este deverd contemplar
entre 10 (dez) e 20 (vinte) paginas de texto, além de elementos pré-textuais, pos-textuais e
adendos, versando sobre um tema especifico de sua formagao;

11 - caso o discente desenvolva um ensaio ou uma monografia, o trabalho
devera possuir entre 20 (vinte) e 35 (trinta e cinco) péginas, além dos elementos pré-
textuais, pés-textuais e anexos, versando sobre um tema especifico de sua formagao;

1II - caso o discente desenvolva um trabalho de traducao, esta devera consistir
em tradugdo critica inédita de obra escrita integral ou de filme, de outra lingua para o
portugués ou vi ¥ as seguintes di

a) no caso de texto literdrio, a tradugao deve apresentar no minimo 10 (dez)
péginas;

b) no caso de texto cientifico, a tradugdo deve apresentar no minimo 15
(quinze) paginas;

) no caso de filme, este devera possuir duragao minima de 10 (dez) minutos, e
a tradugdo compreenderd a elaboragio e insercio de legendas e a apresentagio de
documento escrito com o texto integral traduzido, sua respectiva tradugéo e um texto de
apresentagao elaborado pelo discente.

§ 2° O desenvolvimento de um TCC cnncenlrado em acues de ensino ocorrera
caso o discente tenha interesse em de professor
em formagao e professor-pesquisador da prépria prética, podendu realizar trabalhos como a
sistematizagdo e o registro das atividades em portfélio ou recurso equivalente de
acompanhamento de seu percurso formativo, para fins de apresentagao piiblica, a
elaboragao e apresentagao de relatérios de estagio supervisionado e a produgao de material
diddtico, desde que desenvolvido em programas institucionais como monitoria,
mobilidade académica, apoio ao discente, PET, PIBID, Residéncia Pedagogica ou outro que
venha a ser instituido e regulamenlado no ambito da UNIFAL-MG. Nesses casos, devem ser

as seguintes

1 - caso o discente elabore um portflio, este deverd possuir entre 15 (quinze) e
25 (vinte e cinco) paginas, das quais deverdo constar relatos acerca do planejamento ¢ da
execugdo de praticas de ensino, da devida 20 tedrica, da
avaliagao e eventual revisao de tais préticas e de imagens, se estas forem necessdrias.

§ 3° O desenvolvimento de TCC concentrado em agoes de exlensao ocorrerd

caso o discente tenha o lmele»e em ili que
ibilitem a i com da soci e bu>que contribuir
para o i de pessoas, logias sociais e para um maior impacto social da

universidade na regido, podendo consistir na sistematizagao e no registro das atividades
em portfolio ou recurso equivalente de acompanhamento de sua participagdo em
programas e projetos de extensao. Nesses casos, devem ser consideradas as seguintes
especificagdes:

1 - caso o discente elabore um portflio, este deverd possuir entre 15 (quinze) e
25 (vinte e cinco) paginas, das quais deverdo constar relatos acerca do planejamento ¢ da
execugdo de agdes de extensdo, da devida a0 teorica, da
avaliagao e eventual revisao de tais agoes ¢ de imagens, se estas forem necessdrias.

§ 40 - O discente poderd, ainda, desenvolver uma das seguintes atividades a
titulo de TCC:

1 - organizagdo de obra inédita de cardter cientifico, cultural ou literario,
conslderada elevante e elgmﬁcauva a formagao dn(a) dlqcenle a ser desenvolvida

prévia ap da Comisso ;
11 - criagio de aplicativos e recursos educacionais tecnologicos em diversas
midias e idiomas, tais como dudio, video, imagem e aser
prévia aprovagao da CP-TCC.

. 40 - Para o desenvolvimento de TCC, em qualquer de seus tipos, sao
requisitos obrigatérios que o(a) discente:
I - tenha cursado, com aprovagdo, a disciplina Semindrios de Pesquisa II e,

nesta, ter elaborado um projeto de TCC aprovado pelo(a) orientador(a);

II - matricule-se, na disciplina de TCC, apés a anuéncia do(a) orientador(a) e
da CP-TCC, somente no semestre letivo em que for realizar a apresentacao publica do
Trabalho;

111 - observe os principios éticos e cumpra a legislagao pertinente na realizagao
de atividades cientificas em qualquer uma das trés dimensoes;

IV - utilize as normas da ABNT e da Instituigio para a_elaboragio e
de todos os relativos ao TCC indo o trabalho final.

CAPITULO IIT

DA COORDENAGAO DAS ATIVIDADES RELATIVAS A ELABORAGAO, A APRESENTAGAO
PUBLICA E AO ARQUIVAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO



Art. 5° - A coordenagdo das atividades relativas a elaboragao, a apresentagao
puiblica e ao arquivamento do TCC seré exercida por uma Comissao Permanente de TCC
(CP-TCC), a ser indicada pelo Colegiado do Curso de LPLLP, devidamente referendada pela
Assembleia Departamental e formalizada por meio de documento préprio da PROGRAD.

Art. 6° - Cabe a Comissao Permanente de TCC (CP-TCC):

I - elaborar e socializar um Manual de Orientagdao, constando dos
das agoes e dos isitos para a izagao do TCC no Curso de LPLLP;

11 - elaborar e divulgar edital para chamada de discentes para a realizago de
TCC (submissao de projetos com plano de atividades e cronograma de trabalho) com a
de possiveis ori d ) e respectivos campos de atua¢ao em uma ou mais
dimensoes (ensino, pesquisa e extensao);

111 - divulgar a relagéo de inscrigdes e projetos aceitos;

IV - informar, 4 Coordenago do Curso de LPLLP, a relagéo dos(as) discentes
que poderao ter a matricula deferida na disciplina de TCG;

V - indicar professores(as) orientadores(as) para os(as) discentes que no
os(as) tiverem definido  individualmente e encaminhar os respectivos nomes para
apreciagao da CP-TCC, com posterior referendo da Assembleia Departamental do DL;

VI - manter cadastro atualizado com os dados de identificagdo do(a) discente

em fase de elaboracdo do Trabalho dc Conclusao de Curso, nome dos(as) professores(as)
ori ) e atividades

VII - receber, registrar e arquivar a versao final do Trabalho de Conclusao de

Curso;

VIII - auxiliar, se necessdrio, na escolha das bancas avaliadoras;

IX - enviar, a Chefia do DL, o nome do(a) orientador(a), do(a) orientando(a) e
dos da banca para referendo da ia Departamental do DL;

X - organizar as apresentagdes puiblicas de TCC, respeitando os prazos deste
Regulamento, fazendo constar data, hora e local em que serdo realizadas, bem como os
nomes dos membros que oem a banca

XI - manter o registro das apresentagdes ptiblicas em atas das sessdes publicas
de apresentagao;
XII - emitir ceru(‘cados de orientagdo de TCC e de participagdo em banca de
a0 de TCC, i i aindicagdo como suplente;

XIII - tomar, no ambito de sua competéncia, todas as medidas necessdrias
para o efetivo cumprimento deste Regulamento; e

XIV - analisar casos omissos a este Regulamento propondo, ao Colegiado do
Curso, encaminhamentos para resolugao do problema.

CAPITULO IV
DOS(AS) ORIENTADORES(AS)

Art. 7° O Trabalho de Conclusao de Curso é desenvolvido, preferencialmente,
sob a orientagao de um(a) professor(a) integrante do Curso de LPLLP.

§ 1° O(A) orientador(a) e, quando houver, o(a) coorientador(a) deverao ter, no
minimo, certificado de especialista na drea do tema/atividade desenvolvido pelo(a)
aluno(a).

§ 20 - Mediante parecer favoravel da CP-TCC, a orientagdo (ou coorientagdo)
poderd ser ida por isador(a) i de Grupo de Pesquisa vinculado ao
Departamento de Letras e certificado pela Pré-Reitoria de Pés-Graduagdo e Pesquisa, bem
como por professor(a) substituto(a) da drea especifica do TCC que esteja substituindo
um(a) professor(a) efetivo(a) do Departamento de Letras por um periodo igual ou superior
adoze meses.

- Com a condigdo de prévio credenciamento pela CP-TCC, a pedido e
mediante dpwsemdwo de carta de anuéncia do(a) orientador(a), serd admitido(a)
coorientador(a) docente da UNIFAL-MG em outros Departamentos que nao o DL, ou de
outras msmmcoes credenciadas de ensino superior, devidamente convidado(a) para tal
pelo(a) or desde que formagdao minima de especialista na area
especifica do trabalho desenvolvido.

Art. 8 A atividade de ori a0 de TCC, cor ao minimo
(eglslravel de 30h/ semestre, compue a carga hordria semestral dota) dncente orientador(a)
na de ensino de da em que o discente

for desenvolver o TCC.

§ 1° - Para a atividade de coorientagdo, serd computada a carga hordria de 15h
na dimenso ensino na graduagao.

§ 20 - A coorientagao, quando houver, deve estar assinalada nos documentos
entregues pelo discente.

Art. 9°¢ Em relagao ao quantitativo de orientandos(as) por orientador(a) e
coorientador(a), quando for o caso, se estabelece que:

I - cada orientador(a) pode atender, no maximo, 7 (sete) discentes por
semestre; e

1I - cada coorientador(a) pode atender, no méaximo, 3 (trés) discentes por
semestre.

Art. 10. O(A) orientador(a) e o(a) coorientador(a) tém o direito de requerer a
CP-TCG, a qualquer tempo, a interrup¢ao da orientagao, desde que apresente uma carta
com justificativa plausivel.

Pardgrafo tnico. Cabe ao(a) discente e a CP-TC contatar outro(a)
orientador(a) ou coorientador(a), conforme o caso, se a interrupgio do processo de
orientagao for acatada nos termos do caput deste artigo.

Art. 11. O(A) orientando(a) tem o direito de requerer, a qualquer tempo e uma
Gnica vez, a alteragdo de orientador(a) ou de coorientador(a) mediante envio de
requerimento justificado a CP-TCC.

Art. 12. Compete ao(a) orientador(a):

I - sugerir ao(2) ori as ativi em cada dimensdo (ensino,
pesquisa ¢ extensdo), que podem contribuir para o desenvolvimento do TCC;

11 - atender aos(as) ori em hordrios previ fixados;

III - acompanhar a elaboragdo do projeto e da redagdo do TCC em todas as
suas etapas;

IV - incentivar o(a) orientando(a) a submeter trabalhos relacionados ao TCC a
eventos académicos e peridicos;

V - convidar os membros escolhidos para compor a banca avaliadora e

0s nomes para @0 da CP-TCC;

VI - presidir a banca de apresentagao publica do trabalho por ele(a) orientado;

VII - assinar, j com os demais da banca avali aata
final da apresentagao puiblica do TCC, podendo, o registro desta ata, ocorrer via SEI;

VIII - realizar o langamento de notas no Sistema Académico, respeitando os
prazos previstos no Calendario Académico em vigor;

IX - instruir o(a) orientando(a) para a entrega da versdo final do TCC, em
tempo habil, aos membros da banca;

X - auxiliar o(a) ori no i dos d exigidos e
na submissao do projeto ao Comité de Etica da Instituicao, quando necessdrio;

X1 - avaliar o projeto de TCC e o relatério final de pesquisa, observando as
normas icaeo dos objetivos

XII - solicitar relatérios parciais de atividades, se achar necessario;

XITI - solicitar ao(&) discente uma declaragéo de que n@o se utilizou de pldgio
na elaboragao do TCC;

XIV - vedar, em cardter deliberativo, a apresentacdo do TCC sempre que
verificar falta de condicdes para tal por parte do discente, ou, em relagio ao TCC, no que
concerne a fundamentagao tedrica, 2 estruturagao metodolégica e/ou abordagem geral do
tema escolhido;

XV - definir forma de controle de frequéncia em cada orientacao de TCC,
juntamente com seus(uas) orientandos(as), para langamento de carga horaria no Sistema
Académico;

XVI - em caso de apresentagdo presencial do TCC, reservar, no respectivo
sistema integrado da UNIFAL-MG, um local para apresentagao piblica do TCC de seu(ua)
orientando(a) e, em caso de apresentagio remota do TCC, criar sala virtual em plataforma
acessivel ao(a) orientando(a) e aos membros da banca, compartilhando o respectivo link
com o minimo de 12 horas de antecedéncia;

XVII - definir, em fungao da natureza do TCC, o tempo de apresentagao e de
arguigdo em cada Trabalho;

XVIII - informar, ao(d) coordenador(a) do curso e a CP-TCC, por escrito,
qualquer imregularidade decorrente do ndo cumprimento, por seus(uas) orientandos(as),

b neste I e demais di relativas ao TCC, no

as
ambito da Universidade;

XIX - ser pela oferta das disciplinas Semindrios de
Pesquisa I, Semindrios de Pesquisa I e TCC no ambito do Curso de LPLLP;

XX - entregar, aos membros da banca, em até 05 (cinco) dias tteis de



o pedido de autorizagio para a realizagio da a0 piiblica do TCC; e

XXI - cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Art. 13. Compete ao(&) coorientador(a):

I - auxiliar o(a) discente na elaboragio do TCC, em idade com os
respectivos plano de atividades e cronograma de trabalho; e

11 - definir, juntamente com o(a) orientador(a), de que forma podera participar
efetivamente no processo de orientacao do(a) discente.

CAPITULO V

DA ORIENTAGAO NAS DISCIPLINAS SEMINARIOS DE PESQUISA I E 11 ENO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 14. Objetivando a formagao inicial de um(a) professor(a) competente, que
busque relacionar teoria e pratica, o TCC compreende um percurso formativo que passa
pelas disciplinas de Seminrios de Pesquisa I e Semindrios de Pesquisa I1, além do Trabalho
de Conclusdo de Curso, percurso que deve ser iniciado, preferencialmente, a partir da
segunda metade do curso.

Pardgrafo tnico. O(A) discente deverd se matricular em, pelo menos, uma
disciplina de Semindrios de Pesquisa e/ou eletiva e/ou optativa e/ou Oficina de Prética
Pedagdgica ministrada por seu(ua) orientador(a).

Art. 15. Apés a formalizagio da matricula nas disciplinas de Semindrios de
Pesquisa ou TCC, a orientagdo serd realizada por meio de encontros regulares, presenciais
ou ndo, entre discente e orientador(a), com o intuito de planejar, discutir e avaliar
atividades pertinentes ao desenvolvimento do TCC.

Pardgrafo tnico. O(A) orientador(a) é o responsvel pelos registros de
frequéncia e de nota de seus(uas) orientandos(as) nas disciplinas de Semindrios de
Pesquisa e no TCC.

Art. 16. Uma vez o plano de ativi eo de trabalho
(ou projeto de pesquisa) do(a) discente para a elaboragio do TCC, s6 serd permitida a
mudanga de tema mediante a elaboragéo de um novo projeto e somente se:

1 - houver aprovagio do(a) orientador(a) para a mudanga e na continuidade de
sua condigéo de orientador(a);

II - em nao havendo do(a) pri (a), houver
expressa concordancia de outro(a) docente qualificado(a) em substituir aquele(a) nesta
atividade; e

I - em ambos os casos citados nos incisos 1 e II deste artigo, houver
aprovagao da CP-TCC.

Parégrafo tinico. Pequenas mudangas que ndo comprometam as linhas bésicas
do projeto inicial aprovado pelo(a) orientador(a) serao permitidas a qualquer tempo, desde
que por ele autorizadas.

Art. 17. A elaboragdo do TCC é de responsabilidade integral do discente,
i e dentro das normas explicitadas
es decorrentes de sua atividade de orientagao.

cabendo ao
neste Regulamento as atribui

Parégrafo tnico. E vedado ao(3) orientador(a) escrever o TCC no lugar do
discente, total ou parcialmente.

Art. 18. Problemas de incompatibilidade entre orientador(a) e orientando(a)
deverao ser informados, por escrito, pela parte reclamante a CP-TCC, o mais brevemente
possivel, para que sejam tomadas, celeremente, as medidas previstas neste Regulamento e
se evitem grandes prejuizos ao processo formativo do(a) discente.

CAPITULO VI
DOS ORIENTANDOS

Art. 19. Compete exclusivamente ao(a) orientando(a):

I - inteirar-se das linhas de pesquisa e das atividades académicas de seu(ua)
possivel orientador(a) (e coorientador(a), quando este(a) for necessério(a));

II - entrar em contato, com a devida antecedéncia, com seu(ua) possivel
orientador(a) (e (e coorientador(a), quando este(a) for necessdrio(a)), para a elaboragéo de
um plano de atividades e de um cronograma de trabalho ou projeto de pesquisa para a
construgao de seu TCC;

11 - definir, em didlogo com o(a) possivel orientador(a), em qual drea e campo
de atividades ird desenvolver o TCCs;

IV - definir, em didlogo com o(a) possivel orientador(a), quais serao as
atividades minimas para o desenvolvimento do TCC na drea e no campo de atividades
escolhidos;

V- uma vez definido(a) seu(ua) orientador(a), realizar as atividades com ele
plancjadas;

VI - informar ao(a) ori d bl que i ibili a

realizagdo das atividades planejadas no tempo previamente definido;

VIT - entregar, em tempo hibil, a0(3) orientador(a) o plano de atividades e o
cronograma de trabalho, caso seu TCC for na dimensao do ensino ou da extensao, e o pré-
projeto de pesquisa, caso seu TCC for na dimenso da pesquisa, em uma via ou em formato
digital, com o(a) (a), a fim de que sejam feitas a andlise e
eventuais sugestoes de corregao e/ou melhoria no texto apresentado;

VIII - entregar, ao(a) orientador(a) e sempre que solicitado, relatérios parciais
sobre as atividades desenvolvidas, bem como resumos de leituras, fichamentos, produgoes
de texto e demais atividades estabelecidas na orientagao;

IX - elaborar a versao final do TCC de acordo com o presente Regulamento e
com as instrugdes do(a) orientador(a);

X - entregar uma cpia impressa ou digital, conforme combinado com o(a)
orientador(a), da versao final do TCC a cada membro da banca, com a antecedéncia
minima de 20 (vinte) dias;

XI - comparecer no dia, hora e local determinados pelo(a) orientador(a) para a
apresentago piblica de TCC, em caso de apresentagao presencial, ou acessar a sala virtual
de apresentagao através do link previamente enviado pelofa) orientador(a) no dia ¢ hora
finidos, em caso de por meio digital;

XII - em caso de apresentagao remota do TCC por meio digital, providenciar os
recursos tecnol6gicos que utilizard para conectar-se a sala virtual de apresentagao
previamente criada por seu(ua) orientador(a), saber, conexdo de internet compativel com a
atividade e aparelho(s) eletronico(s) que permita(m) a transmissao de imagem e de som de
sua apresentagdo, seja de forma privada, seja junto 2 UNIFAL-MG;

XIII - ap6s a apresentagdo puiblica, entregar, no prazo maximo de 20 (vinte)
dias, uma cépia digital do Trabalho de Conclusdo de Curso a CP-TCC, observando, ainda, o
que preconiza a segao das Disposigoes Finais;

XIV - em caso de discente egresso(a) de outro curso de Letras da UNIFAL-MG,
e se julgar solicitar o ap das de de
Pesquisa | e IT a Coordenago do Curso;

XV - zelar pela qualidade geral de seu TCC e da apresentagdo publica de seu
Trabalho; e

XVI - cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

CAPITULO VII

DAS IMPLICAGOES PELO DESCUMPRIMENTO DE NORMAS DO PRESENTE
REGULAMENTO E/OU CORRELACIONADAS AO TCC NO AMBITO DA UNIFAL-MG

Art. 20. O(A) discente que ndo cumprir os prazos previstos neste Regulamento
e as normas suplcmcnlarcs divulgadas pela CP-TCC, estard sujeito(a):

I- 40, conforme no respectivo de ensino, por
notae frequencm nas disciplinas de Semindrios de Pesqulsa Tell;e
11 - & reprovagao no TCC, nas seguintes

a) por nota e frequéncia, se ndo entregar o TCC escrito e/ou se ndo realizar a
apresentagdo publica do TCC;

b) por nota e frequéncia, se for comprovada a pritica de pligio e/ou o
desenvolvimento do TCC por terceiros;

c) por nota, se obtiver aproveitamento inferior a 6,0 (seis) na média da
pontuacao da parte escrita e da apresentagao ptiblica do TCC;

d) por frequéncia, se ndo entregar a versao final do TCC, ap6s a apresentagao a
banca, dentro do prazo de 20 (vinte) dias, ainda que tenha obtido nota igual ou superior a
6,0 (seis) na média da pontuagdo da parte escrita e da apresentagdo ptiblica do TCC;

€) & reprovagio por nota, se a banca rejeitar o pedido de apresentagao publica
do TCC.

Paragrafo tnico. A qualquer tempo, a constatagdo de todo e qualquer tipo de
plagio, no mdo ou em partes, no TCC apresemado pelo(a) discente, terd como

sumiria, por parte dos 6rgaos

competentes dd UNIFAL MG, de acordo com a Resulucau CEPE N“ 016/2019 sendo-lhe,
porém, assegurado o direito ao contraditério e a ampla defesa.




CAPITULO VI
DA BANCA AVALIADORA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
Art. 21. A versao final do TCC, i fe pelo(a) ori

serd por este(a) auma Banca i para tanto,
e perante esta serd apresentada, em sessdo publica, pelo discente.

Art. 22. A Banca Avaliadora do TCC serd constituida:

1-pelo(a) orientador(a) do TCC, como membro nato e seu presidente;

11 - por dois membros indicados pelo orientador, mediante aprovagao da CP-
TCG;

11T - por um membro suplente igualmente indicado pelo orientador, mediante
aprovagdo da CP-TCC.

§lo Em havendo coorientador(a), sua presenca poderd ser acrescida a
composicdo da banca avaliadora.

§20 Na escolha dos dois membros titulares da banca, é obrigatério que, pelo
menos, um deles seja docente do Curso de LPLLP, ainda que o(a) orientador(a) seja docente
deste curso.

§3° O membro suplente serd obrigatoriamente escolhido entre os docentes
lotados no DL.

§4° Em casos ionais, quer por motivagao de data de i izagao do
curso, quer por motivos de forga maior ligados ao(2) orientador(a) ou ao(2) orientando(a), o
TCC poderé ser avaliado pela banca i sem a i de a

piiblica, apenas mediante a apresentagdo de parecer escrito por parte dos membros da
Banca Avaliadora, desde que efetuado requerimento proprio pelo(a) orientador(a) e obtida
aaprovagao da CP-TCC.

Art. 23. Compete a Banca Avaliadora:

I - pronunciar-se quanto ao pedido de autorizacao de apresentagio do TCC
feito pelo discente, caso o parecer seja pela nao admissibilidade da apresentagdo, e isso em
até 05 (cinco) dias tteis anteriores 2 data previamente marcada;

11 - analisar o TCC e devolver a cépia escrita ou digital com anotagdes por
escrito, se for o caso, depois de sua apresentacao oral;

1T - fazer comentdrios verbais e arguir o(a) discente no decorrer da
apresentago ptiblica do TCC, em fungao da andlise previamente realizada do Trabalho;

IV - elaborar parecer escrito sobre a apresentagdo ptblica e o Trabalho, em
formuldrio proprio, e entregd-lo a CP-TCC ap6s o término da apresentagao;

V- -se, no da avaliagéo, quanto a d0 para
submissao do trabalho a periédicos e, se houver a recomendacao, registra-la no formuldrio
de avaliagao;

VIII - proceder & avaliagdo da apresentagao publica e do Trabalho escrito de
forma ética, em espago fechado e sem a presenga de publico e do(a) discente.

§1° Cada membro da Banca avaliadora deverd fornecer ao(a) orientador(a) os
dados necessarios para emissdo de certificados e para a elaboragio da ata da sessdo ptiblica
de apresentacdo do TCC;

§2° Sempre que se julgar inapto(a) para a avaliagio do TCC, o membro
nomeado deverd solicitar, a qualquer tempo, seu desligamento da Banca, com base nos
principios éticos e morais ou mesmo por pouca ou nenhuma familiaridade com o tema do
TCC.

§3° No caso de a apresentagio publica do TCC ocorrer com a mediagio de
tecnologias digitais, sem a presenca fisica de um ou mais membros da Banca ou mesmo
do(a) discente, o(a) presidente(a) fard o registro dessa informagao em ata e registrard a nota
e as observagdes de cada membro no formulario proprio de avaliagao.

Art. 24. Compete ao Presidente da banca avaliadora:
1 - presidir a sessdo puiblica de apresentagéo do TCC;

11 - realizar a leitura da ata da sessao puiblica de apresentagao do TCC;
111 - encaminhar a ata e o formuldrio de avaliagao a CP-TCC;

IV - em fungdo da natureza e da extensdo do TCC apresentado, definir o tempo
de apresentacio publica pelo(a) discente, o tempo de arguigio pelos membros da Banca e o
tempo de resposta do(a) discente as eventuais arguicdes; e

V - solicitar a assi do: a sessao e do(a)

S da banca
discente na ata de apresentagdo publica de TCC, podendo o registro da ata ocorrer
diretamente via SEI.

Paragrafo tinico. O(A) ori; (a), na i de i da Banca,
em caso de impossibilidade de comparecer ao ato ptblico de apresentagdo do TCC, devera
delegar a presidéncia da Banca ao(a) coorientador(a) ou, em caso de inexisténcia deste(a), a
um professor efetivo do Departamento de Letras, com anuéncia da CP-TCC.

CAPITULO IX

DO CRONOGRAMA GERAL DE ATIVIDADES LIGADAS A OFERTA E A EXECUGAO DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 25 - Semestralmente, a CP-TCC divulgard, em razao do semestre letivo
subsequente:
1 - 0s prazos inicial e final para:

a) recebimento de planos de trabalho e pré-projetos de pesquisa;

b) de disponibili para orientagio e ntimero de vagas
ofertadas pelos possiveis orientadores.

11 - a previsao de data para publicagao de edital para escolha de orientador(a);

111 - o intersticio previsto para realizagao das apresentagoes publicas; e

IV - outros prazos e outras informagdes que a Coordenagao do Curso ou a CP-
TCC julgarem necessérias a0 bom andamento das atividades.

Paragrafo tnico. A elab ao do de ativi ligadas a oferta e
execugdao do TCC no Curso de LPLLP deverd levar em conta o desenrolar de todo o
processo, contemplando todas as tarefas, etapas e avaliagoes relacionadas, bem como estar
em consonancia com o calendario letivo geral da UNIFAL-MG.

CAPITULOX
DA AVALIAGAO E DA PUBLICIZAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 26. Os critérios para a avaliagdo e pontuagio da parte escrita e da
apresentagdo publica do TCC sao estabelecidos no Apéndice A deste regulamento.

Art. 27. Para obtengao da nota final do(a) discente, a Banca Avaliadora calculara
a média aritmética obtida na avaliagao da parte escrita somada a da apresentagdo publica
do TCC.

Art. 28. No que concerne a sua avaliagio, o TCC poderd ser considerado:

I aprovado, desde que obtenha média final igual ou superior a 6,0;

11 - aprovado com ressalvas, desde que obtenha média final igual ou superior a
60, mas cuja aprovagio tenha sido condicionada, pela Banca Avali a corregoes
obrigatérias; ou

111 - reprovado pela banca, desde que obtenha média igual ou inferior a 5,9.

§ 1° - Somente poderd receber nota méxima o TCC para o qual ndo houver
solicitagao de ampla revisao linguistica, adequagdo as normas da ABNT ou revisio de
contetido.

2° - A nota final obtida pelo(a) discente deverd ser comunicada
publicamente e registrada em ata assinada por todos os membros da Banca presentes
fisicamente e pelo(a) discente, sendo facultado o registro em ata e a assinatura eletronica
via SEL.

§ 3 - Em caso de reprovagdo, é vedada ao discente uma nova apresentagao do
TCC dentro do mesmo semestre letivo de tal ocorréncia.

Art. 29. A avaliagdo do discente nas disciplinas de Semindrios de Pesquisa I e 11
e nas demais atividades sugeridas pelo orientador relacionadas ao TCC seguird o constante
nos respectivos programas de ensino e/ou nos projetos/programas/agoes de ensino,
Ppesquisa e extensao e, portanto, nao integram a nota final do TCC.

Art. 30. As decisdes da Banca avaliadora sdo soberanas, nao cabendo recursos
por parte do(a) orientando(a), do(a) orientador(a) ou do(a) coorientador(a).

Art. 31. A versdo final do TCC serd entregue em midia digital, em formato PDF,
juntamente com os materiais complementares, quando houver.

Parégrafo tinico. No caso de TCC relativo a criagao e produgao de audiovisual,
filme, video ou outro tipo de producdo, o discente deverd entregar uma copia do produto



acompanhado da parte escrita do TCC, se houver.

Art. 32. O TCC sera di: ibili ao publico na do Curso de
LPLLP, em local especialmente criado para tanto e indiciado na pégina inicial.

Pardgrafo tnico. Para autorizar a disponibilizaggo do TCC ao publico, o(a)
discente, o(a) orientador(a) e, quando houver, o(a) coorientador(a), deverao ter assinado o
Termo de Autorizagdo para Publicagéo.

CAPITULO XI
DA APRESENTAGAO PUBLICA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
Art. 33. Em fungao da natureza e da exlensau do Trabalho desenvolvido pelu(a)

discente, o(a) presidente(a) da Banca definira o tempo de or
do TCC perante a banca avaliadora, sendo sugeridos:

a) 10 (dez) minutos, em caso de artigo cientifico ou de outro género
académico de curta extensao;

b) entre 15 (quinze) e 20 (vinte) minutos, em caso de monografia ou de outro
género académico de maior extensao;

©) 10 (dez) minutos, em caso de atividades de pesquisa ou extensio cujos
relatérios demandarem pouco tempo de apresentagao;

d) entre 15 (quinze) e 20 (vinte) minutos, em caso de atividades de pesquisa
ou extensao cujos relatorios mais tempo de ap a

Art. 34. Da mesma forma, em funcao da natureza e da extensao do Trabalho
desenvolvido pelo(a) discente, o(a) presidente(a) da Banca definird, antes do inicio da
apresentagao priblica, o tempo para a arguigao ao discente por cada membro, bem como o
tempo destinado & resposta por parte do(a) discente, sendo sugerido que o tempo de
arguicdo nao exceda em muito os 10(dez) minutos e o de resposta, os 05 (cinco) minutos.

Art. 35. A atribuigdo da nota final dar-se-d apds o encerramento das arguicoes,
em sessdo ndo publica, pelo cdlculo da média das notas atribuidas por cada membro da
banca avaliadora.

Art. 36. Uma vez aprovado, o discente terd até 20 (vinte) dias para apresentar a
versao final do TCC, observando as normas da ABNT e as da Instituido, substituindo a
versao anteriormente entregue a CP-TCC.

§ 1° A versdo final poderd incorporar as modificagoes sugeridas pela banca, a
critério do(a) orientador(a), e devera incorporar as determinagoes apresentadas pela Banca
como condicionantes de aprovacdo, conforme o caso de o TCC ter sido considerado
aprovado (sem restrigoes) ou aprovado com restrigoes, respectivamente.

§ 2° As sugestoes da banca para o TCC aprovado sem restrigoes deverdo ser
registradas por escrito pelos membros da banca, o que pode ser realizado no préprio
Trabalho entregue aos membros previamente, e entregues ao(a) orientador(a) e ao(a)
discente ao final da apresentagao publica;

§ 3 As determinagdes da banca como condicionantes de TCC aprovado com
restrigoes deverao ficar reg;mddds na ata de apresentagao publica do TCC.

§ 4° Em ancia a Banca Avali deverd i a
qualidade da parte escrita do TCC apresentado em fungao de idiossincrasias ou
dificuldades de comunicagdo apresentadas pelo(a) discente em sua apresentagao puiblica.

CAPITULO XII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 37. Sao garantidos todos os direitos autorais ao autor do TC
condicionados 4 citagio do nome do(a) respectivo(a) orientador@) (¢ do(a)
coorientador(a), s houver), da UNIFAL-MG e, se houver, da(s) agéncia(s) de fomento
financiadora(s) o trabalho, toda vez que i i elou
publicado.

§ 1° A produgdo cientifica decorrente do TCC deverd respeitar a coautoria
do(a) orientador(a) e, caso haja, do(a) coorientador(a).

§ 2° Os direitos de propriedade intelectual do projeto referente ao TCC, no
caso de venda, deverdo estar estipulados em contrato assinado entre seus autores e a
Universidade.

§ 3 E facultado ao(a) discente recusar a publicagao do TCC na homepage do
Curso de LPLLP por meio de requerimento escrito, dirigido e entregue a CP-TCC, em até 05
(cinco) dias tteis ap6s a data da apresentagao piiblica do TCC e sua aprovagao.

Art. 38. No caso de TCC cujo objetivo seja a divulgagdo de um curso de
graduagdo ou de pés graduagio da UNIFAL-MG ou da propria UNIFAL-MG ou ainda a

it ivas ou agoes institucionais, o responsavel pela
divulgagdo do produlo final decorrente do TCC desenvolvido no Curso de LPLLP assinard
termo de ando o Art.37 deste

Art. 39. E admissivel o desenvolvimento de um TCC que atenda &s
necessidades da comunidade externa, desde que observados os procedimentos legais, o
interesse da Administragao Pablica ¢ o PDI da UNIFAL-MG.

Parégrafo tnico. A andlise de projeto de TCC para atender a demandas da
comunidade externa a UNIFAL-MG serd realizada pela CP-TCC, que consultard as
instancias necessdrias para subsidiar a andlise e a operacionalizagao do projeto.

Art. 40. Os casos omissos ao presente Regulamento serdo resolvidos pela CP-
TCC e, quando pertinente, pelo Colegiado do Curso de LPLLP.

Art. 41. O presente Regulamento entrard em vigor na data de sua publicagao.

WELLINGTON FERREIRA LIMA

Presidente do Colegiado da Pr6-Reitoria de Graduagao

I assinado i por Welli Fer
S8 ) |em 11/11/2022, s 14:26, conforme horario oficial de Brast
clwinia | 6°,§ 19, do Decreto n° 8,539, de 8 de outubro de 2015.

aLima,
, com fundamento no all

JAE] A autenticidade deste documento pode ser conferida no site htps: /sei.unifal:
mg.edu.br/s externo.php?

conferir&id orgao_acesso_externo=0, i 0 codigo
 verificador 0866360 ¢ o codigo CRC 2BBB9SF4.

APENDICE A

AVALIAGAO DO TCC - CURSO DE LPLLP

Titulo do trabalho:. Discen
Orientador(

Coorif

Banca Avaliadora:

C

Membro titular I:
Membro Titular I1:

/.

Hordrios: Inicio: Término...

40 e critérios para a avaliagdo do TCC - parte escrita
. - | Nota
ritéri Poni
Critérios ontuagao obtida
I - Adequagio as normas metodolégicas e ao género
0/di i émi lhido, i i 0 uso da norma | 2,0

padrao da lingua portuguesa

11 - Clareza, consisténcia e objetividade do texto. L0



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

111 - Compatibilidade com o perfil de egresso do curso. 30

IV - Profundidade das discussoes tedricas e préticas, incluindo a
pertinéncia das informagoes veiculadas e coeréncia delas com o | 2,0
tema proposto.

V - Contribuicdes do TCC para a comunidade e para a formagéo

profissional do discente. 20
Total 10,0
a fos para a avaliagao d o piiblicadoTCC
P = | Nota
Critérios Pontuagao | N

I - Adequagio as normas metodolégicas e ao género
I/ discursi émi Ihido, incluindo o uso da norma | 3,0

padrao da lingua portuguesa

11 - Clareza, isténcia e objetivi da a 30
111 - Dominio do trabalho desenvolvido. 4,0
Total 10,0

Nota final (média das notas obtidas na parte escrita e na apresentagio publica):

Para registro:

1) Houve a substituicao de membro titular por um suplente? ( ) sim ( ) nao

Se sim, informar o nome do suplente:

2) O trabalho foi indicado para submissdo em periédicos? ( ) sim ( ) ndao

3) A banca solicitou revisao linguistica? ( ) sim ( ) nao

4) A banca solicitou adequag@o as normas da ABNT? () sim ( ) ndo

5) A banca solicitou revisao de contetido? ( ) sim ( ) nao

6) O discente foi informado de que terd até 20 (vinte) dias para entrega da versao final a CP-
TCCZ( ) sim ( )ndo

7) O discente foi informado de que poderé recusar a publicagéo do TCC na homepage do
Curso de LPLLP? () sim () ndo

Assinatura dos membros da banca avaliadora:
Membro titular I:

Membro Titular II:

Coorientador:
o

Obs.: Esta ata poderd ser registrada via SEL

APENDICE B
FORMULARIO DE INDICAGAO DE BANCA

Nome do discente:

Niimero de matricula: ..
Titulo do trabalho:
Data da a
Hordrio:
Local:
Nome do Ori

Titulagdo: () especialista () mestre () doutor
Vinculo: () efetivo ()

Fungdo/atividade: () docente () professor substituto () membro de grupo de
pesquisa vinculado a docentes do DL

Nome do C
Titulagdo: () especialista () mestre () doutor
Vinculo: () efetivo ()

Funcdo/atividade: () docente ( ) professor substituto () membro de grupo de
pesquisa vinculado a docentes do DL

Nome do Membro I:

Titulagdo: () especialista () mestre () doutor
Vinculo: () efetivo ()

Fungdo/atividade: () docente () professor substituto () membro de grupo de
pesquisa vinculado a docentes do DL

Nome do Membro I1:

Titulagdo: () especialista () mestre () doutor
Vinculo: () efetivo ()

Fungao/atividade: () docente () professor substituto ( ) membro de grupo de
pesquisa vinculado a docentes do DL

Nome do Suplente:

Titulagdo: () especialista () mestre () doutor
Vinculo: () efetivo ()

Fungao/atividade: () docente () professor substituto () membro de grupo de
pesquisa vinculado a docentes do DL

Parecer da CP-TCC: () aprovada () reprovada

Consil oes se a i for

Este formuldrio deve ser enviado, via SEI, a CP-TCC, com, no minimo, 15 (quinze) dias de
antecedéncia.

A responsabilidade de reservar sala, convidar os avaliadores, entregar os formulirios de
avaliacao e fazer a ATA é do Orientador do TCC.

A responsabilidade de entregar a versdo impressa ou digital a cada membro da banca
avaliadora é do discente.

Ap6s a apresentagdo do TCC, os formuldrios com as notas e a ATA da sessao publica de
apresentagao do TCC devem ser entregues ou enviados, via SEI, a CP-TCC para
arquivamento.

0O orientador é responsavel pela insercao de nota e frequéncia no Sistema Académico.

A CP-TCC é responsavel pelo recebimento da versao final do TCC e do produto dele
resultante (se houver), do termo de autorizagio para publicagdo na homepage do Curso de
LPLLP, bem como pela publicagio do TCC na referida homepage.



APENDICE C

ATA DA SESSAO PUBLICA DE APRESENTAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO
CURSO DE LPLLP

Aos dias do més de do ano de 20___, as , na sala
, do Prédio ____, na Universidade Federal Alfenas - UNIFAL-MG, reuniram-

se 0s. membros da banca avaliadora Prof.(a)
(Ori e Presidente da

Banca), Prof.(a) (Membro 1),
Prof.(a) (Membro 2) e Prof. (a)
(Coori e membro) para a

apresentagao puiblica do TCC desenvolvido por

intitulado*

com matricula n® , no Curso de LPLLP. Apés as arguicoes e
andlises, o trabalho foi: () aprovado, () aprovado com ressalvas, () reprovado ¢ obteve
a seguinte nota: . Para registro, 1) a banca:

() recomendou a submissao do trabalho em periédicos, ( ) ndo se pronunciou quanto
a recomendacao da submissdao do trabalho em periddicos; 2) a banca ( ) solicitou
corregdes as quais estao indicadas no trabalho escrito devolvido ao discente ou em texto a
parte entregue ao discente, () néo solicitou corregdes ao discente.

Alfenas, ___ de de20__.

Assinam a presente ata, os membros da banca avaliadora e discente:
Membro I:

Membro II:

[

Discente:

Orientador e Presidente da Banca:

APENDICE D
FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE SUBSTITUIGAO DE ORIENTADOR

Eu, Ori ) solicito dispensa da
atividade de Orientacao de TCC do discente
matricula
do Curso de ,
intitulado.
no ano de
Alfenas, ___ de de20___.

Assinatura do(a) Orientador(a)

APENDICE E
FORMULARIO DE SOLICITACAO DE SUBSTITUICAO DE ORIENTADOR

Eu,  discente matricula
, solicito substituigao do(a) Orientador(a)

pelo(a) Ori (@

para a orientagao de TCC no ano de

pelo(s) seguinte(s) motivo(s):

Alfenas, ___ de de20___.

Assinatura do Discente

Assinatura do(a) novo(a) Orientador(a)

APENDICE F
LISTA DE PRESENCA DE APRESENTAGAO PUBLICA DE TCC CURSO DE LPLLP

Titulo do TCC:

Data da Hordrio: Local:

Discente:.

Orientador:

Nome Assinatura

01

02

03

05




13
14
15
16
17
18
19
20
APENDICE G

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE PLAGIO
Eu, matricula ,
discente do Curso de . declaro que o Trabalho de Conclusio de Curso com
titulo
com excegdo das citagdes diretas e indiretas indi i foi
escrito por mim e, portanto, nao contém pldgio. Declaro ainda que li a Resnlu&;an Consuni
Ne 26/2019, disponivel em https://www.unifal-
mg.eduwbr/profiap/system/files/imce/Modelo: 026 2019 plagio.pdf Estou

consciente de que a utilizagao de material de terceiros, incluindo uso de pardfrase sem a
devida indicagao das fontes, serd considerado pldgio ¢ de que estarei sujeito a processo
administrativo e outras sangdes legais.

Alfenas, de ___de20

Assinatura do discente

APENDICE H

TERMO DE AUTORIZAGAO PARA PUBLICAGAO/DIVULGAGAO DE DOCUMENTO
ELETRONICO

1. Identificagdo do Material Bibliografico:

2. Identificacao do trabalho /autor

Curso de G
Titulo:

Autor Principal:
CPF:.

Telefones: e-mail:

Ori CPF: e-mail:

Co
CPF: e-mail
Total de paginas: Datada a

/.

Data de entrega da copia eletronica do trabalho na versao final, corrigida, a CP-TCC do
Curso: ___ /.

3. Informagdes sobre a publicagdo do trabalho:

Midia: DVD (ou envio por e-mail) Formato: PDF
Esse trabalho é confidencial? () Sim () Nao.
Esse trabalho ocasionard registro de patente? () Sim () Néo.
Qual é a amplitude da liberagao da publicagao? ( ) Total ( ) Parcial; () Nao pode ser
publicada, exceto o sumario.

3. Em caso de publicagdo parcial, assinalar as permissoes:

(Obs: Encaminhar, além do TCC, documento em PDF com o contetido a ser publicado
parcialmente.)

() Sumdrio; () Capitulos; i ; () Bibli () Outros itens;
especificar:

3. Em caso de publicagio parcial, indicar restrigoes:

4. Declaragao do autor:

Na qualidade de titular dos direitos de autor da publicago supracitada, de acordo com a Lei
ne 9610/98, autorizo a Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG a disponibilizar
gratuitamente, sem ressarcimento dos direitos autorais, conforme permissoes assinadas acima,
o trabalho em meio eletronico, na Rede Mundial de Computadores, no formato
especializado'”, para fins de leitura, i do elou d a titulo de di Go dos
trabalhos de conclusao de curso desenvolvidos no ambito do Curso de Letras Portugués e
Literaturas da Lingua Portuguesa da UNIFAL-MG, a partir desta data.

AUTOR ANUENCIA DO COORIENTADOR
Assinatura do autor Assinatura do coorientador
Local Local
N /. /.
Data Data
ANUENCIA DO ORIENTADOR

Assinatura do orientador



https://www.unifal-mg.edu.br/profiap/system/files/imce/Modelos/Resolucao_026_2019_plagio.pdf

Data

111 Texto (PDF); Imagem (JPG ou GIF); Som (WAV, MPEG, AIFF, SND); Video (MPEG, AVI,
QT); Outros.

Referéncia: Processo n° 23087.006696/2020-22 SEI n° 0866360
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