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Boletim de Servigo Eletronico em 17/06/2021

Ministério da Educacdo
Universidade Federal de Alfenas
Pro-Reitoria de Graduagdo
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35) 3701-9152 - grad@unifal-mg.edu.br

COLEGIADO DA PRO-REITORIA DE GRADUAGAO

RESOLUGAO N2 008, DE 5 DE ABRIL DE 2021

Aprova a Regulamentag¢éo do Trabalho de ConclusGo de Curso do
Curso de Letras - Espanhol e Literaturas da Lingua Espanhola da
Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG, para todos os alunos
matriculados no curso, e dd outras providéncias

O COLEGIADO DA PRO-REITORIA DE GRADUAGAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS, no uso das atribuicdes que Ihe foram conferidas
pelo art. 92 do Regimento Interno da Pré-Reitoria de Graduacao, aprovado pela Resolugdo n2 14, de 9/8/2016, do Conselho Universitario,

CONSIDERANDO o que foi decidido em sua 3072 Reunido, realizada em 5 de abril de 2021;
CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n2 23087.009827/2020-23,

RESOLVE:

CAPITULO |
DA DEFINICAO E DOS OBJETIVOS

Art. 12 O Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC é produgdo académica individual de apresentagdo obrigatdria até o ultimo periodo letivo, em que
seja possivel aferir se o discente desenvolveu, minimamente, competéncias e habilidades necessarias ao exercicio da profissdo, conforme o perfil de egresso
constante do Projeto Pedagdgico do Curso de Letras — Espanhol e Literaturas da Lingua Espanhola — LELLE.

Art. 22 O TCC tem por objetivo integrar a teoria e a pratica, contribuindo para que o discente possa aplicar conceitos estudados e desenvolvidos
em diferentes componentes curriculares oferecidos pelo curso e em projetos de ensino, de pesquisa e de extensdo, e possa refletir, eticamente, sobre a prépria
formacdo.

Paragrafo unico. O discente devera se organizar e se preparar, com o apoio do corpo docente, em especial do orientador, ao longo de todo o
curso, fazendo disciplinas indicadas pelo orientador ou possiveis orientadores e participando de atividades de ensino, pesquisa e extensdo essenciais ao
desenvolvimento do TCC.

CAPITULO Il
DOS TIPOS DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Art. 32 O discente podera desenvolver um TCC que contemple uma ou mais dimensdes que compdem a triade ensino, pesquisa e extensdo.

§ 12 O desenvolvimento de TCC concentrado em agdes de pesquisa ocorrerd caso o discente tenha interesse em desenvolver competéncias e
habilidades de pesquisador e de professor-pesquisador da prépria pratica.

§ 22 Propde-se incentivar um didlogo com a pds-graduagdo ou o seu ingresso em programas de pds-graduagdo stricto sensu, podendo conduzir
pesquisa com a consequente produgdo de géneros textuais académicos, tais como artigos cientificos e monografias.

| — caso o discente desenvolva um artigo cientifico, este devera possuir entre 10 (dez) e 20 (vinte) paginas, além de elementos pré-textuais, pds-
textuais e anexos, versando sobre um tema especifico de sua formagao.

Il — caso o discente desenvolva uma monografia, esta devera possuir entre 25 (vinte e cinco) e 40 (quarenta) paginas, além dos elementos pré-
textuais, pos-textuais e anexos, versando sobre um tema especifico de sua formagdo.

Ill — caso o discente desenvolva um trabalho de tradugdo ou versdo, este devera consistir em tradugdo ou versdo critica inédita, com texto de
apresentagdo, de obra escrita ou de filme, integral ou parcial, do espanhol para o portugués, no caso de tradugdo, ou o inverso, no caso da versdo, respeitadas as
seguintes dimensdes:

a) no caso de texto literario, o trabalho completo deve ter no minimo 10 péginas;
b) no caso de texto cientifico, o trabalho completo deve apresentar no minimo 15 (quinze) paginas;

c) no caso de filme, a tradugdo ou versdo compreendera a elaboragdo e inser¢do de legendas e a apresentagdo de documento escrito com o texto
integral traduzido ou vertido de no minimo 10 péginas.

§ 32 O desenvolvimento de TCC concentrado em agdes de ensino ocorrera caso o discente tenha interesse em desenvolver competéncias e
habilidades de professor em formagdo e professor-pesquisador da prépria pratica, podendo realizar trabalhos como a sistematizagdo e o registro das atividades
em portfélio ou recurso equivalente de acompanhamento de seu percurso formativo para apresentagdo publica, a elaboragdo e apresentagdo de relatérios de
estdgio supervisionado e a produgdo de material didatico.

| — caso o discente elabore um portfélio, este devera possuir entre 15 (quinze) e 25 (vinte e cinco) paginas, das quais deverdo constar relatos
acerca do planejamento e da execugdo de préticas de ensino, acompanhados da devida fundamentacgdo tedrica e da avaliagdo e eventual revisdo de tais praticas.
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§ 42 O desenvolvimento de TCC concentrado em agdes de extensdo ocorrera caso o discente tenha o interesse em desenvolver competéncias e
habilidades que possibilitem a aproximagdo com diferentes segmentos da sociedade e busque contribuir para o desenvolvimento de pessoas, tecnologias sociais
e para um maior impacto social da universidade na regido, podendo consistir na sistematizacdo e no registro das atividades em portfélio ou recurso equivalente
de acompanhamento de sua participagdo em programas e projetos de extensdo ou programas institucionais como monitoria, mobilidade académica, apoio ao
discente, PET, Pibid, Residéncia Pedagdgica.

Paragrafo Unico. Caso o discente elabore um portfélio, este devera possuir entre 15 (quinze) e 25 (vinte e cinco) paginas, das quais deverdo
constar relatos acerca do planejamento e da execug¢do de agdes de extensdo, acompanhadas da devida fundamentagdo tedrica e da avaliagdo e eventual revisdao
de tais acdes.

§ 52 O discente podera, ainda, desenvolver uma das seguintes atividades como TCC:

| — organizagdo de obra de carater cientifico, cultural ou literdrio, considerada relevante e significativa a formagdo do(a) discente, a ser
desenvolvida mediante prévia aprovagdo do orientador e apresentagdo do pré-projeto. Essa proposta deve ser acompanhada de texto de apresentagdo;

Il — criagdo de softwares e recursos educacionais em diversas midias e idiomas, tais como audio, video, animagdo, simulagdo, imagem e
hipertexto. Essa proposta deve ser acompanhada de texto de apresentagdo e pré-projeto.

CAPITULO Il
DA COORDENAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 42 A coordenagdo de TCC sera exercida pela Comissdo Permanente de TCC — CP-TCC, a ser indicada pelo Colegiado do Curso de Letras —
Espanhol e Literaturas da Lingua Espanhola — LELLE, referendada pela Assembleia Departamental e formalizada por meio de Portaria da Prograd.

Art. 52 Cabe a Comissdo Permanente de TCC:
| — elaborar e socializar um Manual de Orientagdo constando os procedimentos, as agBes e os requisitos para a realizagdo do TCC;

Il — elaborar e divulgar edital para chamada de discentes para a realizagdo de TCC, do qual constem as regras para a submissdo de projeto, com
plano de atividades e cronograma de trabalho, e a indicagdo de possiveis orientadores e campos de atuagdo em uma ou mais dimensdes;

IIl — divulgar a relagdo de inscri¢des e projetos aceitos;

IV — informar a Coordenagdo do Curso de Letras — Espanhol e Literaturas da Lingua Espanhola — LELLE a relagdo de discentes que podera ter a
matricula deferida nas disciplinas de Seminarios de Pesquisa I, Seminarios de Pesquisa Il ou em TCC;

V — indicar professores orientadores para os discentes que ndo os tiverem e encaminhar os nomes para apreciagdo da CP-TCC e posterior
referendo da Assembleia Departamental do DL;

VI — manter cadastro atualizado, com os dados de identificagdo do discente em fase de elaboragdo do TCC, nome dos professores orientadores e
atividades desenvolvidas;

VIl — receber e registrar a versdo final do TCC;
VIl — auxiliar, se necessario, na escolha das bancas avaliadoras;

IX — enviar a Chefia do Departamento de Letras o nome do orientador, do orientando e dos membros da banca para referendo da Assembleia
Departamental;

X — organizar as apresentagdes publicas de TCC, respeitando os prazos deste regulamento, divulgando as informagGes referentes a data, hora e
local em que serdo realizadas as apresentagGes e os nomes dos membros que comp&em a banca avaliadora;

Xl —manter o registro das apresentagdes publicas em atas de defesa;
XIl — emitir certificados de orientagdo de TCC e de participagdo em banca de apresentagdo de TCC, incluindo de indicagdo como suplente;
XlI — tomar, no ambito de sua competéncia, todas as medidas necessarias ao efetivo cumprimento deste regulamento;

XIV — analisar casos omissos a este regulamento, propondo ao Colegiado do curso encaminhamentos para resolugdo do problema.

CAPITULO IV
DOS ORIENTADORES

Art. 62 O TCC é desenvolvido, preferencialmente, sob a orientagdo de um professor integrante do Curso de Letras — Espanhol e Literaturas da
Lingua Espanhola — LELLE.

§ 12 Mediante parecer favoravel da CP-TCC, a orientagdo podera ser desenvolvida por pesquisador integrante de grupo de pesquisa vinculado ao
Departamento de Letras e certificado pela Pro-Reitoria de Pés-Graduagdo e Pesquisa ou de professor substituto da area de Letras que esteja substituindo
professor efetivo do Departamento de Letras por um periodo igual ou superior a doze meses.

§ 22 O coorientador podera ser professor da UNIFAL-MG ou convidado externo.

§ 32 O orientador e coorientador, quando houver, deverdo ser, no minimo, especialistas na area escolhida pelo discente para desenvolver seu TCC.

Art. 72 Cada orientador poderd atender, no maximo, 05 (cinco) discentes por semestre.
§ 12 Cada coorientador poderd atender, no maximo, 02 (dois) discentes por semestre.

§ 22 O orientador ou coorientador pode interromper a orientagdo, desde que apresente justificativa plausivel a CP-TCC.

Art. 82 Compete ao orientador:

| — sugerir ao orientando que atividades, em cada dimensao, podem contribuir para o desenvolvimento do TCC;

Il — atender aos orientandos em horarios previamente fixados;

IIl —acompanhar a elaboragdo do projeto e a redagdo do TCC em todas as suas etapas;

IV — incentivar o orientando a submeter trabalhos relacionados ao TCC em eventos académicos e em periddicos;

V — convidar os membros escolhidos para compor a banca avaliadora e encaminhar os nomes para apreciagdo da CP-TCC;
VI — presidir a apresentagdo publica do orientando;
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VIl — assinar, jJuntamente com os demais membros da banca avaliadora, a ata final da apresentagdo publica de defesa do TCC;
VIII - realizar o langamento de notas no Sistema Académico, respeitando os prazos previstos no calendario académico;
IX —instruir o orientando para a entrega da versdo final do TCC, em tempo habil, aos membros da banca;
X — auxiliar o orientando no preenchimento dos documentos referentes ao Comité de Etica da Instituigdo, quando necessario;

Xl —avaliar o projeto de TCC e o relatdrio final de pesquisa, observando as normas metodoldgicas, a coeréncia linguistica e o desenvolvimento dos
objetivos propostos;

Xl — solicitar relatérios parciais de atividades;
XIII = solicitar ao discente declaragdo de que ndo se utilizou de plagio;

XIV — vetar a apresentagdo do TCC sempre que verificar falta de condi¢des para tal por parte do discente, com referéncia a fundamentagdo
tedrica, a estruturagdo metodoldgica e ao dominio do tema escolhido;

XV — definir forma de controle de frequéncia em cada orientagdo de TCC, juntamente com seus orientandos, para langamento de carga horaria no
Sistema Académico;

XVI - organizar o local para apresentagdo do TCC;
XVII — presidir os trabalhos da banca avaliadora;

XVII — informar ao coordenador do curso e a CP-TCC, por escrito, qualquer irregularidade decorrente do ndo cumprimento, pelos orientandos, das
condigBes estabelecidas neste Regulamento e demais disposicGes relativas ao TCC, no ambito da Universidade;

XIX — semestralmente, ser responsdvel pela oferta das disciplinas Seminarios de Pesquisa I, Seminarios de Pesquisa Il e TCC;
XX — entregar aos membros da banca o pedido de autorizagdo para apresentagdo publica do TCC;

XXI — cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Art. 92 Compete ao coorientador:
| — auxiliar o discente, em conformidade com o plano de atividades e o cronograma de trabalho;

Il — definir, com o orientador, de que forma podera auxiliar na orientagdo do discente.

CAPITULO V
DA ORIENTAGCAO NAS DISCIPLINAS DE SEMINARIOS DE PESQUISA E NO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 10. Objetivando a formagdo de um professor reflexivo e que busque relacionar teoria e pratica, o TCC resulta de um percurso formativo
composto pelas disciplinas de Semindrios de Pesquisa | e Seminarios de Pesquisa Il e pela disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso, que devem ser cursados,
preferencialmente, a partir da segunda metade do curso.

Paragrafo Unico. O discente devera se matricular, preferencialmente, em pelo menos uma disciplina de Seminarios de Pesquisa, eletiva, optativa
ou oficina de pratica pedagdgica ministrada pelo orientador.

Art. 11. Ap6s a formalizagdo da matricula nas disciplinas de Seminarios de Pesquisa ou no TCC, a orientagdo serd realizada por meio de encontros
regulares, presenciais ou ndo presenciais, do discente com seu orientador, para planejar, discutir e avaliar atividades pertinentes ao desenvolvimento do TCC.

Paragrafo Unico. O orientador é o responsavel pela frequéncia e pelo registro de nota nas disciplinas referidas no caput.

Art. 12. Aprovado o plano de atividades e o cronograma de trabalho ou o pré-projeto de pesquisa do TCC, somente sera permitida a mudanga de
tema mediante a elaboracdo de um novo projeto e quando:

| —houver aprovagdo do orientador;

Il — houver concordancia do orientador em continuar com a orientagdo, bem como, caso seja necessario, outro docente concordar expressamente
em substitui-lo;

IIl — houver aprovagdo da CP-TCC.

Paragrafo Unico. Pequenas mudangas que ndo comprometam as linhas basicas do projeto poderdo ser feitas a qualquer tempo, desde que
autorizadas pelo orientador.

Art. 13. A elaboragdo do TCC é de responsabilidade integral do discente, cabendo ao orientador desempenhar adequadamente e dentro das
normas explicitadas neste Regulamento as atribui¢des decorrentes de sua atividade de orientagdo.

Art. 14. Eventuais problemas de incompatibilidade entre orientador ou orientando deverdo ser informados por escrito pela parte reclamante a CP-
TCC, o mais brevemente possivel, para que sejam tomadas as medidas previstas neste Regulamento.

CAPITULO VI
DOS ORIENTANDOS

Art. 15. Compete ao orientando:

| — ter concluido, com aprovacdo, as disciplinas Seminario de Pesquisa | e Seminario de Pesquisa Il;

Il — inteirar-se das linhas de pesquisa e das atividades académicas dos possiveis orientadores e coorientadores;
IIl = quando houver coorientagdo, esta deverd ser assinalada nos documentos entregues pelo discente;

IV — entrar em contato, com a devida antecedéncia, com possiveis orientadores e coorientadores para a formalizacdo de plano de atividades,
dimensdo académica escolhida (Ensino, Pesquisa e Extensdo) e cronograma de trabalho ou elaboragdo de pré-projeto para a realizagdo do TCC;

V — o discente pode pedir apenas uma alteragdo de orientador ou de coorientador, o que ndo implica em cancelamento de matricula da disciplina
ou aumento de prazo para apresentagdo do trabalho;

VI — cabe ao discente contatar um novo orientador ou coorientador para a conclusdo de seu trabalho;
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VIl — entregar ao orientador, em tempo habil para analise, uma via do plano de atividades, do cronograma de trabalho ou pré-projeto de pesquisa,
a depender do que for solicitado pelo orientador;

VIIl — matricular-se, apds a anuéncia do orientador e da Comissdo Permanente de TCC — CP-TCC, na disciplina de TCC somente no semestre letivo
em que for realizar a apresentagdo publica do trabalho final;

IX — observar os principios éticos para a realizagdo de atividades em qualquer uma das trés dimensdes académicas;
X —informar e justificar ao orientador problemas que impossibilitem a realizacdo das atividades planejadas;

Xl — entregar a CP-TCC, ap6s aval do orientador, plano de atividades e cronograma de trabalho ou pré-projeto com a indicagdo da necessidade ou
ndo de parecer do Comité de Etica, nos periodos previstos em edital;

XIl — entregar ao orientador, sempre que solicitado, relatdrios parciais sobre as atividades desenvolvidas, como participagdo em eventos
académicos, especialmente de temas relacionados ao TCC, ou resumos de leituras, fichamentos, produ¢des de textos, portfélio e demais atividades
estabelecidas na orientagdo;

Xl — elaborar a versdo final do TCC seguindo as normas vigentes da ABNT e de acordo com o presente Regulamento e com as instrugdes do
orientador;

XIV — entregar uma cépia impressa ou por e-mail, a critério da banca, da versdo final do TCC a cada membro com antecedéncia minima de 20
(vinte) dias;

XV — apresentar o TCC no dia, hora e local determinados;
XVI —fazer as correg@es, se houver, indicadas pela banca avaliadora em comum acordo com o orientador;

XVII — apds a apresentagdo publica, entregar, no prazo maximo de 20 (vinte) dias, uma cdpia digital do TCC a CP-TCC, observando o que preconiza
a sec¢do das Disposigdes Finais contidas neste Regulamento;

XVIIl - zelar pelo patrimonio da Unifal-MG e pelo nome das instituicdes e pessoas que, direta ou indiretamente, estejam relacionadas ao TCC;
XIX — zelar pelo cumprimento deste Regulamento;

XX — casos omissos deverdo ser encaminhados e analisados pela CP-TCC.

CAPITULO VII
DAS IMPLICACOES DO DESCUMPRIMENTO DE PRAZOS

Art. 16. O discente que ndo cumprir os prazos previstos neste Regulamento e as normas suplementares divulgadas pela CP-TCC estara sujeito:
| — a reprovagdo, conforme programa de ensino, por nota e frequéncia nas disciplinas de Seminarios de Pesquisa | e Il;

Il — a reprovagdo no TCC:

a) por nota e frequéncia, se ndo entregar o TCC escrito e se ndo realizar a apresentag¢do publica do TCC;

b) por nota e frequéncia, se for comprovada a pratica de pldgio ou o desenvolvimento do TCC por terceiros;

c) por nota, se obtiver nota inferior a 6,0 na média da pontuagdo da parte escrita e da apresentagdo publica do TCC;

d) por frequéncia, se ndo entregar a versdo final do TCC apds a apresentagdo a banca, dentro do prazo de 20 (vinte) dias, ainda que tenha obtido
nota igual ou superior a 6,0 na média da pontuagdo da parte escrita e da apresentagdo publica do TCC;

e) a reprovagdo por nota se a banca rejeitar o pedido de apresentagdo publica do TCC.

Art. 17. Em qualquer tempo, a constata¢do de todo e qualquer tipo de plagio, no todo ou em parte do TCC, implicara a reprovagdo sumdria do
discente, estando este sujeito, também, a repreensdo por parte dos 6rgdos competentes da UNIFAL-MG, de acordo com a Resolugdo CEPE N2 026/2019.

CAPITULO VIII
DA BANCA DE AVALIAGAO DO TCC

Art. 18. A versdo final do TCC serd apresentada pelo discente perante banca avaliadora assim constituida:

| — o orientador, que consiste em membro nato e presidente da banca;

Il — dois membros indicados pelo orientador, com anuéncia da CP-TCC e referendo da Assembleia Departamental do DL.
§ 12 Havendo coorientador, sua presenca sera acrescida a composi¢do da banca avaliadora.

§ 22 Dentre os membros da banca avaliadora indicados pelo orientador, pelo menos um deverd ser docente do Curso Letras — Espanhol e
Literaturas da Lingua Espanhola — LELLE, mesmo que o orientador também seja docente do curso.

§ 32 Considerando a especificidade do tema ou assunto do TCC para a formagdo da banca poderdo ser convidados outros professores da unidade
académica da instituicdo ou convidados externos com formagao especifica na area, com aval favoravel da CP-TCC.

§ 42 E obrigatdria a indicagdo de, no minimo, um suplente que seja lotado no Departamento de Letras.

Art. 19. Compete a banca avaliadora:

| — solicitar a CP-TCC o cancelamento da apresentagdo publica do TCC - mediante justificativa, caso considere necessario, em até trés dias que
antecedam a data agendada;

Il — fazer comentarios verbais e arguir o discente no decorrer da apresentagao publica do TCC;

IIl — emitir parecer, por escrito, sobre a apresentagdo publica e o trabalho escrito, em formulario préprio e entregue a CP-TCC apds o término da
apresentagdo publica;

IV — pronunciar-se, no momento da avaliagdo, quanto a recomendagdo para submissdo do trabalho a periddico e, se houver a recomendagdo,
registra-la no formulario de avaliagdo;

V —informar a CP-TCC os dados necessarios para a emissao de certificados e redagdo da ata de defesa publica do TCC;
VI — proceder a avaliagdo da apresentacgdo publica e do trabalho escrito em espaco fechado e sem a presenga do publico e do discente.

§ 12 O membro da banca podera solicitar o desligamento da banca avaliadora caso se julgue inapto para a avaliagdo do TCC, com base nos
principios éticos e morais ou mesmo por pouca ou nenhuma familiaridade com o tema do TCC.
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§ 22 Caso a apresentacgdo publica do TCC ocorra com a mediagdo de tecnologias digitais, sem a presenga fisica de um ou mais membros da banca
ou mesmo do discente, o presidente da banca fara o registro dessa informagdo em ata e registrara a nota e as observages de cada membro da banca do
formulario de avaliagdo.

Art. 20. Compete ao Presidente da banca avaliadora:

| — presidir a sessdo publica de apresentagdo do TCC;

Il — realizar a leitura da ata da sessdo publica de apresentagdo do TCC;
Ill — encaminhar a ata e o formulario de avaliagdo a CP-TCC;

VI - solicitar a assinatura dos membros da banca na ata de defesa.

Paragrafo Unico. O orientador indicara um professor efetivo do Departamento de Letras para assumir a presidéncia da banca, em caso de
afastamento ou impedimento legal.

CAPITULO IX
DO CRONOGRAMA GERAL DE TCC

Art. 21. Semestralmente, a CP-TCC divulgard para o semestre letivo subsequente:

| — prazo inicial e final para:

a) recebimento de planos de trabalho e pré-projetos de pesquisa;

b) recebimento de disponibilidade para orientagdo e nimero de vagas ofertadas pelos possiveis orientadores;
Il — previsdo de data para publicagdo de edital para escolha de orientador;

IIl — periodo previsto para realizagdo das apresentacGes defesas publicas;

IV — outros prazos e outras informagdes que a Coordenagdo do Curso ou a CP-TCC julgarem pertinentes.

Paragrafo Unico. O cronograma devera contemplar todas as tarefas, etapas e avaliagGes relacionadas ao TCC, observando o calendario letivo.

CAPITULO X
DA AVALIAGAO DO TCC

Art. 22. A pontuacdo e os critérios para a avaliagdo do TCC seguirdo o disposto no Anexo | deste Regulamento.

Art. 23. A pontuagdo e os critérios para a avaliagdo da apresentagdo publica do TCC seguirdo o disposto no Anexo Il deste Regulamento.

Art. 24. A banca fara a média obtida na avaliagdo do TCC e na apresentagdo publica do TCC.
§ 12 O TCC poderd ser:

a) aprovado;

b) aprovado com ressalvas;

c) reprovado.

§ 22 Somente recebera nota maxima o TCC para o qual ndo houver solicitagdo de ampla revisdo linguistica, de adequagdo as normas da ABNT ou
de revisdo de contetdo.

§ 32 A avaliagdo do discente nas disciplinas de Seminarios de Pesquisa | e Il e nas demais atividades sugeridas pelo orientador seguira o constante
dos programas de ensino das disciplinas e dos projetos, programas ou ag¢des de ensino, pesquisa e extensdo e, portanto, ndo integram a nota final do TCC.

§ 42 A nota final devera ser comunicada publicamente e registrada em ata, assinada por todos os membros da banca presentes e pelo discente.

§ 52 Em caso de reprovagdo, é vedada ao discente nova defesa no mesmo semestre em que foi reprovado.

Art. 25. As decisdes da banca avaliadora sdo soberanas, ndo cabendo recurso por parte do orientando, do orientador ou do coorientador.

Art. 26. A versdo final serd entregue em midia digital, em formato PDF, juntamente com os materiais complementares, quando houver.

Paragrafo Unico. Caso o TCC tenha envolvido a criagdo e a produgdo de audiovisual, filme, video ou outro tipo de produgdo, o discente devera
entregar uma cépia do produto acompanhado da parte escrita do TCC.

Art. 27. O TCC serd colocado a disposi¢do do publico na homepage do Curso de Letras — Espanhol e Literaturas da Lingua Espanhola — LELLE.

§ 12 Para a disponibilizagdo do TCC na homepage do curso, o discente, o orientador e, quando houver, o coorientador, deverdo assinar Termo de
Autorizagao.

§ 22 E facultado ao discente recusar a publicagdo de seu TCC na homepage do Curso de Letras — Espanhol e Literaturas da Lingua Espanhola —
LELLE por meio de requerimento escrito dirigido e entregue a CP-TCC no prazo de 20 (vinte) dias Uteis contados da data da apresentagdo publica do TCC.

CAPITULO XI
DA APRESENTAGAO PUBLICA DO TCC

Art. 28. A apresentagdo oral do TCC deve ser realizada num periodo de 15 a 30 minutos.

Paragrafo Unico. Cada componente da banca terd até vinte minutos para a argui¢do do discente.

Art. 29. A atribui¢do da nota final dar-se-a ap6s o encerramento da arguigdo, em sessdo ndo publica, pelo calculo da média das notas atribuidas
por cada membro da banca avaliadora.
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§ 12 O discente tera até 20 (vinte) dias apds a apresentagdo oral para apresentar a versdo final do TCC, observando as normas da ABNT, e para
substituir a versdo digital entregue anteriormente a CP-TCC.

§ 22 A versdo final do TCC devera incorporar modificagdes sugeridas pela banca, que tenham, eventualmente, ficado registradas em ata ou no
trabalho escrito entregue para avaliagdo da banca.

§ 32 A ndo entrega da versdo final do trabalho, de acordo com o calendario apresentado pela CP-TCC, implica em reprovagdo.

CAPITULO XII
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 30. Sdo garantidos todos os direitos autorais ao autor do TCC, condicionados a citagdo do nome do orientador e do coorientador, se houver,
toda vez que mencionado, divulgado, exposto e publicado, e a citagdo da UNIFAL-MG e, se houver, as agéncias de fomento.

§ 12 A produgdo cientifica decorrente do trabalho do TCC devera respeitar a coautoria do orientador e, caso haja, do coorientador.

§ 22 Os direitos de propriedade intelectual do projeto referente ao TCC, no caso de venda, deverdo estar estipulados em contrato assinado entre
seus autores e a UNIFAL-MG.

Art. 31. No caso de TCC cujo objetivo seja a divulgacdo de um curso de graduagdo ou de pds-graduagdo da UNIFAL-MG, da prépria UNIFAL-MG ou
a operacionalizagdo de atividades administrativas ou ag¢8es institucionais, o responsavel pela divulgagdo do produto final decorrente do TCC desenvolvido no
Curso de Letras — Espanhol e Literaturas da Lingua Espanhola — LELLE assinard termo de compromisso observando o artigo 30 deste Regulamento.

Art. 32. E permitido o desenvolvimento de TCC que vise a atender as necessidades da comunidade externa, desde que observados os
procedimentos legais, o interesse da Administragdo Publica e o Plano de Desenvolvimento Institucional da UNIFAL-MG.

Paragrafo Unico. A anélise de projeto de TCC para atender a demandas externas a comunidade da UNIFAL-MG sera realizada pela CP-TCC, que
consultara as instancias necessarias para subsidiar sua analise e a operacionalizagdo do projeto.

Art. 33. O discente que, em graduagdo anterior na drea de Letras, tenha desenvolvido TCC, podera solicitar aproveitamento das disciplinas
Seminarios de Pesquisa |, Seminarios de Pesquisa Il e do TCC.

§ 12 A solicitagdo de aproveitamento serd feita a Coordenagdo do curso mediante o preenchimento de requerimento especifico (ANEXO IX),
constante de anexo a este regulamento, ao qual serd anexada uma cépia da ata de aprovagdo do TCC, uma copia do trabalho e uma cépia do histérico escolar da
graduacgdo anterior em Letras concluida pelo discente, e de acordo com as normas institucionais especificas.

§ 22 A solicitagdo de aproveitamento em virtude de TCC desenvolvido em outra area serd avaliada, quanto a sua pertinéncia, pela CP-TCC e pelo
Colegiado do Curso de Letras — Espanhol e Literaturas da Lingua Espanhola — LELLE.

§ 32 A CP-TCC e o Colegiado do curso poderdo indeferir solicitagdo de aproveitamento caso o TCC desenvolvido anteriormente na 4rea de Letras

ou também na darea correlata caso ndo apresente, minimamente, relagdo com questdes discutidas no curso de Letras — Espanhol e Literaturas da Lingua
Espanhola — LELLE.

Art. 34. Os casos omissos no presente regulamento serdo resolvidos pela CP-TCC e pelo Colegiado do Curso de Letras — Espanhol e Literaturas da
Lingua Espanhola — LELLE.

Art. 35. O presente regulamento entrarad em vigor na data de sua aprovagdo pelo Colegiado da Prograd, aplicédvel a todos os matriculados no curso
de Letras Espanhol e Literaturas da Lingua Espanhola — LELLE.

JOSE FRANCISCO LOPES XARAO

Presidente do Colegiado da Pré-Reitoria de Graduagdo

il
Sel c
assinatura
eletrdnica

Documento assinado eletronicamente por José Francisco Lopes Xardo, Presidente, em 17/06/2021, as 10:23, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

4] ""_-';-' . A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?
ForTar
: 1‘.:‘-: acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o c6digo verificador 0530670 e o c6digo CRC E0684165.

T

GLOSSARIO:

Artigo cientifico: trabalho de pesquisa desenvolvido com metodologia cientifica, discussdo bibliografica e focado em uma hipétese e sua defesa. E marcado pela
concisdo e argumentagao.

Monografia: trabalho de pesquisa desenvolvido com metodologia cientifica, discussdo bibliografica e focado em um tema bem delimitado. A capacidade de
sistematizagdo do aluno é evidenciada, junto ao desenvolvimento minucioso do estudo e a exposigdo das relagdes dos argumentos com a literatura existente
sobre o assunto.

Organizagdo de obra: reunido de textos literdrios ou académicos que versem sobre um determinado tema. Deve conter ainda um prefdacio critico que ressalte a
articulagdo entre os textos, o objetivo da produgdo e discussdo bibliografica.
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Portfélio: trabalho feito a partir da coleta de dados e das reflexdes que norteiam os registros escritos dos alunos feitos periodicamente durante o estagio/
estudo de campo e também nas disciplinas cursadas na universidade, delimitadas por um recorte tematico. Além desse registro, ao portfolio podem ser
anexados os seguintes materiais: planos de aula, atividades feitas pelos alunos, projeto de intervengao, fotos, entre outros.

Recursos educacionais ou relacionados aos usos da linguagem: materiais disponibilizados em diferentes midias e plataformas destinados ao ensino ou outros
propdsitos, desde que relacionados aos saberes desenvolvidos no curso (websites, dudio, video, etc)

Relato de experiéncia: estudo que reune a descrigdo de experiéncias (tais como planejamento e realizagdo de oficinas, elaboragdo de material didatico e
atuacdo pedagdgica) e as reflexdes sobre elas, delimitado por um recorte tematico e fundamentado em metodologia cientifica e discussdo bibliografica. Deve ter
ainda o objetivo de auxiliar, a partir das consideragdes sobre a vivéncia em questdo, as pesquisas sobre o assunto em foco.

Software: programa de computador que desenvolva atividades educacionais ou ndo, relacionadas a linguagem, as linguas espanhola e inglesa ou suas
literaturas.

Tradugdo critica: tradugdo de texto em lingua espanhola para o portugués acompanhada de estudo critico, notas explicativas e outros elementos que possam
compor uma apresentagdo do texto estrangeiro para o publico brasileiro.

Versdo critica: versdo de texto em portugués para lingua espanhola acompanhada de estudo critico, notas explicativas e outros elementos que possam compor
uma apresentagdo do texto brasileiro para o publico estrangeiro.

ANEXO |

CURSO DE LETRAS — ESPANHOL E LITERATURAS DA LINGUA ESPANHOLA — LELLE

CRITERIOS DE AVALIAGAO DE TCC

Titulo do trabalho:

Discente:

Orientador(a):

Coorientador(a):

Banca avaliadora:

Orientador(a)/Presidente:

Membro titular I:

Membro Titular Il

Coorientador(a):

Data: / /

Horario: Inicio: Término:

PONTUAGAO E CRITERIOS PARA A AVALIACAO DO TCC - PARTE ESCRITA

Critérios Pontuagdo
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| — Adequacdo as normas metodoldgicas e ao género textual académico escolhido, incluindo o uso da norma padrdo da lingua portuguesa. 2,0
Il — Clareza, consisténcia e objetividade do texto. 2,0
Il — Compatibilidade com o perfil de egresso do curso. 2,0

IV — Profundidade das discussdes tedricas e praticas, incluindo a pertinéncia das informagdes veiculadas e coeréncia delas com o tema proposto. | 3,0

V — Contribuig¢des do TCC para a comunidade e para a formagdo profissional do discente. 1,0

Total 10,0

PONTUAGAO E CRITERIOS PARA A AVALIAGAO DA APRESENTAGCAO PUBLICA DO TCC

Critérios Pontuagdo

| — Adequagdo as normas metodoldgicas e ao género textual académico escolhido, incluindo o uso da norma padrdo da lingua portuguesa. | 3,0

Il - Clareza, consisténcia e objetividade da apresentagao. 3,0
Il — Dominio do trabalho desenvolvido. 4,0
Total 10,0

Nota final (média das notas obtidas na parte escrita e na apresentagdo publica):

Informagdes adicionais:
1. Houve substituigdo de membro titular por um suplente? ( ) sim ( ) ndo

Em caso afirmativo, informar o nome do suplente:

2. O trabalho foi indicado para submissdo em periédico? ( ) sim ( )ndo

3. A banca solicitou revisdo linguistica? ( ) sim ( ) ndo

4. A banca solicitou adequagdo as normas da ABNT? ( ) sim ( ) ndo

5. A banca solicitou revisdo de conteddo? ( ) sim ( )ndo

6. O discente foi informado de que tera até 20 (vinte) dias para entrega da verséo final a CP-TCC? ( ) sim ( )ndo

7. O discente foi informado de que podera recusar a publicagdo do TCC na homepage do Curso de Letras — Espanhol e Literaturas da Lingua Espanhola — LELLE?
() sim ( )ndo

Outras observagGes feitas pela banca:

Assinatura dos membros da banca avaliadora:

Orientador(a)/Presidente:

Membro titular B

Membro Titular Il

Coorientador(a):
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ANEXO 11

FORMULARIO DE INDICAGAO DE BANCA

Nome do discente:
Ndmero de matricula:
Titulo do
trabalho:

Data da defesa:
Hordrio:

Local:

Nome do Orientador:

Titulagdo: ( ) especialista ( ) mestre ( ) doutor
Vinculo: ( ) efetivo () substituto
Fungdo/atividade: ( ) docente ( ) professor substituto ( ) membro de grupo de pesquisa vinculado a docentes do DL

Instituigdo:

Nome do(a) Coorientador(a):

Titulagdo: ( ) especialista ( ) mestre ( ) doutor
Vinculo: ( ) efetivo () substituto
Fungdo/atividade: ( ) docente ( ) professor substituto ( ) membro de grupo de pesquisa vinculado a docentes do DL ( ) membro externo

Instituigdo:

Nome do Membro I:

Titulagdo: ( ) especialista ( ) mestre ( ) doutor
Vinculo: ( ) efetivo () substituto
Fungdo/atividade: ( ) docente ( ) professor substituto ( ) membro de grupo de pesquisa vinculado a docentes do DL ( ) membro externo

Instituigdo:

Nome do Membro I

Titulagdo: ( ) especialista ( ) mestre ( ) doutor
Vinculo: ( ) efetivo () substituto
Fungdo/atividade: ( ) docente ( ) professor substituto ( ) membro de grupo de pesquisa vinculado a docentes do DL ( ) membro externo

Instituigdo:

Nome do suplente:

Titulagdo: ( ) especialista ( ) mestre ( ) doutor
Vinculo: ( ) efetivo () substituto
Fungdo/atividade: ( ) docente ( ) professor substituto ( ) membro de grupo de pesquisa vinculado a docentes do DL ( ) membro externo

Instituigdo:

Parecer da CP-TCC: ( )aprovada ( )reprovada

Considerag®es se a indicagdo for reprovada:
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Referendada peloDL: ( )sim ( )ndo

ConsideragGes se a indicagdo ndo for referendada:

Este formulario deve ser enviado, via SEl, a CP-TCC, com, no minimo, 15 (quinze) dias de antecedéncia.

A responsabilidade de reservar sala, convidar os avaliadores, entregar os formuldrios de avaliagdo e imprimir a ata é do Orientador do TCC.

A responsabilidade de entregar a versdo impressa a cada membro da banca avaliadora é do discente.

Apds a apresentagdo do TCC, os formuldrios com as notas e a ata da sessdo publica de apresentacdo do TCC devem ser entregues a CP-TCC para arquivamento.
O orientador é responsavel pela insergdo de nota e frequéncia no Sistema Académico.

A CP-TCC é responsavel pela inser¢do de informagdes sobre o TCC, incluindo a mengdo honrosa, no Sistema Académico.

A CP-TCC é responsavel pelo recebimento da versao final do TCC e do produto dele resultante, se houver, do termo de autorizagdo para publicagdo na homepage
do Curso de Letras — Espanhol e Literaturas de Lingua Espanhola — LELLE, bem como pela publicagdo do TCC na referida homepage.

ANEXO 11l

ATA DE DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO DE LETRAS — ESPANHOL E LITERATURAS DE LINGUA ESPANHOLA

Aos dias do més de do ano de 20___, as , na sala , do Prédio ____, na Universidade Federal Alfenas —
Unifal-MG, reuniram-se os membros da banca avaliadora Prof.(a) (Orientador e Presidente da
Banca), Prof.(a) (Membro 1), Prof.(a)
(Membro 2) e Prof. (a) (Coorientador

e membro) para a apresentagdo publica do TCC desenvolvido pelo discente , matricula n2
, intitulado

“

Apds as arguicbes e analises o trabalho foi:
( )aprovado

( ) aprovado com ressalvas,

( ) reprovado,

tendo obtido a seguinte nota:

Para registro, a banca:

1.( ) recomendou a submissdo do trabalho em periddicos;

2.( ) ndo se pronunciou quanto a recomendagdo da submissdo do trabalho em periddicos;

3. ( ) solicitou corregdes, as quais estdo indicadas no trabalho escrito devolvido ao discente ou em texto a parte entregue ao discente;

4.( ) ndo solicitou corregdes ao discente.

Comentarios sobre o trabalho (especialmente se necessita corre¢des obrigatdrias)
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Alfenas, de de20__ .

Assinam a presente ata os membros da banca avaliadora e o discente.

Membro I:

Membro II:

Coorientador:

Discente:

Orientador e Presidente da Banca:

ANEXO IV

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE SUBSTITUICAO DE ORIENTADOR

Eu, orientador(a) solicito dispensa da atividade de orientagio de TCC do
discente
, matricula , do Curso de Letras — Espanhol e Literaturas da Lingua Espanhola — LELLE, intitulado
Alfenas, ___de de20__ .

Assinatura do(a) Orientador(a)

ANEXO V

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE SUBSTITUICAO DE ORIENTADOR
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Eu, discente , matricula , solicito substituicdo do(a) orientador(a)
pelo(a) Orientador(a)
para a orientagdo de TCC.
Alfenas, ___de de20__ .
Assinatura do Discente
Assinatura do(a) novo(a) Orientador(a)
ANEXO VI
LISTA DE PRESENCA DE APRESENTACAO PUBLICA DE TCC
CURSO DE LETRAS — ESPANHOL E LITERATURAS DA LINGUA ESPANHOLA — LELLE
Titulo do TCC:
Data da defesa: Horario:
Local:
Discente:
Orientador:
Nome IAssinatura
1
02
3
4
05
6
07
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08

09

11

12

18

19

20

ANEXO VII

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE PLAGIO

Eu, , matricula , discente do Curso de
, declaro que o Trabalho de Conclusdo de Curso com titulo

com excegdo das citagdes diretas e indiretas claramente indicadas e referenciadas, foi escrito por mim e, portanto, ndo contém plagio. Estou consciente de que a
utilizagdo de material de terceiros, incluindo uso de parafrase sem a devida indicagdo das fontes, serd considerado plagio e de que estarei sujeito a processo
administrativo e a outras sangdes legais.

Alfenas, de de 20

Assinatura do discente
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ANEXO Vil

TERMO DE AUTORIZAGAO PARA PUBLICACAO/DIVULGAGAO DE DOCUMENTO ELETRONICO

1. Identificagdo do Material Bibliografico:

2. Identificagdo do trabalho /autor

Curso de
Graduagdo:

Titulo do trabalho:

Autor Principal:

CPF:
Telefones:
E-

mail:

Orientador:

CPF:
Telefones:

E-mail:

Orientador:

CPF:
Telefones:

E-
mail:

Total de paginas: Data da apresentacgdo: / / .

Data de entrega da cdpia eletronica do trabalho na verséo final, corrigida, a CP-TCC do Curso: /[ /.

3. Informagdes sobre a publica¢do do trabalho:

Midia: ( ) CD-Rom ( ) DVD ( ) envio por e-mail

Formato: PDF

Este trabalho é confidencial? ( ) Sim ( ) N&o

Esse trabalho ocasionard registro de patente? ( ) Sim ( ) Ndo

Qual é a amplitude da liberagdo da publicagdo? ( ) Total ( ) Parcial ( ) Ndo pode ser publicada, exceto o sumario.
Em caso de publicagdo parcial, assinalar as permissoes.

() Sumario ( ) Capitulos; especificar: ; () Bibliografia; ( ) Outros itens; especificar:

Em caso de publicagdo parcial, indicar restri¢Ges:
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Na qualidade de titular dos direitos de autor da publicacio supracitada, de acordo com a lei federal n? 9610/98, autorizo a Universidade Federal de Alfenas —
Unifal-MG a disponibilizar gratuitamente, sem ressarcimento dos direitos autorais, conforme permissGes assinadas acima, o trabalho em meio eletronico, na
Rede Mundial de Computadores, no formato especializado [1] , para fins de leitura, impressdo e/ou download, a titulo de divulgagdo dos trabalhos de conclusdo

de curso desenvolvidos no dmbito do Curso de

ANUENCIA DO AUTOR

ANUENCIA DO COORIENTADOR

da Unifal-MG, a partir desta data.

ANUENCIA DO ORIENTADOR

/Assinatura do autor

Assinatura do coorientador

Assinatura do orientador

Local

Local

Data

Data

Local

Data

ANEXO IX

REQUERIMENTO DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS - CURSO DE LETRAS — ESPANHOL E LITERATURAS DA LINGUA ESPANHOLA — LELLE

Eu,

, matricula , venho requerer aproveitamento das disciplinas

Seminarios de Pesquisa I, Seminarios de Pesquisa |l e do TCC em virtude do desenvolvimento e da aprovacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso intitulado

junto ao curso

de

) da

Com vistas as dispensas solicitadas neste requerimento, anexo os seguintes documentos:

( ) copia da ata de defesa do TCC

( ) copia do histdrico escolar do curso de Letras concluido

de

, concluido em

de 20

Assinatura do discente

instituicdo
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[1] Texto (PDF); Imagem (JPG ou GIF); Som (WAV, MPEG, AIFF, SND); Video (MPEG, AVI, QT); Outros.

Referéncia: Processo n? 23087.009827/2020-23 SEI n2 0530670
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