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CURSO DE LETRAS – INGLÊS E LITERATURAS DA LÍNGUA INGLESA – LICENCIATURA
CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO DE TCC

Título do trabalho: __________________________________________________________
Discente: _________________________________________________________________ 
Orientador(a): _____________________________________________________________
Coorientador(a): ___________________________________________________________

Banca avaliadora:
Orientador(a)/Presidente: ____________________________________________________
Membro titular I: ___________________________________________________________
Membro Titular II: __________________________________________________________
Coorientador(a): ___________________________________________________________
Data: _______/_______/_______ 
Horário: Início: __________ Término: __________

Pontuação e critérios para a avaliação do TCC – parte escrita

	Critérios
	Pontuação

	I – Adequação às normas metodológicas e ao gênero textual acadêmico escolhido, incluindo o uso da norma padrão da língua portuguesa.
	2,0


	II – Clareza, consistência e objetividade do texto. 
	2,0

	III – Compatibilidade com o perfil de egresso do curso. 
	2,0

	IV – Profundidade das discussões teóricas e práticas, incluindo a pertinência das informações veiculadas e coerência delas com o tema proposto.
	3,0

	V – Contribuições do TCC para a comunidade e para a formação profissional do discente.
	1,0

	Total
	10,0



Pontuação e critérios para a avaliação da apresentação pública do TCC 

	Critérios
	Pontuação

	I – Adequação às normas metodológicas e ao gênero textual acadêmico escolhido, incluindo o uso da norma padrão da língua portuguesa.
	3,0

	II – Clareza, consistência e objetividade da apresentação. 
	3,0

	III – Domínio do trabalho desenvolvido. 
	4,0

	Total
	10,0



Nota final (média das notas obtidas na parte escrita e na apresentação pública): ____________

Informações adicionais:
1. Houve substituição de membro titular por um suplente? (   )  sim   (   ) não
Em caso afirmativo, informar o nome do suplente: __________________________________
2. O trabalho foi indicado para submissão em periódico? (   )  sim   (   ) não
3. A banca solicitou revisão linguística? (   )  sim   (   ) não
4. A banca solicitou adequação às normas da ABNT? (   )  sim   (   ) não
5. A banca solicitou revisão de conteúdo? (   )  sim   (   ) não
6. O discente foi informado de que terá até 20 (vinte) dias para entrega da versão final à CP-TCC? (   )  sim   (   ) não
7. O discente foi informado de que poderá recusar a publicação do TCC na homepage do Curso de Letras – Inglês e Literaturas da Língua Inglesa – Licenciatura? (   )  sim   (   ) não

Outras observações feitas pela banca: 

	

	

	

	

	



Assinatura dos membros da banca avaliadora:

Orientador(a)/Presidente:_____________________________________________________
Membro titular I: ___________________________________________________________
Membro Titular II: __________________________________________________________
Coorientador(a): ___________________________________________________________


ANEXO 2

FORMULÁRIO DE INDICAÇÃO DE BANCA

Nome do discente: __________________________________________________________
Número de matrícula: _______________________________________________________
Título do trabalho:__________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
Data da defesa: _____________________________________________________________
Horário: __________________________________________________________________
Local: ____________________________________________________________________
Nome do Orientador: ________________________________________________________
Titulação: (   ) especialista   (   ) mestre     (   ) doutor
Vínculo: (   ) efetivo     (   ) substituto
Função/atividade: (   ) docente   (   ) professor substituto  (   ) membro de grupo de pesquisa vinculado a docentes do DL
Instituição: _______________________________________________________________
Nome do(a) Coorientador(a): __________________________________________________
Titulação: (   ) especialista   (   ) mestre     (   ) doutor
Vínculo: (   ) efetivo     (   ) substituto
Função/atividade: (   ) docente   (   ) professor substituto  (   ) membro de grupo de pesquisa vinculado a docentes do DL (   ) membro externo
Instituição: ________________________________________________________________
Nome do Membro I: _________________________________________________________
Titulação: (   ) especialista   (   ) mestre     (   ) doutor
Vínculo: (   ) efetivo     (   ) substituto
Função/atividade: (   ) docente   (   ) professor substituto  (   ) membro de grupo de pesquisa vinculado a docentes do DL (   ) membro externo
Instituição: ________________________________________________________________
Nome do Membro II: ________________________________________________________
Titulação: (   ) especialista   (   ) mestre     (   ) doutor
Vínculo: (   ) efetivo     (   ) substituto
Função/atividade: (   ) docente   (   ) professor substituto  (   ) membro de grupo de pesquisa vinculado a docentes do DL (   ) membro externo
Instituição: _______________________________________________________________
Nome do suplente: _________________________________________________________
Titulação: (   ) especialista   (   ) mestre     (   ) doutor
Vínculo: (   ) efetivo     (   ) substituto
Função/atividade: (   ) docente   (   ) professor substituto  (   ) membro de grupo de pesquisa vinculado a docentes do DL (   ) membro externo
Instituição: ________________________________________________________________

Parecer da CP-TCC:  (   ) aprovada     (   ) reprovada
Considerações se a indicação for reprovada: 

	

	

	

	

	




Este formulário deve ser enviado, via SEI, à CP-TCC, com, no mínimo, 15 (quinze) dias de antecedência.
A responsabilidade de reservar sala, convidar os avaliadores, entregar os formulários de avaliação e imprimir a ata é do Orientador do TCC. 
A responsabilidade de entregar a versão impressa a cada membro da banca avaliadora é do discente.
Após a apresentação do TCC, os formulários com as notas e a ata da sessão pública de apresentação do TCC devem ser entregues à CP-TCC para arquivamento.
O orientador é responsável pela inserção de nota e frequência no Sistema Acadêmico.
A CP-TCC é responsável pela inserção de informações sobre o TCC, incluindo a menção honrosa, no Sistema Acadêmico.
A CP-TCC é responsável pelo recebimento da versão final do TCC e do produto dele resultante, se houver, do termo de autorização para publicação na homepage do Curso de Letras – Inglês e Literaturas de Língua Inglesa – Licenciatura, bem como pela publicação do TCC na referida homepage.



ANEXO 3

ATA DE DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSÃO DO CURSO DE LETRAS – INGLÊS E LITERATURAS DE LÍNGUA INGLESA


Aos ______ dias do mês de _______________ do ano de 20____, às ______, na sala _______________, do Prédio ____, na Universidade Federal Alfenas – UNIFAL-MG, reuniram-se os membros da banca avaliadora Prof.(a) _____________________________________________________ (Orientador e Presidente da Banca), Prof.(a) _____________________________________________________ (Membro 1),  Prof.(a) ________________________________________________ (Membro 2) e Prof. (a) ____________________________________________________ (Coorientador e membro) para a apresentação pública do TCC desenvolvido pelo discente _______________________________________________________, matrícula nº ____________________, intitulado “__________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________”.

Após as arguições e análises o trabalho foi:
(   ) aprovado
(   ) aprovado com ressalvas,
(   ) reprovado,
tendo obtido a seguinte nota: __________.

Para registro, a banca: 
1. (   ) recomendou a submissão do trabalho em periódicos;
2. (   ) não se pronunciou quanto à recomendação da submissão do trabalho em periódicos;
3. (   ) solicitou correções, as quais estão indicadas no trabalho escrito devolvido ao discente ou em texto à parte entregue ao discente;
3. (   ) não solicitou correções ao discente.

Comentários sobre o trabalho (especialmente se necessita correções obrigatórias)
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Alfenas, ____ de _____________________ de 20___.

Assinam a presente ata os membros da banca avaliadora e o discente.

Membro I: __________________________________________________________________
Membro II: _________________________________________________________________
Coorientador: _______________________________________________________________
Discente: ___________________________________________________________________
Orientador e Presidente da Banca: _______________________________________________

























ANEXO 4

FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO DE SUBSTITUIÇÃO DE ORIENTADOR



Eu, orientador(a)  _________________________________________________ solicito dispensa da atividade de orientação de TCC do discente ___________________________________________________________________________, matrícula ________________, do Curso de Letras – Inglês e Literaturas da Língua Inglesa – Licenciatura, intitulado ____________________________________________ _________________________________________________________________________.

Alfenas, ___ de ___________________ de 20___.


_______________________________________
Assinatura do(a) Orientador(a)


















ANEXO 5

FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO DE SUBSTITUIÇÃO DE ORIENTADOR


Eu, discente _____________________________________________________, matrícula _____________________, solicito substituição do(a) orientador(a) _______________________________________________________________ pelo(a) Orientador(a) _____________________________________________ para a orientação de TCC.

Alfenas, ___ de ___________________ de 20___.



_____________________________________
Assinatura do Discente


_____________________________________
Assinatura do(a) novo(a) Orientador(a)














ANEXO 6
 LISTA DE PRESENÇA DE APRESENTAÇÃO PÚBLICA DE TCC 
CURSO DE LETRAS – INGLÊS E LITERATURAS DA LÍNGUA INGLESA – LICENCIATURA


Título do TCC: ______________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Data da defesa: ______________   Horário: ____________ Local:______________________
Discente:__________________________________________________________________
Orientador:________________________________________________________________

	
	Nome 
	Assinatura
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ANEXO 7

DECLARAÇÃO DE INEXISTÊNCIA DE PLÁGIO

Eu, ____________________________________________________________, matrícula ________, discente do Curso de _________________________________,  declaro que o Trabalho de Conclusão de Curso com título ____________________________________________________________________________________________________________________________________, com exceção das citações diretas e indiretas claramente indicadas e referenciadas, foi escrito por mim e, portanto, não contém plágio. Estou consciente de que a utilização de material de terceiros, incluindo uso de paráfrase sem a devida indicação das fontes, será considerado plágio e de que estarei sujeito a processo administrativo e a outras sanções legais.


Alfenas, ________ de ___________________________ de 20______.



______________________________
Assinatura do discente




ANEXO 8

TERMO DE AUTORIZAÇÃO PARA PUBLICAÇÃO/DIVULGAÇÃO DE DOCUMENTO ELETRÔNICO
 
1. Identificação do Material Bibliográfico: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Identificação do trabalho /autor
Curso de Graduação:________________________________________________________  
Título do trabalho: __________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Autor Principal: ___________________________________________________________ 
CPF:_____________________________ Telefones:_________________________________
E-mail:___________________________________________________________________

Orientador: _______________________________________________________________ 
CPF:_____________________________ Telefones:_________________________________
E-mail:___________________________________________________________________

Coorientador: _____________________________________________________________ 
CPF:_____________________________ Telefones:_________________________________
E-mail:___________________________________________________________________

Total de páginas: ______________ Data da apresentação: ____/____/____.  

Data de entrega da cópia eletrônica do trabalho na versão final, corrigida, à CP-TCC do Curso: ___/___/___. 

3. Informações sobre a publicação do trabalho: 
Mídia: (   ) CD-Rom (   ) DVD (  ) envio por e-mail
Formato: PDF  	 
Este trabalho é confidencial?  (   ) Sim (   ) Não 
	Esse trabalho ocasionará registro de patente?  (   ) Sim 	(   ) Não 
Qual é a amplitude da liberação da publicação?  (   )  Total  (   ) Parcial (    ) Não pode ser publicada, exceto o sumário.
Em caso de publicação parcial, assinalar as permissões. OBS: Encaminhar, além do TCC, documento em PDF com o conteúdo a ser publicado parcialmente. 
(   ) Sumário (   ) Capítulos; especificar:_____________; (   ) Bibliografia; (   ) Outros itens; especificar:________________   
Em caso de publicação parcial, indicar restrições: _________________________________ 

Declaração do autor: 
Na qualidade de titular dos direitos de autor da publicação supracitada, de acordo com a lei federal nº 9610/98, autorizo a Universidade Federal de Alfenas – UNIFAL-MG a disponibilizar gratuitamente, sem ressarcimento dos direitos autorais, conforme permissões assinaladas acima, o trabalho em meio eletrônico, na Rede Mundial de Computadores, no formato especializado[footnoteRef:1], para fins de leitura, impressão e/ou download, a título de divulgação dos trabalhos de conclusão de curso desenvolvidos no âmbito do Curso de _______________________________ da UNIFAL-MG, a partir desta data.    [1:  Texto (PDF); Imagem (JPG ou GIF); Som (WAV, MPEG, AIFF, SND); Vídeo (MPEG, AVI, QT); Outros. ] 


ANUÊNCIA DO AUTOR 	 	 	                          ANUÊNCIA DO COORIENTADOR
	

___________________________________
Assinatura do autor

_____________________________________
Local
_______/__________/___________
Data
	
	

_____________________________________
Assinatura do coorientador

_____________________________________
Local
_______/__________/___________
Data






ANUÊNCIA DO ORIENTADOR 	 	 	                          	 
	

___________________________________
Assinatura do orientador

_____________________________________
Local
_______/__________/___________
Data
	
































ANEXO 9

REQUERIMENTO DE DISPENSA DE DISCIPLINAS DO CURSO DE LETRAS – INGLÊS E LITERATURAS DA LÍNGUA INGLESA – LICENCIATURA


Eu, ____________________________________________________________, matrícula _________________, venho requerer dispensa das disciplinas Seminários de Pesquisa I, Seminários de Pesquisa II e TCC em virtude do desenvolvimento e da aprovação do Trabalho de Conclusão de Curso intitulado  ____________________________________________________________________________________________________________________________________ junto ao curso de ______________________________________, da instituição________________________
______________________________________________________________, concluído em _______________________.

Com vistas às dispensas solicitadas neste requerimento, anexo os seguintes documentos:

(   ) cópia da ata de defesa do TCC
(   ) cópia do histórico escolar do curso de Letras concluído


Alfenas, ________ de ___________________________ de 20______.



__________________________________
Assinatura do discente




ANEXO 10

GLOSSÁRIO

Artigo científico: trabalho de pesquisa desenvolvido com metodologia científica, discussão bibliográfica e focado em uma hipótese e sua defesa. É marcado pela concisão e argumentação. 
Monografia: trabalho de pesquisa desenvolvido com metodologia científica, discussão bibliográfica e focado em um tema bem delimitado. A capacidade de sistematização do aluno é evidenciada, junto ao desenvolvimento minucioso do estudo e à exposição das relações dos argumentos com a literatura existente sobre o assunto.
Organização de obra: reunião de textos literários ou acadêmicos que versem sobre um determinado tema. Deve conter ainda um prefácio crítico que ressalte a articulação entre os textos, o objetivo da produção e discussão bibliográfica.
Portfólio: trabalho feito a partir da coleta de dados e das reflexões que norteiam os registros escritos dos alunos feitos periodicamente durante o estágio/ estudo de campo e também nas disciplinas cursadas na universidade, delimitadas por um recorte temático. Além desse registro, ao portfólio podem ser anexados os seguintes materiais: planos de aula, atividades feitas pelos alunos, projeto de intervenção, fotos, entre outros.
Recursos educacionais ou relacionados aos usos da linguagem: materiais disponibilizados em diferentes mídias e plataformas destinados ao ensino ou outros propósitos, desde que relacionados aos saberes desenvolvidos no curso (websites, áudio, vídeo, etc).
Relato de experiência: estudo que reúne a descrição de experiências (tais como planejamento e realização de oficinas, elaboração de material didático e atuação pedagógica) e as reflexões sobre elas, delimitado por um recorte temático e fundamentado em metodologia científica e discussão bibliográfica. Deve ter ainda o objetivo de auxiliar, a partir das considerações sobre a vivência em questão, as pesquisas sobre o assunto em foco.
Software: programa de computador que desenvolva atividades educacionais ou não, relacionadas à linguagem, às línguas espanhola e inglesa ou suas literaturas.
Tradução crítica: tradução de texto em língua estrangeira para o português acompanhada de estudo crítico, notas explicativas e outros elementos que possam compor uma apresentação do texto estrangeiro para o público brasileiro.
Versão crítica: versão de texto em português para língua estrangeira acompanhada de estudo crítico, notas explicativas e outros elementos que possam compor uma apresentação do texto brasileiro para o público estrangeiro.
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