07/08/2020 SEI/UNIFAL-MG - 0350556 - Resolu€€o da Prograd

I Boletim de Servi€po Eletr€nico em 31/07/2020

Ministério da Educacdo
Universidade Federal de Alfenas
Pro-Reitoria de Graduagdo
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35) 3701-9152 - grad@unifal-mg.edu.br

COLEGIADO DA PRO-REITORIA DE GRADUAGAO

RESOLUGAO N2 020, DE 27 DE JULHO DE 2020

Aprova a Regulamentagdo do Estagio Supervisionado Obrigatdrio do
Curso de Letras - Inglés e Literaturas da Lingua Inglesa da Universidade
Federal de Alfenas - UNIFAL-MG

O COLEGIADO DA PRO-REITORIA DE GRADUAGCAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS, no uso das atribui¢des que Ihe foram conferidas
pelo art. 92 do Regimento Interno da Pré-Reitoria de Graduagado, aprovado pela Resolugdo n2 14 de 09/08/2016, do Conselho Universitario,

CONSIDERANDO o que foi decidido em sua 2952 Reunido, realizada em 27 de julho de 2020;
CONSIDERANDO o constante dos autos do Processo n2 23087.009605/2020-19,

RESOLVE:

CAPITULO |
DO CONCEITO E DOS OBJETIVOS

Art. 12 Os Estégios Supervisionados (ES) sdo disciplinas obrigatdrias, desenvolvidas no ambiente de trabalho, conforme Projeto Pedagdgico do
curso de Letras -Inglés e Literaturas da Lingua Inglesa - Licenciatura, devendo ser uma atividade especifica intrinsecamente articulada com a pratica e com as
demais atividades de trabalho académico.

Paragrafo Unico. As atividades tedrico-praticas do estagio deverdo atender:

| - aos dispositivos legais vigentes;

Il - as regulamentagdes da UNIFAL-MG;

Il - aos dispositivos legais da Secretaria Estadual ou Municipal de Educagdo quando o estagio ocorrer em escola publica estadual ou municipal;

IV - as normas regimentais da unidade escolar ou instituicdo em que ocorrer o estagio.

Art. 22 S3o objetivos do estdgio:

| - oportunizar, ao discente, o contato mais direto e sistematico com a realidade profissional;

I - capacitar o Estagiario para atividades de investigagdo, analise e intervengdo na realidade profissional especifica;

Il - possibilitar ao Estagiario, em diferentes campos de atuagdo profissional da area de Letras, a aplicagdo dos conhecimentos adquiridos no curso;
IV - proporcionar ao Estagiario o contato com novas alternativas de trabalho e de produgao;

V - viabilizar a participagdo do discente em experiéncias em situagdes concretas relacionadas com a drea de conhecimento do curso;

VI - possibilitar ao Estagidrio a construgdo de suas proprias condutas (afetivas, cognitivas e técnicas), a partir da situagdo em que se encontra,
frente a um futuro desempenho profissional;

VIl - levar a comunidade os resultados obtidos nas atividades de estagio, tendo em vista o papel da universidade na disseminagdo do
conhecimento produzido;

VIl - fomentar a interacdo entre professor formador de professor, professor em formagao inicial e professor em formagdo continuada;

IX - criar espagos para a reflexdo e aplicagdo de conhecimentos tedricos em espagos como: escolas da Educagdo Basica, programas de apoio
pedagdgico a estudantes, institui¢cdes publicas ou sem fins lucrativos (presidios, Apac, asilos, institutos e escolas técnicas de ensino etc.), assessorias de
comunicagdo, programas de apoio a imigrantes estrangeiros ou a recep¢do e ao acompanhamento de estudantes estrangeiros da UNIFAL-MG, dentre outros;

X - fomentar a produgdo de material didatico, de relatos de experiéncia, a pesquisa de materiais em fontes confidveis, a troca de experiéncias
entre estagiarios, a articulagdo com programas institucionais (Pibid, Residéncia Pedagdgica, PET, Laboratdrio Interdisciplinar de Formagdo de Educadores) e
programas e projetos de Extensdo coordenados por professores de Letras, dentre outros; e

XI - possibilitar o contato do discente com outros espagos e praticas em linguas estrangeiras e com profissionais em diferentes areas (assessoria
linguistica, revisdo e edigdo de textos, dentre outras), em que se possibilitem experiéncias relacionadas a drea de Letras.

CAPITULO Il
DAS CONDIGOES DE DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO

Segdo |

Da Matricula
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Art. 32 Para a realizagdo do estagio, o discente deverd se matricular na disciplina de estagio se preencher os seguintes requisitos:

| - ter elaborado, sob a orientagdo do Professor Orientador de Estagio do Curso de Letras - Inglés e Literaturas da Lingua Inglesa - Licenciatura e do
Supervisor no campo de estagio, o plano de atividades do estégio supervisionado conforme campo de estagio escolhido e

I - ter preenchido, sem incorreg¢des ou rasuras, assinado e entregue o(s) termo(s) de compromisso de estagio conforme apéndices | e Il.
§ 19 Serd indeferida, no periodo de adequacdo, pela Coordenagdo do Curso a matricula do discente que ndo atender ao disposto neste artigo;
§ 22 E vedada a matricula simultdnea em mais de um estégio.

§ 32 O estudante que deixar de cumprir as atividades de estdgio nas datas previstas e divulgadas pela Coordenagdo de Curso perdera o direito de
ser avaliado nesta disciplina naquele periodo letivo.

Art. 42 N3o poderdo iniciar novo processo de estagio discentes que ndo tenham entregado todos os documentos para encerramento de um
estagio anterior, incluindo o termo de compromisso, plano de atividades, relatdrio final de estagio e fichas “AVALIACAO DO ESTAGIO PREENCHIDA PELO
DISCENTE”, "AVALIACAO DE DESEMPENHO DO DISCENTE PREENCHIDA PELO SUPERVISOR NA EMPRESA” e ”AVALIACAO DE RELATORIO DE ESTAGIO PREENCHIDA
PELO ORIENTADOR”.

Segdo Il

Da Duragdo e da Jornada Didria do Estagio

Art. 52 O ES esta estruturado em trés disciplinas, totalizando 400 horas-reldgio:
| - Estagio Supervisionado em Letras (100h);

Il - Estagio Supervisionado em Inglés | (150h) e

11l - Estagio Supervisionado em Inglés Il (150h).

Paragrafo Unico: o ES se inicia a partir da segunda metade do curso, se observado o nimero de periodos, ou quando o discente tiver integralizado,
no minimo, 1.100h em disciplinas obrigatérias e eletivas, incluindo, em ambos os casos, a disciplina de Didatica.

§ 12 Portadores de titulo de licenciado sdo dispensados do Estagio Supervisionado em Letras (100 horas) desde que solicitem o aproveitamento
de estudos a Coordenagdo do Curso.

§ 22 Ndo havera redugdo da carga horaria do estagio curricular supervisionado para professores ndo licenciados ainda que possam comprovar
atividade docente regular na educagdo bésica ou em campos de estagio indicados na segdo IlI.

Art. 62 O discente podera cumprir até 30h semanais, desde que ndo ultrapasse 6h didrias.

Paragrafo Unico - O Estdgio podera ser desenvolvido em mais de uma unidade concedente de estagio desde que observado o limite constante no
caput.

Secdo Il

Dos Campos de Estagio

Art. 72 Constituem-se campo de estagio instituicdes de ensino das redes publica (preferencialmente) e privada nas quais funcionem cursos de
Educagdo Basica (Ensino Fundamental do 62 ao 92 ano e/ou Ensino Médio) e suas modalidades (Educagdo Especial, Educagdo de Jovens e Adultos), além de
escolas de Educagdo Prisional e de Ensino Profissionalizante.

§ 12 Admitem-se, ainda, como campo de estdgio, escolas de cursos livres e outros espagos de atuagdo profissional na drea de Letras, tais como:
cursos de lingua, cursos preparatdrios para o Enem ou vestibular ou concursos, assessorias de comunicagdo, museus, bibliotecas, projetos de extensdo e de
ensino com foco na formagdo de leitores e no desenvolvimento das habilidades (ler, escrever, escutar, falar), em revisdo linguistica, na produgdo de material
didatico, em apoio pedagdgico a estudantes da Educagdo Basica e suas modalidades e estudantes (brasileiros e estrangeiros) de cursos da UNIFAL-MG, em
empresas juniores da area de Letras e/ou formagdo docente e em setores da UNIFAL-MG em que o trabalho com a linguagem é requisitado.

§ 22 Os programas de apoio pedagdgico a discentes da UNIFAL-MG e de Instituicdes de Educagdo Basica de tutoria presencial ou a distancia sdo
considerados campos de estagio.

§ 32 A carga horaria prevista para cada disciplina sera distribuida conforme disposto na tabela a seguir:

i : desn mr- d ivid gam: oy Ivid Campo 03 -
Disciplina . Al‘l\:l ades realizadas . Ativi 'a es desenvolvi ’as » Seminarios de
com a orientag¢do do Professor Supervisor no com o Professor Orientador responsavel pelo Estagio .. 3
campo de estagio do Curso de Letras Estagio
Estagio Supervisionado 00 952 sh
em Letras
Estdgio Supervisionado 1 2
em Inglés | 15 30 sh
Estagio Supervisionado 1 5
em Inglés Il 115 30 sh
TOTAL EM HORAS 230 155 15
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1.Campo 01 - Até 20% da carga horaria poderd ser dedicada as atividades extraclasses (pesquisa e preparagdo de material didatico, planos de aula, corregdo de
trabalhos e provas, elaboragdo de provas e atividades) desde que constem no Plano de Estagio proposto pelo Professor Supervisor da escola campo.

2.Campo 02 - Devem ser computadas a carga horaria referente a elaboragdo do relatério de estagio.
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3.Campo 03 - Os Seminarios de Estagio serdo organizados pelos Estagidrios e realizados semestralmente, objetivando a socializagdo de experiéncias e materiais
produzidos durante o estagio, bem como a discussdo de temas que tratem de processos de formagdo docente inicial e continuada. Os trabalhos apresentados
poderdo ser avaliados por Comissdes de Docentes da UNIFAL-MG e Docentes, Supervisores e Gestores de Escolas e Técnicos de Secretarias de Educagdo
instituidas para tal fim.

Segdo IV

Do Seguro de Estagio

Art. 82 A responsabilidade pela contratagdo do seguro contra acidentes pessoais devera ser assumida pela UNIFAL-MG.

Segdo V
Do Desenvolvimento do Estagio

Art. 92 O Professor Orientador determinara o prazo para o estudante entregar o(s) Termo(s) de Estagio e apresentar o Plano de Estagio para
analise e aprovagdo.

Paragrafo unico. O Plano de Estagio devera conter a assinatura do Supervisor do campo de estagio.

Art. 10. A regéncia de classe, no campo 01, sera desenvolvida:
| - no segundo e terceiro estagios em salas de aula de Educagdo Bésica ou em outras modalidades de ensino.

§ 12 A regéncia em cursos livres, minicursos e oficinas, projetos e programas de ensino e extensdo pode equivaler a realizacdo de estagio no
campo 01 desde que esses sejam coordenados por professores do Departamento de Letras.

§ 22 A regéncia somente podera ser iniciada apds a aprovagdo dos planos de aula pelo Professor Orientador no prazo minimo de 05 dias antes do
inicio da pratica de regéncia, cabendo ao aluno ajustar-se a disponibilidade do Orientador;

Art. 11. O desenvolvimento de atividades como projetos em hordrio extraclasse para a Educagdo Bdsica ou para outros contextos de ensino deve
ser solicitado por meio da apresentagdo prévia de um projeto/programa de ensino ou de extens3o relacionado a pratica de Estagio, o qual serd submetido a
aprovagdo do Professor Orientador, responsavel pela disciplina, e pela Comissdo de Estagio.

Art. 12. As atividades realizadas no ambito do Programa Residéncia Pedagogica conforme a resolugdo do CEPE n2 022, de 14 de agosto de 2019,
serdo computadas integralmente.

Art. 13. Os Estagidrios poderdo ser dispensados do cumprimento de parte da carga horéria do Estagio Supervisionado, a cada semestre, conforme
diretrizes nacionais para a formagdo de professores e as disposi¢des seguintes:

§ 12 Alunos licenciados que atuam regularmente como docentes, em escolas de Educagdo Basica, terdo direito a redugdo da carga horaria do
Estagio Supervisionado em até 100 horas. A redugdo de que trata este pardgrafo obedecera aos seguintes critérios:

| - a redugdo é para os Estagiarios que ministram aulas em areas correlatas a habilitagdo que estdo cursando;
Il - o Estagidrio devera estar devidamente matriculado na disciplina de Estdgio Supervisionado da habilitagdo que estd cursando;

Il - o Estagiario devera apresentar, em cada semestre em que estiver matriculado em Estagio Supervisionado, declaragdo da autoridade
competente, no periodo da disciplina de Estagio Supervisionado, atestando sua atuagdo docente na habilitagdo que esta cursando, informando a(s) disciplina(s)
gue ministra, a carga horaria e o periodo do contrato (conforme o caso);

IV - excepcionalmente para o Estagio Supervisionado em Letras ndo havera redu¢do de carga horaria por se tratar de andlise de legislagdo e
documentagdo pertinentes ao Ensino Basico;

V - a redugdo de carga horaria para cada disciplina de Estagio Supervisionado esta especificada no quadro a seguir:

Disciplinas Limite de redugdo de carga-horaria em Limite de redugdo de carga-horaria em atividades com Limite total de redugdo de
campo de estagio o Professor Orientador carga-horaria
Estagio
Supervisionado em 00 00 00
Letras
Estagio Super\fmonado 25 25 50
em Inglés |
Estagio Superymonado 25 5 50
em Inglés Il
TOTAL EM HORAS 50 50 100

§ 22 As declaragdes e/ou outros documentos comprobatdrios para redugdo de carga hordria de Estagio Supervisionado sé serdo validos quando o
periodo de experiéncia docente coincidir com aquele de realizagdo do Estagio Supervisionado. A documentagdo entregue serd conferida pela Comissdo de
Estagio que deliberard sobre a redugdo ou ndo da carga-horaria e, em caso de redugdo, em que percentual, respeitados os limites fixados neste artigo.

§ 32 E proibido ao Estagiario acumular duas reducdes de carga horaria para uma mesma disciplina de Estagio Supervisionado.

Art. 14. A andlise para redugdo de carga horaria de estégio sera feita pelo Professor Orientador, responsavel pela disciplina, com base em relatério
do Professor Coordenador do programa.

§ 12 A redugdo da carga horaria somente serd efetivada apds parecer da Comissdo de Estagio e entrega do relatério de estagio e da ficha de
frequéncia.
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§ 22 A carga horaria do(s) programa(s) em determinado semestre letivo usada para reducdo de carga hordria de estagio ndo podera ser utilizada
para comprovacgdo de carga horaria no componente curricular Atividades Complementares.

§ 32 £ vedada a utilizacdo, no mesmo semestre letivo, de carga horaria em programas distintos para redugdo de carga horaria de estagio.

Art. 15. Discentes que exercem atividades formais de trabalho e/ou que residem em outros municipios podem requerer, em carater excepcional, a
Comissdo de Estagio, em periodo determinado por ela, autorizagdo para se dedicar as atividades de estagio nos periodos de férias e recesso escolares, a qual
avaliara cada caso individualmente.

CAPITULO Il
DA AVALIAGAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 16. No sistema de avaliagdo do aproveitamento do ES, serdo analisados os seguintes aspectos, conforme o momento do estagio:
| - participagdo do Estagiario na realizagdo de leituras, de trabalhos praticos solicitados e/ou afins, e nas orientag¢des individuais e/ou coletivas;

Il - verificagdo tedrico-pratica do planejamento e do desempenho do Estagiario frente as suas atividades de observagdo, coparticipagdo e
docéncia, pelo Supervisor; e

11l - registros da pratica docente.

Paragrafo Unico. Para ser aprovado em cada disciplina de Estdgio Supervisionado, semestralmente, o aluno deverd comprovar o cumprimento
integral da carga-horaria regulamentada por este dispositivo, conforme Art. 42 e alcangar avaliagdo média igual ou superior a seis.

CAPITULO IV
DOS RESPONSAVEIS PELO ESTAGIO SUPERVISIONADO E SUAS COMPETENCIAS ADMINISTRATIVAS

Art. 17. Constituem-se responsaveis pelo Estagio Supervisionado:

| - Comissdo de Estdgio: trés professores da area de Letras do Instituto de Ciéncias Humanas e Letras (ICHL) da UNIFAL-MG, designados para tal
fungdo e que mantém contato com os responsaveis pelos campos de estagio;

Il - Orientador: professor da area de Letras do ICHL/UNIFAL-MG, designado para tal fungdo, com carga-horéria atribuida e com formacdo
compativel ao curso de licenciatura a que se vinculam as disciplinas de Estagio Supervisionado;

Il - Estagiarios: discentes do Curso de Letras Inglés e Literaturas da Lingua Inglesa da UNIFAL-MG regularmente matriculados nas disciplinas de
Estagio Supervisionado do curso e que cumpram os requisitos académicos pertinentes;

IV — Supervisor: professor da turma, direcdo da escola, e/ou profissional indicado pelas instituicbes conveniadas onde se realizard o Estagio
Supervisionado com formagdo e experiéncia profissional na drea de conhecimento do estagio.

V - Assessoria de RelagBes Interinstitucionais da UNIFAL-MG, responsavel por contatar, credenciar, firmar convénio entre a UNIFAL-MG e a(s)
instituigdo(des) de interesse para o Estagio Supervisionado.

Art. 18. S3o atribui¢des dos responsaveis pelo Estagio Supervisionado:
§ 12 A Comissdo de Estagio sera responsavel por:

| - estabelecer as normas de estagio para o curso, em consonancia com a legislacdo vigente, com o Regulamento Geral dos Cursos de Graduagdo
da UNIFAL-MG e com as demais normas regimentais da Institui¢do;

Il - coordenar, quando necessario, o treinamento dos Estagiarios;
Il - manter contato permanente com os Estagidrios e as instituicdes conveniadas;
IV - verificar o cumprimento da legislagdo em vigor, no tocante as obrigagdes da parte concedente;

V - Enviar ao Departamento de Ensino — Segdo de Estdgio da Pré-Reitoria de Graduagdo (Prograd) da UNIFAL-MG todos os dados necessarios para
elaboragdo do termo de compromisso e contratagdo de seguro obrigatério;

VI - receber, do Professor Orientador responsavel pelo estdgio, o planejamento das atividades e o termo de compromisso e encaminha-los ao
Departamento de Ensino — Segdo de Estagio da Prograd;

VIl - receber, do Departamento de Ensino — Segdo de Estdgio da Prograd, a documentagdo referente ao estagio e reencaminha-la ao Supervisor;
VIl - fornecer, ao discente, os nomes dos locais e dos Supervisores disponiveis para os estagios obrigatdrios, quando houver necessidade;

IX - promover o desligamento ou o remanejamento do Estagiario, ouvido o Colegiado do Curso de Letras - Inglés e Literaturas da Lingua Inglesa -
Licenciatura;

X - verificar o cumprimento das atividades de Estdgio Supervisionado, em conformidade com as normas estabelecidas neste instrumento, com o
regimento institucional académico e com a legislagdo vigente;

XI - decidir sobre as dimensdes obrigatdrias que compdem o Estdgio Supervisionado;
XIl - zelar para que o Estdgio Supervisionado represente auténtica atividade pedagogica;

XIlI - acompanhar o desenvolvimento do trabalho junto aos Estagidrios e aos Supervisores envolvidos no Estagio Supervisionado, objetivando a
plena realizagdo dos programas de pratica de ensino e afins;

XIV - realizar levantamento semestral dos Estagiarios matriculados nas disciplinas de Estagio Supervisionado;
XV - manter guarda dos documentos comprobatdrios do Estagio Supervisionado, entregues pelos Estagiarios ao término de cada disciplina.

XVI - orientar os Estagiarios, em conjunto com o Professor Orientador, quanto aos aspectos éticos, juridicos e sociais da profissdo de professor
durante a realizagdo do estagio, e quanto ao relacionamento com a equipe e com a comunidade da realidade sociocultural do local em que se realizara o estagio.

§ 22 E de responsabilidade do Professor Orientador de Estagio Supervisionado:
| - auxiliar na elaboragdo e fazer cumprir o plano de atividades do Estagiario;
Il - definir e acompanhar a execugdo de um plano de atividades do Estagiario;

Ill - verificar a frequéncia do Estagidrio e a realizagdo das atividades do Estagio Supervisionado por meio da documentagdo prevista nesta
Regulamentagdo; e

IV — Avaliar o discente na disciplina de estagio.
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§ 32 Os Supervisores de estagio serdo responsaveis por:

| - disponibilizar a turma para realizagdo do Estagio Supervisionado;
Il - definir os contetdos a serem desenvolvidos em sala de aula;

Ill - acompanhar as aulas do Estagiario;

IV - manter contato com o Professor Orientador, informando sobre desempenho, conduta e/ou problemas detectados no decorrer do Estagio
Supervisionado;

V - acompanhar e registrar a frequéncia dos Estagiarios por meio dos formularios fornecidos pela UNIFAL-MG, apondo assinatura e carimbo no
campo especifico;

VI - acompanhar e responsabilizar-se tecnicamente pelas atividades dos Estagidrios, informando datas, prazos, horarios, regulamentos e demais
rotinas da escola e/ou instituicdo conveniada onde se realiza o Estagio Supervisionado.

§ 492 Cabe ao discente Estagidrio:
| - cumprir, com assiduidade, o cronograma de estagio estabelecido em conjunto com o Professor Orientador de Estagio;
Il - cumprir os prazos estabelecidos para retirada e entrega da documentagdo junto ao Professor Orientador de Estagio;

Ill - atender as demais normas da Regulamentacdo de Estagio Supervisionado do Curso de Letras - Inglés e Literaturas da Lingua Inglesa -
Licenciatura;

IV - Entregar o relatério de estagio dentro do prazo estipulado pelo Professor Orientador de Estagio;
V - desenvolver o programa de atividades elaborado em conjunto com o Professor Orientador de Estagio;

VI - cumprir as exigéncias estabelecidas pelas normas de Estdgio Supervisionado, os hordrios e periodo previamente estabelecidos no Termo de
Compromisso de Estagio assinado, e as normas internas do local de realizagdo do Estagio Supervisionado;

VII - cumprir a carga horaria estabelecida na dinamica curricular, conforme o horario de funcionamento do campo de estagio;
VIII - cumprir integralmente o cronograma e horario fixados;

IX - apresentar o relatdrio obrigatdrio, cujo prazo e formato sera definido pelo Professor Orientador levando em conta as especificidades de cada
momento do Estégio;

X - prestar informagdes a respeito do Estagio Supervisionado, quando solicitado pela Comissdo de Estagio;

XI - comunicar imediatamente ao Professor Orientador qualquer fato que possa resultar no cancelamento do Estagio Supervisionado ou possiveis
mudangas dos objetivos inicialmente tragados;

Xl - entregar, semestralmente, a Ficha de Controle do Estagio Supervisionado (APENDICE 1), preenchida e assinada pelo Supervisor de estagio,
sem rasuras, emendas ou entrelinhas.

Art. 19. A Comissdo de Estagio, com a antecedéncia necessaria em relagdo ao inicio do Estagio Supervisionado, deverd orientar os Estagiarios
quanto ao seguinte:

| - conhecimento das normas vigentes sobre o Estdgio Supervisionado;
Il - relacionamento com a equipe e com a comunidade na realidade sociocultural da regido em que o Estagiario for atuar;

Il - aspectos éticos, juridicos e sociais da profissdo durante a realizagdo do estagio.

Art. 20. O Estagiario serd desligado do Estagio Supervisionado na ocorréncia de uma ou mais das situagdes a seguir:
| - pela desisténcia de matricula no Curso de Letras - Inglés e Literaturas da Lingua Inglesa - Licenciatura;

Il - pelo ndo comparecimento ao Estdgio Supervisionado, sem motivo justificado, por mais de cinco (05) dias, consecutivos ou ndo, no periodo de
um més ou por trinta dias;

Ill - a pedido do Estagidrio, desde que dentro do prazo estabelecido para cancelamento de matricula segundo o calendario académico da
graduagdo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Comissdo de Estagio.

Art. 22. A presente regulamentagdo passa a vigorar a partir de sua publicagdo.

JOSE FRANCISCO LOPES XARAO

Presidente do Colegiado da Pré-Reitoria de Graduagao

Documento assinado eletronicamente por José Francisco Lopes Xardo, Presidente, em 28/07/2020, as 09:50, conforme hordrio oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

il
sel g
assinatura L]
eletrénica

@ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?
1 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0350556 e o cddigo CRC 646348C7.
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APENDICE I

FICHA DE CONTROLE DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE LETRAS - INGLES E LITERATURAS DA LINGUA INGLESA -

LICENCIATURA

NOME dO ESTAZIATIO ... vttt ettt ettt s et be e enene
Periodo: ........ccceuenee CPF:eiiiiicicce RGiiiiiiiiiiice
L0CAL dE ESEAZIO! ...t et
Data Sintese da atividade desenvolvida Duragao Assinatura do responsav

https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=399638&infra_s... 6/9
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TOTAL DE HORAS

Assinatura do Professor Supervisor Carimbo da escola

APENDICE II

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

CONCEDENTE:

Endereco:

Cidade:

UF: CEP:

CNPJ:

Representada por:

CPF:

ESTAGIARIO(a):

Enderego:

Cidade:

UF:

CEP:

RG:

CPF:

Matriculado(a) no curso de

Periodo que esta cursando:

Data de Nascimento:

N2 de matricula:

INTERVENIENTE: Universidade Federal de Alfenas, autarquia federal de ensino superior, com sede em Alfenas (MG), na Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700, CNPJ n2 17.879.859/00C

Representada por

Celebram entre si este Termo de Compromisso de Estagio, mediante as seguintes cldusulas e condigdes:

CLAUSULA 12 - Este Termo de Compromisso reger-se-a pela Lei 11.788/08, pelas normas de estagio da UNIFAL-MG ,e se houver, pelo Convénio celebrado entre a

CONCEDENTE e a INTERVENIENTE.

CLAUSULA 22 - O Estagio Supervisionado

é aquele definido no Projeto Pedagégico do Curso, como tal, cuja carga horéria é requisito para aprovagdo e

obtengdo do diploma, nos termos da Lei n° 11.788/08 e da Lei n° 9.394/96, visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a
contextualizagdo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho.

CLAUSULA 32 - O estagio tera inicio em / /20__ e tera seu término em /___/20__, com uma atividade de ___ horas didrias, totalizando ___ horas
semanais, sendo compativel com as atividades escolares e de acordo com o art. 10° da Lei n° 11.788/08.

https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=399638&infra_s...
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§ 12 - A jornada de atividade em estagio ndo podera ultrapassar os limites fixados pelos incisos 1 e Il, § 12 e 22 § do art. 10 e art. 11 da Lei n2 11.788/08.

§ 2° - Tendo o estagio a duragdo igual ou superior a um ano, é assegurado ao ESTAGIARIO, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado,
preferencialmente, durante suas férias escolares, ou se inferior a um ano, o recesso sera proporcional.

CLAUSULA 42 - As obrigagdes da Concedente sdo as previstas na Lei n® 11.788/08, especialmente o art. 92 e seus incisos, inclusive a implementagdo e
observancia da legislagdo relacionada a saude e a seguranga no trabalho.

CLAUSULA 52 - As obrigagdes da Interveniente sdo as previstas na Lei n2 11.788/08, especialmente o art.72 e seus incisos.

CLAUSULA 62— O ESTAGIARIO desenvolvera suas atividades obrigando-se a:

1. Cumprir com empenho e interesse a programagao estabelecida no Plano de Atividades;

2. Cumoprir as condigBes fixadas para o Estagio observando as normas de trabalho vigentes na CONCEDENTE, preservando o sigilo e a confidencialidade sobre
as informagdes que tenha acesso;

Observar a jornada e o hordrio ajustados para o Estégio;
Apresentar documentos comprobatérios da regularidade da sua situagdo escolar, sempre que solicitado pela CONCEDENTE;

Manter rigorosamente atualizados seus dados cadastrais e escolares, junto a CONCEDENTE;

A

Informar de imediato, qualquer alteragdo na sua situagdo escolar, tais como: trancamento de matricula, abandono, conclusdo de curso ou transferéncia de
Instituigdo de Ensino;

~

Vistar os Relatérios de Atividades elaborados pela CONCEDENTE com periodicidade minima de 06 (seis) meses e, inclusive, sempre que solicitado;

8. Responder pelas perdas e danos eventualmente causados por inobservancia das normas internas da CONCEDENTE, ou provocados por negligéncia ou
imprudéncia.

9. Observar o regulamento disciplinar da CONCEDENTE e a atender as orientagcGes recebidas na mesma.

CLAUSULA 72 - O estagio serd acompanhado pelo Professor Orientador da UNIFAL-MG e por Supervisor da CONCEDENTE, que deverdo apor seus vistos nos
relatérios de atividades e no relatério de aprovagdo do ESTAGIARIO.

CLAUSULA 82 - As atividades do ESTAGIARIO na CONCEDENTE n3o configurardo a existéncia de vinculo empregaticio, de acordo com o artigo 32 da Lei n?
11.788/08.

CLAUSULA 92 - O ESTAGIARIO estara protegido contra acidentes sofridos no local do estagio, mediante respectiva Apdlice de Seguro de Acidentes Pessoais,
cobertos pela Apdlice n2 da Seguradora , de responsabilidade da

CLAUSULA 102 - Durante o periodo de estagio o ESTAGIARIO podera ser remunerado pela unidade concedente.

CLAUSULA 112 - A UNIDADE CONCEDENTE fornecera ao ESTAGIARIO ao final do estagio, Declaracdo de Atividades, a fim de que este possa comprovar a sua
experiéncia.

CLAUSULA 122 - O presente compromisso de estagio poderd ser interrompido a qualquer momento tanto pela Concedente, como pelo ESTAGIARIO, mediante
comunicagdo por escrito de uma parte ou de outra, a ser feita com 5 (cinco) dias de antecedéncia, ndo implicando em indenizagdo de qualquer espécie, para
qualquer uma das partes, devendo a CONCEDENTE apresentar a INTERVENENTE , relatério mensal do horario de comparecimento e tarefas desenvolvidas pelo
ESTAGIARIO.

§19 - O presente compromisso de estdgio sera rescindido pela unidade cedente nos casos de conclusdo do curso ou trancamento da matricula por parte do
ESTAGIARIO ou da propria interveniente, devendo, no entanto, a interveniente, informar a concedente imediatamente sobre a ocorréncia de quaisquer itens
previstos neste paragrafo.

CLAUSULA 132 - Fica eleito o foro da Justica Federal de Varginha, Minas Gerais, para dirimir as questdes porventura oriundas deste Termo de Compromisso, com
renuincia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim justos e compromissados, assinam o presente Termo de Compromisso em 3 (trés) vias de igual teor e forma, juntamente com duas
testemunhas.

Alfenas, ___de de20__ .

Representante legal da Concedente Cargo do Representante

Estagidrio
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Interveniente - UNIFAL-MG

Referéncia: Processo n2 23087.009605/2020-19 SEI n2 0350556
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