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Boletim de Servi€po Eletr€nico em
03/06/2020

Ministério da Educacao
Universidade Federal de Alfenas
Pré-Reitoria de Graduacao
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35) 3701-9152 - grad@unifal-mg.edu.br

COLEGIADO DA PRO-REITORIA DE GRADUAGCAO

RESOLUGCAO N2 014, DE 27 DE MAIO DE 2020

Aprova o Regimento Interno do Colegiado
do Curso de Letras - Licenciatura da
Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-
MG e dad outras providéncias

O COLEGIADO DA PRO-REITORIA DE GRADUAGCAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE
ALFENAS, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pelo art. 92 do Regimento Interno da Pro-
Reitoria de Graduacdo, aprovado pela Resolucdo n? 14 de 09/08/2016, do Conselho Universitario,

CONSIDERANDO o que foi decidido em sua 2902 Reunido, realizada em 27 de maio de
2020;

CONSIDERANDO o constante dos autos do Processo n2 23087.006699/2020-66,

RESOLVE:

CAPITULO |
DO COLEGIADO DO CURSO E SUAS ATRIBUICOES

Art. 12 O Colegiado é a instancia propositiva, consultiva e deliberativa do curso de Letras -
Licenciatura no que tange a questdes académicas no nivel da graduacdo, sendo constituido por seu
Coordenador, pelo Vice-Coordenador deste e por representantes docentes e discente.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO E DO FUNCIONAMENTO DO COLEGIADO

Art. 22 Formam o Colegiado:

| - o Coordenador do curso, na qualidade de presidente;

Il - o Vice-Coordenador;

Il - dois representantes docentes;
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IV - um membro suplente docente; e
V - um representante discente e seu suplente indicados pelos seus pares.

§ 12 O mandato dos membros constantes nos incisos de | a IV sera de dois anos, permitida
a reeleicdo por igual periodo.

§ 22 O mandato do representante constante no inciso V serd de um ano, permitida a
reelei¢ao por igual periodo.

§ 32 A indicacdo dos representantes referido no inciso V sera feita pelo 6érgdo mdaximo de
representac¢ao estudantil na UNIFAL-MG.

§ 42 O Colegiado se reunira ordinariamente uma vez por més e extraordinariamente
guando convocado pelo Coordenador ou por um terco de seus membros.

Art. 32 A escolha dos membros mencionados nos incisos de | a IV, do artigo 29, poderd
ocorrer da seguinte forma:

| - por aclamag¢ao em reunido do Departamento de Letras - Licenciatura e posterior
referendo do Colegiado do Curso quando houver apenas um docente do Departamento de Letras -
Licenciatura interessado em atuar como Coordenador e que tenha se manifestado por escrito junto ao
Colegiado do Curso; ou

Il - por eleicdo, por meio de voto direto, universal e secreto, quando houver mais de um
docente interessado em atuar como Coordenador, e que cada um tenha se manifestado por escrito junto
ao Colegiado do Curso.

Il - o Vice-Coordenador sera escolhido pelo Coordenador do Curso dentre os
representantes docentes no mesmo dia em que ocorrer a eleicdo ou aclamacdo do docente como
Coordenador e acompanhard o mandato deste, exceto em caso de vacancia da Coordenacao; e

IV - A escolha dos representantes docentes se dard por meio de elei¢cdo ou por aclamacao,
seguindo os mesmos procedimentos indicados para a eleicdao de Coordenador.

§ 12 — No caso de vacancia da Coordenacdo, o Vice-Coordenador assume, automatica e
interinamente, até a recomposicdo do corpo colegiado do curso. A partir do referendo do Colegiado do
Curso, inicia-se um novo mandato, e o novo Coordenador deve escolher, dentre os membros do
Colegiado, o Vice-Coordenador.

§ 22 - No caso de vacancia da Vice-Coordenag¢do, o Coordenador seguird o disposto no
inciso Il deste artigo e seu mandato se encerra quando finalizar o mandato do Coordenador.

§ 32 No caso de vacancia do cargo de Coordenador ou Vice-Coordenador sera solicitada
pelo Coordenador em exercicio a convoca¢do de assembleia departamental em que se elegerd o novo
membro do Colegiado para ocupar a vaga de um dos docentes dos incisos Il ou IV do artigo 2¢9.

§ 42 - Cabe ao Coordenador do Colegiado solicitar ao chefe do Departamento de Letras -
Licenciatura a Chamada para Manifestagdao de interesse em assumir a Coordenagdao e proceder a
convocacdo de assembleia para realizacdo de eleicdo ou de aclamac¢do do docente como Coordenador.

§ 52 - No processo de eleicdo, sdao elegiveis e tém direito a voto os docentes que estejam
lotados no Departamento de Letras - Licenciatura.

§ 62 O processo eleitoral para escolha dos membros do Colegiado do curso sera conduzido
pelo proprio Colegiado, com o apoio do Departamento de Letras - Licenciatura, e ocorrera em reunido de
pauta Unica até 60 (sessenta) dias que antecedem o fim do mandato do Colegiado vigente.

Art. 42 O Coordenador e o Vice-Coordenador deverdo ter, preferencialmente, formacdo na
area do curso, titulo de doutor e experiéncia minima de trés anos na docéncia.
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Art. 52 Ao Colegiado compete:

| - coordenar e supervisionar o funcionamento do curso;

Il - executar as diretrizes estabelecidas pela Prograd e pelo CEPE, resguardada a autonomia
do curso no que tange a suas diretrizes pedagdgicas especificas;

Il - analisar propostas, relatérios e pareceres do NDE quanto ao Projeto Pedagdgico do
Curso, ao acompanhamento de alunos e as propostas de regulamentacdo atinentes ao funcionamento do
curso (trabalho de conclusdo de curso, estagio, pratica como componente curricular e atividades
complementares), cabendo a Coordenagao encaminha-los para o Colegiado da Prograd;

IV - aprovar alteragbes do periodo de oferta de disciplinas/unidades curriculares na
dindmica curricular do curso, em carater especial e transitério, encaminhando-as a Prograd até 60
(sessenta) dias antes do término do semestre letivo anterior a vigéncia pretendida para as mencionadas
alteracoes;

V - deliberar sobre a oferta de disciplinas em carater especial e encaminha-la a Prograd até
20 (vinte) dias antes do término do semestre letivo anterior aquele em que se pretende efetivar a oferta;

VI - manifestar-se sobre a oferta de disciplinas eletivas, oficinas de pratica pedagodgica e
optativas;

VIl - deliberar sobre assuntos pertinentes a matricula ou ao trancamento de matricula
quando fora do prazo, em disciplinas ou nos cursos de graduagdo, e encaminhar os respectivos processos
ao DRGCA;

VIl - elaborar os horarios de aulas de cada periodo letivo, em conjunto com as unidades
académicas, as coordenacdes dos demais cursos de graduacao, a Prograd e a PRPPG;

IX - emitir parecer sobre assuntos de interesse do curso;

X - analisar e emitir parecer sobre os pedidos de preenchimento de vagas remanescentes,
sendo que, nos casos em que a solicitacdo de vagas para uma disciplina for maior que o nimero previsto,
a aprovacdo pelo Colegiado serd condicionada a anuéncia expressa do professor responsavel pela
disciplina;

XI - propor a Prograd a criacdo de comissGes temporarias relacionadas ao curso;

Xl - aprovar os programas de ensino das unidades curriculares e encaminha-los ao
Departamento de Ensino da Prograd;

Xl - elaborar seu regimento interno, atualizando-o sempre que necessdrio, e encaminha-
lo ao Colegiado da Prograd para deliberacao;

XIV - promover, quando necessario, adaptacdo curricular para os discentes ja matriculados;

XV - propor, quando necessario e observadas as normas regimentais da UNIFAL-MG,
equivaléncia de disciplinas;

XVI - auxiliar, se necessario, na analise de documentos de candidatos participantes de
processos de remanejamento interno, rematricula, transferéncia externa e obtencdo de novo titulo; e

XVIl - executar as demais funcGes ndo previstas neste regimento, mas que lhe forem
atribuiveis na forma da lei e de acordo com suas fun¢des regimentais.

CAPITULO IlI
DO FUNCIONAMENTO DO COLEGIADO

Art. 62 As reunides do Colegiado do curso de Letras - Licenciatura poderdo ser ordinarias
ou extraordindrias.
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Paragrafo Unico. Havendo necessidade, o colegiado podera se reunir por meio de
videoconferéncia.

Art. 72 As reunides ordindrias serdo convocadas por correio eletronico, pelo presidente ou
pelo seu substituto, ou por requerimento de 1/3 dos membros do Colegiado, com antecedéncia minima
de 48 (quarenta e oito) horas e divulgacdo concomitante da pauta.

Art. 82 As reunifes extraordindrias serdo convocadas por correio eletronico,
acompanhadas das respectivas pautas, sem a necessidade da antecedéncia prevista no artigo 872, pelo
presidente ou por seu substituto ou por requerimento de 1/3 dos membros do Colegiado, cabendo a
guem as convoque justificar tal procedimento e esclarecer os motivos da urgéncia.

Paragrafo Unico. A reunido sé ocorrera se a justificativa for aceita pela maioria simples dos
presentes.

Art. 92 O Colegiado se reunird com a presenca da maioria simples de seus membros e
deliberara por maioria simples dos votos dos presentes.

Art. 10. O comparecimento a reunides de 6rgaos colegiados é preferencial a qualquer
outra atividade administrativa, de ensino, de pesquisa e de extensao da Universidade.

Art. 11. O n3o comparecimento, sem causa justificada, do membro representante ou de
seu suplente, a trés reunides consecutivas ou a cinco intercaladas, num periodo de 12 meses, implicara a
perda do mandato.

Art. 12. A votagdo serd simbdlica, nominal ou secreta, adotando-se a primeira forma
sempre que uma das outras ndo seja requerida ou expressamente prevista.

Paragrafo Unico. E vedado o voto por procurag3o.

CAPITULO IV
DA COORDENACAO DE CURSO

Art. 13. Ao Coordenador do curso de Letras - Licenciatura compete:

| - convocar e presidir as reunides do Colegiado do curso;

Il - representar o Colegiado do Curso em reunides do Colegiado da Prograd;
Il - executar as delibera¢des do Colegiado do curso;

IV - comunicar ao érgao competente qualquer irregularidade no funcionamento do curso e
solicitar as providéncias cabiveis;

V - intermediar o dialogo do Colegiado com outros érgados nas atividades de graduacao;

VI - adotar, ad referendum do Colegiado, as providéncias de carater urgente, devendo os
assuntos deliberados ad referendum ser, obrigatoriamente, submetidos ao Colegiado na reunido
ordinaria subsequente;

VIl - propor aproveitamento de estudos e adaptacdo curricular, de acordo com a legislacdo
vigente;
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VIII - executar as atividades inerentes aos exames oficiais de desempenho de estudantes
de cursos de graduacao;

IX - enviar processo de registro do curso ao 6rgao de classe correspondente;
X - gerenciar o processo de reconhecimento e renovagao de reconhecimento do curso; e

Xl - desempenhar, junto a Prograd, outras atribuicdes ndo especificadas neste Regimento,
mas que lhe sejam atribuiveis de acordo com a lei e com suas fun¢Ges regimentais.

Art. 14. Ao Vice-Coordenador do curso compete:

| - auxiliar o Coordenador na execucado de todas as atividades inerentes a suas atribuicoes
regimentais; e

Il - substituir o Coordenador em suas auséncias e impedimentos temporarios, sucedendo-o
no caso de renuncia ou vacancia do cargo.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 15. Os casos omissos serao resolvidos pelo Colegiado do curso de Letras - Licenciatura.

Paragrafo Unico. Nao havendo consenso, a Prograd serd consultada.

Art. 16. Este Regimento entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 17. Fica revogada a Resolucdo do Colegiado da Prograd n2 44, de 30 de maio de 2017.

PROF. JOSE FRANCISCO LOPES XARAO

Presidente do Colegiado da Pré-Reitoria de Graduagao

eil Documento assinado eletronicamente por José Francisco Lopes Xardo, Presidente, em 03/06/2020,
_;-i'mml: lily as 10:37, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539,
de 8 de outubro de 2015.

eletrénica

5 A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.unifal-
ik mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,
informando o cddigo verificador 0309639 e o cddigo CRC B4791354.

Referéncia: Processo n? 23087.006699/2020-66 SEI' n2 0309639
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