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Ministério da Educacao
Universidade Federal de Alfenas
Pré-Reitoria de Graduacao
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35) 3701-9152 - grad@unifal-mg.edu.br

COLEGIADO DA PRO-REITORIA DE GRADUAGCAO

RESOLUCAO N2 08, DE 27 DE ABRIL DE 2020

Aprova a Regulamentagdo do Trabalho de
Conclus@o de Curso do Curso de Ciéncias
Contdbeis da Universidade Federal de
Alfenas - UNIFAL-MG

O COLEGIADO DA PRO-REITORIA DE GRADUAGAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE
ALFENAS - UNIFAL-MG, no uso das atribuicdes que Ihe foram conferidas pelo art. 92 do Regimento

Interno da Pré-Reitoria de Graduacdo, aprovado pela Resolugdo n2 14 de 09/08/2016, do Conselho
Universitario,

CONSIDERANDO o que foi decidido em sua 2882 Reunido, realizada em 27 de abril de
2020;

CONSIDERANDO o constante dos autos do Processo n2 23087.017969/2019-21,

RESOLVE:
CAPITULO |
DO CONCEITO

Art. 12 Este documento regulamenta o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), no ambito
do Curso de Ciéncias Contabeis - Bacharelado, da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG.

Art. 22 O TCC ¢é atividade complementar obrigatéria no ambito do Curso de Ciéncias
Contabeis - Bacharelado da UNIFAL-MG.

§ 12 O TCC, referido no caput, devera compreender a aplicacdo de Metodologia e Técnicas
de Pesquisa em Ciéncias Contabeis.

§ 22 Os projetos de atividades podem ser centrados em determinada area teérico-pratica
ou de formacdo profissional do curso, que redna e consolide as experiéncias em atividades
complementares, em consonancia com os conteudos teéricos estudados.

§ 32 E desejavel que seja um trabalho no qual o discente realiza estudo cientifico sobre
tema especifico das areas de conhecimento do Curso de Ciéncias Contdbeis - Bacharelado.
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| - O TCC deverd ser inédito e elaborado individualmente pelo discente do Curso de
Ciéncias Contabeis - Bacharelado, sob a orientacdo validada pela comissao de TCC.

Il - O trabalho devera seguir uma entre as linhas:
a) Revisao bibliografica tematica;
b) Trabalho original de pesquisa;

c¢) Trabalho de outra natureza validados pela comissdao de TCC.

CAPITULO Il
DAS ATIVIDADES E CARGA HORARIA

Art. 32 O discente estard apto a iniciar as atividades de TCC uma vez que tenha
integralizado 60% dos créditos do curso.

Art. 42 A carga horaria total destinada a execucdo do TCC é de 72 (setenta e duas) horas,
assim distribuidas:

| - 36 (trinta e seis) horas destinadas a elaboracdo do Projeto de TCC, que corresponde a
atividade TCC I;

Il - 36 (Trinta e seis) horas destinadas ao desenvolvimento e conclusdo do TCC, que
corresponde a atividade TCC II.

Art. 52 As atividades respectivas a TCC deverao ser validadas pela comissdao de TCC.

CAPITULO Il
DA COMISSAO DE TCC

Art. 62 As atribuicdes da Comissdo de TCC serdo desempenhadas pelo Nucleo Docente
Estruturante (NDE) do curso.

Paragrafo Unico. S3o atribuicdes da Comissao de TCC:
| - Indicar docente responsavel pela coordenacdo das atividades de TCC;

Il - Articular-se com o Colegiado do Curso para compatibilizar diretrizes, organizagao e
desenvolvimento dos trabalhos, alterar os critérios estabelecidos nesta Regulamentagdo quando
necessario;

Il - Orientar os discentes na escolha de docentes orientadores;

IV - Convocar, sempre que necessario, os orientadores para discutir questdes relativas a
organizacao, planejamento, desenvolvimento e avaliagao do TCC;

V - Organizar e divulgar a listagem de discentes por orientador;
VI - Administrar, quando for o caso, o processo de substituicdo de orientadores;

VIl - Coordenar o processo de constituicdo das bancas examinadoras e definir o
cronograma de apresentacao de trabalhos a cada semestre letivo;

VIII - Arquivar os documentos referentes ao TCC.

CAPITULO IV
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DO TCCI

Art. 72 Sobre a atividade complementar TCC I:

§ 12 O coordenador das atividades do TCC apresentara semestralmente o cronograma de
atividades aos docentes e discentes.

§ 22 O discente devera elaborar um Projeto de TCC junto a um orientador a sua escolha ou
designado pela comissao de TCC.

| - O discente devera encaminhar a secretaria académica das coordenagdes de curso, no
prazo estipulado, Projeto de TCC contendo o tema que pretende abordar e o nome do orientador de sua
preferencia;

Il - O professor orientador devera assinar um termo de aceite, de acordo com o modelo
estabelecido (Apéndice A), concordando com a orientacao.

Art. 82 O professor coordenador das atividades de TCC fard a alocacao final de discentes e
orientadores validadas pela comissdo de TCC.

Art. 92 A proposta de TCC devera conter os seguintes pontos:
| - Titulo;

Il - Justificativa do tema;

Il - Objetivos;

IV - Plano ou cronograma de execucdo do TCC.

Art. 10. O Projeto de TCC elaborado pelo aluno serd avaliado, ao final do periodo de
atividades, pelo professor orientador e pela comissdo de TCC.

§ 12 O Projeto de TCC sera considerado "aprovado" ou "reprovado", cabendo recurso da
decisdo a coordenagao de curso.

CAPITULO V
DO TCC II

Art. 11. O aluno estard apto a realizar as atividades de TCC Il uma vez que tenha concluido
o TCCI.

Paragrafo Unico. Durante as atividades de TCC Il, o aluno continuara vinculado ao mesmo
orientador de TCC I.

Art. 12. Qualquer troca de orientador so poderd ser feita caso aprovada pela comissao de
TCC.

Art. 13. O professor coordenador de TCC apresentard o cronograma de atividades aos
discentes, que devera estruturar, redigir e organizar tecnicamente seu TCC junto ao professor orientador.
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Art. 14. Ao final do TCC Il o discente sera avaliado oralmente sobre a tematica de seu
trabalho em sessdo publica com local e data estabelecidos pelo professor orientador, respeitando-se o
cronograma de atividades.

Paragrafo Unico. A avaliacdo do TCC sera efetuada em formulario préprio (Apéndice B),
com base no julgamento da qualidade do trabalho final apresentado, por uma Banca Examinadora.

Art. 15. As atividades de TCC Il poderdo ser substituidas por publicacdo ou aceite de
publicagdo técnico cientifico obedecendo os seguintes critérios:

§ 12 A publicagao devera versar sobre o projeto de TCC apresentado nas atividades de TCC

§ 22 A publicagdo devera ter como coautoria o orientador de TCC .
§ 32 A substituicdo devera ser aprovada pela comissdo de TCC.

§ 42 O prazo de solicitagao de validagdo da substituicdo devera obedecer o cronograma de
atividades de TCC II.

§ 52 Uma vez validada a substituicdo, o aluno devera entregar na secretaria académica
copia da publicacdo ou versao final aceita para publicagdo acompanhada da carta de aceite no prazo
estipulado no cronograma de TCC .

CAPITULO VI
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 16. A Banca Examinadora para a avaliacdo do TCC Il sera composta pelo orientador
e dois membros titulares.

§ 192 A critério do professor orientador, podera integrar a Banca Examinadora docente de
outra instituicdo ou profissional com dominio na tematica do TCC.

§ 292 A composicao da Banca Examinadora sera indicada pelo orientador.

| - E vedada a participacdo, como componente da Banca do aluno em exame, de parentes
até o segundo grau (consanguineo ou afinidade) ou cénjuge.

Art. 17. Cada um dos componentes da Banca Examinadora devera receber uma cépia do
TCC para leitura e avaliagao com pelo menos duas semanas de antecedéncia em relagao a data da defesa.

§ 12 A avaliacdo final feita pela Banca Examinadora devera considerar a fundamentacao
tedrica, o conteldo e a formatagdo do trabalho, bem como a apresentacdo oral desenvolvida pelo
discente. Tais critérios de avaliacdo devem ser considerados de acordo com a ata especifica para este fim.

| - Em casos de plagio, recomenda-se a reprovac¢dao do aluno e solicita-se abertura de
sindicancia junto a Direc¢do do Instituto de Ciéncias Sociais Aplicadas.

§ 22 A Banca se reunird logo apds a apresentacdo oral, sem a presenca do discente, para
fins de regularizacao do resultado final, por meio de documento préprio (Apéndice Ill).

| - Cada membro da Banca Examinadora avaliard a versao definitiva escrita do trabalho e
sua apresentagdo oral, atribuindo ao discente o conceito "aprovado", "aprovado com restri¢des" ou "nao
aprovado", ndo cabendo concessdo de prazo para reformulacdo do trabalho escrito nem nova
apresentagao oral;

Il - No caso de "aprovado com restricdes", a partir da data da defesa, o discente tera o
prazo maximo de 20 (vinte) dias corridos ou data final do semestre letivo, o que ocorrer primeiro, para
realizar as modificacBes, sob pena de ndo aprovacao;
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Il - A ndo aprovacgado do discente pela banca examinadora impede a colagdo de grau.

§ 32 O professor orientador encaminhard a secretaria académica do curso a ata da defesa
com o resultado da avaliagdo final.

| - O coordenador das atividades de TCC validara o resultado final.

§ 42 Da decisdo da Banca Examinadora cabe recurso a coordenacao do Curso de Ciéncias
Contabeis - Bacharelado.

CAPITULO VII
DO ALUNO

Art. 18. Cabe ao aluno:

| - Elaborar o Projeto de TCC e encaminha-lo a secretaria académica do curso ao final do
periodo letivo, na data estipulada pelo professor coordenador das atividades de TCC;

Il - Elaborar o TCC e encaminhd-lo a secretaria académica do curso, em trés vias impressas
e encadernadas em espiral, obedecendo as normas da ABNT, a formatacdo padrdo da UNIFAL-MG e os
prazos estabelecidos pelo cronograma de atividades;

lll - Preencher na secretaria do curso o Formuldrio para o Agendamento da Sessdo de
Defesa de TCC (Apéndice Il) no periodo determinado pelo professor cronograma de atividades;

IV - Apresentar-se a Banca Examinadora, em data e local divulgados pelo professor
coordenador das atividades de TCC, a fim de efetuar a apresentacdo oral de seu trabalho;

V - Apds a aprovacdao do TCC, entregar na secretaria académica do curso de Ciéncias
Contdbeis - Bacharelado uma midia digital com o trabalho em formato PDF, ja com as devidas correcées
efetuadas pela banca e demais documentos necessarios que venham a ser solicitados pelo colegiado do
curso.

CAPITULO VIII
DO ORIENTADOR

Art. 19. A orientacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso sera efetuada por um professor
do Instituto de Ciéncias Sociais Aplicadas.

§ 19 Fica vedada a orientacdo de TCC de parentes até o segundo grau (consanguineo ou
afinidade) ou conjuge;

§ 29 Serd permitida a coorientagao, tanto por outro professor da UNIFAL-MG quanto por
profissional da area com reconhecimento técnico-académico sobre o tema do TCC, mediante a
autorizacao do professor orientador.

Art. 20. Cabe ao professor orientador:
| - Avaliar a relevancia e a exequibilidade do tema proposto pelo aluno;

Il - Orientar o aluno na elaboracdo do Projeto de TCC, ajudando-o a delimitar corretamente
o tema a ser desenvolvido e indicando, se necessario, fontes bibliograficas e/ou de dados estatisticos
preliminares;

Il - Avaliar, em conjunto com o coordenador das atividades de TCC, o resultado obtido em
TCC I,

https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=339682&infra_s...

5/6



30/04/2020 SEI/UNIFAL-MG - 0295801 - Resolu€@€o da Prograd

IV - Receber o aluno para orientagao e avaliagdo do andamento do TCC, de modo a garantir
o amadurecimento gradual das ideias e evitar o acimulo de tarefas no final do periodo;

V - Sugerir ao professor coordenador de atividades de TCC os componentes da banca
examinadora e a data de apresentacao do trabalho, respeitando os cronogramas estipulados;

VI - Definir, em conjunto com o aluno, o local para apresentacdo oral do TCC e expedir
convites aos participantes da Banca Examinadora;

VII - Participar, como presidente, da Banca Examinadora, na avaliagao final e encaminhar a
ata de defesa com o resultado a secretaria académica do curso.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. As situagdes ndo previstas serdo tratadas pela comissdo de TCC, conforme
solicitagao do discente ou docente responsavel.

Art. 22. Esta Regulamentacgao entra em vigor na data de sua publicacao.

JOSE FRANCISCO LOPES XARAO

Presidente do Colegiado da Pro-Reitoria de Graduacao

eil Documento assinado eletronicamente por José Francisco Lopes Xarao, Presidente, em 30/04/2020,
_;-i'mml: lily as 09:18, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 69, § 12, do Decreto n? 8.539,
de 8 de outubro de 2015.
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