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REGULAMENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)
DO CURSO DE ADMINISTRACAO PUBLICA

(Aprovada Ad referendum do Colegiado da Pro-Reitoria de Graduagéo. Referendada
pela Resolucao n° 009/2013)

CAPITULO | - DO CONCEITO

Art. 1° - O Trabalho de Conclusédo de Curso - TCC — corresponde a um projeto
cientificamente estruturado, coerente e de importancia para a formacéo cientifica do
aluno. Ressalta-se que o TCC pode ser um trabalho teorico ou empirico. Aconselha-
se que o TCC do aluno tenha sua origem a partir da experiéncia do estagio
obrigatorio. No entanto, caso seja de interesse do aluno e, em concordancia com o
orientador, pode, também, ser originado de alguma experiéncia académica feita com
o professor orientador.

Paragrafo Unico - O projeto devera apresentar um questionamento ou problema,
gue direcionara a geracéo e/ou discussao de resultados préprios ou fundamentados
na literatura.

CAPITULO Il - DOS OBJETIVOS

Art. 2° - O TCC é um trabalho cientifico que tem por finalidade propiciar ao aluno:

| - estimulo a producéo cientifica,

Il - aprofundamento de um tema da area Administracéo Publica;

[l - formac&o interdisciplinar;

IV - desenvolvimento da capacidade cientifica, critica, reflexiva e criativa na area de
interesse;

V - realizacao de experiéncias de pesquisa e extensao;

VI - inter-relacao entre teoria e pratica;

VII - interacdo entre o Corpo Docente e Discente.

CAPITULO Il - DA COMISSAO DO TCC

Art. 3° - A coordenacado do TCC serd realizada pela Comissao do TCC, a qual sera
constituida por professores do Curso de Administracdo Publica, indicados pelo
Colegiado do Curso de Administragdo Publica e nomeados por portaria expedida
pela Pro-Reitoria de Graduacao.



Art. 4° - A Coordenacio compete:

|. preparar e apresentar cronograma semestral com datas para entrega do tema, do
Projeto e do Trabalho Final, bem como da avaliacdo pela Banca Examinadora e da
apresentacao publica do TCC, compativel com o calendario académico;

Il. cuidar para que o cronograma seja rigorosamente cumprido;

[ll. divulgar as normas do TCC para todos os alunos e professores;

V. acompanhar o processo de avaliacao do Projeto e do trabalho final do TCC,;

V. controlar o nimero de orientandos por professor, bem como fazer levantamento
dos alunos que néo indicaram tema e/ou orientador;

VI. formalizar a escolha do orientador e co-orientador pelo aluno;

VII. indicar os professores que comporao as Bancas Examinadoras;

VIIl. mediar, se necessario, as relacdes entre orientador e aluno;

IX. receber do orientador os exemplares do TCC e encaminha-los para Banca
Examinadora,;

X. receber do orientador os resultados da avaliacdo da Banca Examinadora;

Xl. registrar a média final e a carga horaria no diario de classe, publicar e
encaminhar o resultado final ao DRGCA;

Xll. receber o TCC em sua forma final e definitiva para arquivamento e
encaminhamento a biblioteca.

CAPITULO IV — DA CARGA HORARIA, DA EPOCA DE REALIZAGAO E DA
INSCRICAO

Art. 5° - O TCC sera desenvolvido por meio de disciplina obrigatéria, denominada
Trabalho de Conclusdo de Curso | - TCC | com carga horéaria de 36 horas/aula e
Trabalho de Concluséo de Curso Il - TCC Il, com carga horéaria de 36 horas/aula.
Art. 6° - O cronograma de apresentacdo do TCC Il sera estabelecido e divulgado
pela Comisséo do TCC.

CAPITULO V - DO PROJETO E DA ORIENTACAO

Art. 7° - O projeto e o trabalho final do TCC deveréao ser elaborados individualmente.
Art. 8° - O Projeto devera ser elaborado sobre tema relacionado com a area do
orientador ou do co-orientador, se for o caso, que devera firmar um compromisso de
orientacdo e aprovado pela Coordenacéo de TCC.

Art. 9° - Poderéo ser orientadores do TCC os professores efetivos da Instituicdo com
experiéncia na tematica a ser desenvolvida.

Art. 10 - Para os casos em que ndo houver docente habilitado na tematica escolhida
pelo académico, podera haver a figura do co-orientador.



Paragrafo Unico - S&o considerados co-orientadores os professores da UNIFAL-
MG, professores de outras Instituicobes de Ensino Superior ou profissional de
instituicdes conveniadas com a UNIFAL-MG com comprovada atuacdo na area de
interesse do projeto.

Art. 11 - O TCC devera conter, obrigatoriamente, introducédo, objetivos, referencial
tedrico, resultados e discussao, e consideragfes finais/conclusdo, em formato de
monografia.

Art. 12 - Ao Orientador cabera orientar, rever e aprovar a redacao final do trabalho e
encaminhar os trabalhos para que a Comissdo do TCC tome as providéncias
necessarias, observando-se o prazo minimo de trinta dias anteriores a data proposta
para a defesa.

Paragrafo Unico - Deverdo ser encaminhadas pelo orientador, & comissdo do TCC,
trés copias do trabalho.

CAPITULO VI - DA AVALIACAO

Art. 13 - A frequéncia e nota minima para aprovacao na unidade curricular TCC |
devera obedecer ao Regulamento Geral dos Cursos de Graduacgao

Paragrafo Unico - Os académicos, com frequéncia regulamentar, cuja nota final
esteja entre 4,0 (quatro) e 6,9 (seis virgula nove), terdo oportunidade de uma
segunda apresentacao do projeto, no prazo maximo de 30 dias.

Art. 14 - A Avaliacédo do TCC Il pela Banca Examinadora envolvera a apreciacao:

§ 1° - do trabalho escrito: de acordo com as normas constantes no Manual para
Elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de Curso, disponivel em: http://www.unifal-
mg.edu.br/academico.

§ 2° - da apresentacao publica: O candidato devera apresentar o trabalho de TCC I
em sessao publica (oral) o qual sera avaliado pela banca examinadora. A duracéo
sera de 10 a 15 minutos. Cada membro da banca tera no maximo 15 minutos para
arguicao.

Art. 15 - A frequéncia e nota minima para aprovacao na unidade curricular TCC Il
devera obedecer ao Regulamento Geral dos Cursos de Graduacao.

Paragrafo Unico - O aluno que obtiver nota final inferior a 7,0 (sete) na avaliacéo
sera reprovado.

Art. 16 - A banca examinadora para a avaliacdo do TCC Il sera composta pelo
orientador (presidente) e dois professores da UNIFAL-MG ou de outra instituicao,
sendo um suplente, sugeridos pelo orientador e aprovados pela Comissédo do TCC e
pelo colegiado do curso.

Paragrafo Unico - A critério da Comissdo do TCC, podera também integrar a banca
examinadora um profissional com experiéncia na tematica do trabalho a ser
avaliado.



Art. 17 - AplOs a correcdo e aprovacao pela banca examinadora deverdo ser
entregues a Comissdo do TCC um exemplar do trabalho impresso e encadernado e
uma cépia em disquete ou cd-rom no prazo maximo de sessenta dias.

Paragrafo Unico - O orientador devera verificar o atendimento da correcéo sugerida
pela banca examinadora e encaminhar a verséo final a Comissao do TCC.

CAPITULO VIl - DAS DISPOSIQ@ES GERAIS

Art. 18 - As situacBes ndo previstas serdo tratadas junto a Comissdo do TCC,
conforme solicitagdo do discente ou docente responsavel.

Art. 19 - A presente regulamentacao passa a vigorar a partir de sua aprovacao.

(Aprovada Ad referendum do Colegiado da Pro-Reitoria de Graduagédo em 10 de
maio de 2013- Processo N° 23087.002164/2013-97. Referendada pelo Colegiado da
Pré-Reitoria de Graduacdo em 15/5/2013 (Resolucdo 009/2013, publicada em
21/5/2013)



