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REGULAMENTACAO DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO DO CURSO
BACHARELADO INTERDISCIPLINAR EM CIENCIA E ECONOMIA, CAMPUS
VARGINHA - MG

Resolucdo N° 003/2012 da Pro-Reitoria de Graduacao

Capitulo I - Do Conceito

Art. 1° - O Estagio nao obrigatorio do Bacharelado Interdisciplinar em Ciéncia e
Economia da UNIFAL-MG é aquele ndo previsto na dindmica curricular do curso,
constituindo opcao pessoal de cada aluno.

Paragrafo unico - O Estagio néo obrigatorio podera ser considerado na carga horaria
a ser cumprida pelo aluno no Programa Integrado de Ensino, Pesquisa e Extensdo —
PIEPEX, se realizado de acordo com a presente regulamentacédo e conforme
regulamento especifico do referido programa.

Capitulo Il - Dos Objetivos

Art. 2° - O Estagio ndo obrigatério tem como objetivos proporcionar ao aluno a
oportunidade de integrar conhecimentos tedricos e praticos, bem como desenvolver o
espirito de observagdo critica nas diferentes areas de atuacdo do Bacharel
Interdisciplinar em Ciéncia e Economia, enriquecendo sua formacao profissional e
permitindo sua participacdo na solugcédo de problemas especificos no local de Estagio.

Capitulo Ill - Da Carga Horéria

Art. 3° - O Estagio ndo obrigatério ndo tem carga horaria minima ou maxima
estipulada, tal aspecto devera ser definido junto a Unidade Concedente e deve estar
em conformidade com a Lei n° 11.788/2008 que regulamenta a atividade dos
estagios.

Paragrafo unico: O horario de cumprimento dos estagios ndo podera sobrepor ou
prejudicar as atividades académicas.

Capitulo IV — Dos Pré-Requisitos e do Programa

Art. 4° - O aluno de qualquer periodo podera realizar Estagio ndo obrigatério, ficando
a cargo da Unidade Concedente a definicao de critérios para concessao do Estagio,
como o periodo do Curso ou disciplinas que o aluno devera estar cursando ou ja ter
cursado.



Art. 5° - Para realizacdo do Estagio, o aluno deve entregar o termo de compromisso
de estagios ndo obrigatério (APENDICE 1) e o termo de convénio de estagio
(APENDICE Il - opcional) preenchidos na Coordenadoria do Curso, Campus Varginha
- MG, podendo-se utilizar os modelos anexos neste regulamento ou modelos
utilizados por Instituicbes de captacdo de estagios 0s quais serdo enviados a
Assessoria de Relagdes Interinstitucionais para andlise e encaminhamento.

Capitulo V - Do Campo de Estagio

Art. 6° - Por se tratar de um Bacharelado Interdisciplinar, considera-se campo de
Estagio todas as atividades que tenham relacdo com as unidades curriculares
descritas na dinamica curricular do curso, assim como, no perfil do egresso descrito
no Projeto Pedagogico do Bacharelado Interdisciplinar em Ciéncia e Economia.

Art. 7° - Ficara a cargo do aluno a escolha do local de Estagio e a intermediacéo
entre Instituicdo de Ensino e Unidade Concedente.

Capitulo VI - Dos Instrumentos Legais

Art. 8° - O aluno, antes de iniciar o Estagio, devera firmar Termo de Compromisso
(APENDICE ) com a instituicio concedente, com a interveniéncia da UNIFAL-MG,
constituindo comprovante exigivel pela autoridade competente da inexisténcia de
vinculo empregaticio.

Capitulo VII - Da Comprovacéo de Realizacdo do Estd gio

Art. 9° — Para fins de aproveitamento da atividade de estagio no Programa Integrado
de Ensino, Pesquisa e Extensdo, o aluno devera entregar na secretaria do referido
programa, copia do termo de compromisso de estagio assinado, de acordo com
normas do PIEPEX.

Capitulo VIII - Das Responsabilidades do Estagiario

Art. 10 - Ao estagiario compete:

| - cumprir e fazer cumprir o presente regulamento;

Il - comparecer na data, local e horario definido pela Unidade Concedente para inicio
do estagio, apresentando documentos exigidos na programacao de cada estagio;

[l - cumprir suas atribuicdes de acordo com orientagdes da Unidade Concedente,
observando o que reza a Lei n® 11.788 que regulamenta a atividade dos estagios.

IV - cumprir integralmente o cronograma e horario fixados, ndo podendo o estagiério
assumir outras atividades remuneradas ou ndo, durante o horario estabelecido;

V - apresentar sempre comportamento pautado nas regras de boa convivéncia,
respeito e ética profissional, zelando, assim, pela reputacdo da UNIFAL-MG junto as
instituicbes e empresas concedentes do Estagio.

Capitulo IX — Do Desligamento

Art. 11 - O desligamento do estagiario ocorrera:

| — automaticamente, ao término do Estagio;

Il - pelo trancamento ou desisténcia de matricula no Curso;



[l - pelo ndo comparecimento ao Estagio, sem motivo justificado, a critério da
Unidade Concedente;
IV - a pedido do estagiario.

Capitulo X — Das Atribui¢cdes da Coordenacdo do Curs o

Art. 12 — A Coordenacédo do Curso compete:

| — Receber os documentos relativos ao Estagio analisa-los e encaminha-los a
Assessoria de Relacdes Interinstitucionais da UNIFAL-MG;

Il — Realizar contatos com a Unidade Concedente, sempre que necessario;

Il — Intermediar a relacdo Empresa — Escola para fins de acompanhamento e
efetivacdo dos estagios.

Capitulo XI - Das Disposi¢des Gerais
Art. 14 - Os casos omissos serdo encaminhados ao Colegiado do Bacharelado
Interdisciplinar em Ciéncia e Economia.
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APENDICE |

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Pelo presente instrumento, firmado nos termos da Lei n°11.788 de 25 de setembro de 2008, o:

ESTAGIARIO(a):

Rua:

Cidade: UF: CEP:
matriculado(a) no curso de CPF:
Periodo que esta cursando: RG:

Data de Nascimento:

Numero de matricula:

CONCEDENTE:

Endereco:

Cidade: UF: CEP: | CNPJ:
Representada por: | CPF:

INTERVENIENTE: Universidade Federal de Alfenas, autarquia federal de ensino superior, com sede em Alfenas (MG), na
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700, CNPJ n° 17.879.859/0001-15

Representada por Prof. Paulo Marcio de Faria e Silva

Ajustam o seguinte:
CLAUSULA 12 — Este Termo de Compromisso reger-se-a pela Lei 11.788/08, pelas normas de estagio da UNIFAL-MG e,
se houver, pelo Convénio celebrado entre a CONCEDENTE e a INTERVENIENTE.

CLAUSULA 22 — O Estagio Ndo Obrigatério é aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida & carga horaria
regular, nos termos da Lei n°11.788/08 e da Lei n° 9.394/96, visa ao aprendizado de competéncias préprias da atividade
profissional e a contextualizagéo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o

trabalho.
CLAUSULA 32 - — O estagio tera inicio em ___/ 120 e terd seu término em /120 , com uma
atividade de horas diarias, totalizando horas semanais, sendo compativel com as atividades escolares e de

acordo com o art. 10°da Lei n°11.788/08.

§ 1° - A jornada de atividade em estagio ndo podera ultrapassar os limites fixados pelos incisos | e Il, § 1° e 2° § do art.
10 e art. 11 da Lei n® 11.788/08.

§ 2° - Tendo o estagio a durag&o igual ou superior a um ano, é assegurado ao ESTAGIARIO, periodo de recesso de 30
(trinta) dias, a ser gozado preferencialmente durante suas férias escolares, ou se inferior a um ano, o recesso sera
proporcional.

CLAUSULA 42 - O estagio sera acompanhado pelo professor orientador da UNIFAL-MG e por supervisor da
CONCEDENTE, que dever&o por seus vistos nos relatérios de atividades e no relatério de aprovacdo do ESTAGIARIO.

CLAUSULA 52— O ESTAGIARIO desenvolvera suas atividades obrigando-se a:
a)  Cumprir com empenho e interesse a programacao estabelecida no Plano de Atividades;
b)  Cumprir as condig8es fixadas para o Estagio observando as normas de trabalho vigentes na CONCEDENTE,
preservando o sigilo e a confidencialidade sobre as informag6es que tenha acesso;
c) Observar a jornada e o horario ajustados para o Estagio;
d)  Apresentar documentos comprobatérios da regularidade da sua situacé@o escolar, sempre que solicitado pela

CONCEDENTE;
e) Manter rigorosamente atualizados seus dados cadastrais e escolares, junto a CONCEDENTE;
f) Informar de imediato, qualquer alteragdo na sua situagdo escolar, tais como: trancamento de matricula,

abandono, concluséo de curso ou transferéncia de Instituicdo de Ensino;

g) Vistar os Relatérios de Atividades elaborados pela CONCEDENTE com periodicidade minima de 06 (seis)
meses e, inclusive, sempre que solicitado;

h) Responder pelas perdas e danos eventualmente causados por inobservancia das normas internas da
CONCEDENTE, ou provocados por negligéncia ou imprudéncia.




i) Observar o regulamento disciplinar da CONCEDENTE e a atender as orientagdes recebidas na mesma.

CLAUSULA 62 — Cabe & CONCEDENTE:Conceder o Estagio e proporcionar ao ESTAGIARIO condi¢6es propicias para
0 exercicio das atividades praticas compativeis com o seu Plano de Atividades;

- Solicitar ao ESTAGIARIO, a qualquer tempo, documentos comprobatérios da regularidade da situag&o
escolar, uma vez que trancamento de matricula, abandono, conclusdo de curso ou transferéncia de Instituicdo
de Ensino constituem motivos de imediata resciséo;

II-  Elaborar e encaminhar para a UNIFAL-MG o Relatério de Atividades, assinado pelo seu Supervisor, com
periodicidade minima de 06 (seis) meses com vista obrigatéria do ESTAGIARIO;

IlI-  Entregar, por ocasido do desligamento, Termo de Realizagdo do Estagio com indicacdo resumida das
atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacéo de desempenho;

V- Manter em arquivo e a disposi¢ao da fiscalizagdo os documentos que comprovem a relagdo de Estagio;

V- Permitir o inicio das atividades de Estagio somente ap6s o recebimento deste instrumento assinado pelos
participes.

f) Implementac&o e observar a legislacéo relacionada a salude e & seguranca no trabalho.

CLAUSULA 72 — Cabe a UNIFAL-MG:

VI- Indicar, no Plano de Atividades, as condi¢cdes de adequacédo do estagio a proposta pedagégica do curso, a
etapa e modalidade da formacéo escolar, ao horéario e calendério escolar;

VII- Avaliar as instalagdes da parte concedente do Estagio e sua adequagao a formagédo cultural e profissional do
aluno;

VIIl- Comunicar & CONCEDENTE, no inicio do periodo letivo, as datas de realizacdo das avaliagBes escolares;

IX-  Exigir do aluno a apresentacéo periddica, em prazo nao superior a 06 (seis) meses, de Relatério de Atividades;

X-  Zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso de Estagio, reorientando o ESTAGIARIO para outro local
em caso de descumprimento de suas hormas;

Xl-  Avaliar a realizacdo do Estagio do aluno por meio de Instrumentos de Avaliac&o.

CLAUSULA 82— Na vigéncia do presente Termo, o ESTAGIARIO estara incluido na cobertura do seguro contra
acidentes pessoais, contratado pela CONCEDENTE, conforme certificado individual de seguro, Apdlice n°
, da Seguradora
CLAUSULA 92 — O término do Estagio ocorrerd nos seguintes casos:

a) Automaticamente, ao término do periodo previsto para sua realizagao;

b) Desisténcia do Estagio ou rescisao do Termo de Compromisso de Estagio, por decisao voluntaria de qualquer

dos participes, mediante comunicac&o por escrito com antecedéncia de 05 (cinco) dias;
c) Pelo trancamento da matricula, abandono, desligamento ou conclusdo do curso na UNIFAL-MG;
d) Pelo descumprimento das condi¢des do presente Termo de Compromisso de Estagio;

CLAUSULA 102 - O ESTAGIARIO recebera uma bolsa de R$ (ou outra forma de contraprestacéo), bem
como auxilio-transporte.

CLAUSULA 112 — O Estagio n&o cria vinculo empregaticio de qualquer natureza, desde que observadas as disposi¢des
da Lei n°11.788/08 e do presente Termo de Compromi sso de Estagio.

CLAUSULA 122 — A rescisdo do presente Termo de Compromisso de Estagio poderd ser feita a qualquer tempo,
unilateralmente, mediante comunicag&o por escrito, feita com cinco dias de antecedéncia.

CLAUSULA 132 - Fica eleito o foro da Justica Federal de Varginha, Minas Gerais, para dirimir as questdes porventura
oriundas deste Termo de Compromisso, com rendncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E assim, justos e acordados, assinam este instrumento em trés vias de igual teor e forma, juntamente com duas
testemunhas.

Alfenas, de de 20

Representante legal da Concedente
Cargo do Representante

Estagiario

Interveniente - UNIFAL-MG
Testemunhas:

1.
2.
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APENDICE II

TERMO DE CONVENIO DE ESTAGIO N°

A UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS , autarquia federal de ensino superior, “ex vi” Lei n® 11.154, de 29-07-05,
vinculada ao MEC, com sede na cidade Alfenas -MG, na Rua Gabriel Monteiro da Silva, n° 700, CEP: 37130-000, representada
pelo seu Reitor, Prof. Paulo Marcio de Faria e Silva, neste ato denominada UNIFAL-MG, e de outro lado,

, com sede na Rua/AV. n° , bairro: CEP: _ ,
na cidade de , Estado de , CNPJ n° doravante
denominada CONCEDENTE, neste ato legalmente representada pelo Sr(a)

, celebram o presente Convénio, de acordo com
os ditames da Lei N° 11.788/08 e com as clausulas e condi¢Ges a seguir descritas:

CLAUSULA 12 Do Objeto - Este Convénio tem por objetivo formalizar as condicbes bésicas para a realizagéo de
estagios curriculares, obrigatérios ou ndo, pelos estudantes da UNIFAL - MG junto a Concedente, entendido o estagio como um
aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizacdo curricular, objetivando o desenvolvimento
do educando para a vida cidada e para o trabalho.

CLAUSULA 22: Do Termo de Compromisso - Para a realizacdo de cada Estagio, em decorréncia do presente
Convénio, sera celebrado um TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO entre o/a Estudante e a Concedente, com a
interveniéncia da UNIFAL-MG, nos termos do inciso | do art. 7°, da Lei n® 11.788/08.

| — O TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, fundamentado e vinculado ao presente Convénio, tera por fungéo
béasica, em relagdo a cada estagio particular a relacdo juridica especial existente entre o(a) Estudante Estagiario(a) e o
Concedente.

Il — O estagio realizado em decorréncia deste CONVENIO n&o acarretara vinculo empregaticio de qualquer natureza
entre o(a) ESTAGIARIO(A) e o Concedente, se caracterizado nos termos do artigo 3° da Lei n® 11.788/08.

CLAUSULA 32: Das responsabilidades comuns - As Convenentes se obrigam, durante a vigéncia deste Convénio, a
respeitar e fazer respeitar as condi¢cdes constantes nas clausulas, ainda que neste prazo ocorram alteragdes nos seus quadros
de dirigentes.

CLAUSULA 42: Da Vigéncia - Este Convénio terdA a duracdo de / / a

/ / , podendo ser prorrogado, de acordo com o inciso |l, do art. 57, da Lei n° 8.666/93. Podera ser
denunciado, a qualquer tempo, desde que uma das partes convenentes notifique a outra com antecedéncia minima de 5 (cinco)
dias.

CLAUSULA 52: do Plano de Atividade do Estagio - o Plano de Atividade do Estagio, elaborado entre as trés partes,
sera incorporado ao Termo de Compromisso, por meio de aditivos, a medida que for avaliado, progressivamente, o desempenho
do estudante.

CLAUSULA 62: Compete a Concedente -
| — Cumprir o plano de estagio, previamente elaborado pela UNIFAL-MG, inclusive designando supervisores para o auxilio e
acompanhamento dos estagiarios.

Il — Selecionar os estudantes candidatos a vaga de estagiario, do rol que a UNIFAL-MG, indicar.
Il — Registrar a frequéncia, avaliar o desempenho do estagiario e emitir o certificado do estagio que devera conter: o periodo, a
carga horéria, um resumo das atividades desenvolvidas e a avaliagdo de desempenho.

CLAUSULA 72: Dos Beneficios - Os beneficios concedidos aos estagiarios serdo especificados no termo de
Compromisso.

CLAUSULA 82: Do Seguro - O aluno devera estar segurado contra acidentes pessoais, durante a vigéncia do estagio,
através de apdlice de seguro, emitida por companhia de seguros devidamente regulamentada pela SUSEP, a ser providenciada
pela CONCEDENTE, caso o estagio seja de carater ndo obrigatério, conforme determina o inciso IV, Art. 9° da Lei 11.788 de
25/09/2008 ou, alternativamente, ser assumida pela INSTITUICAO DE ENSINO, se o carater do estagio for obrigatorio,
conforme o paragrafo Gnico do art. 9° da mesma lei.

CLAUSULA 9%; do Foro - O Foro para dirimir as questdes oriundas deste Convénio é o da Justica Federal, Subsecéo
Judiciaria de Varginha - Minas Gerais, conforme determina o art. 109, I, da Constituicdo Federal.

E, assim, por estarem de acordo com os principios, finalidades e com seus termos, os participes assinam este
Convénio, em duas vias, juntamente com duas testemunhas.
, de 20

Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG

Concedente
Testemunhas:

1.
2.

Aprovada pelo Colegiado da Pré-Reitoria de Graduagdo em sua 1652 reunido realizada em
23/2/2012 (Resolugéo 003/2012)



