MINISTERIO DA EDUCACAO %

Universidade Federal de Alfenas . UNIFAL-MG N o
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 . Alfenas/MG . CEP 37130-000 UnlfaI2
Fone: (35) 3299-1000 . Fax: (35) 3299-1063 . reitoria@unifal-mg.edu.br Univessidide Federal 26 Alfonas

REGULAMENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO DO CURSO DE QUIMICA — LICENCIATURA, A DIST ANCIA
(EAD)

Resolucdo 019/2011 da Pr6-Reitoria de Graduacédo

CAPITULO | - DO CONCEITO
Art. 1° - O Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC — sera o resultado do
desenvolvimento de projeto de extensdo, projeto de pesquisa bibliografica,
descritiva e/ou experimental.
Paragrafo Unico - O projeto devera apresentar um questionamento ou
problema, que direcionara a geracdo e/ou discussdo de resultados

proprios ou fundamentados na literatura.

CAPITULO Il - DOS OBJETIVOS
Art. 2° - O TCC é um trabalho que tem por finalidade propiciar ao aluno:
|. Estimulo a producéao cientifica;
Il. Aprofundamento de um tema da area de Educacdo Quimica;
lll. Formacdo interdisciplinar;
IV. Desenvolvimento da capacidade cientifica, critica, reflexiva e criativa
na area de interesse;
V. Realizacao de experiéncias de pesquisa e extensao;
VI. Inter-relacdo entre teoria e pratica,

VII. Interagdo entre o Corpo Docente e Discente.

CAPITULO IIl - DA COMISSAO DO TCC

Art. 3° - A Comissdo do TCC compete:
|. Preparar e apresentar calendario anual com as datas para entrega do
tema, do Projeto e do Trabalho Final, bem como da avaliacdo pela



Banca Examinadora e da apresentacéo publica do TCC, compativel com
o calendario académico;

II. Cuidar para que o cronograma seja rigorosamente cumprido;

lll. Divulgar as normas do TCC para todos os alunos e professores a
partir do 6° periodo letivo;

IV. Verificar que o tema dos projetos propostos esteja em concordancia
com os objetivos do TCC apresentados no CAPITULO II.

V. Controlar o numero de orientandos por professor, bem como fazer o
levantamento dos alunos que nao indicaram tema e/ou orientador;

VI. Formalizar a escolha do orientador e co-orientador pelo aluno;

VII. Designar os professores que compordo as bancas examinadoras;
VIIl. Acompanhar o processo de avaliagdo do Projeto e do Trabalho
Final do TCC,;

IX. Receber do orientador os exemplares do TCC e encaminha-los para
Banca Examinadora;

X. Receber do orientador os resultados da avaliacdo da Banca
Examinadora;

XI. Publicar e encaminhar o resultado final ao DRGCA,;

XIl. Receber o TCC em sua forma final e definitiva para arquivamento;

XIll. Mediar, se necessario, as relacdes entre orientador e aluno.

CAPITULO IV — DA CARGA HORARIA, DA EPOCA DE REALIZA CAO E DA
INSCRICAO

Art. 4° - O TCC sera desenvolvido por meio de disciplina obrigatéria,
denominada Trabalho de Conclusdo de Curso | — TCC | — com carga horaria
definida no regimento geral dos cursos de graduacdo e pelo Trabalho de
Conclusédo de Curso Il — TCC Il —, com carga horaria de 90 horas/aula, de

acordo com a dinamica curricular do Curso de Quimica — Licenciatura (EAD).

Art. 5° - A disciplina TCC | devera ser cursada em periodo estabelecido na

dindmica curricular vigente e TCC Il nos semestres posteriores.



CAPITULO V - DO PROJETO, DA ORIENTACAO E DA
REGULAMENTACAO.
Art. 6° - O projeto e o trabalho final do TCC poderdo ser elaborados em

conjunto por até dois discentes.

Art. 7° - Poderdo ser orientadores do TCC os professores efetivos da
instituicio com experiéncia na temética a ser desenvolvida.
8§ 1° - Cada orientador orientara até dois projetos de TCC.
Excepcionalmente o niumero de projetos podera ser maior, desde que
expressamente autorizado pela Comisséo do TCC.
8 2° - o orientador devera firmar um termo de compromisso de

orientacdo mediante o preenchimento de formulario. (APENDICE I)

Art. 8° - Quando houver participacéo efetiva de outro docente, podera haver a
figura do co-orientador.
Paragrafo Unico - S&o considerados co-orientadores os professores da
UNIFAL-MG, professores de outras Instituicbes de Ensino Superior ou
profissional de instituicbes com comprovada atuacdo na area de

interesse do projeto.

Art. 9° - O projeto devera ser elaborado sobre tema relacionado com a area do
orientador ou do co-orientador, se for o caso.
Paragrafo Unico - O projeto devera conter um plano de metas e periodo

de execucao que serd acompanhado pelo orientador.

Art. 10 - O(s) discente(s) devera(ao) elaborar um trabalho escrito de acordo
com as normas constantes no Manual para Elaboracdo do Trabalho de
Concluséo de Curso, da UNIFAL-MG ou na forma de artigo cientifico escrito de
acordo com as normas de periédico indexado e com corpo editorial, na area de
concentracdo da pesquisa realizada.
§ 1° - O corpo do trabalho devera ter no maximo 20 laudas, em tamanho
A4,



§ 2° - A comissao de TCC podera optar pela apresentagdo do trabalho
escrito na forma impressa, midia digital ou outra forma, estabelecida na
divulgacao da data da apresentacéo.

8 3° - No caso de artigo cientifico, 0 mesmo devera ser submetido ao

periodico escolhido antes da entrega do TCC na sua verséo final.

Art. 11 - Ao Orientador cabera orientar, rever e aprovar a redacao final do
trabalho e encaminhar os trabalhos para que a Comissdo do TCC tome as
providéncias necessarias, observando-se o0 prazo minimo de quinze dias

anteriores a data definida para a defesa.

CAPITULO VI — DA AVALIAGAO
Art. 12 - A aprovacao na disciplina TCC | exigira freqiéncia minima de 75%
(setenta e cinco por cento) e entrega do projeto na forma escrita, do qual ndo
havera apresentacdo publica, sera apenas avaliado pelo professor da disciplina
e pelo professor orientador. O projeto devera alcancar o escore minimo exigido,
de acordo com o regulamento geral académico, para ser aprovado.
(APENDICE 1I)
Paragrafo Unico — O académico cuja nota final estiver entre 4,0 (quatro)
e 6,9 (seis virgula nove) tera o prazo maximo de 15 dias para reformular

e reapresentar o projeto.

Art. 13 - A banca examinadora para a avaliacdo do TCC Il sera composta por
trés professores da UNIFAL-MG ou de outra instituichio e um professor

suplente, que serdo pré-estabelecidos pela comissédo do TCC.

Art. 14 - A Avaliacdo do TCC Il pela Banca Examinadora envolvera a
apreciacao:
| - Do trabalho escrito;
Il - Da apresentacao publica;
§ 1° - Devera ser entregue pelo orientador, com antecedéncia minima de
7 dias, requerimento para apresentacdo do trabalho de conclusdo de

curso, com a selecéo da data de apresentacdo; (APENDICE IIl)



§ 2° - A apresentacdo em sessao publica sera na forma de poster com
apresentacdo no polo;
8 3° - Para poélos localizados a mais de 500 km de distancia a

apresentacédo do poster podera ser feita via web conferéncia.

Art. 15 - Sera aprovado na disciplina TCC Il o académico com 75% das metas
cumpridas e a média dos valores atribuidos na ficha de avaliacdo igual ou
superior a média vigente. (APENDICES IV e V)

Paragrafo Unico - O aluno que obtiver nota final inferior a média vigente

na avaliagdo, sera reprovado.

Art. 16 — As datas de apresentacdo serdo pré-estabelecidas pela comissao do

TCC com pelo menos duas propostas.

Art. 17 - ApOs a correcdo e aprovagdo pela banca examinadora, devera ser
entregue a versao final do trabalho escrito a Comissdo do TCC, em midia
digital, no prazo maximo de 20 dias.
Paragrafo Unico - O orientador devera verificar o atendimento da
correcdo sugerida pela banca examinadora e encaminhar a verséo final

a Comissao do TCC.

Art. 18 - O discente e o orientador deverdo firmar um termo autorizando a
disponibilizagdo publica do texto escrito e definir uma data, com prazo, nédo
superior a 12 meses a partir da defesa, para a publicacdo. (APENDICE VI)

Art. 19 - Os casos omissos serao resolvidos pela Comisséo do TCC.
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APENDICE |

TERMO DE COMPROMISSO DO ORIENTADOR PARA O PLANEJAME NTO
E AEXECUCAO DO TCC
CURSO DE QUIMICA — LICENCIATURA (EAD)

Eu, comprometo-

me a orientar o aluno (a) no

Trabalho de Conclusao de Curso, sobre o tema

aser

desenvolvido no (a)

Atenciosamente,

Assinatura do Orientador (a) - Nome

Alfenas, de de
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APENDICE Il
AVALIACAO DE PROJETO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DO CU RSO
CURSO DE QUIMICA — LICENCIATURA (EAD)

Titulo do projeto:
Aluno:
Orientador:
Co-orientador:

Para avaliagao do projeto, considerar os itens abai  xo especificados

1. Adequacao do Titulo
2. Objetivo
Coeréncia do Objetivo com a proposta do trabalho e clareza
3. Reviséo de literatura
Suficiente/Insuficiente;
Atualizada/Desatualizada,;
Coerente/Incoerente.
4. Metodologia
Correta/lncorreta;
Adequada/lnadequada;
Atualizada/Desatualizada,;
Suficiente/Insuficiente;
Compativel/Incompativel com os objetivos.
5. Cronograma fisico da execucao
Adequado/Extenso;
Atividades suficientes/Insuficientes.
6. Originalidade

Resultado da avaliacao
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APENDICE III
REQUERIMENTO PARA APRESENTACAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO
CURSO DE QUIMICA — LICENCIATURA (EAD)

Eu, orientador (a) do

Trabalho de Concluséo de Curso, intitulado

tendo

como orientando (a)(s) (as)

REQUEIRO a Coordenacéao de Trabalho de Concluséo de Curso, do Curso de
QUIMICA — Licenciatura (EAD) da UNIFAL-MG a designacdo de Banca
Examinadora pré-estabelecida e da data que segue para a apresentacdo do

TCC na forma de poster.

Banca Examinadora:

Nome Instituicdo de Ensino

1

2

3

Suplente:

Data:

Atenciosamente,

Alfenas, de de

Assinatura do Orientador (a)
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APENDICE IV
AVALIACAO DO TCC
CURSO DE QUIMICA- LICENCIATURA (EAD)

Y [0 (o T = ) PP
Orientador (2)/Co-0rieNntador (8):.......ureeeiieeeeiieeeiiie e e e e e e e e e e eeeans
Data......... J I Horarios: Inicio: ........... horas Término.......... horas
AVALIACAO ORAL PONTOS
ltem Parametros 5 14 13 |2 |1 |0
1 Qualidade visual do péster (disposicao geral, cores, gréficos,

figuras e tabelas

2 Clareza da exposicao
3 Capacidade de argumentacdo
4 Motivacao do expositor
5 Dominio do assunto
6 Uso de termos técnicos
7 Concluséo
8 Observéancia ao tempo previsto na apresentacao
9 Habilidade para responder as perguntas
10 Total — 1
11 Média -1
AVALIACAO ESCRITA PONTOS
ltem Parametros 5 4 3210
Estrutura
1 Observancia das normas técnicas
2 Sequéncia da apresentacao (introducéo, objetivos...)
Conteudo
3 Desenvolvimento l6gico
4 Consisténcia tedrica
Metodologia e técnicas de pesquisa
5 Pesquisa bibliografica
6 Levantamento e tratamento adequado de dados
7 Dominio dos passos pertinentes a metodologia utilizada
Linguagem
8 Clareza e objetividade
9 Imparcialidade
10 Coeréncia
Objetivos
11 | Clareza e coeréncia I [ 1 1 ]
Concluséo

12 Objetividade e/ou sugestbes

13 Pontualidade na entrega

Média — 2

Média final = Média 1 + Média 2
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APENDICE V
PARECER FINAL DA BANCA EXAMINADORA
CURSO DE QUIMICA — LICENCIATURA (EAD)

1. Somatério das notas.

Examinador Média Geral
1
2
3
Média final

2. Recomendac®es para reformulagao.

3. Prazo para a entrega da verséao reformulada.

Local e data: , de de

Orientador(a)/Co-orientador(a):

Membro 1:

Membro 2;
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APENDICE VI
TERMO DE AUTORIZACAO DE DISPONIBILIZACAO PUBLICADO TEXTO
ESCRITO DO TCC
CURSO DE QUIMICA — LICENCIATURA (EAD)

Autorizamos a disponibilizacdo publica do texto escrito do trabalho de

conclusdo de curso intitulado

a partir de de de

Atenciosamente,

Assinatura do Discente - Nome

Assinatura do Orientador (a) - Nome

Alfenas, de de

Aprovada pelo Colegiado da Pro-Reitoria de Graduagdo em sua 1612 reunido realizada em
7/11/2011 (Resolucéo n° 019/2011, publicada em 8/11/2011).



