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REGULAMENTACAO ESPECiFICA DO ESTAGIO OBRIGATORIO DO CURSO
DE QUIMICA — LICENCIATURA (EAD)

“Dispbe sobre o0 objetivo, natureza, carga horaria,
procedimento, atribuicbes, avaliacdo, desligamento e
disposicbes gerais referentes as atividades do Estagio
Obrigatério no Curso de Graduagdo em Quimica -
Licenciatura (EAD) da Universidade Federal de Alfenas,
UNIFAL-MG”.

Capitulo | — Do objetivo

Capitulo Il — Da natureza

Capitulo Ill — Da carga horaria
Capitulo IV — Do procedimento
Capitulo V — Das atribuicfes

Capitulo VI — Da avaliacao

Capitulo VIl — Do desligamento
Capitulo VIl — Das disposi¢cdes gerais

GLOSSARIO DE TERMOS UTILIZADO NA REGULAMENTACAO

Docente Orientador
Docente responsavel pelas disciplinas curriculares de Estagio Obrigatorio 1, 2, 3
ou 4.

Professor Supervisor
Professor indicado pela Instituicdo conveniada com a UNIFAL-MG, responsavel
pelo acompanhamento do estagiario no campo de estagio.

Plano de Trabalho

Documento elaborado pelo Docente Orientador que formaliza a proposta de
desenvolvimento do Estagio Obrigatério em consonancia com o0s objetivos do
mesmo e das disciplinas curriculares vinculadas ao estagio.

Plano Individual de Estagio Obrigatorio
Documento elaborado pelo estagiario em consonancia com o Plano de Trabalho.



Art.1°

Art. 2°

Art. 3°

Art. 4°

Art. 5°

Art. 6°

Capitulo I = Do objetivo

O Estéagio Obrigatério do Curso de Quimica — Licenciatura (EAD), como
um dos componentes curriculares responsaveis pelo processo de
formacéao do professor de Quimica, tem por objetivo ser um espaco-tempo
de aprendizagem mediante a inser¢cdo do discente nas instituicbes de
Educacao Basica nas quais funcionem cursos de Ensino Médio, buscando
uma articulacdo entre situagdes de trabalho com situagbes de formagao
em um movimento constante de relacao teoria-pratica.

Capitulo Il - Da natureza

O Estéagio Obrigatorio caracteriza-se pelo desenvolvimento de atividades

relacionadas a docéncia em escolas de Ensino Médio, podendo ocorrer

em outros ambientes educativos, programados em consonancia com as

disciplinas curriculares de Estagio Obrigatério 1, 2, 3 ou 4.

Paragrafo Unico: Constituem-se campo de estagio as Instituicdes tais
como escolas da rede publica e privada nas quais
funcionem cursos de Ensino Médio ou Educacao de
Jovens e Adultos (EJA) e outros espagos sociais que
desenvolvam projetos com finalidades educativas,
como seminérios, oficinas, atividades de extensdao,
envolvam comunidades de aprendizagem ou projetos
de interesse social.

Parte do Estagio Obrigatério podera assumir a forma de atividades de
extensdo ou de graduacdo correlatas a area educacional, mediante a
participacdo em programas ou projetos de extensdo ou de graduacéo,
desde que acompanhadas por um docente e autorizada pelo Docente
Orientador.

Capitulo Ill — Da carga horéria

A duracéo do Estagio Obrigatério obedeceré a carga horéaria disposta nas
disciplinas curriculares de Estagio Obrigatorio 1, 2, 3 e 4, de acordo com a
dindmica curricular do Curso de Quimica - Licenciatura (EAD),
respeitando a carga horaria minima de 400 (quatrocentas) horas.

As atividades de extensdo ou de graduacdo que trata o Artigo 3° poderao
ser computadas como parte da carga horaria destinada ao Estagio
Obrigatério em, no maximo, 50% da carga horaria total de cada disciplina
curricular de Estagio Obrigatério 1, 2, 3 ou 4, desde que cumpridas
concomitantemente e no mesmo nivel de ensino referente ao Estagio
Obrigatério.

Estagiarios que atuem regularmente como docentes de Quimica, em
instituicdes de ensino regular de Ensino Médio, teréo direito a reducao da
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Art. 7°

Art. 8°

Art. 9°

Art. 10

carga horaria do estagio em 50% de cada disciplina curricular de Estagio

Obrigatério 1, 2, 3 ou 4, desde que seja devidamente comprovado seu

exercicio profissional.

Paragrafo Unico: A reducédo da carga horaria maxima do estagio sera de
50%, nao sendo, portanto, possivel o acumulo da
reducado de que trata o Artigo 5°.

Capitulo IV - Do procedimento

Devera ser firmado convénio entre a UNIFAL-MG e a Instituicdo na qual o
Estagio Obrigatdrio sera realizado.

Devera ser elaborado, pelo Docente Orientador, o Plano de Trabalho, que

formaliza a proposta de desenvolvimento do Estagio Obrigatério em

consonancia com 0s objetivos do estagio e da disciplina curricular

vinculada ao mesmo (Estagio Obrigatério 1, 2, 3 e 4), norteando o trabalho

desenvolvido durante o periodo de realizacédo do estagio.

Paragrafo Unico: O Plano de Trabalho deve especificar, entre outras
questdes que o Docente Orientador julgar necessario,
0 prazo para entrega, pelo estagiario, dos documentos
comprobatérios do estagio. No Apéndice Il ha uma
sugestao de um Plano de Trabalho.

Deverd ser elaborado, pelo estagiario, o Plano Individual de Estagio
Obrigat6rio, preferencialmente com o auxilio do Professor Supervisor, em
consonancia com o Plano de Trabalho, devendo conter as datas e
horéarios programados para a realizacdo das atividades propostas para o
desenvolvimento do estagio.

Dentro do prazo estabelecido no Plano de Trabalho os documentos
comprobatérios da realizacdo do Estagio Obrigatério deverdo ser
encaminhados pelo estagiario ao Docente Orientador.

8§ 1° Os documentos comprobatorios de realizacdo do Estagio
Obrigatorio sdo: o Termo de Compromisso de Estagio, a Ficha de
Controle de Estagio, e quando necessario, 0os documentos que
comprovem a participacdo do estagiario em atividades de extenséo
ou programas de graduagdo ou comprovacdo de exercicio
profissional docente como professor de Quimica em cursos meédio e
outros documentos requeridos pelo Docente Orientador desde que
especificados no Plano de Trabalho.

8§ 2° O Termo de Compromisso € um documento elaborado pela
Assessoria de Relacdes Interinstitucionais da UNIFAL-MG que
permite ao estagiario iniciar suas atividades no campo de estagio e
devera ser encaminhado antes da data prevista para o inicio do
Estagio Obrigatorio.



§ 3° A Ficha de Controle de Estagio € um documento que comprova
a carga horaria do estagiario referente ao desenvolvimento das
atividades desenvolvidas no Estdgio Obrigatorio. Necessariamente,
esta ficha deve conter: Descricdo da atividade realizada, a data de
realizacdo da atividade, a assinatura do professor supervisor nas
atividades supervisionadas por ele, a assinatura do Docente
Orientador nas atividades orientadas por ele e a assinatura e carimbo
do Diretor da Instituicdo conveniada com a UNIFAL-MG. No
Apéndice | encontra-se uma sugestdo de um modelo de Ficha de
Controle de Estagio.

8 4° A declaracdo do docente responsavel pelas atividades de
extensdo ou por programa de graduacéo de que trata o artigo 5° e 0s
documentos comprobatérios que tratam artigo 6°, deverdo ser
encaminhados pelo estagiario ao Docente Orientador no prazo
maximo de 15 dias apOs o inicio do semestre letivo em que sera
realizado o Estagio Obrigatorio.

Capitulo V - Das atribui¢cdes

Art. 11 A Assessoria de Relacdes Interinstitucionais da UNIFAL-MG compete:

| - contatar, credenciar e firmar convénio entre a UNIFAL-MG e a(s)
Instituicdo(des) de interesse para o Estagio Obrigatorio.

Il - informar ao Docente Orientador a quantidade de vagas disponiveis
em cada Instituicdo conveniada.

[l - redigir o seguro obrigatorio e os Termos de Compromisso, sendo
gue este ultimo deve ser enviado ao Docente Orientador em prazo
adequado.

Art. 12 Ao Ndacleo Docente Estruturante do Curso de Quimica — Licenciatura
(EAD) da UNIFAL-MG compete:

| - estabelecer e atualizar, sempre que necessario, a Regulamentacao
Especifica do Estagio Obrigatério do curso de Quimica-Licenciatura
(EAD) da UNIFAL-MG em consonancia com a legislacao vigente,
com o Regulamento Geral dos Cursos de Graduacédo da UNIFAL-
MG, com o Projeto Politico Pedagogico do curso de Quimica —
Licenciatura (EAD) e com as demais normas regimentais da
Instituicéo;

Il - promover o desligamento ou o remanejamento do estagiario, a
partir da solicitacéo de parecer do colegiado do curso.

lll - analisar os casos em que ocorrerem divergéncias referentes ao
Estagio Obrigatario.

Art. 13 A direcdo da Instituicdo onde o Estagio Obrigatorio sera realizado
compete:



I - indicar um profissional, preferencialmente com formacdo em
guimica, para acompanhar o estagiario.

Il - verificar e assinar os documentos comprobatorios referentes a
carga horaria do estagiario na Ficha de Controle de Estagio
(Apéndice ).

[l - informar a Assessoria de Relagfes Interinstitucional da UNIFAL-MG
situacdes que possam implicar o desligamento do estagiario.

Art. 14 Ao Docente Orientador compete:

| - coordenar o Estagio Obrigatério, sendo responsavel pela
articulacdo entre a UNIFAL-MG, a Instituicdo conveniada e o
estagiario;

Il - orientar os estagiarios quanto ao conhecimento das normas
vigentes do Estagio Obrigatdrio e também em relacdo aos aspectos
éticos, juridicos e sociais da atividade docente durante a realizacéo
do estagio;

Il - informar aos estagiarios os nhomes das Instituicbes conveniadas e a
guantidade de vagas disponiveis em cada uma delas para a
realizacdo do Estagio Obrigatério;

IV - enviar a Assessoria de Relagdes Interinstitucionais da UNIFAL-MG
todos os dados necessarios para elaboracdo do Termo de
Compromisso e contratacdo de seguro obrigatério antes do inicio da
realizacdo do Estagio Obrigatério;

V - receber da Assessoria de Relacfes Interinstitucionais da UNIFAL-
MG toda documentacdo referente ao Estagio Obrigatério e
encaminha-las ao estagiario;

VI- receber do estagiario o Termo de Compromisso devidamente
assinado e encaminhd-lo para a Assessoria de Relacdes
Interinstitucionais da UNIFAL-MG antes da data prevista para o inicio
do Estagio Obrigatério;

VII - receber, avaliar e validar os documentos comprobatérios referentes
ao aproveitamento da carga horaria de estagio de que tratam os
Artigos 5° e 6° dessa Regulamentacao;

VIII - elaborar o Plano de Trabalho para desenvolvimento do Estagio
Obrigatorio, responsabilizando-se pelo cumprimento do mesmo;

IX - atestar o cumprimento da carga horaria do Estagio Obrigatério na
Ficha de Controle de Estagio (Apéndice 1) no que diz respeito as
atividades desenvolvidas pelo estagiario supervisionadas por ele,
como por exemplo, tempo de preparacao de atividades, elaboracéo e
execucdo de oficinas, seminarios, desenvolvimento de atividades
complementares e outras situacdes, desde que previstas no Plano de
Trabalho.

X - acompanhar o estagiario na elaboracéo de seu Plano Individual de
Estagio Obrigatorio em relagdo as datas e particularidades, sempre
em consonancia com o Plano de Trabalho, e recebé-lo assinado por
ele e pelo Professor Supervisor antes do inicio das atividades
referentes ao Estagio Obrigatorio.



Xl - organizar e arquivar semestralmente os documentos que
comprovem a realizacdo do Estagio Obrigatorio, fornecendo-os
guando solicitado;

XIl - acompanhar o estagiario no inicio de seu Estagio Obrigatério;

XIll - assistir e avaliar pelo menos uma intervencdo do estagiario no
campo de estéagio.

XIX — acompanhar e analisar a elaboracdo do diario do estagio no
ambiente virtual de aprendizagem utilizado pela disciplina,
comentando as descricdes e reflexdes realizadas pelo estagiario
sobre as observagfes e intervencdes realizadas durante o estagio.

Art. 15 Ao Professor Supervisor compete:

| - verificar e atestar os documentos que comprovem o cumprimento da
carga horaria do estagiario na Instituicdo na Ficha de Controle de
Estagio.

Il - auxiliar o estagiario na elaboracdo de seu Plano Individual de
Estdgio Obrigatorio e assina-lo, concordando com as datas e
atividades estipuladas.

Il - emitir parecer referente a avaliacdo do desempenho do estagiario
no campo de estagio.

IV - comunicar a dire¢do da Instituicdo conveniada com a UNIFAL-MG
situacdes que possam implicar o desligamento do estagiario e
demais casos que julgar relevantes.

Art.16 Ao estagiario compete:

I - cumprir todas as exigéncias estabelecidas pela Regulamentacéo
Especifica de Estagio Obrigatério do curso de Quimica — Licenciatura
(EAD) da UNIFAL-MG.

Il - cumprir integralmente o Plano de Trabalho.

Il - elaborar, com acompanhamento do Professor Supervisor, o Plano
Individual de Estagio Obrigatério, especificando as datas de
realizacdo de atividades no campo de estagio, bem como outras
particularidades, sempre em consonancia com o Plano de Trabalho.

IV - entregar uma coépia ao Docente Orientador do Plano Individual de
Estagio Obrigatdrio assinado por ele e pelo Professor Supervisor.

V - obedecer ao regulamento interno da Instituicdo onde sera realizado
o Estagio Obrigatorio;

VI - comunicar imediatamente ao Docente Orientador qualquer fato que
possa resultar no cancelamento do estagio ou possivel extravio do
objetivo inicialmente proposto;

VIl - entregar o Termo de Compromisso, devidamente conferido e
assinado, ao Docente Orientador antes da data prevista para o inicio
do Estagio Obrigatério.

VIl — elaborar um diario do estdgio no ambiente virtual de
aprendizagem utilizado pela disciplina, contendo a descricdo sobre



as observacdes e intervencdes realizadas, além de reflexdes sobre
essas realizagoes.

IX - ministrar pelo menos uma intervencdo no campo de estagio,
definida previamente em seu Plano Individual de Estagio Obrigatério,
em consenso com 0s objetivos do estagio e a disponibilidade da
InstituicAo na qual o Estagio Obrigatério estd sendo realizado,
acompanhada pelo Docente Orientador.

X — entregar, ao Docente Orientador, todos o0s documentos
comprobatérios de que trata o artigo 10, no prazo estabelecido no
Plano de Trabalho.

Capitulo VI - Da avaliacao

Art. 17 A avaliacdo final do Estagio Obrigatorio serd realizada pelo Docente
Orientador, de posse de todos os documentos comprobatérios entregues
pelos estagiarios e pelo diario do estagio realizado no ambiente virtual, no
gue diz respeito ao:

| - cumprimento do Plano Individual de Estagio Obrigatorio, em
consonancia com o Plano de Trabalho, através do desenvolvimento
das atividades inseridas no mesmo, observando a assiduidade e
comprometimento do estagiario em relacdo ao mesmo, bem como a
entrega de todos os documentos relacionados ao Estagio Obrigatério
dentro dos prazos estabelecidos.

Il - andlise e discussédo das narrativas e reflexdes do diario do estagio;

Il - outras questdes que o Docente Orientador julgar importante, desde
gue estabelecidas no Plano de Trabalho.

Capitulo VII - Do desligamento

Art. 18 O desligamento do estagiario ocorrera:

| - automaticamente ao término do periodo de Estagio Obrigatério;

Il - em caso de desisténcia de matricula no curso de Quimica —
Licenciatura (EAD);

[l - a pedido do estagiario;

IV - por falta grave cometida no local de estagio, a ser julgada,
conjuntamente, pelo professor responsavel pela disciplina a qual o
estagio esta vinculado, pelo Nucleo Docente Estruturante do Curso
de Quimica — Licenciatura (EAD) e pelo professor supervisor na
Instituicdo conveniada com a UNIFAL-MG.

Capitulo VIII - Das disposi¢cdes gerais
Art. 19 A realizacdo do Estagio Obrigatdrio ndo acarretara vinculo empregaticio

de qualquer natureza, conforme o Artigo 4° da Lei Federal 6.494 de
7/12/1977 e Artigo 6° do Decreto Federal nimero 87.497, de 18/08/1982.



Art. 20

Art. 21

Art. 22

A jornada de estagio a ser cumprida pelo estagiario no campo de estagio
deve ser compativel com o horario da Instituicdo conveniada e ndo deve
ser concomitantes aos horarios das disciplinas nas quais o estagiario esta
matriculado no curso de Quimica — Licenciatura (EAD).

O nao cumprimento das normas e prazos estabelecidos neste
regulamento, a ndo entrega dos documentos comprobatorios dentro dos
prazos estabelecidos e a reprovagdo do estagiario na disciplina curricular
em que o Estagio Obrigatorio esta vinculado torna o Estagio Obrigatério
invalido.

Paragrafo unico: No caso de reprovacdo do discente na disciplina
curricular em que o Estdgio Obrigatorio esta vinculado,
ndo é permitido o aproveitamento das horas de
estagio cumpridas.

Os casos nao previstos por essa regulamentacédo seréo resolvidos pelo
Nucleo Docente Estruturante do curso de Quimica — Licenciatura (EAD),
da Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG.
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ESTAGIQ OBRIGATORIO DO CURSO DE QUIMICA — LICENCIATURA (EAD)
APENDICE | -SUGESTAO DE FICHA DE CONTROLE DO ESTAGIO

(o ox= 1o [ =21 =T [ o T PP PRT PR

Assinatura do responsavel
Carga pela atividade (Professor
Horéaria Supervisor ou Docente
Orientador)

Data Atividade desenvolvida

TOTAL DE HORAS

Professor Supervisor Diretor da instituicdo Estagiario

Carimbo da Escola Data: / /
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ESTAGIO OBRIGATORIO DO CURSO DE QUIMICA — LICENCIATURA (EAD)

APENDICE Il - SUGESTAO DE UM PLANO DE TRABALHO PARA O
DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO OBRIGATORIO

O Plano de trabalho deve ser elaborado pelo Docente Orientador. O modelo a seguir € uma
sugest&o. E importante salientar que o docente tem toda autonomia para planejar as atividades de
estagio da maneira que julgar correta, respeitando o Regulamento de Estagio Obrigatério do curso
de Quimica — Licenciatura (EAD).

(Sugestao)

DADOS GERAIS
Docente:
E-mail: Ramal:

Disciplina na qual o Estagio Obrigatdrio esta vinculado:

Ano / Semestre Letivo

DADOS DO ESTAGIO
Area de atuacdo: Educacdo Basica Nivel de atuacdo: Ensino Fundamental /Médio
Carga horaria do Estagio Obrigatério: XX horas
Periodo de realizacéo do Estagio Obrigatorio: I a I

OBJETIVO GERAL
O Estagio Obrigatério do Curso de Quimica — Licenciatura (EAD), como um dos componentes
curriculares responsaveis pelo processo de formacgdo do professor de Quimica, tem por objetivo
ser um espaco-tempo de aprendizagem mediante a insercdo do discente nas instituicbes de
Educacédo Basica buscando uma articulagdo entre situacbes de trabalho com situacbes de
formagdo em um movimento constante de relagéo teoria-pratica.

DATAS PREVISTAS PARA A ENTREGA DOS DOCUMENTOS

Documento Data prevista

Termo de compromisso

Ficha de Controle de Estagio

Parecer do professor supervisor

Relatério Final de Estagio

Comprovagao do estagiario em participagdo de projetos de | 15 dias apds o inicio do semestre
extensdo ou programas de graduagéo letivo, de acordo com o Paragrafo
Unico do artigo 5° da
Regulamentacdo de Estagio do
curso de Quimica — Licenciatura
(EAD).

Comprovacdo do estagiario de exercicio profissional | 15 dias apés o inicio do semestre
docente como professor de Quimica em cursos de ensino | letivo, de acordo com o Paragrafo

médio segundo do artigo 6° da
Regulamentacdo de Estagio do
curso de Quimica — Licenciatura
(EAD).

Outros documentos 1

Outros documentos 2
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SUGESTAO DE DISTRIBUICAO DAS HORAS DE ESTAGIO OBRIGATORIO

ATIVIDADES

Exemplos de atividades

HORAS

Ambientacao na escola

Escolha da Instituicdo onde sera realizado o
Estagio Obrigatdrio;

Estabelecimento de contato com a
instituicdo que serd o campo de estagio;
Primeiros contatos com o professor
supervisor.

XX

Experiéncias de ensino

Planejamento, elaboragéo, desenvolvimento
e relato de atividades desenvolvidas em
sala de aula no campo de estagio.

XX

Atividades extraclasses

Acompanhamento e  participagdo de
atividades extraclasse na Instituicéo;
Acompanhamento e analise dos principios e
critérios para selecdo e organizacdo dos
contelidos quimicos adotados.

XX

Acompanhamento de aulas

Acompanhamento de aulas de quimica
ministradas pelos professores da Instituicdo
(campo de estagio).

XX

Planos de Aula

Preparacéo de planos de aula;

Discussdo com o Docente orientador sobre a
melhor abordagem dos conteldos;
Trabalhos em grupo na disciplina vinculada
ao Estagio Obrigatdrio.

XX

Regéncia

Preparacao da regéncia;
Regéncia em sala de aula;
Elaboracéo de Relatdrios de Regéncia.

XX

Orientacéo e discussdo com o Docente
Orientador

Andlise de materiais;
Discussao com o Docente Orientador sobre
temas referentes ao Estagio Obrigatorio.

XX

Elaboracéo e Apresentacédo do relatorio
final de estagio

Elaboracao, redacéo e digitacdo do Relatorio
final de estagio.
Apresentacdo ao Docente Orientador.

XX

Apresentacdo de seminarios

Apresentacdo de seminarios durante a
disciplina vinculada ao Estagio Obrigatdrio.

XX

Outras atividades 1

XX

Outras atividades 2

XX

Carga horaria total do Estagio
Obrigatorio

XX

DATA__ /__ |/

Assinatura do Docente Orientador
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