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Boletim de Servi€po Eletr€nico em
30/03/2020

Ministério da Educacao
Universidade Federal de Alfenas
Pré-Reitoria de Graduacao
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35) 3701-9152 - grad@unifal-mg.edu.br

COLEGIADO DA PRO-REITORIA DE GRADUAGCAO

RESOLUGAO N2 004, DE 6 DE MARGO DE 2020

Aprova a Regulamentagdo do Trabalho de
ConclusGo de Curso do Curso de
Odontologia da Universidade Federal de
Alfenas - UNIFAL-MG, para todos os alunos
matriculados no curso, e dd outras
providéncias

O COLEGIADO DA PRO-REITORIA DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE
ALFENAS (UNIFAL-MG), no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pelo art. 92 do Regimento

Interno da Pré-Reitoria de Graduacgdo, aprovado pela Resolugdo n? 14, de 9/8/2016, do Conselho
Universitario,

CONSIDERANDO o que foi decidido em sua 2842 Reunido, realizada em 6 de marco de
2019;

CONSIDERANDO o constante dos autos do Processo n2 23087.010465/2019-80,

RESOLVE:
CAPITULO |
DO CONCEITO

Art. 12 O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é uma atividade de integracdo curricular
obrigatéria do Curso de Odontologia.

Art. 22 O TCC devera ser um trabalho monografico resultado de pesquisa bibliografica,
descritiva e/ou experimental; de um relato de caso clinico; abordando temas pertinentes, desde que
atenda as normas constantes nesta regulamentacao.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS
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Art. 32 O TCC é um trabalho cientifico que tem por finalidade propiciar ao aluno:
| - estimulo a produgao cientifica;

Il - aprofundamento temdtico numa darea do curso de graduacao;

Il - desenvolvimento de sua capacidade cientifica e criativa na drea de interesse;
IV - obtencdo de experiéncias em pesquisa e extensao; e

V - interagdo entre o corpo docente e discente.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA

Art. 42 O TCC devera conter, em sua totalidade, no minimo trinta paginas e podera ser
classificado em “Relato de Caso”, “Revisdo de Literatura” ou “Pesquisa Cientifica”.

Art. 52 Os elementos constituintes de cada modalidade de TCC serdo:

| - Relato de Caso: Introducdo expandida, incluindo a apresentacdo do tema ou
problematizacdo e revisdao bibliografica; Objetivo; Relato do Caso; Discussdo; Conclusdo e Referéncias
Bibliograficas;

Il - Revisdo de Literatura: Introducdo; Objetivo; Metodologia, Revisdo de literatura
incluindo um minimo de 20 artigos; Discussao; Conclusao e Referéncias; e

Il - Pesquisa Cientifica: Introducdo expandida; Objetivo, Metodologia; Resultados;
Discussao; Conclusdo e Referéncias Bibliograficas.

CAPITULO IV
DA COMISSAO

Art. 62 A Coordenacdo do TCC é realizada pela Comissdo do Trabalho de Conclusdo de
Curso (CTCC) do Curso de Odontologia da UNIFAL-MG, constituida por 3 (trés) professores do Curso de
Odontologia e pertencentes ao quadro de docentes efetivos da UNIFAL-MG, indicados pelo Colegiado do
Curso e nomeados por Portaria da Pré-Reitora de Graduacao.

§ 12 O Presidente da Comissdo serd eleito pelos seus membros. O mandato dos membros
da Comissao serd de 2 anos, sendo permitida uma reconducao.

§ 22 A renovacao dos membros da Comissdo sera parcial, ou seja, deverdao ser mantidos
na Comissdo pelo menos 1 (um) membro da Comissdo vigente.

§ 32 O docente responsavel pela disciplina TCC | serda membro nato da comissao.

Art. 72 A Comissdo do TCC compete:

| - articular-se com o Colegiado de Curso envolvido para compatibilizar diretrizes,
organizacao e desenvolvimento dos trabalhos;

Il - elaborar a regulamentacao especifica do TCC;

Il - orientar os discentes na escolha de docentes orientadores;
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IV - convocar, sempre que necessario, os orientadores para discutir questdes relativas a
organizacao, planejamento, desenvolvimento e avaliacdo do TCC;

V - preparar e apresentar o cronograma semestral com as datas para entrega do tema e
orientador, do trabalho final, bem como da apresentacao e avaliagdo do mesmo pela Banca Examinadora,
compativel com o cronograma académico;

VI - cuidar para que o cronograma seja rigorosamente cumprido;

VIl - divulgar as normas do TCC para todos os alunos e professores;

VIII - divulgar a escolha do orientador e coorientador pelo aluno;

IX - mediar, se necessdrio, as relacdes entre professor-orientador e orientando(s);

X - verificar o numero de TCCs orientados por professor, bem como fazer levantamento dos
alunos que indicaram tema e/ou orientador;

XI - avaliar possiveis desisténcias e/ou mudancas de professores- orientadores;
XIl - homologar as Bancas Examinadoras;

XIll - analisar a indicacdo e pertinéncia da participacdo, na Banca Examinadora, de
examinador externo a UNIFAL-MG;

XIV - receber do orientador os resultados da avaliacdo da Banca Examinadora, publicar e
encaminhar ao DRGCA; e

XV - receber e arquivar os TCCs em sua forma final.

CAPITULO V
DA CARGA HORARIA E DO PERIODO DE REALIZACAO

Art. 82 O TCC serd desenvolvido por meio de disciplinas obrigatdrias, denominadas
Trabalho de Conclusao de Curso | - TCC | e Trabalho de Conclusao de Curso Il - TCC I, com as respectivas
cargas horarias, determinadas na dinamica curricular em vigor.

Art. 92 As disciplinas de TCC | e TCC Il estdo alocadas no 72 e 92 periodos,
respectivamente, conforme a dinamica curricular.

CAPITULO VI
DA ORIENTACAO

Art. 10. Poderao ser orientadores de TCC os docentes efetivos do curso de Odontologia da
UNIFAL-MG.

Paragrafo Unico. Cada orientador podera assumir, no maximo, 2 (dois) trabalhos de alunos
matriculados no 72 periodo e 2 (dois) no 82 periodo, simultaneamente.

Art. 11. A desisténcia, por parte do orientador, podera ser solicitada até a matricula do(s)
aluno(s) na disciplina de TCC II, através de documento dirigido a CTCC, e deverd ser aprovada pela
mesma.

Art. 12. S3o atribui¢des do orientador de TCC:
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| - frequentar as reunides, quando convocado pela Comissao do TCC;

Il - preencher e assinar o formulario de inscrigdo do TCC (Apéndice A);

Il - enviar os projetos ao Comité de Etica em Pesquisa ou Comissdo de Etica no uso de
animais para aprovacao, quando necessario;

IV - orientar, rever e aprovar a redacao final do TCC;
V - participar das apresentac¢des e defesas para as quais estiver designado;

VI - preencher, assinar, juntamente aos demais membros da Banca Examinadora, e
entregar para a CTCC, o formuldrio de entrega do TCC para a banca (Apéndice F) 20 dias antes da
apresentacdo; e a ficha de avaliacdo final do TCC (Apéndice E) de acordo com o cronograma proposto;

VIl - encaminhar o trabalho final corrigido a CTCC; e

VIl - cumprir e fazer cumprir esta regulamentacao.

CAPITULO VII
DA COORIENTACAO

Art. 13. Poderdo ser coorientadores docentes efetivos, voluntdrios ou alunos de pds-
graduacao stricto sensu da UNIFAL-MG.

Art. 14. Na auséncia do professor-orientador, o aluno de pdés-graduacao ndo poderd
assumir a banca examinadora no dia da apresentacao do TCC.

Art. 15. O aluno de péds-graduacdo stricto sensu podera coorientar TCCs nas seguintes
situagdes:

| - TCCs na modalidade Pesquisa: O TCC devera ser da mesma linha de pesquisa que a
dissertagao do pds-graduando indicado;

Il - TCCs na modalidade Relato de Caso: o pds-graduando indicado deve ter titulo de
especialista na drea de concentracdo do Relato de Caso; e

Il - TCCs na modalidade Revisdao de Literatura: O TCC devera ser da mesma linha de
pesquisa que a dissertacdo do poés-graduando indicado e apenas serdo aceitas revisdes sistematicas
associadas ou ndo a meta-analise. Revisdes narrativas ndao poderao ser coorientadas.

Art. 16. A CTCC devera aprovar a indicacdo do aluno de pds-graduacdo mediante os
seguintes critérios:

| - o aluno de pds-graduacdo devera ter cursado, no minimo, um semestre completo de
disciplinas de pés-graduacao;

Il - o aluno de pds-graduacdo devera ter publicado, no minimo, um artigo cientifico como
autor ou coautor, em revista internacional e/ou nacional;

lll - o aluno de pds-graduacdo devera ter participado de apresentacdes de trabalhos em
eventos regionais ou nacionais; e

IV - o aluno de pds-graduacdao devera ter feito, no minimo, um semestre de estagio
docéncia obrigatdrio ou voluntdrio na sua especialidade.

CAPITULO VIII
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DOS REQUISITOS GERAIS

Art. 17. O projeto e o trabalho final de TCC podera ser desenvolvido individualmente ou
por equipe de, no maximo, 3 (trés) alunos.

Art. 18. O orientador devera firmar um compromisso de orientacdo mediante o
preenchimento do formulario de inscricdo (Apéndice A), durante a disciplina de TCC I.

Art. 19. O TCC podera ser desenvolvido com a participa¢cdo de um coorientador, indicado
pelo professor orientador.

Art. 20. Ap0ds aprovagao da inscricdo, a mudanga de orientador podera ser solicitada até a
matricula na disciplina de TCC Il, através de formuldrio a CTCC e deverd ser aprovada pela mesma
(Apéndice B).

Art. 21. O TCC devera ser elaborado de acordo com as normas de redacdao do Manual de
Normalizacdo para Elaboracdo de Trabalhos Académicos, Dissertacdes e Teses da UNIFAL-MG (disponivel
na pagina da Instituicdo).

Paragrafo unico. O TCC que envolva pesquisa ou relato de casos clinicos (em seres
humanos ou animais) devera ser submetido ao Comité de Etica em Pesquisa ou Comissdo de Etica do uso
de animais, respectivamente. Para os TCCs originados de pesquisa que envolva o uso/acesso de
patrimbnio genético de vegetais, animais ou microrganismos, a atividade de pesquisa devera estar
cadastrada no SISGen (www.sisgen.gov.br).

Art. 22. O TCC sera aceito na forma de artigo e, neste caso, prevé as seguintes situagdes:

| - Artigo aceito e/ou publicado em revista com qualis CAPES A1 até B1: o académico estard
isento da apresentacdo escrita e oral; devendo entregar o comprovante de aceite da revista e a versdo
final do artigo 60 (sessenta) dias da data de entrega da versdo impressa do TCC. Junto com esses
documentos, o orientador devera entregar o Apéndice G com a avaliacdo do aluno; e

Il - Artigo aceito e/ou publicado em revista com qualis CAPES inferior a B1 e artigo nado
submetido, elaborado em inglés, com comprovante de correcdo da lingua inglesa: deverd ser
apresentado na forma escrita e oral. A forma escrita devera conter elementos pré-textuais, elementos
textuais e referéncias bibliograficas (nas normas da revista em que foi aceito ou para a qual sera
submetido, respectivamente) e elementos pds-textuais (exceto as referéncias bibliograficas), de acordo
com o Manual de normalizacdo para elaboragdao de trabalhos académicos, dissertacdes e teses da
UNIFAL-MG.

Art. 23. Apds a divulgacdo do cronograma, no caso de impedimentos devidamente
justificados, a CTCC fixara nova data para as apresentacdes do TCC.

Art. 24. Apos a divulgagdo das Bancas Examinadoras, os membros das bancas terdao um
prazo de 5 (cinco) dias para comunicar a CTCC qualquer impedimento que devidamente justificado, por
escrito, sera avaliado pela referida Comissao.

Art. 25. O TCC em sua versao final para apresentacdao somente sera aceito pela CTCC com
o aval do orientador através do preenchimento do requerimento para apresentagao (Apéndice C).

https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=321966&infra_s...

5/9


http://www.sisgen.gov.br/

01/04/2020 SEI/UNIFAL-MG - 0280221 - Resolu€€o da Prograd

Paragrafo Unico. A forma final e impressa do TCC devera ser entregue pelo aluno aos
membros da banca avaliadora, em 2 (duas) vias encadernadas, com 20 (vinte) dias de antecedéncia em
relacdo a data sugerida para sua apresentagao. O formulario de entrega do TCC para a banca (Apéndice F)
devera ser entregue para a CTCC até 20 dias antes da apresentacao.

CAPITULO IX
DOS ALUNOS EM FASE DE DESENVOLVIMENTO DO TCC

Art. 26. O(s) aluno(s) em fase de desenvolvimento de TCC tera(do) as seguintes atribuicdes
especificas:

| - comparecer as reunides, quando convocado pela CTCC e as sessdes de orientacao;

Il - cumprir o cronograma divulgado pela CTCC para a entrega do TCC e demais apéndices
que o compdem;

Il - assinar o formuldrio de inscricdo do TCC junto com o orientador e entrega-lo a CTCC
(Apéndice A);

IV - entregar a CTCC o requerimento para apresentacdo do seu TCC (Apéndice C);

V - consultar os membros da banca examinadora e agendar a hora e local para apresentar
o TCC, comparecer no dia, hora e local determinados para apresentac¢ao do seu TCC;

VI - entregar o trabalho final corrigido, apds as consideracdes feitas pela banca
examinadora, ao orientador, num prazo maximo de 10 (dez) dias apds sua apresentacao; e

VIl - cumprir esta regulamentacao.

CAPITULO X
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 27. A composicao da banca examinadora sera indicada pelo orientador e homologada
pela CTCC, sendo composta pelo orientador; dois componentes titulares e um suplente (professores
efetivos ou substitutos da UNIFAL-MG ou outra Instituicado).

§ 1° cada professor poderd participar de no maximo 3 (trés) Bancas Examinadoras, por
semestre, incluindo as dos trabalhos em que for orientador.

§ 2° Somente um dos componentes da Banca Examinadora podera ser externo a UNIFAL-
MG.

§ 3° Caso haja coorientador, este ndo podera ser indicado como componente da Banca
Examinadora, exceto em caso de substituir o orientador.

§ 4° Caso o mesmo docente seja indicado para mais de 3 bancas examinadoras, caberd a
CTCC indicar a sua substituicdo em acordo com o orientador.

Art. 28. Cada componente da Banca Examinadora atribuird nota ao TCC (Apéndice D)
levando em consideracdo o conteudo, a redacdo final e a apresentacdo oral.

Art. 29. Compete a Banca Examinadora ao final da apresentacdo do TCC, e apds reunidao
entre seus componentes, emitir o parecer: aprovado — reprovado.
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CAPITULO XI
DA APRESENTACAO E AVALIACAO DO TCC

Art. 30. A aprovagao na disciplina TCC | exigirad frequéncia minima de 75% (setenta e cinco
por cento), cumprimento das atividades e avaliagbes determinadas no programa de ensino da disciplina,
entrega da ficha de inscricdao e nota minima seis numa escala de zero a dez.

Paragrafo Unico. Os académicos, com frequéncia regulamentar, cuja nota final esteja entre
40 (quarenta) e 59 (cinquenta e nove), terdo oportunidade de uma avaliagao final.

Art. 31. Para ser aprovado na disciplina TCC Il, o académico devera obter média igual ou
superior a 60 (sessenta) pontos (Apéndice E) na defesa, e apresentar a versao definitiva e corrigida do
trabalho escrito em CD-ROM ou DVD, apds a aprovagao pela Banca Examinadora.

Art. 32. O processo de avaliacdo do TCC Il serd feito em duas etapas, de acordo com o
cronograma preestabelecido, considerando os critérios a seguir:

§ 1° A primeira etapa valerd 40 (quarenta) pontos e serd avaliado o desempenho do(s)
orientado(s) durante o desenvolvimento do TCC e sua participacdo durante as apresentacdes do TCC,
sendo de responsabilidade do orientador, conforme ficha especifica (Apéndice E)

§ 2° A segunda etapa valerd 60 (sessenta) pontos e sera avaliada pela Banca Examinadora
(Apéndice D) tendo como objeto o TCC na sua versdo final e definitiva na sua forma escrita e
apresentacao oral, considerando os critérios a seguir:

| - qualidade da apresentacao gréfica, redacdo, correcdo;
Il - resumo com todas as informacgdes necessdrias e adequadas ao trabalho;

Il - delimitagdo do tema, formulacdo do problema, hipdtese e/ou suposicdo e objetivos
claramente definidos;

IV - fundamentacao tedrica adequada ao trabalho;

V - ideias arroladas com a devida autoria e citagOes coerentes, obedecendo formato
adequado e corretamente referenciadas;

VI - metodologia utilizada adequada e coerente com os objetivos propostos;
VII - discussao fundamentada em teoria e coerente com os objetivos propostos;

VIl - conclusdo estabelecida de forma clara e coerente com a proposi¢do, resultados
obtidos e discussdo;

IX - bibliografia em formato adequado e coerente;

X - qualidade do material didatico apresentado e seu uso adequado;
X| - capacidade de sintese;

XIl - apresentagao de forma clara e consistente;

XIll - adequada utilizacdo do tempo de apresentacao; e

XIV - respostas corretas e convincentes as arguicdes da Banca Examinadora.

§ 3° A nota final do TCC Il serd obtida através da somatdria das notas das duas etapas de
avaliacdo. Para os TCCs na forma de artigo que foram aceitos em revista com qualis CAPES Al até B1, a
avaliacdo serd feita pela CTCC junto com o orientador, mediante a entrega do comprovante de aceite da
revista, da versdo final do artigo 60 (sessenta) dias antes da data de entrega da versdo impressa do TCC e
do Apéndice G.

https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=321966&infra_s...

7/9



01/04/2020 SEI/UNIFAL-MG - 0280221 - Resolu€€o da Prograd

Art. 33. A apresentacdo publica do TCC serd em forma oral, perante uma Banca
Examinadora. Seguira o cronograma definido pela CTCC e o prazo final para sua apresentagao publica sera
de 15 (quinze) dias antes do término do ultimo periodo do curso.

Art. 34. O processo de apresentacao publica e a defesa obedecerdo as seguintes normas:
| - vinte minutos para apresentacdo oral do TCC pelo(s) orientado(s); e

Il - dez minutos para cada componente da Banca Examinadora para argui¢ao e respostas
do(s) orientado(s).

Paragrafo Unico. A apresentacdo e a defesa do TCC deverdo ser efetuadas por todos os
alunos que participaram do trabalho.

Art. 35. Caso o aluno ndo entregue o trabalho final no prazo determinado pela CTCC ou o
trabalho seja reprovado pela Banca Examinadora, ele deverd inscrever-se novamente na disciplina de TCC
.

Art. 36. Os alunos que estiverem matriculados na disciplina de TCC | deverdo assistir as
apresentagdes dos TCCs.

CAPITULO XlII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 37. As situacdes ndo previstas serdo tratadas e resolvidas pela CTCC, conforme
solicitagao do discente ou docente responsavel.

Art. 38. A presente regulamentagao passa a vigorar a partir de sua aprovagao, para todos
os alunos do curso.

Art. 39. Fica revogada a Resolucdo n? 10, de 30 de junho de 2015, do Colegiado da Pro-
Reitoria de Graduagao.

JOSE FRANCISCO LOPES XARAO

Presidente do Colegiado da Pro-Reitoria de Graduacao

eil Documento assinado eletronicamente por José Francisco Lopes Xardo, Presidente, em 30/03/2020,
- - 'l'ﬁ] as 14:10, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539,

assinaiura

eletrénica de 8 de outubro de 2015.

= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.unifal-
> mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,
(A" informando o cédigo verificador 0280221 e o cédigo CRC 1EB95167.
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