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RESOLUCAO N° 012, DE 4 DE ABRIL DE 2016
COLEGIADO DA PRO-REITORIA DE GRADUACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS — UNIFAL-MG

O Pré-Reitor Adjunto de Graduagéo e Presidente do Colegiado da Prograd, no
ambito de sua competéncia, tendo em vista 0 que consta no Processo n® 23087.012316/2015-
21 e o que ficou decidido em sua 223 reunido, realizada em 4 de abril de 2016:

RESOLVE

Art. 1°. APROVAR a Regulamentagdo do Estagio ndo Obrigatério do Curso
de Odontologia, Campus Alfenas.

Art. 2°. REVOGAR as disposi¢des em contrario.

Art. 3°. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo no mural de
avisos da Pré-Reitoria de Graduag@o da UNIFAL-MG.

/ A4 orn aﬂ{xa/woyé N
rof. Dr. Alessandro Aparecido Perelra

Presidente do Colegiado da Pro-Reitoria de Graduagio

i Publicato np guedre
i 5] GWJW
o, 19

em 09 104

Pro-Reficrs ¢e Coplzaghy
Uh‘éﬂ%‘.—}.‘.s




MINISTERIO DA EDUCAGCAO %
Universidade Federal de Alfenas . Unifal-MG

Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 . Alfenas/MG . CEP 37130-000 -~ (L]
Fone: (35) 32991000 . Fax: (35) 3299-1063 NiTal:

Universidade Federal de Alfenas

REGULAMENTACAO DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO DO CURSO DE
ODONTOLOGIA

CAPITULO | - DA DEFINICAO

Art. 1° - O estagio é um ato educativo supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, componente do Projeto Pedagégico do Curso (PPC) dos cursos de graduacao,
devendo ser inerente ou complementar a formag&do académica profissional..

Art. 2° - Estagio ndo obrigatério & aquele desenvolvido como atividade opcional.

CAPITULO Il - DOS PRE-REQUISITOS

Art. 3° - O estagio obrigatério devera ser realizado somente em instituicdes publicas ou
filantropicas.

Art. 4° - N3o sera permitida a realizag&o de estagio n&o obrigatério em consultorio/clinica
particular, em instituicdes ou entidades de classe que oferecem cursos, seja na condic&o
de observac&o, auxiliar ou atendimento a paciente.

Art. 5° - O aluno podera realizar estagio néo obrigatorio a partir do 5° periodo do curso de
odontologia, ap6s cursar com aprovagéo as disciplinas de Dentistica Preventiva e
Restauradora | e Periodontia II.

Art. 6°- Ficara sob a responsabilidade do aluno a escolha do local de Estagio e a
intermediacdo entre a parte Concedente e a UNIFAL-MG, obedecendo o que foi
estabelecido nos artigos 3° ao 5° desta regulamentacgéo.

CAPITULO Il - DAS ATIVIDADES DO ESTAGIARIO

Art. 7° - As atividades do estagiario serdo desenvolvidas de forma compativel com

o grau de formag&o apresentado pelo académico. Sendo assim divididas:

| - Observagdo: observar a realizagdo de procedimentos clinicos nas diversas
especialidades odontolégicas buscando entender a complexidade envolvida na realizagéo
das tarefas, bem como possibilitando a vivéncia profissional;

Il - Acompanhamento: acompanhar equipes multiprofissionais de saude em visitas
domiciliares, auxiliar atendimentos clinicos e realizar atividades preventivas;



Il - Intervencdo: realizar atendimentos a pacientes, desenvolvendo atividades nas areas
de prevengao, dentistica, endodontia, periodontia, cirurgia, com grau de complexidade
compativel com atividades desenvolvidas por um clinico geral, desde que o estagiario ja
tenha cursado a disciplina que o qualifique para tal procedimento.

Art. 8° - No plano de atividades devera constar a forma de atuagdo do académico,
conforme o artigo 7° desta regulamentag&o.

CAPITULO IV — DA DOCUMENTAGAO

Art. 9° - Para realizar o estagio ndo obrigatorio o aluno devera entregar & Comissao
Especifica de Estagio:

| - Ficha de inscrigdo (Apéndice A — Ficha de inscrigéo do estégio n&o obrigatdrio do curso
de odontologia);

Il - Plano de atividades (Apéndice B - Plano de Atividades do estagio n&o obrigatério do
curso de odontologia);

l - Termo de Compromisso (conforme modelo da Assessoria de Relagdes
Interinstitucionais);

IV — Termo de Convénio (conforme modelo da Assessoria de Relagdes Interinstitucionais),
se a parte concedente exigir.

Art. 10 - A documentacdo citada no artigo 9° devera ser encaminhada nos prazos
estabelecidos pela Comiss&o Especifica de Estagio para apreciagéo e aprovagao.

Paragrafo Unico - N&o sera aceita documentagéo fora do prazo ou incompleta.

CAPITULO V — DAS ATRIBUICOES

Art. 11 - A orientagdo do aluno no estagio ndo obrigatério sera realizada a distancia por
um docente cirurgido-dentista do curso de odontologia.

Art. 12 — Cabera ao docente orientador entrar em contato com o supervisor local antes e
durante a realizagédo do estéagio.

Art. 13 - A surpevis&o no local de realizagéo das atividades do estagiario sera de um
cirurgido-dentista indicado pela parte concedente.



Art. 14 — As atribuicbes da parte concedente sdo aquelas estabelecidas na legislagao
vigente.

Art. 15 - Compete a Comissdo Especifica de Estagio do Curso de Odontologia:

| - estabelecer as normas de estagio para o curso, em consonancia com a legislagao
vigente e com as demais normas regimentais da Instituigéo;

Il - coordenar, quando necessario, o treinamento do candidato estagiario;

[Il - manter contato permanente com os estagiarios e as instituicdes conveniadas;

IV - verificar o cumprimento da legislagdo em vigor, no tocante as obrigagbes da parte
concedente;

V - enviar ao Departamento de Ensino — Sec¢do de Estagio da Proé-reitoria de Graduagao
(PROGRAD) todos os dados necessarios para elaboragdo do termo de compromisso e

contratagao de seguro obrigatorio;

VI - fornecer, ao discente, os nomes dos locais e dos orientadores disponiveis para os
estagios obrigatorios;

VIl - receber, do docente responsavel pelo estagio, o planejamento das atividades e
encaminha-lo ao Departamento de Ensino — Se¢ao de Estagio da PROGRAD,;

VIII - receber, do Departamento de Ensino — Secdao de Estagio da PROGRAD, a
documentacgao referente ao estagio e reencaminha-la ao discente;

IX - promover o desligamento ou o remanejamento do estagiario, ouvido o Colegiado do
curso;

X - expedir certificados e declaragdes de estagios nao-obrigatérios para discentes,
orientadores e supervisores de outras instituicbes e empresas, assinados conjuntamente
com as coordenagdes de cursos, de acordo com a regulamentagao;

XI - registrar os certificados em livro registro.

Art. 16 - Ao estagiario compete:

| - cumprir o horario e as atividades previamente fixados;
Il — preencher corretamente e manter atualizados os formularios, fichas e prontuarios

conforme normas de cada campo de estagio;

[1l — manter ordem e disciplina no local de execugéo do estagio, conforme normas de cada
campo de estagio;

IV— zelar pelos equipamentos e materiais utilizados durante o periodo de estagio;

V — providenciar os equipamentos de protecao individual,

VI — cumprir das normas de biosseguranca;

VII- guardar sigilo de todas as informagdes contidas nos prontuarios ou aquelas
fornecidas em atendimentos;
VIIl - cumprir as demais normas ndo especificadas nesta regulamentagao, mas

estabelecidas em cada campo de estagio.

CAPITULO VI — DO RELATORIO FINAL E VALIDAGAO DO ESTAGIO



Art. 17 — Nos prazos estabelecidos pela Comiss&o Especifica de Estéagio, o aluno devera
encaminhar @ Comissao o relatério das atividades desenvolvidas (Apéndice C - Normas do
relatério de estagio ndo obrigatério do curso odontologia) acompanhado de documentos
comprobatérios (Apéndices D - Atividades realizadas no estagio ndo obrigatdrio do curso
odontologia, E - Ficha de frequéncia de estagio nao obrigatério do curso odontologia e F -
Ficha de avaliagdo de estagio ndo obrigatério do curso de odontologia) para proceder a
validagéo do estagio.

Art. 18 — A n&o aprovagao do relatorio final pela Comiss&o Especifica de Estagio resultara
na invalidag@o do estagio realizado.

Art. 19 — A emissdo do documento comprovante de estagio sera feita pela Comiss&o
Especifica de Estagio em forma de declarag&o, para o estagiario, professor responsavel e
supervisor.
Art. 20 — A carga horaria validada pela Comiss&o Especifica de Estagio podera ser
utilizada como atividade complementar de acordo com o estabelecido na Regulamentagéo
de Atividade Complementar do Curso de Odontologia

CAPITULO VIl - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 21 — Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Especifica de Estagio.

Art. 22 — Esta regulamentag@o entra em vigor a partir de sua aprovagao pelo Colegiado
da Pré-Reitoria de Graduacéo.
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REGULAMENTAGAO DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO DO CURSO DE ODONTOLOGIA

APENDICE A - Ficha de inscrigdo do estagio ndo obrigatério do curso de odontologia
IDENTIFICAGAO DO ALUNO

Nome:

Endereco residencial em Alfenas:

Rua/Av.

Bairro Cidade

Estado CEP.

Fone: Celular: e-mail:
Endereco residencial na cidade de origem:

Rua/Av.

Bairro Cidade

Estado CEP.

Fone: Celular: e-mail:

INSTITUICAO CREDENCIADA ONDE SERA REALIZADO O ESTAGIO

Nome:

Fone: Fax: e-mail:

Rua/Av.

Bairro Cidade

Estado CEP.

DOCENTE RESPONSAVEL

Nome:

Unidade Académica::

Fone:

n°C.R.O.: e-ma.il:

Rua/Av.

Bairro Cidade

Estado CEP.

SUPERVISOR

Nome:

Fone:

n°CR.O. e-mail:

Rua/Av.

Bairro Cidade

Estado CEP.

MARQUE A FORMA DE ATUAGAO:
( ) Observagéo ( ) Acompanhamento ( ) Intervencdo

Local/ Data :

Assinatura do Aluno

Assinatura do Docente Responsavel
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REGULAMENTAGAO DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO DO CURSO DE ODONTOLOGIA

APENDICE B - Plano de atividades do estéagio n&o obrigatério do curso de odontologia

O(a) académico(a) ., aluno(a)

regularmente matriculado(a) no periodo do Curso de Odontologia da UNIFAL-

MG, matricula , podera realizar as seguintes atividades como
estagiario:

( ) atividades educativas;

( ) procedimentos preventivos (controle de placa, aplicagdo topica de flior, selantes);
( ) periodontia ( raspagem supragengival e subgengival);

( ) dentistica ( restauragdes);

( ) endodontia (abertura coronaria para alivio de dor);

() cirurgias (extragdes simples);

( ) outras. Especificar

O estagio sera realizado (local) no periodo
de / / a_ [/ das as e das as , totalizando

horas, sob minha orientagdo e acompanhamento*.

As atividades assinaladas acima deverdo ser realizadas sob supervisdo
do(a)

* (acompanhamento a disténcia)

Alfenas, de de

Professor Orientador
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REGULAMENTAGAO DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO DO CURSO DE ODONTOLOGIA

APENDICE C - Normas do relatério de estagio ndo obrigatorio do curso odontologia

O relatério deve ser entregue em formato Word, fonte Times New Roman 12, com espago entre
linhas de 1,5. Margem superior, inferior, esquerda e direita 3. Paragrafo 1,5 a partir da margem
esquerda. Deve apresentar:

CAPA:
O nome da Instituigdo, Nome do Curso de Odontologia, Relatério de Estagio Ndo Obrigatorio,
Nome do Estagiario, Nome do Docente Responsavel e Local e Ano.

FOLHA DE ROSTO:
Deve conter as seguintes informagées:
Titulo do Estagio:

Nome do Estagiario: Periodo:

Periodo de realizagéo: / / a / /

Carga horaria cumprida:
Instituigdo em que estagiou:

Enderego: Cidade:

Nome do Docente Responsavel:

Nome do Supervisor:

ANEXAR:

- Formulario com as atividades realizadas pelo estagiario.
- Ficha de frequéncia do estagiario
- Ficha de avaliagéo do estagiario realizada pelo supervisor.
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REGULAMENTAGAO DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO DO CURSO DE ODONTOLOGIA
APENDICE D - Atividades realizadas no estagio ndo obrigatdrio do curso odontologia.

Nome do Estagiario:

Local do Estagio:

Visto do docente
CARGA responsavel/
DATA ATIVIDADES HORARIA supervisor

Local/Data :

Assinatura do Aluno

Assinatura do Supervisor

Assinatura do Docente Responsavel
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REGULAMENTAGAO DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO DO CURSO DE ODONTOLOGIA

APENDICE E - Ficha de frequéncia de estagio ndo obrigatério do curso odontologia.

Nome do Estagiario:
Local do Estagio:

Visto do docente
DATA HORARIO ASSINATURA DO ACADEMICO

responsavel/'supervisor

Inicio:

Término:

Inicio:

Término:

Inicio:

Término:

Inicio:

Término:

Inicio:

Término:

Inicio:

Término:

Inicio:

Término:

Inicio:

Término:

Inicio:

Término:

Local/ Data .

Assinatura do Supervisor

Assinatura do Docente Responséavel
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REGULAMENTAGAO DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO DO CURSO DE ODONTOLOGIA

APENDICE F - Ficha de avaliagdo de estagio néo obrigatério do curso de odontologia.

Nome do estagiario:
Local do estagio: Data:_/ [/ _a_[_ |

Enderego:

Nome do Docente Responsavel:

Nome do Supervisor::
Instituigdo:

AVALIACAO DO DOCENTE RESPONSAVEL/SUPERVISOR

ASPECTOS PROFISSIONAILS AVALIACAO*

Qualidade de trabalho: considerar o que seria desejavel.

Espirito Inquisitivo: disposi¢des de esforgo para aprender, curiosidade teérica e
cientifica.

Iniciativa e autodeterminagao: capacidade para realizar seus objetivos de
estagiério sem influéncias externas.

Conhecimentos: preparo técnico profissional demonstrado no desenvolvimento
das atividades programadas.

ATITUDES PESSOAIS

Assiduidade e cumprimento do horario

Disciplina e responsabilidade: observancia das normas intemas, e zelo pelo
patrimonio.

Sociabilidade: facilidade de se integrar com os colegas e no ambiente de
trabalho.

Cooperagéo: disposi¢éo para cooperar com 0s colegas e atender prontamente
as atividades solicitadas.

Interesse: comprometimento demonstrado para as tarefas a serem realizadas.

Carga horaria cumprida:

QObservagdes sobre o estagiario:

CONCEITO FINAL

* Avaliagdo: A = excelente B = muito bom C=Bom D =regular E = insatisfatorio
Local/ Data .

Assinatura do Docente Responsavel

Assinatura do Supervisor




