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RESOLUCAO N° 013, DE 4 DE ABRIL DE 2016
COLEGIADO DA PRO-REITORIA DE GRADUACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG

O Pré-Reitor Adjunto de Graduag@o e Presidente do Colegiado da Prograd, no
ambito de sua competéncia, tendo em vista o que consta no Processo n° 23087.012316/2015-
21 e o que ficou decidido em sua 223° reunido, realizada em 4 de abril de 2016:

RESOLVE

Art. 1°. APROVAR a Regulamenta¢do do Estagio Obrigatério do Curso de
Odontologia, Campus Alfenas.

Art. 2°. REVOGAR as disposig¢des em contrario.

Art. 3°. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo no mural de
avisos da Pré-Reitoria de Graduacdo da UNIFAL-MG.
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of. Dr. Alessandro Aparemdo Perelra
Presidente do Colegiado da Pro-Reitoria de Graduagdo
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REGULAMENTAGAO DO ESTAGIO OBRIGATORIO DO CURSO DE ODONTOLOGIA

CAPITULO | - DA DEFINICAO

Art. 1° - O estagio € um ato educativo supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, componente do Projeto Pedagégico do Curso (PPC) dos cursos de graduag&o,
devendo ser inerente ou complementar a formagéo académica profissional..

Art. 2° - Estagio obrigatério € aquele previsto no PPC de Odontologia, cuja carga horaria
€ requisito para integralizagéo e obtencéo do diploma.

Art. 3° - O estagio obrigatdrio devera ser realizado nas clinicas odontologicas da UNIFAL-
MG ou em locais de interesse institucional, apds aprovacao pela Comisséo Especifica de
Estagio do Curso e celebragdo de convénio.

CAPITULO Il - DOS PRE-REQUISITOS

Art. 4° - Para realizagdo do estagio obrigatério devera ser observado os pré-requisitos
estabelecidos na dinamica curricular do PPC do curso de Odontologia

CAPITULO Ill - DAS EXIGENCIAS PARA INGRESSO NO ESTAGIO

Art. 5° - Para o ingresso nos campos de estagio com atendimento ao paciente, o aluno
devera apresentar:

| - Comprovante de imunizagdes: BCG, hepatite B, febre amarela, difteria, tétano. Todas
as vacinas sdo disponibilizadas gratuitamente na Rede Basica de Saude;

Il -1 foto 3x4 recente.

Art. 8° - O aluno antes de iniciar o estagio obrigatério em instituicdo externa e conveniada
a UNIFAL-MG, devera firmar Termo de Compromisso com a instituicdo concedente, com a
interveniéncia da UNIFAL-MG.



CAPITULO IV - DA COMISSAO ESPECIFICA DE ESTAGIO DO CURSO DE
ODONTOLOGIA

Art. 7° - Compete a Comissao Especifica de Estagio do Curso de Odontologia:

| - estabelecer as normas de estagio para o curso, em consonancia com a legislagao
vigente e com as demais normas regimentais da Instituicao;

Il - coordenar, quando necessario, o treinamento do candidato estagiario;

[Il - manter contato permanente com os estagiarios e as instituicbes conveniadas;

IV - verificar o cumprimento da legislagdo em vigor, no tocante as obrigacdes da parte
concedente;

V - enviar ao Departamento de Ensino — Segédo de Estagio da Pro-reitoria de Graduagéo
(PROGRAD) todos os dados necessarios para elaboragdo do termo de compromisso e
contratagao de seguro obrigatério;

VI - fomecer, ao discente, os nomes dos locais e dos orientadores disponiveis para os
estagios obrigatorios;

VIl - receber, do docente responsavel pelo estagio, o planejamento das atividades e
encaminha-lo ao Departamento de Ensino — Se¢&o de Estagio da PROGRAD,;

VHI - receber, do Departamento de Ensino — Secdo de Estagio da PROGRAD, a
documentacéo referente ao estagio e reencaminha-la ao discente;

IX - promover o desligamento ou o remanejamento do estagiario, ouvido o Colegiado do
Curso;

X - expedir certificados e declaracbes de estagios nao-obrigatérios para discentes,
orientadores e supervisores de outras instituicdes e empresas, assinados conjuntamente
com as coordenacdes de cursos, de acordo com a regulamentacgao;

Xl - registrar os certificados em livro registro.

Art. 8° - A Comiss@o Especifica do curso de Odontologia sera constituida por, no minimo,
trés docentes indicados pelo Colegiado do curso para mandato de dois anos com direito a
uma reconducao.

CAPITULO V - DAS ATRIBUICOES

Art. 9° - Nos estagios realizados nas clinicas odontolégicas da UNIFAL-MG a
orientac&o/supervisdo de estagio sera realizada por docente da UNIFAL-MG que sera o
responsavel pelo acompanhamento e avaliagdo das atividades do estagiario.

Art. 10 - Nos estagios realizados em instituicdes conveniadas a UNIFAL-MG a orientagéo
do estagio sera responsabilidade do docente da UNIFAL-MG e a supervisdo sera
realizada por um cirurgido-dentista indicado pela parte concedente.



CAPITULO Vi — DA RESPONSABILIDADE DO ESTAGIARIO

Art. 11 - Ao estagiario compete:

| - cumprir o horario e as atividades previamente fixados;
Il — preencher comretamente e manter atualizados os formularios, fichas e prontuarios

conforme normas de cada campo de estagio;

[Il — manter ordem e disciplina no local de execugéo do estagio, conforme normas de cada
campo de estagio;

IV- zelar pelos equipamentos e materiais utilizados durante o periodo de estagio;

V- providenciar os materiais e instrumentais conforme lista fomecida por cada campo de
estagio;

V| — providenciar os equipamentos protecao individual;

VIl — cumprir as normas de biosseguranca;

VIIl- guardar sigilo de todas as informacdes contidas nos prontuarios ou aquelas
fornecidas em atendimentos;

IX - cumprir as demais nommas nado especificadas nesta regulamentagdo, mas
estabelecidas em cada campo de estagio.

CAPITULO Vil - DO SISTEMA DE AVALIAGAO

Art. 12 - Nos campos de estagio que possuem somente carga horaria de estagio €
obrigatério o cumprimento de 100% (cem por cento) de frequéncia em cada campo.

Art. 13 = Nos campos de estagio que possuem carga horaria tedrica e de estagio e
obrigatério o cumprimento de 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia em cada
campo.

Art. 14 - E vedado o abono de faltas.

Art. 15 - Na avaliacdo do discente no estagio obrigatério, devera ser observado:
conhecimento técnico cientifico, qualidade do procedimento executado, produtividade,
interesse, tomada de decisdo, pontualidade, assiduidade, apresentacdo pessoal e
cumprimento dos deveres estabelecidos no artigo 11 desta regulamentagéao.

Art. 16 - O docente responsavel pelo estagio devera obrigatoriamente utilizar formularios
para registros da avaliagdo e no inicio das atividades dar ciéncia ao estagiario dos critérios
de avaliacao.

Paragrafo Unico — Cada campo de estagio tera formulario préprio de acordo com a
especificidade da area.



Art. 17 - Critérios para avaliagdo:

| — Ao final de cada periodo letivo, sera atribuida ao discente, em cada campo de estagio
que esteja regularmente matriculado, uma nota final de zero a dez;

ll- Sera considerado aprovado o discente com média igual ou superior a seis em cada
campo de estagio;

Il - Sera reprovado o discente que ndo obtiver média igual ou superior a 6,0 (seis), em
cada campo de estagio;

IV — No campo de estagio que possui somente carga horaria de estagio n&o havera prova
final.

V — No campo de estagio que possui carga horaria tedrica e de estagio conforme
estabelecido na dindmica curricular do PPC, o discente com média semestral igual ou
superior a quatro e inferior a seis devera submeter-se a prova final;

VI — Sera aprovado, ap6és a realizacdo da prova final, nos campos de estagio citados no
inciso V deste artigo, o discente com média igual ou superior a 6,0 (seis), calculada pela
média aritmética simples entre a nota do semestre e a nota da prova final;

VIl - A prova final sera realizada conforme calendario divulgado pela Pro-reitoria de
Graduacéo.

Art. 18 — Cabe ao professor responsavel por cada campo estagio o registro das notas e
frequéncias no sistema académico conforme prazos estabelecidos no Regulamento Geral
dos Cursos de Graduacgdo da UNIFAL-MG e Calendario Académico.

CAPITULO Viil - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 19 — Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao Especifica de Estagio do
Curso de Odontologia.

Art. 20 - Esta regulamentac&o entra em vigor a partir de sua aprovagao pelo Colegiado da
Pr6-Reitoria de Graduagao.



