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ESTAGIO OBRIGAT(')RIO~DO CURSO DE QUIMICA - BACHARELADO
COM ATRIBUICOES TECNOLOGICAS (OPCIONAL)

APENDICE IV - NORMAS PARA ELABORAQAO DO RELATORIO DE
ESTAGIO OBRIGATORIO

O Relatério de Estagio devera ser confeccionado conforme descricdo deste
modelo e entregue impresso e em trés vias a Comissao de Avalicao de
Acompanhamento e Avalicdo do Estagio dentro do prazo descrito no Art. 18
desta Regulamentacgao.

Formatacao

O Relatdrio de Estagio devera ser impresso em papel branco, formato A4 (21
cm x 29,7 cm), digitado em cor preta, com excegédo das ilustragbes. Fonte
Times New Roman, tamanho 12. Margens superior e inferior de 2,5 cm;
margens esquerda e direita de 3 cm.

O texto deve ser digitado em espago 1,5 e as folhas numeradas no canto
direito inferior de cada pagina. Inicia-se a contagem das paginas a partir da
folna de rosto, porém a apresentacdo do numero da pagina sé deve ser
indicada na pagina subsequente. Os apéndices também devem ser numerados
sequencialmente.

A estrutura do Relatério de Estagio devera apresentar:
CAPA

FOLHA DE ROSTO

1. INTRODUCAO

2. APRESENTACAO DA EMPRESA

3. PROGRAMACAO DAS ATIVIDADES

4. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

41,4.2.,43.,...

5. COMENTARIOS E CONCLUSAO

6. REFERENCIAS

APENDICES Ill, V e VI devidamente preenchidos e assinados.



Capa: deve apresentar o nome do discente, matricula, titulo (Relatério de Estagio
Obrigatério), local de realizagao do estagio, nome do orientador e do supervisor, local
e data (da entrega), conforme o modelo de capa.

Folha de rosto: devera conter o nome do discente, endereco, instituigdo, periodo,
numero de matricula, e-mail, nome e endereco do local de realizacdo do estagio, a
duragao em horas, de acordo com o modelo de folha de rosto.

Introducgdo: nesta primeira parte, o discente devera contextualizar o relatério tratando,
sucintamente, da importancia do estagio para a sua formagéao profissional; do tempo e
local onde esta sendo realizado o estagio; dos objetivos do seu estagio.

Apresentacdo da empresa: deverd conter um breve histérico da empresa, a
descricdo da mesma e suas principais areas de atuacao. Nos ultimos paragrafos, o
estagiario devera apresentar de forma mais detalhada o setor ou o departamento onde
desenvolveu seu programa de estagio.

Programacao das atividades: no relatorio devera constar uma programacgédo com a
identificacdo das atividades que foram propostas no Plano de Atividades do Estagio
Obrigatério e seu desenvolvimento em cada periodo. Caso sejam desenvolvidas ao
longo do estagio atividades que ndo foram propostas estas deverdo ter seu
desenvolvimento e cronograma relatados. Pode ser apresentado em forma de tabela.

Atividades desenvolvidas: todas as atividades desenvolvidas no estagio deveréao ser
redigidas em forma de texto e para melhor organizagao das informacgbes, pode-se
subdividir o texto em subsecdes. Na sequéncia, o discente descrevera as atividades
desenvolvidas durante o estagio, fundamentando-as com os referenciais tedricos
pesquisados. Ao fazer uso de informacbes contidas em livros, revistas, sites, etc.,
devera citar a fonte (AUTORIA, data) e apresentar a referéncia completa do material
na lista de referéncias constante no final do relatério.

E importante também mencionar as disciplinas que se relacionam com as atividades
desenvolvidas no estagio. Faz parte do Estagio Obrigatério “agregar valores” —
conhecimentos que vao além da técnica, como: aspectos administrativos, filosofia da
parte concedente, relacionamento com pessoas de diferentes niveis sociais e postos
de trabalho, aspectos éticos. Enfim, o estagiario devera aproveitar a oportunidade para
observar o cotidiano da parte concedente. E importante descrever a sua participacdo
em treinamentos dentro do periodo de estagio, se houver.

Comentarios e conclusao: O discente devera emitir sua opinido sobre a importancia
do estagio para a sua formacao, relatando experiéncias importantes e dificuldades
encontradas na realizagdo do mesmo.

Destacar pontos positivos e negativos observados durante as atividades do estagio e
avaliar o aproveitamento do estagio, destacando experiéncias e conhecimentos da
vida académica que o auxiliaram no desempenho das atividades de estagio.

Ainda € importante apresentar sugestdes sobre o programa de estagio e sobre a
maneira como este é desenvolvido, visando seu aperfeicoamento constante.

Referéncias: O material bibliografico utilizado para estudo, levantamento de dados ou
como base para desenvolvimento de trabalhos, deve ser referenciado utilizando as
Normas da ABNT.

Apéndices: Os apéndices lll - Relatério Diario do Estagiario, V — Ficha de Avaliagao
de Desempenho Ficha e VI- Ficha de Avaliacado do Relatério de Estagio deverao estar
devidamente preenchidos e assinados. As versdes originais destes apéndices deverao
constar em apenas uma via impressa do relatério de estagio, sendo que nas duas vias
impressas restantes os referidos apéndices poderao ser copias simples.



Modelo de capa

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS

(Centralizado, Fonte 20, Times New Roman)

Nome do Estagiario

(Centralizado, Negrito, Fonte 18, Times New Roman)

Matricula:
(Centralizado, Negrito, Fonte 16, Times New Roman)

RELATORIO DE ESTAGIO OBRIGATORIO

(Centralizado, Fonte 18, Times New Roman)

Local de Realizacao do Estagio
(Centralizado, Negrito, Fonte 16, Times New Roman)

Nome do Orientador de Estagio: XXXXXX

(Alinhamento a esquerda, Negrito, Fonte 14, Times New Roman)

Nome do Supervisor de Estagio: XXXXXX

(Alinhamento a esquerda, Negrito, Fonte 14, Times New Roman)

Alfenas — MG

(Centralizado, Negrito, Fonte 14, Times New Roman)

Data

(Formato dia /més/ ano, Centralizado, Negrito, Fonte 14, Times New Roman)



Modelo de Folha de Rosto

INFORMACOES GERAIS

(Negrito, Centralizado, Fonte 20, Times New Roman)

Dados do Estagiario
(Negrito, Centralizado, Fonte 16, Times New Roman)

Nome: XXXX
(Alinhamento a esquerda, Fonte 14, Times New Roman, espacamento de 1,15)

Matricula: XXXXX
Endereco: XXXX
E-mail: XXXXX
Instituicao: XXXXX

Dados da Concedente

Nome da Concedente do Estagio: XXXX
(Alinhamento a esquerda, Fonte 14, Times New Roman, espacamento de 1,15)

Endereco da Empresa: XXXX

Periodo de Realizacdo do Estagio

Relatorio referente ao periodode / / a / /

(Alinhamento a esquerda, Fonte 14, Times New Roman, espacamento de 1,15)

Duracao em horas: XXXX horas
Modalidade de Estagio: Obrigatorio
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ESTAGIO OBRIGATORIOﬁDO CURSO DE QUIMICA - BACHARELADO
COM ATRIBUICOES TECNOLOGICAS (OPCIONAL)

APENDICE Il - RELATORIO DIARIO DO ESTAGIARIO

Nome do Estagiario:

Nome da Empresa:

Setor do Estagio:

CARGA VISTO

DATA ATIVIDADES SETOR | HORARIA | SUPERVISOR
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ESTAGIO OBRIGAT(')RIOﬂDO CURSO DE QUIMICA - BACHARELADO
COM ATRIBUICOES TECNOLOGICAS (OPCIONAL)

APENDICE V - FICHA DE AVALIAGAO DE DESEMPENHO

Varvers b Fadonal du Ak

Nome do estagiario:

Periododo estagio:.  / [/ a [ [
Nome da Empresa:

Endereco:

Nome do supervisor:

Cargo:

PARECER DO SUPERVISOR

Aspectos Profissionais

Valor
(Nota de 0 a 6)

Qualidade de trabalho.

Espirito Inquisitivo: disposigdo, esforgo para aprender, curiosidade
tedrica e cientifica.

Iniciativa e autodeterminagéo: capacidade para realizar seus objetivos
de estagiario sem influéncias externas.

Conhecimentos: preparo técnico profissional demonstrado no

desenvolvimento das atividades programadas.

Média 1

Atitudes Pessoais

(Notade 0 a 4)

Assiduidade: auséncia de faltas e cumprimento do horario.

Disciplina e responsabilidade: observancia das normas internas,
discricdo quanto aos assuntos sigilosos e zelo pelo patriménio.

Sociabilidade: facilidade de se integrar com os colegas e no ambiente
de trabalho.

Cooperacao: disposigcdo para cooperar com os colegas e atender
prontamente as atividades solicitadas.

Interesse: comprometimento demonstrado para as tarefas a serem
realizadas.

Média 2

Nota total: Média 1 + Média 2

Carga horaria cumprida:

OBSERVACOES:
Sobre o estagiario:
Sobre a concedente:

Assinatura do Supervisor:

Carimbo do supervisor:
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ESTAGIO OBRIGAT(')RIOﬂDO CURSO DE QUIMICA - BACHARELADO
COM ATRIBUICOES TECNOLOGICAS (OPCIONAL)

APENDICE VI - FICHA DE AVALIAGAO DO RELATORIO DE ESTAGIO

Discente:

Local de Estagio:

Nome do Orientador:

Assinatura:

AVALIACAO DO RELATORIO DE ESTAGIO PONTOS

ITEM PARAMETROS 5(4|13|2|1

Estrutura

1 Observancia das normas para elaboragao do relatorio.

2 | Presenga dos Apéndices lll e IV, preenchidos e assinados.

Conteudo

3 Desenvolvimento légico.

4 Consisténcia teorica.

Linguagem

5 Clara, objetiva e coerente.

6 | Ortografia e linguagem técnica.

Objetivos do Estagio

7 Promoveu integracdo de conhecimentos e treinamento
pratico.

Conclusoes

8 Demonstrou aprendizagem nova e/ou maturidade profissional

9 | Apresentou analise critica e/ou propds melhorias.

10 |Pontualidade na entrega

Total1

Média2 = Total1/ 10




