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Resolucdo N2 1, DE 01 DE outubro DE 2024

O Colegiado do curso de Matematica da Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-MG), no
uso de suas atribuicGes estatutdrias e regimentais, tendo em vista o que consta no Processo n?
23087.017584/2024-21 e o que foi decidido em sua 1522 Reunido, realizada em 12 de Outubro de 2024,
resolve aprovar a Regulamentacdo do Estagio ndao Obrigatério para todos os discentes do Curso de
Matematica da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG, nos seguintes termos:

'I Documento assinado eletronicamente por Franco Bassi Rocha, Coordenador de Graduag¢ao do Curso
Je'- lil! de Matematica, em 07/11/2024, as 09:33, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no

aletroic art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015

;l"'ﬂ - A autenticidade deste documento pode ser conferida no sitehttps://sei.unifal-
i mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,
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REGULAMENTACAO ESPECIFICA DO ESTAGIO DE INTERESSE CURRICULAR DO CURSO DE
MATEMATICA — LICENCIATURA

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS
Art. 12 O Estagio Obrigatério do Curso de Matemadtica-Licenciatura, como um dos
componentes curriculares responsaveis pelo processo de formacdo do(a) professor(a) de Matematica,
tem por objetivo ser um espacgo-tempo de aprendizagem mediante a inser¢do do discente nas

Instituicdes de Educacdo Basica buscando uma articulagao entre situacdes de trabalho com situacdes de
formacdo em um movimento constante de relacao teoria-pratica.

CAPITULO Il

DA NATUREZA

Art. 22 O Estagio Obrigatdrio caracteriza-se pelo desenvolvimento de atividades
relacionadas a docéncia em escolas ou em outros ambientes educativos, programado em consonancia
com as disciplinas vinculadas ao mesmo.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

§ 192 Constituem-se campo de estagio as Instituicdes tais como escolas da rede publica e
privada nas quais funcionem cursos de Educacdo Basica do Ensino Fundamental (Anos Finais), Ensino
Médio ou Educacdo de Jovens e Adultos (EJA) e outros espacos sociais que desenvolvam projetos com
finalidades educativas, como seminarios, oficinas, atividades de extensdao ou envolvam comunidades de
aprendizagem ou projetos de interesse social.

§ 22 Segundo a Resolugdo CEPE 35/2021, a modalidade de orientagdo do estagio
obrigatério no curso de Matematica-Licenciatura é classificado na modalidade Il, com denominagdo
Orientacdo Semipresencial.

Art. 32 A realizacdo do Estagio Obrigatério ndo acarretard vinculo empregaticio de
gualquer natureza, conforme legislacdo vigente.

CAPITULO Il
DA CARGA HORARIA

Art. 42 A duracdo do Estdgio Obrigatdrio obedecera a carga horaria disposta nas
disciplinas que o comportam, de acordo com a dindmica curricular do Curso, respeitando a carga horaria
total minima estabelecida pela Regulamentacdo vigente para a formacao de professores da Educacdo
Basica.

§ 12 A carga horaria referente ao Ensino Fundamental (Anos Finais) deverd ser cumprida
de acordo com as disciplinas vinculadas ao Estdgio Obrigatdrio, oferecidas para o 5° e 6° periodos do
Curso de Matemadtica-Licenciatura, baseando-se na dinamica vigente do Curso.

§ 22 A carga hordria referente ao Ensino Médio devera ser cumprida de acordo com as
disciplinas vinculadas ao Estdgio Obrigatdrio, oferecidas para o 7° e 8° periodos do Curso de
Matematicalicenciatura, baseando-se na dinamica vigente do Curso.

Art. 52 Os portadores de diploma de licenciatura com exercicio comprovado no magistério
e exercendo atividade docente regular na educacdo basica poderdo ter reducdo da carga horaria do
estdgio curricular supervisionado até o maximo de 100 (cem) horas.

§ 12 A referida reducdo, para os discentes matriculados, serd de 20 (vinte) horas em cada
uma das seguintes disciplinas: Pratica de Ensino e Estagio |, Pratica de Ensino e Estagio Il e Pratica de
Ensino e Estagio lll e de 40 (quarenta) horas na disciplina de Pratica de Ensino e Estdgio IV, totalizando
100 (cem) horas, desde que devidamente comprovado o exercicio profissional.

§ 22 N3o é possivel o acumulo da reducdo de carga hordria de estagio caso o(a)
Estagiario(a) atue em mais de uma escola.

Art. 62 Os (As) discentes que participam do Programa Residéncia Pedagogica,
independentemente do Projeto Pedagdgico ao qual estejam vinculados (as), terdo o aproveitamento de
100% (cem por cento) da carga horaria de estdgio nas disciplinas cuja etapa de escolaridade corresponda
a etapa em que o Programa esteja sendo executado e de 50% (cinquenta por cento) da carga horaria de
estagio da disciplina que eles estiverem cursando e que n3do corresponda a etapa de escolaridade em que
o Programa esteja sendo executado.

CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO

Art. 72 O(A) Orientador(a) de Estagio devera elaborar o Plano de Atividade, que formaliza a
proposta de desenvolvimento do Estagio Obrigatdrio em consonancia com os objetivos do estdgio e da
disciplina curricular vinculada ao mesmo, guiando o trabalho desenvolvido durante o periodo de
realizagdo do estagio.



Paragrafo Unico. O Plano de Atividade deverd especificar, entre outras questdes que o(a)
Orientador(a) julgar necessario, o prazo para entrega, pelo(a) Estagidrio(a), dos documentos
comprobatorios do estdgio (Apéndices E “Modelo do Plano de Atividade para o Desenvolvimento do
Estagio Obrigatdério Vinculado a Disciplina de Pratica de Ensino e Estagio |I”, F “Modelo do Plano de
Atividade para o Desenvolvimento do Estagio Obrigatério Vinculado a Disciplina de Pratica de Ensino e
Estagio 11”, G “Modelo do Plano de Atividade para o Desenvolvimento do Estagio Obrigatdrio Vinculado a
Disciplina de Pratica de Ensino e Estagio IlI” e H “Modelo do Plano de Atividade para o Desenvolvimento
do Estdgio Obrigatdrio Vinculado a Disciplina de Pratica de Ensino e Estagio IV”).

Art. 82 O(A) Estagiario(a) deverd elaborar o Plano Individual de Estagio Obrigatério
(Apéndice | “Modelo do Plano de Atividade Individual de Estagio Obrigatério”), preferencialmente com o
auxilio do(a) Supervisor(a) de Estagio, em consonancia com o Plano de Atividade, o qual deve conter as
datas e hordrios programados para a realizacdo das atividades propostas para o desenvolvimento do
estagio.

Art. 92 Dentro do prazo estabelecido no Plano de Atividade todos os documentos
comprobatorios da realizacdo do Estagio Obrigatério deverdo ser encaminhados pelo(a) Estagiario(a)
ao(a) Orientador(a) de Estagio.

§ 12 Os documentos comprobatdrios da realizacdo do Estagio Obrigatdrio sdao: o Termo de
Compromisso de Estagio, as Fichas de Controle de Estagio (Apéndices B “Ficha de Controle da Carga
Horaria do Estagio na Escola” e C “Ficha de Controle da Carga Horaria do estagio Fora da Escola”), o
Parecer do(a) Supervisor(a) de Estagio (Apéndice D), o Relatdrio Final de Estagio Obrigatdrio e, quando
necessario, os documentos que comprovem o exercicio profissional docente como professor(a) de
Matematica em cursos de Ensino Fundamental (Anos Finais) ou Ensino Médio e outros documentos
requeridos pelo(a) Orientador(a) de Estagio, desde que especificados no Plano de Atividade.

§ 22 O Termo de Compromisso é o documento elaborado pela Coordenagao de Estagio da
UNIFAL-MG que permite ao(a) Estagiario(a) iniciar suas atividades no campo de estagio.

§ 32 As Fichas de Controle de Estagio sdo os documentos que comprovam a carga horaria
do(a) Estagiario(a) referente ao desenvolvimento de atividades no Estdgio Obrigatdrio.

§ 42 Necessariamente, nas atividades realizadas na escola, a Ficha de Controle de Estagio
deve conter, conforme Apéndice B: descricdo da atividade realizada, sendo que, nas atividades realizadas
na Instituicdo escolar pelo(a) aluno(a) Estagidrio(a) em que houver a presenca do(a) Orientador(a) de
Estagio, esse acompanhamento devera ser citado e incluido a descrigdao da atividade a ser desenvolvida, a
data e a duracdo de realizagdo da atividade, a assinatura do(a) Supervisor(a) de Estagio, a assinatura
do(a) Orientador(a) de Estagio e a assinatura, com carimbo, do Diretor da Instituicdo concedente do
estdgio com a UNIFAL-MG.

§ 52 Nas atividades realizadas fora da escola, a Ficha de Controle de Estagio deve conter,
conforme Apéndice C: a data, a duracdo e a descricdo da atividade realizada e a assinatura do(a)
Orientador(a) de Estagio.

§ 62 O Parecer do(a) Supervisor(a) de Estagio é o documento no qual o(a) Supervisor(a) de
Estdgio emite a avaliacdo do(a) Estagiario(a) no campo de estdgio, e deve seguir formulario proprio
(Apéndice D).

§ 72 O Relatdrio Final de Estagio Obrigatério devera ser confeccionado conforme descrigao
contida no Apéndice A “Normas para Elaboracdo do Relatério Final de Estagio” e entregue pelo(a)
Estagiario(a) em formato digital (arquivo em PDF) ao(a) Orientador(a) de Estégio.

§ 82 A comprovacdo de que trata o Art. 52 devera ser encaminhado pelo(a) Estagiario(a)
ao(a) Orientador(a) de Estagio no prazo maximo de 15 (quinze) dias apds o inicio do semestre letivo em
gue serd realizado o Estagio Obrigatodrio.

CAPITULO V

DAS ATRIBUICOES



Art. 10. A Comissdo de Estigio do Curso de Matematica-Licenciatura da UNIFAL-MG
compete:

| - estabelecer e atualizar, sempre que necessario, a Regulamentacdo do Estagio
Obrigatorio do Curso de Matemadtica-Licenciatura da UNIFAL-MG em consonancia com a legislacdo
vigente, com o Regulamento Geral dos Cursos de Graduagdao da UNIFAL-MG, com o Projeto Pedagdgico
do Curso de Matematica-Licenciatura e com as demais normas regimentais da Instituicdo;

Il - acompanhar o andamento do Estagio Obrigatdrio auxiliando, sempre que solicitado,
o(a) Orientador(a) de Estagio em suas atribuicGes;

[l - analisar e aprovar o Plano de Atividade elaborado pelo(a) Orientador(a) de Estagio;
IV - analisar os casos em que ocorrerem divergéncias referentes ao Estagio Obrigatério;

V - informar aos(as) estagidrios(as) os nomes das Instituicdes de ensino concedente do
estagio e a quantidade de vagas disponiveis em cada uma delas para a realizacdo do Estagio Obrigatdrio;

VI - enviar a Coordenacdo de Estagios da UNIFAL-MG todos os dados necessarios para
elaboracdo do Termo de Compromisso e contratacao de Seguro Obrigatdrio antes do inicio da realizacdo
do Estagio Obrigatdrio;

VII - receber da Coordenacgdo de Estagios da UNIFAL-MG toda documentacao referente ao
Estagio Obrigatdrio e encaminha-las ao(a) Estagiario(a); e

VIII - promover o desligamento ou o remanejamento do estagiario, a partir da solicitacdo
de parecer do Colegiado do Curso.

Art. 11. A Dire¢do da Instituicdo onde o Estagio Obrigatdrio serd realizado compete:

| - indicar um(a) profissional, preferencialmente com formagdo em Matemadtica, para
acompanhar o(a) Estagidrio(a);

Il - verificar e assinar os documentos comprobatdrios referentes a carga hordria do(a)
Estagiario(a) na Ficha de Controle de Estagio (Apéndice B); e

[ll - informar a Comissdao de Estdgio do Curso de Matematica-Licenciatura situa¢des que
possam implicar o desligamento do(a) Estagiario(a).

Art. 12. Ao(A) Orientador(a) de Estagio compete:

| - coordenar o Estagio Obrigatdrio, sendo responsavel pela articulagdo entre a UNIFAL-
MG, a Instituicdo concedente do estdgio e o(a) Estagiario(a);

Il - orientar os(as) estagidrios(as) quanto ao conhecimento das normas vigentes do Estagio
Obrigatdrio, aos aspectos étnicos, juridicos e sociais da atividade docente durante a realizacdo do estdgio
e a elaboracdo do Relatério Final de estagio;

Il - receber do(a) Estagidrio(a) o Termo de Compromisso devidamente assinado e
encaminha-lo para a Coordenacdo de Estagios da UNIFAL-MG antes da data prevista para o inicio do
Estagio Obrigatério;

IV - receber, avaliar e validar os documentos comprobatérios referentes ao
aproveitamento da carga hordria de estagio;
V - elaborar o Plano de Atividade para desenvolvimento do Estdgio Obrigatdrio;

VI - acompanhar o(a) Estagiario(a) na elaboracdo de seu Plano Individual de Estagio
Obrigatdrio em relacdo as datas e particularidades, sempre em consonancia com o Plano de Atividade, e
recebé-lo assinado por ele(a) e pelo(a) Supervisor(a) de Estagio antes do inicio das atividades referentes
ao Estagio Obrigatério;

VII - dialogar com o(a) Supervisor(a) e com a Direcdo da Instituicio onde o estagio serd
realizado, visando acompanhar o andamento do processo e a atuacdo do(a) Estagiario(a);

VIl - atestar o cumprimento da carga hordria do Estdgio Obrigatério nas Fichas de



Controle de Estagio (Apéndices B e C) no que diz respeito as atividades desenvolvidas pelo(a)
Estagiario(a) tanto na escola quanto fora da escola;

IX - organizar e arquivar semestralmente os documentos que comprovem a realizagdo do
Estagio Obrigatdrio, fornecendo-os quando solicitado;

X - acompanhar o(a) Estagiadrio(a) no inicio de seu Estagio Obrigatério, sempre que
possivel; e

Xl - solicitar auxilio a Comissdo de Estagio sempre que necessario.
Art. 13. Ao(A) Supervisor(a) de Estagio compete:

| - informar ao(a) Estagiario(a) sobre o regulamento interno e as normas da Instituicdo
onde sera realizado o Estagio Obrigatdrio;

Il - proporcionar ao(a) Estagidrio(a) atividades de aprendizagem social e profissional
compativeis com a formacdo do(a) professor(a) da Educagdo Basica;

[l - verificar e atestar os documentos que comprovem o cumprimento da carga horaria
do(a) Estagiario(a) na Instituicdo na Ficha de Controle de Estagio (Apéndice B);

IV - emitir parecer referente a avaliagdo do desempenho do(a) Estagiario(a) no campo de
estagio, conforme modelo préprio (Apéndice D);

V - colaborar com o(a) Estagidrio(a) na elabora¢do de seu Plano Individual de Estagio
Obrigatdrio e assina-lo, concordando com as datas e atividades estipuladas;

VI - comunicar a Direcdo da Instituicdo concedente de estagio situagdes que possam
implicar o desligamento do(a) Estagiario(a) e demais casos que julgar relevantes; e

VII - estar presente durante toda a realizagdo do estagio, inclusive nos momentos de
regéncias pelo(a) Estagiario(a).

Art. 14. Ao(A) Estagiario(a) compete:

| - cumprir todas as exigéncias estabelecidas pela Regulamentacdo do Estdgio Obrigatério
do Curso de Matematica-Licenciatura da UNIFAL-MG;

Il - cumprir integralmente o Plano de Atividade;

Il - apresentar-se ao campo de estagio munido da documentagao pertinente;

IV - elaborar, com acompanhamento do(a) Supervisor(a) de Estagio, o Plano Individual de
Estagio Obrigatdrio, especificando as datas de realizacao de atividades no campo de estagio, bem como
outras particularidades, sempre em consonancia com o Plano de Atividade;

V - ndo desenvolver atividades, incluindo regéncias, que ndao estejam programadas no
Plano Individual de Estagio Obrigatério e sem a presenca do(a) Supervisor(a) de Estagio;

VI - entregar uma copia ao(a) Orientador(a) de Estdgio do Plano Individual de Estagio
Obrigatdrio assinado por ele(a) e pelo(a) Supervisor(a) de Estéagio;

VIl - obedecer ao regulamento interno da Instituicdo onde serd realizado o Estagio
Obrigatorio;

VIII - comunicar imediatamente ao(a) Orientador(a) de Estagio qualquer fato que possa
resultar no cancelamento do estagio ou possivel extravio do objetivo inicialmente proposto;

IX - entregar o Termo de Compromisso, devidamente conferido e assinado, ao(a)
Orientador(a) de Estagio antes da data prevista para o inicio do Estagio Obrigatorio;

X - ministrar pelo menos uma intervencdo no campo de estagio, definida previamente em
seu Plano Individual de Estagio Obrigatdrio, em consenso com os objetivos do estdgio e a disponibilidade
da Instituicdo na qual o Estagio Obrigatdrio esta sendo realizado, acompanhada pelo(a) Orientador(a) de
Estagio; e

XI - entregar, ao(a) Orientador(a) de Estagio, todos os documentos comprobatdrios de que



trata o Art. 82, no prazo estabelecido no Plano de Atividade.
CAPITULO VI

DA AVALIACAO

Art. 15. A avaliacdo final do Estagio Obrigatério sera realizada pelo(a) Orientador(a) de
Estdgio, de posse de todos os documentos comprobatdrios entregues pelos(as) estagiarios(as), no que
diz respeito ao(a):

| - participacdo/presenca nas aulas ou encontros de orientacdo na UNIFAL-MG;

Il - cumprimento do Plano Individual de Estdgio Obrigatdrio, em consonancia com o Plano
de Atividade, através do desenvolvimento das atividades inseridas no mesmo, observando a assiduidade
e comprometimento do(a) Estagiario(a) em relacdo ao mesmo, bem como a entrega de todos os
documentos relacionados ao Estagio Obrigatdrio dentro dos prazos estabelecidos;

[l - andlise de, pelo menos, uma aula da regéncia do(a) Estagidrio(a) no campo de estagio.
Em casos excepcionais, o(a) Estagiario(a) devera filmar, quando possivel, uma das aulas;

IV - analise do Relatério de Estégio;

V - andlise do parecer emitido pelo(a) Supervisor(a) de Estagio, em conformidade com o
estabelecido pelo Inciso IV do artigo 13; e

VI - outras questdes que o(a) Orientador(a) de Estagio julgar importantes, desde que
estabelecidas no Plano de Atividade.
CAPITULO VII
DO DESLIGAMENTO

Art. 16. O desligamento do(a) Estagiario(a) ocorrera:

| - automaticamente ao término do periodo de Estdgio Obrigatdrio;

Il - em caso de desisténcia de matricula no Curso de Matematica-Licenciatura;
Il - a pedido do(a) Estagidrio(a);

IV - em caso de auséncia nao justificada em atividades previstas no Plano Individual de
Estagio Obrigatdrio; e

V - por falta grave cometida no local de estagio, a ser julgada, conjuntamente, pelo(a)
Orientador(a) de estagio, pela Comissdo de Estagio do Curso de Matemadtica-Licenciatura, pelo(a)
Supervisor(a) de Estagio e pelo(a) Diretor(a) de Estagio da Instituicdo concedente do estagio com a
UNIFAL-MG.

CAPITULO VIII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. A jornada de estagio a ser cumprida pelo(a) Estagiario(a) no campo de estagio
deve ser compativel com o horério da Instituicdo concedente do estagio e ndo deve ser concomitante aos
horarios das disciplinas nas quais o(a) Estagiario(a) estda matriculado(a) no Curso de Matematica —
Licenciatura.

Art. 18. O ndo cumprimento das normas e prazos estabelecidos nesta Regulamentacao, a
nao entrega dos documentos comprobatdrios dentro dos prazos estabelecidos e a reprovagao do(a)
Estagidrio(a) na disciplina curricular a qual o Estagio Obrigatério estd vinculado torna o Estagio
Obrigatdrio invalido.



Pardgrafo Unico. No caso de reprovacdo do(a) discente na disciplina curricular a qual o
Estagio Obrigatdrio esta vinculado, ndo é permitido o aproveitamento das horas de estagio cumpridas.

Art. 19. Os casos ndo previstos por essa Regulamentacdo serdo apreciados pela Comissao
de Estdgio e resolvidos pelo Colegiado do Curso de Matematica-Licenciatura, da Universidade Federal de
Alfenas — UNIFAL-MG.

Art. 20. A presente Regulamentacdo passa a vigorar a partir de sua publicacdo para os
alunos ingressantes a partir de 2018/1.

Art. 21. A Regulamentacdo do Estagio Obrigatério vigente, aprovada pela Resolugdo n?
017, de 12 de agosto de 2015, do Colegiado da Pré-Reitoria de Graduacdo regulard os alunos
ingressantes até 2017/2, com base no Oficio Circular n2 10/2016/SE/CNE/CNE-MEC.

Referéncia: Processo n2 23087.017584/2024-21 SEI n2 1386800
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