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Regulamenta o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do
Curso de Geografia-Bacharelado e do Curso de Geografia-
Licenciatura da Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-
MG

O Colegiado da Pro-Reitoria de Graduacdo da Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-
MG), no uso de suas atribuicbes estatutarias e regimentais, tendo em vista o que consta no Processo
n° 23087.008928/2018-62 e o que foi decidido em sua 2642 Reunido, realizada em 12 de setembro
de 2018, resolve aprovar a Regulamentacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do Curso
de Geografia-Bacharelado e Geografia-Licenciatura da Universidade Federal de Alfenas -
UNIFAL-MG, nos seguintes termos:

CAPITULO I
Da Definicao e dos Objetos

Art. 1° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) constitui atividade académica de
sistematizagdo do conhecimento sobre um objeto de estudo pertinente a profissdo ou curso de
graduagdo, desenvolvida sob orientacdo e avaliacdo docente, cuja exigéncia € requisito obrigatorio
para integralizacdo curricular.

Art. 2° O TCC deve apresentar os resultados do processo de elaboracdo do conhecimento
cientifico geografico a ser desenvolvido pelo aluno durante o periodo da graduacdo. O
conhecimento a ser apresentado deve ser resultante de reflexdes tedricas ou da analise de dados com
embasamento tedrico.

, CAPITULO 1T
Da Epoca de Realizacio e da Inscricao

Art. 3° O TCC de Geografia, tanto na modalidade Licenciatura quanto Bacharelado devera
ser desenvolvido:

I - no 6° (sexto) periodo: TCC I; e

IT - no 8° (oitavo) periodo: TCC II.

Art. 4° Poderdo matricular-se no TCC II aqueles alunos que concluiram e foram aprovados
na disciplina de TCC L.

§1° E vedado ao aluno estar matriculado simultaneamente nas disciplinas de TCC I e TCC
1L


https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=18759&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=220000021&infra_hash=29d7bed8398b63fe1f9c8fea73f3d4a311e6bdcfa2a2ae634bc9a9d9147a8f5e

§2° Nos casos de matricula em TCC I em outro curso, o aluno providenciard declaragdo
com anuéncia do Orientador (Apéndice G “DECLARACAO DE ORIENTACAO PARA TCC I EM
OUTRO CURSO”) e da Comissdo de TCC, devendo entregé-la & Coordenagdo do Curso no qual
esta matriculado.

CAPITULO III
Da Comissao Especifica do TCC

5° A Comissdao do TCC serd criada pelo Colegiado do Curso, que indicarda (03) trés
docentes para mandato de dois anos, com direito a uma recondugao.

Art. 6° Compete a Comissao do TCC:
I - indicar o docente responsével pelo TCC;

IT - articular-se com o Colegiado do Curso envolvido para compatibilizar diretrizes,
organizagdo e desenvolvimento dos trabalhos;

IIT - elaborar a Regulamentacao especifica do TCC;
IV - orientar os discentes na escolha de docentes Orientadores;
V - langar as notas e frequéncia dos alunos no Sistema Académico;

VI - emitir e assinar o certificado de participagdo da Banca Examinadora e de orientagao,
que serdo enviados por e-mail em formato pdf (portable document format. formato portatil de
documento); e

VII - demais atribui¢gdes constantes no Regulamento Geral dos Cursos de Graduacdo da
UNIFAL-MG.

Paragrafo Unico. Os prazos para entrega dos trabalhos e o cronograma de apresentacao
serdo estabelecidos pela Comissdao do TCC do curso que devera publicar um calendario no inicio de
cada semestre.

CAPITULO IV
Do Projeto e da Orientacio
Art. 7° O projeto de TCC I deve prezar pela originalidade da produgdo do autor que deve
eximir-se de apresentar produgdes ja realizadas, sejam elas no ambito da UNIFAL-MG ou de outras

Institui¢des de ensino e pesquisa.

Art. 8° O projeto devera ser elaborado sobre tema relacionado com a area do Orientador ou
do Coorientador, se for o caso.

Art. 9° O projeto e o trabalho final do TCC deverao ser elaborados individualmente.

Art. 10. Os Orientadores do TCC deverdao ser Professores Mestres ou Doutores,
pertencentes ao quadro da UNIFAL-MG.



Paragrafo unico. O professor Orientador externo ao corpo docente da Geografia devera
comunicar por escrito tal situacdo a Comissao de TCC do curso de Geografia.

Art. 11. Recomenda-se que o Orientador do projeto de TCC I seja o mesmo de TCC II, em
caso de mudancga devera comunicar via formulério (Apéndice E “FORMULARIO DE TROCA DE
ORIENTADOR”) a Comissao de TCC.

Art. 12. Cabe ao Orientador definir o numero de orientandos, desde que haja
disponibilidade e infraestrutura para tal.

Art. 13. Ao Orientador caberd orientar, rever e aprovar a redacdo final do trabalho e
encaminhar os trabalhos para a Banca Examinadora.

§1° Devera ser encaminhado via SEI (Sistema Eletronico de Informagdes) pelo Orientador,
o formulario de defesa de TCC II (Apéndice B “FORMULARIO DE DEFESA DO TRABALHO
DE CONCLUSAO DE CURSO II - CURSO DE GEOGRAFIA (BACHARELADO -
LICENCIATURA”) constante no site www.unifal-mg.edu.br/geografia/tcc, respeitando o prazo de
sete dias de antecedéncia da defesa, enderegado a Comissao de TCC.

§2° O Orientador deverd encaminhar o trabalho impresso ou em formato digital para a
Banca Examinadora com 7 (sete) dias de antecedéncia da data da defesa.

§3° A Comissdo de TCC ndo se responsabiliza por atrasos e erros na abertura do processo
no SEI pelo Orientador.

Art. 14. Para os casos em que o Orientador ndo se considere especialista na area de pesquisa
sugerida, podera haver a figura de Coorientador.

§1° Sao considerados Coorientadores, professores da UNIFAL-MG, professores de outras
Institui¢des de ensino e pesquisa ou profissional com comprovada atuagdo na area de orientacao.

§2° Para os Coorientadores serd exigida a mesma titulagdo estabelecida nesta
Regulamentagdo para os Orientadores.

§ 3° Cabera ao académico sugerir o nome do Coorientador a Comissao do TCC.

CAPITULO V
Da Avaliacao

Art. 15. A aprovagao na disciplina TCC I exigira frequéncia minima de 75% (setenta e
cinco por cento), apresentacdo do projeto e nota minima 6,0 (seis) numa escala de 0 (zero) a 10,0
(dez).

§1° O projeto de TCC sera corrigido e avaliado pelo Orientador, o professor responsavel na
disciplina de TCC I e outro professor especialista da area.

§2° O avaliador do TCC I devera ser indicado pelo Orientador e seu nome encaminhado ao
responsavel pela disciplina.


http://www.unifal-mg.edu.br/geografia/tcc

§3° A avaliacdo do TCC I tem por objetivo principal analisar e propor melhorias ao projeto
apresentado e na constru¢ao do TCC II.

§4° Sera considerado aprovado o académico cuja nota final represente a media dos valores
atribuidos na ficha de avalia¢dao (Apéndice A “AVALIACAO DO PROJETO DE TCC I - CURSO
DE GEOGRAFIA”) igual ou superior a 6,0 (seis).

§5° Os académicos, com frequéncia regulamentar, cuja nota final esteja entre 4,0 (quatro) e
5,9 (cinco virgula nove), terdo oportunidade de uma segunda apresentacao do projeto, no prazo
maximo de 7 (sete) dias.

CAPITULO VI
Da Banca Examinadora

Art. 16. Para a avaliagdo do TCC II sera constituida uma Banca Examinadora composta
pelo Orientador/presidente e mais trés professores da UNIFAL-MG, sendo um designado como
suplente, proposta pelo Orientador e aprovados pela Comissao de TCC.

§1° A critério da Comissdo do TCC, podera integrar a Banca Examinadora docente de outra
instituicao ou profissional considerado autoridade na temdtica do TCC a ser avaliado.

§2° Os membros das Bancas Examinadoras deverdo possuir, obrigatoriamente, o titulo de
Doutor ou Mestre obtido na area especifica ou correlata do TCC.

§3° Obrigatoriamente, pelo menos dois dos quatro membros da Banca Examinadora
deverdo ter a titulacdo em Geografia (Graduacao/Mestrado e/ou Doutorado).

§4° Além do Orientador, obrigatoriamente, um professor doutor do quadro de professores
do curso de Geografia da UNIFAL-MG devera compor a Banca Examinadora Titular.

§5° Um membro da Banca Examinadora poderd participar da defesa publica via
videoconferéncia, cabendo ao Orientador providenciar a infraestrutura necessaria.

Art. 17. Na falta ou impedimento do Orientador de participar da Avaliagdo, este serd
substituido pelo Coorientador.

Art. 18. A avaliagdo do TCC II pela Banca Examinadora envolvera a apreciagdo da parte
escrita e da apresentacdo e argui¢do oral, nos seguintes termos:

I - da estrutura do trabalho escrito, de acordo com o modelo disponivel em: www.unifal-
mg.edu.br/geografia/tcc ;

IT - da temadtica proposta e da metodologia desenvolvida no que se refere a analise teorica,
dos dados gerados, dos debates propostos e das conclusdes apresentadas; e

III - da apresentagdao publica na qual o candidato devera fazer a apresentacao do trabalho,
com duragdo maxima de 20 (vinte) minutos.

Art. 19. Cada membro da Banca Examinadora tera 20 (vinte) minutos para a argui¢ao. Apos
a arguicdo cada membro lancara os valores atribuidos ao candidato, para cada item da ficha de


http://www.unifal-mg.edu.br/geografia/tcc
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avaliacdo (Apéndice C “AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO II —
GEOGRAFIA”).

§ 1° Sera considerado aprovado o académico cuja nota final represente a média dos valores
atribuidos na ficha de avaliagdo igual ou superior a 6,0 (seis).

§2° O académico cuja nota final esteja entre 4,0 (quatro) e 5,9 (cinco virgula nove), tera
oportunidade de uma segunda apresentacdo do TCC, no prazo maximo de 7 (sete) dias. Neste caso a
Banca Examinadora sera constituida pelos mesmos membros.

§3° O aluno que obtiver nota final inferior a 4,0 (quatro) na primeira avaliagcao ou obtiver
nota final inferior a 6,0 (seis) na segunda avaliacdo serd considerado reprovado, devendo inscrever-
se novamente.

Art. 20. Apds aprovagdo, devera ser entregue a Comissao do TCC, em até 45 (quarenta e
cinco) dias uma copia revisada do trabalho em pdf para registro e publicagdo no site do curso.

Art. 21. Ao final da sessdo sera lavrada a ata de defesa do TCC (Apéndice D “ATA DE
DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO DE GEOGRAFIA™) a qual serd
assinada pelos integrantes da Banca Examinadora e enviada a Comissao de TCC.

Art. 22. Ao final da defesa publica sera disponibilizada uma lista de presenca que ficara sob

responsabilidade do Orientador (Apéndice F “LISTA DE PRESENCA DE DEFESA PUBLICA DE
TCC EM GEOGRAFIA”) e devera ser encaminhada posteriormente a Secretaria do Curso.

CAPITULO VII
Das Disposicdes Finais
Art. 23. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao do TCC.

Art. 24. A presente Regulamentacdo passa a vigorar a partir da data de sua publicacao,
abarcando todos os alunos matriculados nos cursos de Geografia Bacharelado e Licenciatura.

Art. 25. Fica revogada a Resolugdo n® 003, de 27 de novembro de 2006, do Colegiado da
Pro-Reitoria de Graduacao.
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Colegiado da Proé-Reitoria de Graduagao
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APENDICE A

R

Unifal3

Universidade Federal de Alfenas

AVALIACAO DO PROJETO DE TCC I - CURSO DE GEOGRAFIA

F N L0310 ) OO PTRP
Orientador(a)/CoOrIENtAAOT(A) ... .cccviiireeeiiieiee ettt et e et e ee e eete e e e e eteeesteeestaeessssasssesensaeesssaeanseesssesassesnseeesses
Examinadores: AVALTAAOT 2: ........oooiiiuiiiiieiee et et ee e e et e e e et e e et e e e eetae e e e eteeeeetreeeetaeeeeennas
Prof. da disciplina - AVAlIAdOTr 3:........ociiiiiiieie ettt ettt e et e e teesbe s tbessbeesbeessbesaesraeesserseessaensnes
Data:........ [ovenenn. fovunnn Horarios: Inicio: ........cccueee.e. horas Término........cccceeeeeuveeennne.. horas
AVALIACAO DO PROJETO PONTOS
Avaliador | Avaliador| Avaliador
ITEM PARAMETROS Valor 1 2 3
Resumo, Problema, Hipétese, Tema e
1 Justificativa 20
Sequéncia da apresentacao, Introducdo e
2 Clareza dos objetivos 20
Consisténcia tedrico-metodoldgica,
3 revisdo bibliografica coerente com o tema 20
Procedimentos metodoldgicos a serem
adotados, amostragem e técnicas de
4 pesquisa 20
5 Cronograma e Resultados Esperados 10
Observancia das normas técnicas e lingua
6 portuguesa 10
Total 100
Média Final

Avaliador 1 - Prof.

Avaliador 2 - Prof.

Avaliador 3 - Prof.

(Orientador)
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APENDICE B

FORMULARIO DE DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO II - CURSO DE
GEOGRAFIA (BACHARELADO - LICENCIATURA)

Nome do aluno(a):

Nome do Orientador(a):

Titulo do trabalho:

Membros da Banca: Instituicao

Avaliador 1:

Avaliador 2:

Suplente:

Data da defesa:

Horario:

Local:

Este formulario deve ser entregue a Comissdo de TCC, com no minimo 7 (sete) dias de antecedéncia, protocolado via
SEl, para a Comissdo de TCC.

A responsabilidade de reservar sala, convidar os avaliadores e os formularios de avaliagdo é do Orientador do TCC.
Ap0s a defesa do TCC, os formularios com as notas e a ATA de defesa devem ser entregues a Comissdo de TCC para
arquivamento e envio de notas ao DRGCA.




APENDICE C

MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG

Pré-Reitoria de Graduacao
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Alfenas/MG - CEP 37130-001
Fone: (35) 3701-9152 | grad@unifal-mg.edu.br

b

Unifals

Universidade Federal de Alfenas

AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO Il - GEOGRAFIA

AVALIAGAO DO TCCII

PONTOS

ITEM

PARAMETROS

Valor

Avaliador 1

Avaliador 2

Avaliador 3

Apresentagao oral — clareza e objetividade, uso
adequado do tempo.

15

Trabalho escrito — Resumo, Introdugao,
objetivos, problematica e normas técnicas, uso
correta da lingua portuguesa.

15

Trabalho escrito — Metodologia, uso de técnicas
adequadas, fontes e técnicas de pesquisa,
realizagdo de trabalho de campo, uso de dados
secundarios.

20

Trabalho escrito — Referencial tedrico —
metodoldgico, Coeréncia entre o tema e
autores, desenvolvimento pertinente com os
resultados. Embasamento e aprofundamento
tedrico adequado ao tema.

20

Trabalho escrito e argui¢ao oral — Resultados e
conclusdo. Analise dos resultados, Elaboragdo e
desenvolvimento de andlises criticas,
proposicdes, contribuicdo tedrico-pratica e
dominio do assunto.

30

Total

100

Média Final
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APENDICE D

ATA DE DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO DE GEOGRAFIA

Aos ___ dias do més de do anode 20__, as 17:00 horas na sala B312 do Prédio B na Universidade Federal
Alfenas — UNIFAL-MG reuniram-se, Prof.(a) (Orientador- Avaliador 3),
Prof.(a) (Avaliadora 1) e Prof.(a)

(Avaliador 2) para a defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso em

Geografia Licenciatura/Bacharelado apresentado por intitulado

“

”. ApOs as arguicGes e andlises o trabalho foi considerado

recebendo nota

Alfenas, de de20__ .

Avaliador 1 - Prof.

Avaliador 2 - Prof.

Avaliador 3 - Prof.

(Orientador)
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APENDICE E

FORMULARIO DE TROCA DE ORIENTADOR

Eu, Professor , Orientador do aluno

, ho ano de

dispenso a orientagdo para o trabalho final de TCC II.

Alfenas, ___de de20 .

Professor: Aluno:

no Projeto de TCC | em Geografia, intitulado

’
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APENDICE F

LISTA DE PRESENGA DE DEFESA PUBLICA DE TCC EM GEOGRAFIA

Titulo do TCC:

Data da defesa: Horario: Local:

Aluno:

Orientador:

NOME ASSINATURA
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APENDICE G

DECLARAGAO DE ORIENTAGCAO PARA TCC | EM OUTRO CURSO

Eu, Professor , Orientador do

aluno no Projeto de TCC | em Geografia, intitulado

, ho ano de ,

declaro ciéncia da matricula na disciplina de TCCI no curso de

Alfenas, ___de de20 .

Professor: Aluno:



