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RESOLUCAO N° 029, DE 4 DE NOVEMBRO DE 2015
COLEGIADO DA PRO-REITORIA DE GRADUACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG

O Colegiado da Pro-Reitoria de Graduagdo, no uso de suas atribui¢des
regimentais e estatutdrias, tendo em vista o que consta no Processo n° 23087.006811/2015-00
e o que ficou decidido em sua 217? reunido, de 4 de novembro de 2015,

RESOLVE

Art. 1° APROVAR a Regulamentag¢do do Estagio ndo obrigatério do Curso de
Fisioterapia.

Art. 2°. REVOGAR as disposig¢des em contrario.

Art. 3°. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo no mural de
avisos da Pré-Reitoria de Graduag@o da UNIFAL-MG.

Profa. Dra. Lana Ermeliiida da™Silva dos Santos
Presidente do Colegiado da Pré-Reitoria de Graduagéo
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REGULAMENTACAO DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO DO CURSO FISIOTERAPIA

Capitulo | - Do Conceito

Art. 1° - O Estagio nao obrigatério do Curso de Fisioterapia da Universidade Federal de Alfenas
(UNIFAL-MG) é aquele ndo previsto na dinamica curricular do curso, constituindo opgéo

pessoal de cada académico, podendo ser registrado como atividade complementar do curso.

Capitulo Il - Dos Objetivos

Art. 2° - O Estagio ndo obrigatério tem como objetivos proporcionar ao académico a
oportunidade de integrar conhecimentos teéricos e praticos, bem como desenvolver o espirito
de observacdo critica nas diferentes areas de atuagdo da Fisioterapia, inserindo-o nos
diferentes contextos de sua futura pratica profissional, ocasido em que procurara articular sua

formacao prévia ao cotidiano da profissao.
Capitulo lll - Da Carga Horaria

Art. 3° - O Estagio nédo obrigatério ndo tem carga horaria minima ou maxima estipulada. Tal

aspecto devera ser definido junto a unidade concedente do estagio.

Paragrafo Gnico: O horéario de cumprimento dos estagios ndo podera sobrepor ou prejudicar
as atividades académicas do académico e deve respeitar a jornada de até 30 horas semanais
ao todo, ou seja, estagio curricular obrigatério somado ao estagio curricular ndo obrigatério
(quando for o caso), de acordo com a Resolugdo n°® 432, de 27 de setembro de 2013, do
Conselho Federal de Fisioterapia e Terapia Ocupacional (COFFITO).

Capitulo IV — Dos Pré-Requisitos

Art. 4° - O estéagio curricular ndo obrigatério apenas podera ser desenvolvido pelo académico
gue esteja regularmente matriculado na UNIFAL-MG, cursando o estagio obrigatério do curso
ou, no minimo, o penultimo ano do curso, tendo concluido todos os conteludos tedricos
inerentes a area de estagio e respeitando a jornada de até 30 horas semanais, ficando a cargo
da unidade concedente a definicdo de critérios para concessdo do mesmo. Os servicos de

Fisioterapia que oferecerem estagio curricular ndo obrigatério deveréo apresentar ao Conselho
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Regional de Fisioterapia (CREFITO) de sua circunscri¢do a documentagéo exigida, conforme a

Resolucédo n° 432, de 27 de setembro de 2013, do COFFITO.

Art. 5° - O estagiario devera ter superviséo direta pelo fisioterapeuta da unidade concedente,
que podera orientar e supervisionar até 3 (trés) estagiarios. Um docente da UNIFAL-MG, da
area do estagio realizado, devera ser o responsavel pela realizagdo do estégio, juntamente
com o(a) fisioterapeuta da unidade concedente, conforme legislagdo especifica de estagio,

para todos os fins e efeitos legais.

Art. 6° - Para realizacdo do estagio, o académico deve entregar a Ficha para Requisi¢éo de
Estagio ndo obrigatorio (Apéndice ), devidamente preenchida e assinada pelo fisioterapeuta da
unidade concedente responsavel pelo estagio (acompanhada de numero do registro
profissional e devidamente carimbada) e pelo presidente da Comisséo de Estagio do Curso de
Fisioterapia da UNIFAL-MG, além da comprovagdo de cadastro no CREFITO da circunscrigéo
da unidade concedente para obtengéo do cracha de identificagdo. O académico deve entregar
ainda um Plano de atividades de Estagio néo obrigatério (APENDICE lI), identificando as
atividades a serem desenvolvidas no periodo do estagio. Ao final deste periodo, o académico
deve entregar a Comissdo de Estagio um relatério final de atividades, assinado pelo
fisioterapeuta responsavel, contendo: identificagéo do estagio, apresentacdo dos casos clinicos
que foram abordados, resultados e tratamento abordado, evolugédo do tratamento e concluséo

do estagio, em até 30 dias apos a finalizagdo do mesmo (APENDICE Il1).

Capitulo V - Do Campo de Estagio

Art. 7° - Considera-se campo de Estagio todas as atividades que tenham relagdo com as
unidades curriculares descritas na dinamica curricular do Curso, assim como no perfil do
egresso descrito no Projeto Politico-Pedagégico do Curso de Fisioterapia da UNIFAL-MG.

Art. 8° - Ficara a cargo do académico a escolha do local de estagio e a intermediacédo entre
instituicdo de ensino e unidade concedente, bem como o registro no CREFITO da circunscricéo
da unidade concedente.

Capitulo VI - Dos Instrumentos Legais

Art. 9° - O académico, antes de iniciar o Estagio, devera firmar o Termo de Compromisso de

Estagio Nao-Obrigatério (Anexo |) com a instituicdo concedente, com a interveniéncia da
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UNIFAL-MG, bem como realizar o registro junto ao CREFITO da circunscricdo da unidade
concedente, constituindo comprovante exigivel pela autoridade competente da inexisténcia de

vinculo empregaticio.
Capitulo VII - Da avaliagdo do estagio nao-obrigatorio

Art. 10 - Todos os estagiarios vinculados ao estagio ndo obrigatério deverdo entregar relatérios

de atividades com periodicidade n&o superior a 30 dias do término do estagio.

Paragrafo Unico: Caso o académico n3o entregue o relatério de estagio no prazo estipulado,
as horas correspondentes a esta atividade ndo serdo aproveitadas como horas de atividade

complementar pela instituicdo de ensino.

Art. 11 - A avaliagdo dos relatérios de atividades compete a Comissao de Estagio do Curso de

Fisioterapia.
Capitulo VIII - Das Responsabilidades do Estagiario

Art. 12 - Ao estagiario compete:

| - cumprir e fazer cumprir a presente regulamentacéo;

Il - comparecer na data, local e horario definido pela unidade concedente para inicio do estagio,
apresentando documentos exigidos na programacéo de cada estagio (APENDICE Il1);

[l - cumprir suas atribuicbes de acordo com orientagées da unidade concedente, observando o
que reza a Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, que regulamenta a atividade dos
estagios;

IV — portar o cracha de identificagdo fornecido pelo CREFITO da circunscricdo da unidade
concedente;

[V - cumprir integralmente o cronograma e horério fixados, ndo podendo o estagiario assumir
outras atividades remuneradas ou ndo, durante o horario estabelecido;

V - apresentar sempre comportamento pautado nas regras de boa convivéncia, respeito e ética
profissional, zelando, assim, pela reputacdo da UNIFAL-MG junto as instituicdes e empresas

concedentes do Estagio.
Capitulo IX — Das atribuicoes da Comissao de Estagio do Curso de Fisioterapia

Art. 13 — A Comiss&o de Estagio do Curso compete:
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| — Receber os documentos relativos ao Estagio analisa-los e encaminhéa-los a Coordenagéo de
Estagio da UNIFAL-MG;

Il — Receber os relatérios de atividades, analisa-los e validar a carga horaria emitindo um
certificado ao aluno;

Il — Realizar contatos com a unidade concedente, sempre que necessario;

IV — Intermediar a relacdo Empresa — Escola para fins de acompanhamento e efetivacdo dos
estagios;

V — Verificar se o estagiario realizou o registro no CREFITO da circunscrigdo da unidade

concedente.

Capitulo X — Do Desligamento

Art. 13 - O desligamento do estagiario ocorrera:

| — automaticamente, ao término do estagio;

Il - pelo trancamento ou desisténcia de matricula no Curso;

Il - pelo ndo comparecimento ao estagio, sem motivo justificado, a critério da Unidade
Concedente;

IV - a pedido do estagiario.

Capitulo Xl - Das Disposig¢oes Finais

Art. 14 - Os casos omissos serdo analisados e resolvidos pela comissio de estagio.

Art. 15 — A presente regulamentacgao passa a vigorar a partir da sua aprovagao.
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ESTAGIO NAO OBRIGATORIO DO CURSO DE FISIOTERAPIA
APENDICE | - FICHA PARA REQUISIGAO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Data: / /

Aluno(a):

Periodo do Curso: Telefone para contato:
Endereco:

Bairro: CEP:
Municipio: UF:

Local para estagio (home completo da Instituicdo ou Empresa):

Pessoa para contato:

Telefone:

Endereco:

Bairro: CEP:
Municipio: UF:

Fisioterapeuta responsavel:
CREFITO de circunscrigdo da unidade concedente:
Horario de trabalho:

Descricao sucinta das atividades a serem realizadas:

Assinatura do Fisioterapeuta/CREFITO/Carimbo

Nome e assinatura do Docente da UNIFAL-MG responsavel pelo estagio

Assinatura do Presidente da Comissao de Estagio
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ESTAGIO NAO OBRIGATORIO DO CURSO DE FISIOTERAPIA
APENDICE Il - PLANO DE ATIVIDADES

AREA E SUBAREA DE CONHECIMENTO:

LOCAL DE ESTAGIO:

PERIODO A SER REALIZADO O ESTAGIO:

CARGA HORARIA PREVISTA:

OBJETIVOS DO ESTAGIO:

ATIVIDADE DE ESTAGIO (atividades a serem desenvolvidas no periodo do estagio nao

obrigatorio)

Fisioterapeuta/CREFITO/Carimbo:

Docente da UNIFAL-MG responsavel pelo estagio:

Presidente da Comissao de Estagio:
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APENDICE Ill - DOCUMENTOS E RELATORIO FINAL DE ATIVIDADES

- Entregar a Ficha para Requisicdo de Estagio nao obrigatério (Apéndice I),
devidamente preenchida e assinada pelo fisioterapeuta da unidade concedente
responsavel pelo estagio, do docente da UNIFAL-MG responsavel pelo estagio e pelo
presidente da Comissdo de Estagio do Curso de Fisioterapia da UNIFAL-MG. A
assinatura do fisioterapeuta da unidade concedente devera vir acompanhada do

numero do registro profissional e estar devidamente carimbada;
- Entregar o Termo de Compromisso com a instituicdo concedente;

- Entregar o comprovante de registro no CREFITO da circunscrigdo da unidade

concedente do estagio;

- Entregar para a Comissado de Estagio (até 30 dias ap6s finalizagédo do estagio) o
Relatério final de atividades, assinado pelo fisioterapeuta responsavel, contendo:
identificacdo do estagio, apresentagdo dos casos clinicos que foram abordados,

resultados e tratamento abordado, evolugéo do tratamento e conclusao do estagio.
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ANEXO | - TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Pelo presente instrumento, firmado nos termos da Lei n° 11.788 de 25 de setembro de 2008, o:

Universidade Federal de Alfen:

ESTAGIARIO(a):

Rua:

Cidade: UF:  |CEP:
matriculado(a) no curso de CPF:

Periodo que esta cursando: RG:

Data de Nascimento: Numero de matricula:
CONCEDENTE:

Endereco:

Cidade: [UF.  |CEP: | CNPJ:

Representada por: \ CPF:
INTERVENIENTE: Universidade Federal de Alfenas, autarquia federal de ensino superior, com sede em Alfenas (MG), na

"ua Gabriel Monteiro da Silva, 700, CNPJ n° 17.879.859/0001-15

TRepresentada por Prof. Paulo Marcio de Faria e Silva

Ajustam o seguinte:
CLAUSULA 12 — Este Termo de Compromisso reger-se-a pela Lei 11.788/08, pelas normas de estagio da UNIFAL-MG e,
se houver, pelo Convénio celebrado entre a CONCEDENTE e a INTERVENIENTE.

CLAUSULA 22 — O Estagio N&o Obrigatério é aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida & carga horaria
regular, nos termos da Lei n° 11.788/08 e da Lei n° 9.394/96, visa ao aprendizado de competéncias préprias da atividade
profissional e a contextualizag&o curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o

trabalho.
CLAUSULA 3?2 - — O estagio tera inicioem ___/ /120 e tera seu término em /__120 , com uma atividade
de horas diérias, totalizando horas semanais, sendo compativel com as atividades escolares e de acordo com o

art. 10° da Lei n°® 11.788/08.

§ 1° - A jornada de atividade em estagio ndo podera ultrapassar os limites fixados pelos incisos le ll, § 1°e 2°§do art. 10 e
art. 11 da Lei n® 11.788/08.

§ 2° - Tendo o estagio a duragao igual ou superior a um ano, é assegurado ao ESTAGIARIO, periodo de recesso de 30
(trinta) dias, a ser gozado preferencialmente durante suas férias escolares, ou se inferior a um ano, o recesso sera
proporcional.

CLAUSULA 4% - O estagio serd acompanhado pelo professor orientador da UNIFAL-MG e por supervisor da
CONCEDENTE, que deverao por seus vistos nos relatérios de atividades e no relatério de aprovagao do ESTAGIARIO.

CLAUSULA 5°- O ESTAGIARIO desenvolvera suas atividades obrigando-se a:

a)  Cumprir com empenho e interesse a programagéo estabelecida no Plano de Atividades;

b)  Cumprir as condigbes fixadas para o Estagio observando as normas de trabalho vigentes na CONCEDENTE,
preservando o sigilo e a confidencialidade sobre as informagdes que tenha acesso;

c)  Observar a jornada e o horario ajustados para o Estégio;

d)  Apresentar documentos comprobatdrios da regularidade da sua situagéo escolar, sempre que solicitado pela
CONCEDENTE;

e)  Manter rigorosamente atualizados seus dados cadastrais e escolares, junto 8 CONCEDENTE;

f) Informar de imediato, qualquer alteragdo na sua situagdo escolar, tais como: trancamento de matricula,
abandono, conclus&o de curso ou transferéncia de Instituicdo de Ensino;

g) Vistar os Relatérios de Atividades elaborados pela CONCEDENTE com periodicidade minima de 06 (seis)
meses e, inclusive, sempre que solicitado;

h) Responder pelas perdas e danos eventualmente causados por inobservancia das normas internas da
CONCEDENTE, ou provocados por negligéncia ou imprudéncia.

i) Observar o regulamento disciplinar da CONCEDENTE e a atender as orientacdes recebidas na mesma.

CLAUSULA 62 — Cabe 3 CONCEDENTE:Conceder o Estagio e proporcionar ao ESTAGIARIO condigdes propicias para o
exercicio das atividades praticas compativeis com o seu Plano de Atividades;
a)  Solicitar ao ESTAGIARIO, a qualquer tempo, documentos comprobatérios da regularidade da situagéo escolar,
uma vez que trancamento de matricula, abandono, conclus&o de curso ou transferéncia de Instituicdo de Ensino
constituem motivos de imediata rescisao;
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b) Elaborar e encaminhar para a UNIFAL-MG o Relatério de Atividades, _assinado pelo seu Supervisor, com
periodicidade minima de 06 (seis) meses com vista obrigatéria do ESTAGIARIO;

c) Entregar, por ocasido do desligamento, Termo de Realizagdo do Estéagio com indicagéo resumida das atividades
desenvolvidas, dos periodos e da avaliagéo de desempenho;

d)  Manter em arquivo e a disposigao da fiscalizag&o os documentos que comprovem a relagéo de Estagio;

e) Permitir o inicio das atividades de Estagio somente apés o recebimento deste instrumento assinado pelos
participes.

f) Implementagao e observar a legislagao relacionada a satde e a seguranga no trabalho.

CLAUSULA 72 — Cabe a UNIFAL-MG:

a) Indicar, no Plano de Atividades, as condigdes de adequagéo do estégio a proposta pedagdgica do curso, a etapa
e modalidade da formagao escolar, ao horario e calendario escolar;

b)  Avaliar as instalagées da parte concedente do Estagio e sua adequagdo & formagéo cultural e profissional do
aluno;

c) Comunicar 8 CONCEDENTE, no inicio do periodo letivo, as datas de realizagéo das avaliagdes escolares;

d)  Exigir do aluno a apresentagao periédica, em prazo n&o superior a 06 (seis) meses, de Relatério de Atividades;

e)  Zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso de Estagio, reorientando o ESTAGIARIO para outro local em
caso de descumprimento de suas normas;

f) Avaliar a realizaco do Estagio do aluno por meio de Instrumentos de Avaliagéo.

CLAUSULA 82— Na vigéncia do presente Termo, o ESTAGIARIO estara incluido na cobertura do seguro contra acidentes
pessoais, contratado pela CONCEDENTE, conforme certificado individual de seguro, Apdlice n°
da Seguradora

CLAUSULA 92 — O término do Estagio ocorrera nos seguintes casos:
a)  Automaticamente, ao término do periodo previsto para sua realizagéo;
b)  Desisténcia do Estagio ou rescisdo do Termo de Compromisso de Estéagio, por deciséo voluntaria de qualquer
dos participes, mediante comunicagao por escrito com antecedéncia de 05 (cinco) dias;
c) Pelo trancamento da matricula, abandono, desligamento ou conclusdo do curso na UNIFAL-MG;
d)  Pelo descumprimento das condigdes do presente Termo de Compromisso de Estagio;

CLAUSULA 10°~ O ESTAGIARIO recebera uma bolsa de R$ (ou outra forma de contraprestagédo), bem como
auxilio-transporte.

CLAUSULA 112 — O Estagio n&o cria vinculo empregaticio de qualquer natureza, desde que observadas as disposigdes da
Lei n° 11.788/08 e do presente Termo de Compromisso de Estagio.

CLAUSULA 12 — A rescisdo do presente Termo de Compromisso de Estagio podera ser feita a qualquer tempo,
unilateralmente, mediante comunicagéo por escrito, feita com cinco dias de antecedéncia.

CLAUSULA 132 - Fica eleito o foro da Justica Federal de Varginha, Minas Gerais, para dirimir as questées porventura
oriundas deste Termo de Compromisso, com renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E assim, justos e acordados, assinam este instrumento em trés vias de igual teor e forma, juntamente com duas
testemunhas.

Alfenas, de de 20

Representante legal da Concedente
Cargo do Representante

Estagiario

Interveniente - UNIFAL-MG
Testemunhas:

1.
2



ANALISE TECNICO-EDUCACIONAL E PEDAGOGICA FINAL DA
REGULAMENTAGAO DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO DO CURSO DE
FISIOTERAPIA — BACHARELADO (Processo N° 23087.006811/2015-00)

1) Formatagao:

v Retirar o termo “Resolugdo N° XXXXXX da Pré-Reitoria de Graduag&o”, do topo
do documento. Atendido.

v O termo “Estagio Nao Obrigatério do Curso de Fisioterapia” devera vir antes de
“‘Apéndice ??” e apds o cabegalho. Atendido.

v Colocar o nome do Apéndice Ill — Documentos Necessarios e Relatorio Final das
Atividades do Estagio Nao Obrigatério (onde é citado — Artigos 6° e 12). Atendido.
Seria necessario neste apéndice constar os campos para os dados: identificagdo do
estagio, apresentacdo dos casos clinicos que foram abordados, resultados e tratamento
abordado, evolug&o do tratamento e conclusédo do estagio? OU

o Este Apéndice Ill poderia ser somente um formulario para constar o Relatério Final das
Atividades do Estagio Nao Obrigatério, pois os documentos necessarios que constam
dele estdo explicitados na regulamentagdo. Nao alterado.

v Retirar o termo “Alfenas, de de 20 ”. Atendido.

2) Conteudo:
v" Artigo 1° [O Estéagio néo obrigatério do Curso de Fisioterapia da UNIFAL-MG é aquele

nao previsto na dindmica curricular do curso, constituindo opgéo pessoal de cada
aluno]. Sugestdo para completar este artigo: podendo ser registrada como atividade

complementar. Atendido.

Prograd — 23 de outubro de 2015



