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Resolugdo 021/2012 da Pro-Reitoria de Graduacéo
CAPITULO | — DO CONCEITO E DOS OBJETIVOS

Art. 1° - O Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC, é uma atividade académica
curricular do Curso de Enfermagem.

Art. 2° - O TCC é um trabalho cientifico podendo ser uma proposta de intervencéo,
uma pesquisa bibliogréfica, experimental, descritiva ou um relato de caso,
nos varios eixos metodoldgicos.

Art. 3° - S&0 objetivos do TCC do curso de Enfermagem:

I. Possibilitar ao aluno o desenvolvimento de um trabalho de pesquisa
sobre tema relevante na area de enfermagem.

[I. Familiarizar o aluno com as estratégias metodoldgicas da elaboracdo de
um trabalho de iniciacao cientifica.

[ll. Proporcionar ao aluno a utilizacdo de referencial teérico das disciplinas
no estudo de problemas relevantes para a enfermagem.

Art. 4° - O TCC sera desenvolvido por meio de disciplinas obrigatérias, denominadas
Trabalho de Conclusdo de Curso | - TCCI e Trabalho de Conclusdo de
Curso Il - TCC L.

Paragrafo Unico - O TCCI sera desenvolvido no 7° periodo e o TCCII no
9° periodo do Curso de Enfermagem.

CAPITULO Il — DA ORIENTACAO E DAS ATRIBUICOES DA COMISSAO DO
TCC, DO ORIENTADOR E/OU CO-ORIENTADOR, DO ORIENTANDO E DA
BANCA EXAMINADORA

Art. 5° - A coordenacdo do TCC é realizada por professores do Curso de
Enfermagem, indicados pelo Colegiado do mesmo e nomeada por portaria
pela Proé-reitoria de Graduagdo da UNIFAL-MG constituindo a Comissao
Coordenadora do Trabalho de Conclusédo de Curso (CCTCC) da Escola de
Enfermagem da UNIFAL-MG.

Art. 6° - A Comiss&o do TCC compete:

I.  Preparar e apresentar o calendario anual com as datas para entrega do
tema e orientador, do projeto e do trabalho final, bem como da avaliagéao
dos mesmos pela Banca Examinadora e da apresentacao publica do TCC.

II.  Cuidar para que o calendario seja rigorosamente cumprido.
[ll. Divulgar as normas do TCC para todos os alunos e professores.



IV. Acompanhar o processo de avaliacdo do projeto e do TCC.

V. Controlar o nimero de orientandos de cada professor, bem como fazer
o levantamento dos alunos que nao indicaram tema e/ou orientador.

VI. Formalizar a escolha do orientador e co-orientador pelo aluno.
VII. Designar os professores que compordo as bancas examinadoras.

VIII. Mediar os problemas que surgirem, durante o ano, entre orientador e
alunos.

IX. Receber os projetos e os trabalhos em sua forma final para
arquivamento.

X. Receber as avalia¢gbes individuais dos alunos, bem como os resultados
das avaliacGes das bancas examinadoras.

Xl. Registrar a média final e a carga horéria no diario de classe.
XIl. Publicar a nota final e carga horaria do aluno.

XIll. Receber os Trabalhos de Conclusdo de Curso em sua forma final e
definitiva para arquivamento e consulta na Escola de Enfermagem.

Art. 7° - S&0 orientadores e co-orientadores:

I.  Poderao ser orientadores os professores da UNIFAL-MG, com titulagcéo
minima de mestre, com experiéncia na tematica e/ou metodologia a ser
desenvolvida.

Il. Poderdo ser co-orientadores docentes, professores substitutos ou
profissionais de nivel superior com conhecimento relacionado a tematica
ou a metodologia do trabalho.

lll. O co-orientador externo a UNIFAL-MG devera apresentar curriculum
vitae documentado, ser aprovado pela CCTCC e assinar a ficha de
inscricdo do TCC juntamente com o orientador.

Art. 8° - Ao orientador e/ou co-orientador compete:
I.  Orientar no maximo dois TCCs.

II. Acompanhar o cumprimento efetivo do calendario do TCC, proposto
pela CCTCC, e o processo de iniciagao a pesquisa cientifica.

[Il.  Avaliar individualmente os orientandos durante o desenvolvimento do
projeto e do trabalho. Ao final do periodo letivo devera encaminhar as
notas a Comissdo Coordenadora do Trabalho de Conclusdo de Curso
(CCTCCO).

IV. Recusar a orientagdo de um trabalho cujo tema n&o esteja dentro de
sua competéncia ou de sua area de trabalho ou quando ja tiver assumido
a orientacao de dois TCCs.

V. Formalizar a desisténcia da orientacdo ou co-orientacdo de um
trabalho, com justificativa, a CCTCC que a apreciara.



Art. 9° — Ao orientando compete:
l. Escolher um professor para orientador.

II.  Apresentar um TCC para conclusdo do Curso de Enfermagem da
UNIFAL-MG.

[ll.  Cumprir os aspectos éticos de pesquisa com seres humanos.

IV. Aplicar adequadamente a metodologia proposta no projeto de
pesquisa.

V. Conhecer e aplicar corretamente as normas metodologicas
apresentadas no Manual de Normalizacdo para elaboracdo de trabalhos
académicos, dissertacoes e teses da UNIFAL-MG.

VI. Cumprir efetivamente o calendario estabelecido pelo orientador e pela
CCTCC.

VII. Desenvolver de forma efetiva todo o processo do TCC.

VIIl. Encaminhar o trabalho final a CCTCC, para que seja encaminhado a
banca examinadora.

IX. Realizar a apresentacdo do TCC publicamente de acordo com o
calendario elaborado pela CCTCC.

Art. 10 - A banca examinadora compete:

I. Analiar e avaliar o projeto de pesquisa emitindo 0s conceitos:
SUFICIENTE ou INSUFICIENTE. Os projetos considerados
INSUFICIENTES deverdo ser refeitos e reavaliados no prazo estabelecido
pela CCTCC.

Paragrafo Unico - A secdo de analise e discuss&o do projeto e de avaliacio
do trabalho em sua versao final seré presidida pelo orientador.

Il.  Avaliar o trabalho final em suas formas escrita e oral, levando-se em
conta os critérios de exceléncia de um trabalho académico.

[ll.  Emitir sugestdes ao trabalho, que serdo avaliadas pelo orientador e
alunos.

Paragrafo Unico - Se as sugestdes emitidas pela banca ndo forem
acatadas pelo orientador e alunos, estes devem discuti-las com a banca
emitindo as devidas justificativas do nao aceite.

IV. Atribuir nota ao trabalho final considerando a redacdo final e
apresentacao oral, com excec¢ao do orientador.

8§ 1° A banca examinadora sera composta, além do orientador, de dois
membros, sendo um indicado pela CCTCC e outro indicado pelos
pesquisadores. Caso haja co-orientador, este participara da apresentacao
do projeto e do trabalho, no entanto, ndo podera ser indicado como membro
da banca examinadora.

8 2° Poderdo ser admitidos como membros da banca, professores da
UNIFAL-MG, profissionais e professores externos a UNIFAL-MG com
experiéncia em pesquisa cientifica e/ou notéria atuagéo na area.



8§ 3° Os integrantes da banca terdo o prazo maximo de 15 dias para leitura e
analise do projeto e do trabalho final.

CAPITULO Ill - DOS REQUISITOS GERAIS DO TCC
Art. 11 - O TCC — Enfermagem tem como requisitos:
I.  Ser projeto exclusivo de pesquisa parao TCC

Il.  Ser inscrito em formulario proprio, com indicagcdo de um membro para
constituir a banca examinadora (APENDICE A).

[ll.  Ser desenvolvido individualmente ou no maximo por dois alunos.

IV. Ser elaborado segundo o Manual de Normalizac&o para elaboracéo de
trabalhos académicos, dissertacdes e teses da UNIFAL-MG, disponivel em:

http://www.unifal-mg.edu.br/biblioteca/sites/default/files/manual para

normalizacao da Unifal-MG-nov-2006.pdf

V. Iniciar-se com andlise e avaliacdo do projeto por banca examinadora.

VI. Ser desenvolvido sob a orientacdo de um professor da UNIFAL-MG e,
se for o caso, de um co-orientador.

VII. Cumprir as atividades segundo o calendario proposto pela CCTCC.

VIIl. Ser o trabalho, em sua forma final (escrito e oral), aprovado por uma
banca examinadora.

CAPITULO IV - DOS REQUISITOS DO PROJETO DE PESQUISA
Art. 12 - O Projeto de pesquisa devera:

| - Abranger todas as informacdes relativas a introducéo, ao(s) objetivo(s), a
justificativa, a metodologia, ao cronograma, as referéncias, os apéndices
e/lou anexos. Conforme a metodologia proposta devera constar dos
apéndices: instrumento usado para coleta de dados, o Termo de
Consentimento Livre e Esclarecido, carta de autorizagdo da Instituicdo onde
a pesquisa sera realizada, entre outros.

Paragrafo Unico - O Projeto de Pesquisa envolvendo seres humanos
devera ser submetido a Plataforma Brasil
(http://aplicacao.saude.gov.br/plataformabrasil/login.jsf) e a Folha de
Registro gerada pela mesma encaminhada ao Comité de Etica em Pesquisa
da UNIFAL-MG.

Il - Ser entregue em trés copias digitadas e encadernadas, em data
determinada pela CCTCC, para os membros da banca examinadora.

CAPITULO V - DOS REQUISITOS DO TRABALHO FINAL
Art. 13 - O trabalho de pesquisa em sua versao final devera:

I.  Conter resumo acompanhado de trés descritores e/ou cabecalho de
assunto (unitermo, palavra chave) e ficha catalogréfica segundo orientacéo


http://www.unifal-mg.edu.br/biblioteca/sites/default/files/manual_para

da Biblioteca Central.

Il.  Ser entregue em trés vias encadernadas para a banca examinadora
em periodo determinado pela CCTCC. Se houver co-orientador o nimero de
vias sera de quatro.

lll. Ser entregue, apOs avaliacdo pela banca, uma cépia da versao final
revisada em CD no formato PDF, o artigo e o comprovante de
encaminhamento do mesmo para um periodico indexado, na data da
apresentacao publica a CCTCC.

IV. Apresentar o TCC em sessdao publica, em data definida pela CCTCC.

CAPITULO VI - DA AVALIAGAO DO TCC
Art 14 - A avaliagcdo do Trabalho de Concluséo de Curso Il constara de:

l. Avaliacdo de desempenho do aluno no processo de desenvolvimento
do trabalho de pesquisa, sendo da responsabilidade do orientador, conforme
ficha especifica (APENDICE B) - valor de 20 pontos.

Il. ~ Trabalho final em sua forma escrita: avaliacao pela banca examinadora
considerando os critérios especificos. Valor 60 pontos (APENDICE C).

Paragrafo Unico - O trabalho em sua versao final, podera ser: APROVADO,
APROVADO COM RESTRICAO OU REPROVADO. Para o trabalho
aprovado com restricdes, a nota, somente sera atribuida apés as alteracdes
promovidas pelos autores num prazo de 10 dias apés a realizacdo da banca,
fazendo-se necesséria nova avaliagdo, imediata, pela mesma.

ll.  Apresentacdo publica: devera ser avaliada conforme ficha especifica
(APENDICE D) - valor 20 pontos.

Art. 15 - A ndo apresentacao publica na data estabelecida pela CCTCC nao implica
em postergar a entrega do trabalho na verséo final conforme definido no
Capitulo V, artigo 13, inciso lIl.

Paragrafo Unico — O aluno nesta condicdo devera encaminhar a
justificativa de sua impossibilidade que sera avaliada
pela CCTCC. Se aprovada, a apresentacdo ocorrera em
data a ser fixada por essa comissdo, em forma de
exposicao oral.

Art. 16 - A nota final do TCC sera obtida por meio da somatéria das notas das trés
etapas de avaliacdo divididas por 10 (APENDICE E). Ser& aprovado o aluno
gue obtiver média conforme Regulamento Geral dos Cursos de Graduacéao.

Art. 17 - O aluno que né&o obtiver média conforme Regulamento Geral dos Cursos
de Graduacado, que nao apresentar o TCC e que n&o entregar o artigo
juntamente com o comprovante de encaminhamento para um periodico
indexado, dentro do prazo estabelecido, sera considerado reprovado.



Art. 18 - Discrepancias significativas de avaliacdo entre os membros da banca
examinadora serdao dirimidas em reunido convocada pelo presidente da
CCTCC com a banca em questéo.

Art. 19 - Ao resultado da avaliagéo final da banca ndo caber recurso.

CAPITULO VIl - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20 — As situacbes nao previstas serdo tratadas junto ao CCTCC, conforme
solicitagdo do discente ou docente responsavel.

Art. 21 — A presente regulamentacéo passa a vigorar a partir de sua aprovacgao.



MINISTERIO DA EDUCACAO

Universidade Federal de Alfenas. UNIFAL-MG

Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 . Alfenas/MG . CEP 37130-000 ) Q
Fone: (35) 3299-1000 . Fax: (35) 3299-1063 UnlfaI2

Universidade Federal de Alfenas

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DO CURSO DE ENFERMAGEM

APENDICE A - FICHA DE INSCRICAO PARA O PROJETO DE PESQUISA DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

DATA: / /

TITULO OU TEMA:

AUTOR(es):

ORIENTADOR:
CO-ORIENTADOR:

ASSINATURA
ALUNO(S)

ORIENTADOR CO-ORIENTADOR

Indicagdo de um membro para a Banca Examinadora




NOME DO ALUNO:
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TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DO CURSO DE ENFERMAGEM

APENDICE B - FICHA DE AVALIACAO INDIVIDUAL DO TCC

PROF. ORIENTADOR:

trabalho que
realiza
Execucéo das

realiza.

N&o consegue cumprir as

envolvimento e interesse pelo
trabalho que realiza.

Dificilmente consegue cumprir

interesse pelo trabalho que realiza.

realiza com interesse e
envolvimento.

Altamente interessado

e envolvido pelo

trabalho que realiza.

Fatores/nota 0 1 2 3 4 Nota Nota
projeto TCC final
Envolvimento e | Ndo manisfeta envolvimento e Raramente manifesta Manifesta pouco envolvimento e Dedica-se ao trabalho que
interesse pelo interesse pelo trabalho que

tarefas na
realizagdo do
trabalho segundo
0 cronograma
Busca do

tarefas nos prazos
estabelecidos.

N&o manifesta interesse no

as tarefas nos prazos
estabelecidos.

Raramente manifesta interesse

Poucas vezes consegue executar
as tarefas que lhes é atribuida
dentro dos prazos estabelecidos.

Na maioria das vezes executa

e entrega o volume de trabalho

que foi atribuido no prazo
estabelecido.

Rapido na execucao do

volume de trabalho,

entregando-0s sempre
no prazo estabelecido.

conhecimento
cientifico-
metodolégico

desenvolvimento do
conhecimento cientifico e
metodolégico do trabalho que
realiza, necessitando de
orientacao e estimulos
ininterruptos por parte do
orientador.

no desenvolvimento do
conhecimento cientifico e
metodolégico do trabalho que
realiza, necessitando de
orientacao e estimulos
freqlientes por parte do

Manifesta interesse razoavel no
desenvolvimento do conhecimento
cientifico metodoldgico do trabalho

gue realiza, necessitando de
orientacao e estimulos regulares por
parte do orientador.

Manifesta muito interesse no
desenvolvimento do
conhecimento cientifico
metodolégico do trabalho que
realiza, necessitando de pouca
orientacéo e estimulos
regulares por parte do

Busca o conhecimento
cientifico metodolégico
de forma autdbnoma e

manifesta interesse

pelo desenvolvimento

do espirito critico e

analitico do trabalho
orientador. orientador. que realiza,
necessitando de
alguma orientagé&o.
Elaboragédo de Nunca consegue elaboras os | Raramente consegue elaborar Demonstra dificuldade na Na maioria das vezes
textos a partir da | textos com clareza a partir da

0s textos com clareza a partir
da sintese da bibliografia
consultada.

Na maioria das vezes atrasa ou

elaboracgéo de textos com clareza a
partir da sintese da bibliografia
consultada.

Raramente atrasa ou falta aos

consegue elaborar um
texto com clareza a partir da
sintese da bibliografia
consultada.

Capaz de elaborar
textos a partir da

bibliografia consultada

com facilidade e
clareza

sintese da sintese da bibliografia
bibliografia consultada.
consultada
Responsabilidade | Sempre atrasa ou falta aos
no compromissos assumidos
desenvolvimento | com os colegas e o orientador
do trabalho na realizac¢éo dos trabalhos.
SOMATORIA
Nota final

falta aos compromissos

assumidos com os colegas e o

orientador na realiza¢do do
trabalho.

colegas e o orientador na realiza¢éo

compromissos assumidos com 0s

do trabalho.

Nao falta aos encontros, mas
as vezes é necessario lembrar
dos compromissos, apesar de
ter consciéncia de suas
responsabilidades.

Assume e desempenha
efetivamente as tarefas

assumidas com os

colegas e o orientador.

Demonstra total

responsabilidade pelo

trabalho que realiza.

trabalho final. A nota final ser4 as duas notas divididas por 2.

Pontuagdo méaxima 20 pontos. Observagéo — 20 pontos para avaliagdo de desempenho no projeto e 20 pontos para avaliagdo de desempenho no
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TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DO CURSO DE ENFERMAGEM
APENDICE C - FICHA PARA AVALIACAO DO TRABALHO FINAL- TCC
TITULO DO TRABALHO:

NOTA: Pontuacdo méaxima 60 pontos.
Critérios Valor
Nao atende 0

Atende parcialmente

Atende satisfatoriamente

Atende totalmente

WIN|F-

ITEM DE AVALIACAO

VALOR

a) APRESENTACAO DO
TRABALHO

A apresentacado do trabalho segue as normas de elaboracdo do TCC.

b) RESUMO A elaboracdo do resumo segue a padronizacdo do formato exigido
apresenta as informagfes necessérias ao trabalho

c) TEXTO

INTRODUCAO Apresenta visdo introdutdria ao assunto.
A formulacdo do problema esta devidamente descrita dentro do
contexto que justifique o trabalho.

OBJETIVO O (s) objetivo (s) esta (estdo) claramente definido (s).

MATERIAL E METODOS

O tipo de pesquisa esta claramente definido.

A escolha do método utilizado na pesquisa esta devidamente
descrita, sendo coerente com 0s objetivos propostos

Os elementos constitutivos da metodologia (populagdo ou sujeitos da
pesquisa; amostra e tratamento estatistico, se for o caso; local e
periodo de realizacdo da pesquisa, recursos materiais) estao
devidamente descritos.

A Técnica de coleta de dados esta devidamente identificada e
descrita.

Os aspectos éticos estdo devidamente assegurados no trabalho.

RESULTADOS E

A apresentacao dos resultados € clara e compreensivel, compativel

DISCUSSAO com os objetivos propostos.
As ilustragBes (gréfico, figura, fotografia, mapa), tabelas e quadros
estdo corretamente apresentados.
A apresentacao da discussdo esta acompanhada de fundamentagéo
tedrica coerente com os resultados obtidos e os objetivos propostos.
CONCLUSAO Apresenta conclusdo adequada aos resultados obtidos e discusséo
realizada na pesquisa.
d) CITACOES As idéias arroladas no texto mencionam seus autores.

Todas as citacdes enunciadas no texto estdo arroladas na lista de
referéncias.

[Todas as citacdes estdo apresentadas adequadamente no trabalho.

e) REFERENCIAS

O trabalho apresenta uma lista de referéncias bibliogréaficas que
obedecem a um formato apropriado.

f) APENDICES E
ANEXOS

O trabalho é acompanhado de apéndices e anexos necessarios ao
trabalho e estdo corretamente redigidos.

g) Artigo

Foi entregue e encaminhado a um periédico

TOTAL
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TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DO CURSO DE ENFERMAGEM

APENDICE D - CRITERIOS PARA AVALIA(;ﬁN\O DA APRESENTACAO PUBLICA
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO

TITULO DO TRABALHO:

EXAMINADOR:
NOTA:

CRITERIOS DE AVALIACAO NA APRESENTACAO |PONTUAGCAO PONTOS
PUBLICA MAXIMA OBTIDOS

1. FORMA DE APRESENTACAO

Estética /Artes gréaficas (criatividade / originalidade).

Estrutura (seqiéncia da apresentacao). 50

Visualizagéo do texto e das ilustragdes.

2. CONTEUDO

e Capacidade de sintetizar os pontos fundamentais
da introducgéo, objetivos, método, resultados e

conclusodes. 10,0

e Redacao.

Aplicabilidade do contetido a &rea de atuagéo

3. ORGANIZACAO DO GRUPO

e Conhecimento do assunto.

Desenvolvimento sequiencial da exposicao.

e Fluéncia na expressao verbal de idéias e 5,0

guestionamentos.

e Participacdo dos integrantes.

TOTAL 20,0

Observacéo:




TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DO CURSO DE ENFERMAGEM
APENDICE E - FICHA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE

MINISTERIO DA EDUCACAO
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CURSO

NOME DO(S) ALUNO(S) 1.

b

Unifals

Universidade Federal de Alfenas

2.
3.

TITULO DO TCC:

ORIENTADOR:

CO-ORIENTADOR:

1. AVALIACAO DE DESEMPENHO - 20 PONTOS

Aluno 1 Aluno 2 Aluno 3
2. REDACAO FINAL TCC — 60 PONTOS
Examinador Nota Rubrica
1.
2.
SUB-TOTAL (para todos os alunos)
3. APRESENTACAO PUBLICA — 20 PONTOS
Examinador Nota Rubrica
1.
2.
SUB-TOTAL
AVALIACAO FINAL Aluno 1 Aluno 2 Aluno 3
SUB-TOTAL 1
SUB-TOTAL 2
SUB-TOTAL 3
NOTA FINAL
ASSINATURA
Orientador

Examinador 1

Examinador 2

Aprovada pelo Colegiado da Pro-Reitoria de Graduacdo em sua 1782 reunido
realizada em 17/10/2012 (Resolucao n° 021/2012, publicada em 22/10/2012)




