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RESOLUCAO N° 038, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2014
COLEGIADO DA PRO-REITORIA DE GRADUACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS — UNIFAL-MG

O Pro-Reitor Adjunto de Graduacio e Presidente do Colegiado da Prograd, no
ambito de sua competéncia, tendo em vista o que consta no Processo n° 23087.010870/2014-
93 e o que ficou decidido em sua 208" reunido, de 10 de dezembro de 2014:

RESOLVE
Art. 1°. REVOGAR a Resolugio n° 022 de 25 de novembro de 2011.

Art. 2°. APROVAR a Regulamentagio do Trabalho de Conclusio de Curso do
Curso de Ciéncias Sociais - Licenciatura, Campus Alfenas — MG

Art. 3°. REVOGAM-SE as disposig¢des em contrario.

Art. 4°. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo no mural de
avisos da Pro-Reitoria de Graduagdo da UNIFAL-MG.

Mok o

rof. Dr. Alessandro Aparecido Pereira
Presidente do Colegiado da Pro-Reitoria de Graduagdo
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REGULAMENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DO

CURSO DE CIENCIAS SOCIAIS - LICENCIATURA
Resolucdo n° 038, de 10/12/2014 da Pro-Reitoria de Graduagéo

CAPITULO | - DO CONCEITO

Art. 1° - O Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC — sera uma sistematizacdo de parte

da formagdo do/a estudante no curso de Ciéncias Sociais - Licenciatura a partir do

desenvolvimento de uma proposta de trabalho.

Art. 2° -

Sociais:

| - O TCC devera ser elaborado a partir de uma proposta de trabalho, inicialmente
desenvolvida no contexto das disciplinas de metodologia de pesquisa e ensino e
Trabalho de Conclusdo de Curso | e de sua posterior elaboragcdo no ambito da
disciplina Trabalho de Concluséao de Curso II.

Il - O trabalho deverd ser elaborado de modo que possibilite a apresentacéo
substantiva de seus resultados, ndo sendo permitida a entrega em sua fase
inicial.

[Il - O trabalho podera estar vinculado as linhas de pesquisa implementadas pelos
docentes do curso, bem como aos grupos de pesquisa a que estes estao

integrados.

CAPITULO Il - DOS OBJETIVOS

O TCC é um trabalho que tem por finalidade propiciar ao/a estudante de Ciéncias

| - A sistematizacdo de parte de sua formacéo inicial como docente de sociologia;
Il - Estimulo & producéo cientifica e a carreira docente;

lIl - Aprofundamento de um tema das areas de Ciéncias Sociais e Educacéo;

IV - Formacéo interdisciplinar;

V - Desenvolvimento da capacidade cientifica, criativa, de autonomia critica e

reflexiva na area de interesse;
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VI - Inter-relacdo entre teoria e pratica, formacdo pedagdgica e atuacéo
profissional por meio do estdgio e de outras experiéncias com ensino de
sociologia e formacao inicial de docentes;

VIl - Interagdo entre o Corpo Docente e Discente.

CAPITULO lIl - DOS FORMATOS

Art. 3° — O TCC podera ser desenvolvido em um dos formatos abaixo, preferencialmente
envolvendo experiéncias de ensino, pesquisa e extensao vividas ao longo da graduacéo.
| - Monografia: resultante de pesquisa cientifica, com pelo menos um capitulo em
gue o tema seja, necessariamente, relacionado a uma proposta didatica para a
Educacao Basica e/ou a formacéo de professores e/ou ao ensino de sociologia.
Sugere-se que contenha de 30 a 60 paginas.
Il - Memorial: definido como um relato para sistematizacédo analitica e critica da
trajetéria pessoal e de formacdo docente do/a estudante. Deve envolver a
narracao de experiéncias de ensino vivenciadas em estagio e/ou outras situacoes
embasada pelos recursos tedéricos apreendidos ao longo do curso de licenciatura
em Ciéncias Sociais. Sugere-se que contenha de 20 a 50 péaginas.
[Il - Proposta de Ensino: definida como a descri¢cdo detalhada e fundamentada de
um programa de ensino com planos de aulas de Sociologia para Educacdo

Basica. Sugere-se que contenha de 30 a 60 paginas.

CAPITULO IV — DA PROPOSTA DE TCC

Art. 4° - A proposta de TCC, seu desenvolvimento e versdo final serdo de autoria
individual. Propostas de autoria em dupla ou trio deverdo ser encaminhadas para
avaliacdo e anuéncia do Nucleo Docente Estruturante (NDE).
| - Sera valorizada a qualidade do texto entregue e sua adequacdo ao Manual de
Normalizacdo para Elaboracdo de Trabalhos Académicos, Dissertacdes e Teses
da UNIFAL-MG, disponivel online no sitio da UNIFAL-MG.
Il - Deve ser observado que o TCC significa um momento importante para o

desenvolvimento da formacao inicial do professor de sociologia, sendo



fundamental que sirva como experiéncia de sistematizacdo e aprofundamento de

habilidades de ensino e pesquisa do/a estudante de Ciéncias Sociais.

CAPITULO V — DA EPOCA DE REALIZACAO E DA INSCRICAO

Art. 5° - O TCC sera desenvolvido nas disciplinas Trabalho de Conclusao de Curso | —
TCC | — e Trabalho de Concluséo de Curso Il — TCC Il —, de acordo com a dinamica
curricular do Curso de Ciéncias Sociais — Licenciatura.
Paragrafo Unico — O/a estudante que ja concluiu o curso de Ciéncias Sociais na
modalidade de Licenciatura podera solicitar aproveitamento de estudos dessas
duas disciplinas, dispensando-se assim de elaboragédo de novo TCC.

Art. 6° - A disciplina TCC | devera ser cursada preferencialmente no 6° periodo e a
disciplina TCC Il devera ser finalizada até o ultimo semestre do Curso, conforme dinamica
curricular vigente.
Paragrafo Unico — Recomenda-se que a disciplina TCC | organize atividades nas
guais os/as docentes do curso de Ciéncias Sociais possam apresentar seus

temas de pesquisa e suas areas de interesse para orientacao.

Art. 7° - O prazo para indicar orientador/a devera ser observado na disciplina TCC I,
preferencialmente durante a primeira metade da disciplina. Recomenda-se que um més
antes da data de apresentacdo do TCC seja realizada a entrega dos exemplares, bem
como a composicao e convocacao da banca examinadora. Um calendario com as datas

limites sera elaborado e divulgado pelo NDE.

CAPITULO VI - DAS ATRIBUICOES DO/A ORIENTANDO/A

Art. 8° — Compete ao/a orientando/a escolher o formato e o tema de seu TCC,
sistematizando as experiéncias de ensino de sociologia adquiridas no estagio e em outras
atividades correlatas e relacionando-as com o conjunto de saberes desenvolvido nas
diversas atividades de ensino, pesquisa e extensdo do curso, cabendo abordagens que

garantam e estimulem a interdisciplinaridade.



| - Compete ao/a orientando/a cumprir as normas e regulamentos do TCC, bem
como 0S prazos e cronogramas estabelecidos em conjunto com seu/sua
orientador/a.

Il - Cabe ao/a orientando/a o cuidado com o preparo e entrega dos exemplares
para a banca examinadora.

lll - Ap6s a apresentacdo do TCC, em até 30 dias, o/a orientando/a devera
encaminhar ao NDE a versdo eletrbnica de seu trabalho, considerando as

sugestdes da banca examinadora, sob supervisdo de seu/sua orientador/a.

CAPITULO VIl - DO/A ORIENTADOR/A

Art. 9° - Poderdo ser orientadores/as do TCC os docentes da Universidade Federal de
Alfenas — MG (efetivos, substitutos ou temporarios). Os/As orientadores/as deverao:
| - Estar preferencialmente lotados no ICHL;
Il - Ter a titulacdo minima de mestrado na area especifica ou correlata do projeto;
lIl - Estar preferencialmente vinculados a algum grupo de pesquisa certificado
pelo CNPq, de dentro da UNIFAL ou de fora dela.

Art. 10 - S&o atribuicdes do/a orientador/a:
| - Assinar termo de compromisso de orientacdo, entregando duas copias ao NDE
(APENDICE 1);
Il - Orientar o desenvolvimento do trabalho em todas as suas fases;
[Il - Estabelecer juntamente com seu/sua orientando/a o cronograma de trabalho
de realizacdo do TCC;
IV - Realizar avaliacdo do TCC antes do/a orientando/a encaminhé-lo para a
banca examinadora;
V - Definir em conjunto com o/a seu/sua orientando/a a banca examinadora do
TCC e entregar ao NDE duas copias do formulario de indicacdo de banca
examinadora (APENDICE III);
VI - Supervisionar a entrega dos exemplares para a banca examinadora,
VIl - Agendar e divulgar data, horario e local para apresentacao publica do TCC;
VIIl - Registrar o acompanhamento e a nota final da banca examinadora,
remetendo o resultado ao NDE, por intermédio de formulario de registro do

resultado final (APENDICE V), em duas cépias.



IX - Presidir a banca examinadora do trabalho orientado; (sugestéo)

Art. 11 - A definicdo do/a orientador/a devera ser feita até a primeira metade da disciplina
TCC 1.
Paragrafo Unico — Cada orientador/a podera orientar até quatro propostas de
TCC. Excepcionalmente o nimero de propostas podera ser maior, desde que

avaliado e aprovado pelo NDE.

Art. 12 - Podera ser indicado, até o inicio da disciplina TCC IlI, um/a coorientador/a,
preferencialmente vinculado a uma instituicdo de ensino superior, com destacado saber
na area da proposta em questéao.

Paragrafo Unico — O/A coorientador/a devera ter a titulagdo minima de mestrado

na area especifica ou correlata do TCC.

CAPITULO VIII - DA AVALIACAO

Art. 13 - A aprovacdo na disciplina TCC | exigira frequéncia minima de 75% (setenta e
cinco por cento) e apresentacdo da proposta, que serd avaliada pelo professor da
disciplina.
Paragrafo Unico — O/a estudante cuja nota final estiver entre 4,0 (quatro) e 5,9
(cinco virgula nove) tera que reformular e reapresentar a proposta na data fixada

para prova final, de acordo com o calendario da UNIFAL-MG.

Art. 14 - A banca examinadora para a avaliacdo do TCC sera composta pelo/a
orientador/a, dois membros titulares e um suplente, docentes e/ou pesquisadores/as da

UNIFAL-MG ou de outra instituicdo, com titulacdo minima de mestre.

Art. 15 - A Avaliacdo do TCC pela banca examinadora envolvera a apreciacao (conforme
APENDICE IV):
| - Do trabalho escrito;

Il - Da apresentacao publica.

Art. 16 - A apresentacdo em sessdo publica sera na forma oral, sendo possibilitada a

utilizacdo de recursos midiaticos.



Paragrafo Unico — A apresentagdo publica ter4 a duracdo maxima de 20 (vinte)
minutos. Cada membro da banca examinadora terd até 15 (quinze) minutos para

arguicao, com igual tempo de resposta.

Art. 17 — Se o/a orientador/a entender que o trabalho ndo possui 0 minimo de qualidade
ou consisténcia devera encaminhar, por escrito, sua avaliacdo ao NDE antes da definicao
das bancas examinadoras e datas de apresentacdo, cabendo ao NDE a decisdo de
realizacdo do exame;

Paragrafo Unico — O/A estudante que obtiver nota final inferior & média vigente na

avaliacéo sera reprovado.
Art. 18 - ApOs a avaliagcéo e aprovacdo do TCC, o/a orientando/a devera entregar NDE a
versao eletrénica do trabalho, no prazo maximo de 30 dias, considerando as sugestdes da
banca examinadora.
Art. 19 - O/A estudante e o/a orientador/a deverdo firmar um termo autorizando a
disponibilizacdo publica do texto (APENDICE VI), que devera ser entregue em duas
copias ao NDE.

CAPITULO IX — DOS RECURSOS

Art. 20 - O/A estudante reprovado/a pode apresentar recurso, no prazo de 10 dias

corridos, a contar da data da publicacdo do resultado da avaliacao, dirigido ao NDE.

Art. 21 - O recurso deve apresentar justificativa circunstanciada e, se aceito, implica na

constituicdo de nova banca examinadora designada pelo NDE.

Art. 22 - O prazo para analise do recurso e, se for o caso, sua consequente reavaliacdo

sera de 30 dias corridos, a contar da data da entrega do recurso no protocolo da Unidade.

Art. 23 - Nao cabe recurso da decisdo da nova banca examinadora.

CAPITULO X — DAS ATRIBUICOES DO NDE



Art. 24 - O Nucleo Docente Estruturante (NDE) do curso de Ciéncias Sociais ficara

responsavel pela coordenacdo do TCC, com as seguintes atribui¢des:
| - Preparar e apresentar calendario anual com os periodos: 1) para entrega do
termo de compromisso de orientacdo (APENDICE [); 2) para entrega e
apresentacdo do TCC; 3) para entrega do resultado da avaliagédo realizada pela
banca examinadora, sob responsabilidade do/a orientador/a, para registro no
DRGCA;
Il - Cuidar para que o cronograma seja cumprido;
[l - Divulgar as normas do TCC para todo/as o/as estudantes e professores/as;
IV - Delimitar o numero de orientandos/as por professor/a, bem como fazer o
levantamento do/as estudantes que nao indicaram tema e/ou orientador/a;
V - Referendar as bancas examinadoras sugeridas pelo/as estudantes e
orientadores/as;
VI - Mediar, se necessario, as relagcbes entre orientador/a e estudante e
referendar pedidos de troca de orientacdo desde que circunstanciados;
VII - Analisar recursos de revisdo de notas, indicando, se necessario, nova banca
examinadora;
VIII - Arquivar os documentos referentes ao TCC e encaminha-los ao DRGCA;
IX - Receber a versao final em meios eletrénicos do TCC e de sua impresséo para
arquivamento;
X - Publicizar a verséo final do TCC em meios eletronicos;

Xl - Elaborar e emitir certificado de participacdo a banca examinadora.

CAPITULO XI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 - Os casos omissos serao resolvidos pelo NDE.

Art. 26 - Esta regulamentacdo entrara em vigor a partir da sua aprovacao.
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REGULAMENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DO
CURSO DE CIENCIAS SOCIAIS - LICENCIATURA

APENDICE |

TERMO DE COMPROMISSO DO/A ORIENTADOR/A PARA O PLANEJAMENTO E A
EXECUCAO DO TCC

Eu, comprometo-me a
orientar o/a estudante no Trabalho de
Conclusao de Curso, sobre o] tema

a ser desenvolvido no (a)

Atenciosamente,

Assinatura do/a Orientador/a - Nome

Alfenas, de de
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REGULAMENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DO
CURSO DE CIENCIAS SOCIAIS - LICENCIATURA

APENDICE I

SOLICITACAO DE ALTERACAO DE ORIENTADOR/A

Ao Nucleo Docente Estruturante do curso de Ciéncias Sociais:

ot T ,
matricula ..o , venho por meio desta solicitar a troca de Orientacdo do
Trabalho de Concluséo de Curso, intitulado
................................................................. sob a orientacdo do/a  professor/a
.............................................................................................. , tendo em vista a(s) seguinte(s)

Assinatura do/a eStUAANTE: .....c.eeee e

Assinatura do/a OrHENtAONA: ........eee e e,

Nome do/a futuro/a OrNENTATOIA: . ...ee e

Assinatura do/a futuro/a onenNtador/a: ........ovee e
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REGULAMENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DO
CURSO DE CIENCIAS SOCIAIS - LICENCIATURA

APENDICE Il

REQUERIMENTO PARA APRESENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE

CURSO
Eu, orientador/a do
Trabalho de Conclusao de Curso, intitulado
tendo como orientando/a

REQUEIRO ao Nucleo Docente Estruturante do Curso de CIENCIAS SOCIAIS -

Licenciatura da UNIFAL-MG a designacdo de banca examinadora e da data para a

apresentacao do TCC, se possivel dentre as sugestdes que se seguem.

Nomes sugeridos para compor a banca examinadora:

Nome Instituicdo de Ensino
1 Presidente
2
3
Datas sugeridas:
Atenciosamente,
Alfenas, de de

Assinatura do/a Orientador/a
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REGULAMENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DO
CURSO DE CIENCIAS SOCIAIS - LICENCIATURA

APENDICE IV

SUGESTAO PARA AVALIACAO DO TCC

NOTA DA APRESENTAGCAO ORAL:

OBS - Para a apresentacdo oral devem ser observados os seguintes parametros: pertinéncia do assunto,
sequéncia da apresentacédo, dominio, postura na apresentacéo, expressao oral (clareza e naturalidade), uso
de termos técnicos, conclusdo, obediéncia ao tempo previsto na apresentagéo e habilidade para responder

as perguntas.

NOTA DA APRESENTACAO ESCRITA:

OBS - Para a apresentacéo escrita devem ser observados 0s seguintes parametros: estrutura (observancia
das normas técnicas, caracteristicas do formato escolhido [monografia, memorial ou proposta de ensino] e
sequéncia da apresentacdo), contetdo (desenvolvimento Iégico, pesquisa bibliogréfica, consisténcia tedrica
e métodos e técnicas pertinentes), linguagem, objetivo, conclusbes (objetivas e/ou sugestbes) e

pontualidade na entrega.

MEDIA:
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REGULAMENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DO
CURSO DE CIENCIAS SOCIAIS - LICENCIATURA

APENDICE V

PARECER FINAL DA BANCA EXAMINADORA (TCC)

1 — Nome dos examinadores

Examinador Média Geral
1
2
3
Média Final

2 - Recomendacdes para reformulacgéo.

Alfenas, de de 20 .

Assinatura do/a Orientador/a

Assinaturas da banca examinadora
Membro 1:
Membro 2:
Membro 3:
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REGULAMENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DO
CURSO DE CIENCIAS SOCIAIS - LICENCIATURA

APENDICE VI

TERMO DE AUTORIZACAO PARA DISPONIBILIZACAO PUBLICA DO TCC

Por meio deste, autorizamos a disponibilizacéo publica, por meios eletrénicos, do

Trabalho de Conclusao de Curso intitulado (“ -------- )-

Atenciosamente,

Alfenas, de de

Assinatura do/a Orientador/a

Assinatura do/a estudante



