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UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS — UNIFAL-MG
COLEGIADO DA PRO-REITORIA DE GRADUACAO
RESOLUCAO N° 90, DE 14 DE NOVEMBRO DE 2017

Regulamenta o Trabalho de Concluséo de Curso (TCC)
do Curso de Engenharia Quimica da Universidade
Federal de Alfenas — UNIFAL-MG.

O Colegiado da Pré-Reitoria de Graduacdo da Universidade Federal de Alfenas
(UNIFAL-MG), no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, tendo em vista o que
consta no Processo n° 23087.006797/2017-06 e o que foi decidido em sua 254% Reunido,
realizada em 14 de novembro de 2017, resolve aprovar a Regulamentacdo do Trabalho de
Conclusdo de Curso (TCC) do Curso de Engenharia Quimica da Universidade Federal de
Alfenas - UNIFAL-MG, nos seguintes termos:

CAPITULO |
Do Conceito e da Modalidade

Art. 1° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é um Componente Curricular do
Projeto PedagOgico que constitui atividade académica resultante do desenvolvimento de
projeto de pesquisa, extensdo, ou revisao bibliografica, descritivo e/ou experimental.

Paragrafo Unico. O projeto devera apresentar um questionamento ou problema, que
direcionaré a geracédo e/ou discussdo de resultados préprios ou fundamentados na literatura.

Art. 2° O TCC deve ser realizado nos termos do Regulamento Geral dos Cursos de
Graduacao da UNIFAL-MG, do Projeto Pedagogico do Curso de Engenharia Quimica e desta
Regulamentacdo.

Art. 3° A aprovacdo na defesa do TCC é um critério obrigatorio para a obtencdo do
titulo de Bacharel em Engenharia Quimica.

Paragrafo Unico. O periodo de realizacdo do TCC obedecera a dinamica curricular do
curso.

Art. 4° As atividades desenvolvidas durante o TCC deveréo ser constituidas pela:
| - elaboracdo e execucdo de um projeto especifico; e

Il - redagéo do trabalho final.

Art. 5° O cronograma de defesa de TCC sera divulgado pelo Presidente da Comisséo
de TCC, a cada semestre letivo.



Art. 6° O TCC podera ser desenvolvido individualmente ou em dupla.

CAPITULO I
Dos Objetivos

Art. 7° O TCC é um trabalho cientifico que tem por finalidade:

| - estimular & producéo cientifica;

Il - aprofundar um tema na area de formacéo do discente;

Il - desenvolver a capacidade cientifica, critica, reflexiva e criativa na area de
execucdo do trabalho;

IV - promover o aprofundamento do conhecimento tedrico, a realizacdo de pesquisa
experimental e/ou a execucdo de atividades extensionistas;

V - incentivar o aprimoramento e/ou aplicacdo do conhecimento interdisciplinar; e

VI - estimular a interacdo entre os Corpos Docente e Discente.

_CAPITULO Ill
Das Areas de Conhecimento

Art. 8° O TCC devera ser desenvolvido dentro das areas de conhecimento especificas
da Engenharia Quimica.

CAPITULO IV
Da Comissdo Especifica do TCC

Art. 9° A Comissao Especifica do TCC devera ser constituida por 3 (trés) docentes
indicados pelo Colegiado do Curso, com portaria expedida pela Prograd com mandato de dois
anos, com direito a uma reconducéo.

Art. 10. A Comissdo Especifica do TCC compete:

| - articular-se com o Colegiado do Curso para compatibilizar diretrizes, organizagéo e
desenvolvimento dos trabalhos;

Il - preparar e apresentar calendario semestral com data de avaliacdo pela Banca
Examinadora e apresentacdo publica do TCC, compativel com as datas de inicio e fim do
semestre letivo;

I11 - definir o prazo maximo no qual toda apresentagdo de TCC deve ser realizada;

IV - cuidar para que o cronograma seja rigorosamente cumprido;

V - acompanhar o processo de avaliagdo do TCC,;

VI - monitorar o nimero de orientandos por professor, bem como fazer levantamento
dos alunos que nédo indicaram tema e/ou Orientador;

VII - avaliar os temas apresentados como projetos de TCC, podendo propor alteragdes
ou substituicdo dos mesmos;

VIII - formalizar a escolha do Orientador e/ou Coorientador pelo aluno;

IX - avaliar sugestdo de professores que comporédo as Bancas Examinadoras feita pelo
Orientador;

X - mediar, se necessario, as relacdes entre Orientador e aluno;



XI - administrar, quando for o caso, 0 processo de substituicdo de Orientadores;

XII - receber do Orientador os exemplares do TCC e encaminhé-los para Banca
Examinadora;

XIII - receber os resultados da avaliagdo encaminhados pelo Orientador; e

XVI1 - receber o TCC em sua forma final e definitiva.

Paragrafo Unico. A divulgacéo das datas de apresentacdo publica do TCC, bem como
da composi¢do das Bancas Examinadoras deverd ser feita com no minimo 7 (sete) dias de
antecedéncia da data marcada para as defesas.

CAPITULO V
Do Projeto e da Orientacéo

Art. 11. O projeto deverad ser elaborado sobre tema relacionado com a area de
formag&o do curso de Engenharia Quimica.

Art. 12. Poderdo ser Orientadores do TCC os professores do Instituto de Ciéncia e
Tecnologia, bem como pds-doutorandos atuando no mesmo, oficializado mediante
preenchimento de formulério especifico (Apéndice A — TERMO DE COMPROMISSO DO
ORIENTADOR PARA O PLANEJAMENTO E A EXECUCAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO).

Paragrafo Unico. Podera ser efetivada a troca de Orientador ou Coorientador a
qualquer tempo, mediante apresentacdo de formulario proprio contido no Apéndice E —
TROCA DE ORIENTADOR DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO.

Art. 13. Podera ser admitido um Coorientador por TCC que, assim como 0
Orientador, devera firmar um compromisso de Coorientagdo mediante o preenchimento de um
formulario especifico (Apéndice A).

Paragrafo Unico. No caso de afastamento ou desligamento do Orientador, a orientacdo
ficara a cargo de um novo docente, mediante requisicdo por meio de formulario especifico
(Apéndice E).

Art. 14. Ao Orientador compete orientar todas as etapas do trabalho, bem como
revisar e aprovar a redacdo do mesmo até sua versao final.

Art. 15. O Orientador fara o encaminhamento de trés cdpias encadernadas do trabalho
redigido, no prazo minimo 15 (quinze) dias anteriores a data proposta para defesa, ao
Presidente da Comissdo de TCC, com o Requerimento para Apresentacdo de TCC. (Apéndice
B — REQUERIMENTO PARA APRESENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO).

§1° O prazo minimo de 15 (quinze) dias para encaminhamento do trabalho podera
ser alterado mediante acordo entre o Orientador, 0s membros da Banca Examinadora e 0s
discentes, quando o envio do trabalho escrito devera ser feito diretamente pelo Orientador a
Banca Examinadora.

§ 2° Quando forem escolhidos membros externos a UNIFAL-MG para serem
membros da Banca Examinadora, o encaminhamento do trabalho redigido para avaliacéo
devera ser feito pelo proprio Orientador de TCC.



CAPITULO VI
Da Avaliacéo

Art. 16. A avaliagdo de TCC sera constituida pelo trabalho impresso e apresentacdo
oral para uma Banca Examinadora.

Paragrafo Unico. O trabalho escrito devera ter um maximo de 50 (cinquenta) paginas e
ser elaborado em conformidade com o manual de normatizagdo vigente para elaboracéo de
trabalhos académicos, dissertacoes e teses da UNIFAL-MG.

Art. 17. O candidato devera apresentar o trabalho de TCC em sessao publica na qual
sera avaliado pela Banca Examinadora. A apresentacdo oral terd duracdo maxima de 20
(vinte) minutos e cada membro da Banca Examinadora terd no maximo 15 (quinze) minutos
para arguicéo.

Paragrafo unico. No caso de TCC realizado em dupla, a apresentacdo oral devera ser
feita por ambos os integrantes.

Art. 18. A avaliacdo devera ser formalizada mediante preenchimento dos Apéndices C
- AVALIACAO DO TCC e D - PARECER FINAL DA BANCA EXAMINADORA DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO.

Paragrafo unico. Os Apéndices C e D deverdo ser encaminhados pelo Orientador ao
Presidente da Comissdo de TCC, acompanhado da versdo final do trabalho em midia
eletrdnica, obedecendo o prazo méximo de 15 (quinze) dias apos a defesa.

Art. 19. Por se tratar de componente curricular, o TCC sera avaliado obtendo-se a
média aritmética das notas dos componentes da Banca Examinadora e, conforme o caso, se
atribuird ao discente a situacdo de Aprovado ou Reprovado.

Paragrafo Unico. Para que o discente seja considerado Aprovado a média a que se
refere o caput deste artigo devera ser, no minimo, 6 (seis).

Art. 20. Apds a aprovacdo pela Banca Examinadora, devera ser entregue uma copia
em midia digital do trabalho corrigido ao Presidente da Comissao de TCC em até 15 (quinze)
dias corridos ap6s a defesa do trabalho.

8 1° Caso o aluno venha a desenvolver algum software durante o TCC, ou tenha
publicado artigos, o codigo fonte, bem como o arquivo relacionado ao artigo, devem estar
contidos também na midia.

§ 2° A correcdo do trabalho para a versdo final do TCC devera ser feita em no
maximo 15 (quinze) dias corridos da data de defesa do trabalho.

8 3° O Orientador devera verificar o atendimento da correcdo sugerida pela Banca
Examinadora e encaminhar a verséao final ao Coordenador do TCC.



CAPITULO VII
Da Banca Examinadora

Art. 21. A Banca Examinadora para a avaliagdo do TCC serd composta pelo
Orientador (presidente), dois membros titulares e um suplente, aprovados pela Comissao de
TCC.

8 1° A critério da Comissdo do TCC, podera integrar a Banca Examinadora docente
de outra instituicdo ou profissional com dominio reconhecido na tematica do TCC.

8 2° A composigédo da Banca Examinadora sera proposta pelo Orientador.

CAPITULO VIII
Das Disposicoes Finais
Art. 22. Os casos omissos deverdo ser encaminhados a Comissao Especifica do TCC.
Art. 23. Fica revogada a Resolucdo n° 8, de 9 de abril de 2013.

Art. 24, Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo no mural de avisos
da Pro-Reitoria de Graduacdo da UNIFAL-MG.

Prof. Dr. Alessandro Aparecido Pereira
Presidente do Colegiado da Pro-Reitoria de Graduacéao

Publicada no Quadro de Avisos
em 16/11/2017
Pro-Reitoria de Graduagao
Universidade Federal de Alfenas
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APENDICE A
TERMO DE COMPROMISSO DO ORIENTADOR PARA O PLANEJAMENTO E A EXECUCAO DO TRABALHO
DE CONCLUSAO DE CURSO

Eu, comprometo-me a orientar o aluno(a)
, matricula n° no Trabalho de

Concluséo de Curso, sobre o tema
, do curso de
a ser desenvolvido no(a)

Atenciosamente,

Assinatura do Orientador(a)

Pocos de Caldas, de de
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APENDICE B
REQUERIMENTO PARA APRESENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Eu, Orientador(a) do Trabalho de Conclusdo de Curso,
intitulado

tendo como

orientando(a)(as)

, solicito a Coordenacdo de
Trabalho de Concluséo de Curso da Engenharia a designacdo de Banca Examinadora, se possivel dentre as
sugestdes que se seguem.

Nomes sugeridos para compor a Banca Examinadora:
Nome Instituicdo de Ensino

o O | W N -

Atenciosamente,

Pocos de Caldas, de de

Assinatura do Orientador(a)



MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade Federal de Alfenas. UNIFAL-MG

Pro-Reitoria de Graduagéo 9 o
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 Alfenas/MG CEP 37130-001 Unlfal 3
APENDICE C

AVALIACAO DO TCC
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Data......... [..... [..... Horérios: Inicio: ........... horas Término.......... horas
AVALIACAO ORAL PONTOS
ITEM PARAMETROS 5(4(3(2|1/0

1 Pertinéncia do assunto

2 Seqiiéncia da apresentacdo

3 Dominio do assunto

4 Uso de recursos audiovisuais

5 Postura na apresentacao

6 Expressdo oral (volume, velocidade, clareza e pausa)

7 Uso de termos técnicos

8 Concluséo

9 Atendimento ao tempo previsto na apresentagdo

10 Habilidade para responder a perguntas

11 Total

12 Média
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AVALIACAO ESCRITA PONTOS
ITEM PARAMETROS 5 \ 4 \ 3 \ 2 \ 1\ 0
1 Estrutura

Observancia das normas técnicas

Seqiéncia da apresentacédo (introducéo, objetivos...)
2 Conteldo

Desenvolvimento 16gico

Pesquisa bibliogréfica

Consisténcia teorica

Métodos e técnicas pertinentes

3 Linguagem

Clara e objetiva

Gramaticalmente correta

Cientifica
4 Objetivos
Claros e coerentes ] ] ]
5 Conclusbes
Objetivas e/ou sugestoes
6 Pontualidade na entrega
7 Total
8 Média
| | Média Geral
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APENDICE D
PARECER FINAL DA BANCA EXAMINADORA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

VLA T G ettt ettt e e e e e oo ettt e e e e e e e e e e eeeeee e e e e ee et eeeeee e e e e e —raeaeeaaas
O 5]

1 — Somatério das notas:

Examinador Média Geral
1
2
3
Média Final

2 - Recomendacdes para reformulacéo.

Local e data: , de de

Orientador(a)/Coorientador(a):

Membro:

Membro:
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APENDICE E
TROCA DE ORIENTADOR DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Concordamos com a troca de orientacdo do(a) aluno(a)
, matricula n° , Curso

Atualmente 0 mesmo esté sob a orientacdo do(a) Prof.(a)

e passara a ser orientado(a) pelo(a) Prof.(a)

Atenciosamente,

Assinatura do(a) orientado(a)

Assinatura do(a) atual Orientador(a)

Assinatura do(a) novo(a) Orientador(a)

Pocos de Caldas, de de




